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iHola, hola! &

Bienvenidas y bienvenidos a la unidad de:
“El sujeto y el predicado”

La Oracion: El Equipo Sujeto y Predicado

:De quién hablamos?

Indicn QUi 0 g nealis L aceidn, e /, (3 < » 'y_' 51 parte 32 Le ninedo qur Gesoribe
= fe qadhe) 4o hew 3133 or la nraade. G v B> L3 sectde qae ates o udrin
4Cémo encontrarlo? : Su nicleo us el verbe
%\ :Mol ,°' 1 0 verba [ls scxdn). E
N ; - > . e ———
X Djuegon - SREIUT : ' Los nifos(77T) }
en el parque. - 7| enelparque.

La azxiin gaw rednn “lan iz
5 "Jagar wn of pargee”

] 88 ko nu @B - @o

Low mhos oarmen Lo canas

En esta unidad encontrara:

e El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

e El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

e Mapa conceptual

e Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Reconocer y usar con propiedad el sujeto y el predicado en oraciones simples, identificando su
nucleo, tipos y concordancia, para mejorar la comprensién y la redaccion de textos de la vida
cotidiana y de fragmentos de Los cuentos de Anansi.

Contenidos de aprendizaje
1. Sujeto: definicidn, nucleo, tipos (expreso/implicito o tacito, simple/compuesto) y
concordancia con el verbo.
2. Predicado: definicién, nucleo verbal, clases (verbal/nominal) y complementos basicos.
3. Concordancia y orden oracional: inversidon sujeto—verbo, oraciones impersonales (sin
sujeto) y estrategias de identificacion.

Criterio de evaluacion

Reconoce y utiliza correctamente el sujeto y el predicado en oraciones simples, identificando su
definicidn, nucleo, tipos y la concordancia con el verbo, asi como el orden oracional y las
oraciones impersonales, al analizar y producir enunciados vinculados con la vida cotidiana y con
fragmentos de Los cuentos de Anansi, demostrando claridad gramatical, coherencia sintdctica y
adecuacién comunicativa en textos breves.

Indicador del logro

Identifica el sujeto (expreso o implicito, simple o compuesto) y el predicado (verbal o nominal)
en oraciones simples, reconoce sus nucleos y complementos basicos, aplica adecuadamente la
concordancia sujeto—verbo y explica casos de inversidn del orden oracional y de oraciones
impersonales; ademas, utiliza estas estructuras con correccion en la redaccion de oraciones y
textos breves relacionados con situaciones cotidianas y con fragmentos de Los cuentos de
Anansi, evidenciando comprensidn sintactica y precisidon en el uso del lenguaje.
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El sujeto y el predicado

El Sujeto

El sujeto es la persona, animal o cosa de la que se habla en |la oracién o quien realiza la accion
del verbo. Es un sintagma nominal cuyo nucleo concuerda obligatoriamente con el verbo.
e Ejemplo en el texto: En la oracion "Anansi perdid su reino", el sujeto es Anansi, pues es
de quien se dice algo y quien realiza la accién de perder.

Nucleo del Sujeto: Es |la palabra mas importante del sujeto. Puede ser un sustantivo (nombre) o
un pronombre. También puede ser una palabra sustantivada (como un infinitivo).
e Ejemplo: En "El no robé la caja", el nucleo es el pronombre El.

Tipos de Sujeto
1. Sujeto Expreso (o Explicito): Es aquel que aparece escrito o mencionado claramente en
la oracion.

o Ejemplo: "La vendedora sefialé su mesa de trabajo". Aqui, "La vendedora" estd
presente textualmente.

2. Sujeto Implicito (Tacito, Omitido o Eliptico): El sujeto no aparece escrito, pero se
sobreentiende por el contexto o por la terminacién del verbo.

o Ejemplo: En la frase "Decidid mejor comenzar a caminar", no se escribe quién
decidio, pero por el contexto sabemos que fue Anansi (o é/).

3. Sujeto Simple y Compuesto: Aunque las fuentes se centran en la concordancia general,
se deduce que el sujeto simple tiene un solo nucleo (ej. "Tucuma") y el compuesto tiene
mas de uno.

o Ejemplo Compuesto: "Leonie y Jonas dijeron". Aqui el sujeto son dos personas,
por lo tanto, el verbo debe ir en plural.

Concordancia con el verbo (Esta es la regla de oro): El nucleo del sujeto y el nucleo del
predicado (verbo) deben coincidir siempre en nimero (singular/plural) y persona (1.2, 2.2 0 3.2).
e Incorrecto: Anansi comieron.
e Correcto: Anansi (singular) comio (singular).

El Predicado

Definicion

El predicado es todo lo que se dice del sujeto; es la parte de la oracidn que expresa la accién o el
estado. Su funcidn es desempefiada por un sintagma verbal.

e Ejemplo: En "El hermano Gungu hizo una finca de maiz", el predicado es "hizo una finca
de maiz".
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Nucleo Verbal: La palabra mas importante del predicado es siempre el verbo. A veces, el nicleo
puede ser una perifrasis verbal (dos verbos que funcionan como uno, como "voy a salir" o "suele
llegar").

Clases de Predicado
1. Predicado Nominal (PN): Se forma con verbos copulativos (ser, estar, parecer) que
sirven de unidn entre el sujeto y un atributo (una cualidad). Estos verbos apenas tienen
significado pleno por si mismos.
o Ejemplo: "La vida es bella".
o Enlos cuentos: "Anansi era su tio".
2. Predicado Verbal (PV): Su nucleo es un verbo predicativo (cualquier verbo que no sea
copulativo) que expresa una accién o proceso completo.
o Ejemplo: "Los insectos trabajan muy duro".
o Ojo: Los verbos ser o estar pueden formar predicado verbal si significan
"suceder" o "estar en un lugar" (ej. "El alcalde esta en el ayuntamiento").
Complementos basicos: El verbo puede ir acompafiado de complementos para ampliar la
informacion:
e Complemento Directo (CD): ¢ Qué es lo comprado/visto/etc.? (Ej. "Alicia compra
manzanas").
e Complemento Indirecto (Cl): es quien recibe la accion.
e Atributo (en predicados nominales): es |la caracteristica o cualidad del sujeto.
e Circunstanciales (lugar, tiempo, modo): son las formas en las que se lleva a cabo la
accion.
Concordancia, orden y estrategias de identificacion:

Orden Oracional: Inversién Sujeto—Verbo El sujeto tiene gran movilidad; no tiene una posicién
fija. Puede aparecer al principio, en medio o al final. Esto es muy comun en la literatura para dar
énfasis.
e Ejemplo de inversion en el texto: "Alli vive todavia" (Refiriéndose a Anansi en el
cielorraso). Aqui el sujeto (Anansi) esta implicito, pero si estuviera explicito podria ser:
"Alli vive Anansi" (Sujeto al final).
e Otro ejemplo: "Llegaron los trabajadores" (Sujeto al final).
Oraciones Impersonales (Sin Sujeto) Existen oraciones que no tienen sujeto (ni escrito ni
omitido). Son oraciones unimembres.
e Fendmenos naturales: Llover, tronar, nevar. Ej: "Ayer por la tarde llovid".
e Verbo Haber: Cuando indica existencia.
o Ejemplo en el texto: "Habia muy pocos animales en Isla Perdida". (Error comun:
decir "habian animales"; lo correcto es habia porque es impersonal).
e Verbo Hacer: Referido a tiempo. Ej: "Hace calor".
e Impersonales con Se: Ej. "Se come muy bien".
Estrategias de identificacidn: Para no confundirte al analizar Los cuentos de Anansi o escribir tus
propios textos, usa estos pasos:

Localiza el verbo: Es la accidn o estado (ej. corren, fue, dijo).

14

——
| —



1. No preguntes "éQuién?": A veces funciona, pero falla con objetos o abstracciones.

2. LaPrueba de la Concordancia (Infalible): Cambia el nimero del verbo (de singular a
plural o viceversa). La palabra o frase que te veas obligado a cambiar para que la oracién
siga teniendo sentido es el sujeto.
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e Institucion Educativa Francisco José de Caldas. (2011). Plan lector de lengua castellana
cuarto grado: La vendedora de palabras (Seccion 5) [Archivo PDF].

e karenmontesgil. (s.f.). Sujeto y Predicado [Documento en linea]. Scribd.

e maria.sempere09. (s.f.). Sujeto y Predicado [Documento en linea]. Scribd.

e Sujeto-y-Predicado. (s.f.). [Archivo PDF].

Videos de YouTube

o Clases Particulares en Avila. (s.f.). & EI SUJETO y el PREDICADO y cémo IDENTIFICARLOS
para NINOS [Video]. YouTube.

o Clases Particulares en Avila. (s.f.). £/ La ORACION, el SUJETO y el PREDICADO para
NINOS [Video]. YouTube.

e Dr. Cyn. (s.f.). Sujeto y Predicado [Video]. YouTube.

e Happy Learning Espafiol. (s.f.). La oracidn, el sujeto y el predicado | Videos Educativos
para Nifios [Video]. YouTube.

e La Profe Ménica. (s.f.). LA ORACION @EL SUJETO Y EL PREDICADO LECCION
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o MissStephy. (s.f.). € SUJETO - VERBO - PREDICADO | Partes de la oracién & [Video].
YouTube.

e Pechas TV. (s.f.). Sujeto predicado y verbo (oraciones simples) [Video]. YouTube.

« Smile and Learn - Espafiol. (s.f.). Sujeto y Predicado /2? GRAMATICA y ORTOGRAFIA para
nifios [2%] Superlexia s Episodio 19 [Video]. YouTube.

Ejemplos

| parte. Seleccion unica

Elija la opcidon que completa correctamente lo que se le pide.
1. En “Laolla habld”, el nucleo del predicado es:

A) olla B) habld Q) la D) negra
2. En “El rey Anansi devolvié la fortuna”, el sujeto es:
A) devolvio  B) la fortuna C) El rey Anansi D) rey
3. En “Los animales se escondieron”, el verbo debe ir en:
A) 1.2 sing. B) 3.2 pl. C) 2.2 pl. D) 1.2 pl.
4, En “La luz era palida”, el predicado es:
A) verbal B) nominal C) compuesto D) sin nucleo
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5. “Habia que cazar con cuidado” es:
A) con sujeto técito

B) impersonal

C) sujeto compuesto

D) predicado nominal

6. El ndcleo del sujeto en “La olla negra hablé” es:
A) hablo B) negra C) olla D) la

7. En “Anansi ideé un plan”, ideé concuerda con:
A) plan B) Anansi C) un D) ninguno

8. ¢Doénde hay sujeto compuesto?
A) La olla hervia.
B) Anansi y la vaca rumiaban.
C) El rey devolvio la fortuna.
D) Se escondieron.

9. En “Corrieron los nifos”, el sujeto es:
A) tacito B) inexistente C) los nifios
10. En “La olla era negra”, “negra” es:
A) nucleo del sujeto
B) atributo
C) verbo
D) articulo
11. ¢Cual es predicado verbal?
A) era feliz

B) parecia triste
C) cant6 fuerte
D) estaba cansado

12. En “Los nifios corren”, el tiempo verbal esta en:

A) pasado B) presente  C) futuro D) condicional
13. “Se vive bien aqui” es:

A) personal

B) impersonal de se
C) con sujeto compuesto
D) predicado nominal

D) corrieron
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14. En “La pdlida luz brilld”, el sujeto es:
A) pdlida B) luz C) brillo D) la

15. ¢Cudl presenta inversién?
A) Los nifnos corrieron.
B) Corrieron los nifos.
C) Los nifios no corrieron.
D) Los nifios también corrieron.

16. Nucleo del predicado en “La olla comenzé a hervir”:
A)olla B) comenzd C) hervir D) a

17. En “El rey y Anansi caminaron”, el verbo debe estar en:
A) singular B) plural C) infinitivo D) gerundio

18. ¢Cual es predicado nominal?

A) fue valiente B) corrié C) cantaba D) rieron
19. En “Se echd a rumiar”, el sujeto es:

A) expreso B) tacito C) compuesto D) impersonal
20. En “La olla habld con fuerza”, “con fuerza” funciona como:

A) nucleo del sujeto
B) complemento del verbo
C) atributo
D) articulo

Il parte. Complete
Escriba la palabra o las palabras que se necesitan para que la oracidn tenga sentido.

1. __ ollanegrahablé en el patio. (sujeto expreso: articulo)

2. El __ delaoracidn es la parte que afirma algo del sujeto. (predicado)
3. Losnifios ___ por el sendero. (verbo en plural)

4. __ que organizar el horario de estudio. (oracidon impersonal: hay)

5. Laluz__ palida al amanecer. (verbo copulativo)

6. ___ rey Anansi devolvié la fortuna. (articulo)

7. Corrieron ___ nifios. (sujeto pospuesto: articulo + sustantivo)

8. Laolla___ magica. (verbo copulativo adecuado)

9. Elsujeto puedeser __ cuando no aparece escrito. (tacito)

10. El verbo ___ con el sujeto en persona y numero. (concordar)
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lll parte. Construccién textual

Escriba un parrafo de 120-150 palabras sobre una escena real de su vida (familia, trabajo o
comunidad). Subraye el sujeto en dos oraciones y encierre entre paréntesis el predicado. Revise
que el verbo concuerde con el sujeto y que el texto sea claro para la persona lectora.

Podcast: https://soundcloud.com/user-

452004121/desarmando la_maquina perfecta?utm source=clipboard&utm medium=text&ut
m_campaign=social sharing&si=08215205113f45c4814f4c887f5d7b5f

Video: https://youtu.be/kJW5bfAVkjo
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https://soundcloud.com/user-452004121/desarmando_la_maquina_perfecta?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=08a15205113f45c4814f4c887f5d7b5f
https://soundcloud.com/user-452004121/desarmando_la_maquina_perfecta?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=08a15205113f45c4814f4c887f5d7b5f
https://youtu.be/kJW5bfAVkjo

iHola, hola! &
Bienvenidas y bienvenidos a la unidad de:
“El grupo nominal”

El Equipo de las Palabras: El Grupo Nominal

Su funcidn es nombrar a una persona, animal, objeto o kdea dentro de la oracion

El Grupo Nominal: ;Qué es y como se forma?
Un equigo de palabras centrado en un sustantivo,

Su estructura bisica es
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En esta unidad encontrara:

o El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

o El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

e Mapa conceptual

o Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.

Objetivo de aprendizaje

Reconocer y usar el grupo nominal (sustantivo, adjetivo y articulo) en textos de la vida cotidiana
y en fragmentos literarios de Los cuentos de Anansi para mejorar la comprension lectoray la
produccidn escrita.

22

——
| —



Contenidos de aprendizaje

e Sustantivo: tipos basicos (comun/propio; concreto/abstracto; individual/colectivo),
género y nimero.

e Adjetivo calificativo: funcion, concordancia y grado bdasico
(positivo/comparativo/superlativo, de forma introductoria).

e Articulo: definidos (el, Ia, los, las) e indefinidos (un, una, unos, unas); concordancia.

Criterio de evaluacion

Reconoce y utiliza adecuadamente el grupo nominal —sustantivo, adjetivo calificativo y
articulo— identificando los tipos basicos de sustantivo, la funcién y concordancia del adjetivo, y
el uso correcto de articulos definidos e indefinidos, al analizar y producir enunciados propios de
la vida cotidiana y fragmentos literarios de Los cuentos de Anansi, demostrando precision
gramatical, coherencia y claridad en la comprensién y la expresidn escrita.

Indicador del logro

Identifica y clasifica sustantivos (comunes y propios, concretos y abstractos, individuales y
colectivos), reconoce y aplica la concordancia de género y nimero entre sustantivo, adjetivo
calificativo y articulo, y utiliza de manera introductoria los grados del adjetivo (positivo,
comparativo y superlativo); ademas, emplea correctamente estas estructuras en la
interpretacion de fragmentos de Los cuentos de Anansiy en la redaccién de oraciones y textos
breves de la vida cotidiana, evidenciando mejora en la comprensién lectora y en la produccién
escrita.
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El grupo nominal

El grupo nominal es un conjunto de palabras que se agrupan en torno a un sustantivo, el cual
funciona como nucleo. En los relatos de Jack Mantorra, el GN nos ayuda a identificar quién
realiza las acciones y cdmo son esos personajes.

El Nucleo del Grupo Nominal

El sustantivo es la palabra que sirve para nombrar a personas, animales, objetos, lugares, ideas
o sentimientos. Es el nucleo del grupo nominal.
Tipos Bdsicos
e Comunes y Propios:
o Comunes: Nombran a un ser u objeto sin diferenciarlo de otros.
» Ejemplo en el texto: rey, arafia, vaca, selva.
o Propios: Nombran a un ser u objeto diferencidandolo de los demds, asignandole
un nombre especifico; siempre se escriben con mayuscula.
= Ejemplo en el texto: Anansi (el protagonista), Jack Mantorra (el narrador),
Tucuma (el sobrino), Tuculandia (el pais).
e Concretos y Abstractos:
o Concretos: Designan seres u objetos que pertenecen al mundo fisico y pueden
percibirse por los sentidos (ver, tocar, oir).
= Ejemplo en el texto: olla (la olla magica Panza Llena), maiz, monedas.
o Abstractos: Designan ideas o sentimientos que no se perciben por los sentidos.
» FEjemplo en el texto: El miedo (que Vaicito debia dominar), la fuerza, el
hambre (muy comun en los cuentos).
¢ Individuales y Colectivos:
o Individuales: Nombran en singular a un solo ser u objeto.
» Fjemplo en el texto: abeja, danta.
o Colectivos: Nombran en singular a un conjunto de seres o cosas de la misma
especie.
» FEjemplo en el texto: Manada (referido al grupo de dantas o leones),
pueblo (conjunto de personas), enjambre.
Género y Numero
e Género: Los sustantivos pueden ser masculinos (suelen ir con el/los) o femeninos (suelen
ir con la/las).
o Ejemplo: El hermano Tigre (masculino); La hermana Vaca (femenino).
e Numero: Pueden estar en singular (uno solo) o plural (varios).
o Ejemplo: Olla (singular); hormigas (plural).
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Describiendo a los Personajes

El adjetivo calificativo acompanfa al sustantivo para caracterizarlo, decir cémo es o limitar su
significado. En el grupo nominal funciona como complemento.
Funcién y Concordancia
El adjetivo debe concordar en género y numero con el sustantivo al que modifica.
e Ejemplo de concordancia: "Las viejas historias". (Sustantivo femenino plural historias con
adjetivo femenino plural viejas).
e Ejemplo en Anansi: "El tramposo rey Anansi". (Sustantivo masculino singular rey con
adjetivo masculino singular tramposo).
Grado Basico (Introductorio)
Los adjetivos pueden expresar la intensidad de la cualidad:
1. Positivo: Indica la cualidad sin intensidad.
o Ejemplo: "Una noche fria".
2. Comparativo: Compara la cualidad con otro sustantivo (mas... que, tan... como).
o Ejemplo: "Mas rapido que el tren".
3. Superlativo: Expresa la cualidad en su grado maximo (con muy, el mds o terminacién -
isimo).
o Ejemplo: El sacristan era "gordisimo".
o Ejemplo: La atraccion "mas intensa".

Determinando la Realidad

Los articulos son palabras que van delante del sustantivo para concretarlo y marcar su género y
numero. Funcionan como determinantes en el grupo nominal.
Definidos (Determinados)
Se usan cuando el sustantivo es conocido o especifico (e, la, los, las).
e Uso en el texto: "El rey Anansi" (sabemos de qué rey hablamos), "La selva".
Indefinidos (Indeterminados)
Se usan cuando el sustantivo no es conocido o es uno cualquiera de su clase (un, una, unos,
unas).
e Usoen el texto: "Un lindo pais" (presentacion nueva), "Una olla de hierro" (al encontrarla
por primera vez).
Concordancia
Al igual que el adjetivo, el articulo debe concordar con el sustantivo.
e Ejemplo: "Los tiempos" (Masculino Plural). No se puede decir "el tiempos" ni "las
tiempos".

Aplicacién: Reconocimiento del Grupo Nominal en Los cuentos de Anansi
Para cumplir el objetivo de produccion escrita y comprensidn, observa como se estructuran
estos grupos nominales extraidos de los cuentos proporcionados. La estructura tipica es:
Determinante (Articulo) + Sustantivo + Adjetivo.
Ejemplo 1:
"Aquella linda isla"
e Sustantivo (Nucleo): isla (Comun, concreto, individual, femenino, singular).
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e Adjetivo (Complemento): linda (Grado positivo, concuerda en femenino y singular).
e Determinante: Aquella (Demostrativo, funciona similar al articulo para determinar).
Ejemplo 2:
"El pobre Tucumd"
e Sustantivo: Tucumd (Propio, masculino, singular).
e Articulo: El (Definido, masculino, singular).
e Adjetivo: pobre (Calificativo, singular).
Ejemplo 3:
"Unas puntiagudas espinas"
e Sustantivo: espinas (Comun, concreto, femenino, plural).
e Articulo: Unas (Indefinido, femenino, plural).
e Adjetivo: puntiagudas (Calificativo, femenino, plural).

Utegamn ¢ palahras en fomoo o un sustantive

Concept
Sm verbo
Nigher Sustattrve o Prosoodrg
Grupa Nowninal
Estraciurs < Deteominueee: Artheulos, Demostrativos, Posesives
I} Sustantive
Coenplemento: Adwtro
Bl Adjetivo
Lenpua y Grramidica . Ovogratia ¥ Acennugion
Converdincio < Mismo génemo y numeo
El Verbo

La Oracrdn
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Ejercicios

| parte. Seleccion unica
Marque con una “X” la opcidn correcta.
1. En “Laolla magica”, équé palabra es el sustantivo ntcleo?
A)La B) olla C) magica D) palida
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2. En “el rey Anansi”, rey es...
A) Sustantivo propio

B) Sustantivo comun

C) Adjetivo

D) Articulo

3. En “la luz pdlida”, palida es...
A) Sustantivo

B) Articulo

C) Adjetivo calificativo

D) Verbo

4, En “una olla”, una es...
A) Articulo definido
B) Articulo indefinido
C) Adjetivo
D) Sustantivo

5. En “los animales curiosos”, el sustantivo esta en...
A) Fem. sing.

B) Fem. pl.

C) Masc. pl.

D) Masc. sing.
6. Elija la concordancia correcta:

A) la olla negro
B) la ollas negras
C) las olla negra
D) las ollas negras

7. “Anansi” es un sustantivo...
A) Comun B) Propio C) Abstracto D) Colectivo
8. En “el caballo veloz”, el concuerda con...

A) caballo (masc. sing.)
B) caballo (fem. sing.)
C) caballos (masc. pl.)
D) caballos (fem. pl.)
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0. Sefiale el adjetivo: “la olla magica hablo”.

A)la B) olla C) magica D) hablo
10. En “una fiesta alegre”, fiesta es...

A) Adjetivo  B) Verbo C) Sustantivo D) Articulo
11. ¢Cudl contiene articulo definido plural?

A) los caballos B) la luz C) unaolla

12. ¢Doénde hay grado superlativo del adjetivo?
A) muy negro

B) negrisimo

C) mas negro que

D) negro

13. ¢Cual es sustantivo abstracto?
A) mesa B) alegria C) caballo

14. éCual es sustantivo colectivo?
A) rebafio B) vaca C) nifios

15. Sefale el grupo nominal completo:
A) corre rapido

B) la olla negra

C) comer frijoles

D) muy contento

16. En “las camitas”, el nimero es...
A) singular B) plural C) dual
17. ¢Qué opcidn no tiene adjetivo?

A) el caballo veloz
B) la noche fria
C) la olla negra
D) los animales
18. Sustantivo propio:
A) tucuma (apodo)
B) Tucuma (nombre)
C) rey
D) selva

D) un animal

D) carbdn

D) reina

D) indefinido
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19. Articulo que no corresponde por concordancia:
A) el problema

B) la fortuna

C) los caballo

D) las ollas

20. ¢Cudl orden muestra nucleo + adjetivo?
A) articulo—adjetivo—sustantivo

B) sustantivo—adjetivo

C) adjetivo—verbo

D) verbo-sustantivo

Il parte. Complete

Escriba la palabra o las palabras que faltan para dar sentido a la oracion.
1. Anansiencontré __ olla en la gruta.

Laollaera___ como el carbdn.

El rey devolvid __ fortuna.

Los animales siguieron ___ camino.

____caballo corrié por la selva.

Laluz__ dela manana brillé.

Compraron ____ camitas para no sentarse.

____periodista escribid la noticia.

. Lasollas __ selavaron mal.

10. Trajo ____jamonesy ___ tamales.

©WoNOUAWN

lll partes. Construccion textual

Escriba un pdarrafo de 120-150 palabras sobre una escena de su vida cotidiana (trabajo, familia o
comunidad). Subraye dos grupos nominales completos (articulo + sustantivo + adjetivo) y resalte
(en negrita) al menos cuatro sustantivos. Use oraciones claras y revise la concordancia.

Rubrica

Criterio Excelente (4) Satisfactorio (3) En proceso (2) Inicial (1)
Emplea 22 grupos Emplea 2 grupos Emplea 1 grupo No se identifica
Uso del grupo nominales completos y nominales; 1 error nominal o grupo nominal o
nominal correctos; concordancia leve de varios con 2—3 hay multiples
impecable. concordancia. errores. errores.
. Usa variedad . .
Sustantivos , . Variedad Poca variedad Uso muy
) (comun/propio; .
(variedad y moderada y 0 uso limitado o
. . concreto/abstracto) con ) . .
pertinencia) . . adecuada. impreciso. inadecuado.
pertinencia.
Adietivos Adjetivos precisos y Adjetivos Adjetivos No usa adjetivos
J. . acordes; enriquecen el adecuados con  escasos 0 poco O son
(calificativos) , , . , .
texto. algln uso basico. pertinentes.  inadecuados.
( |
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Criterio Excelente (4)

Eleccion adecuada
(definidos/indefinidos) y
concordancia constante.

Articulos y
concordancia

Ideas claras, ordenadas;
ortografia y puntuacién
correctas.

Coherenciay
correccion

Satisfactorio (3)

Uno o dos
desaciertos
menores.

Comprensible;
pocos errores.

En proceso (2)

Multiples
desaciertos
que afectan
claridad.
Algunas ideas
confusas;
varios errores.

Inicial (1)

Uso incorrecto
generalizado.

Texto poco claro;
muchos errores.

podcast: https://soundcloud.com/user-

452004121 /gramatica del titular como nos?utm source=clipboard&utm medium=text&utm

campaign=social sharing&si=6cff9d5f2ae84b8cal9905571704b7fd

Video: https://youtu.be/x4yr9atShjA
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https://soundcloud.com/user-452004121/gramatica_del_titular_como_nos?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=6cff9d5f2ae84b8ca19905571704b7fd
https://soundcloud.com/user-452004121/gramatica_del_titular_como_nos?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=6cff9d5f2ae84b8ca19905571704b7fd
https://youtu.be/x4yr9atShjA
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Bienvenidas y bienvenidos a la unidad de:
“El infinitivo”

El Infinitivo: ;Nombre o Verbo? Entendiendo su Sujeto
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En esta unidad encontrara:

El objetivo de aprendizaje

Los contenidos de aprendizaje

El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

Mapa conceptual

Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Reconocer el infinitivo (formas en -ar, -er, -ir) y usarlo con propiedad para expresar propdsito y
formar perifrasis verbales frecuentes en textos orales y escritos.

Contenidos de aprendizaje

1. ¢Qué es el infinitivo y sus terminaciones?

2. Usos del infinitivo con preposicién (a, de, para).

3. Perifrasis verbales con infinitivo (p. ej., haber que + infinitivo; comenzar a + infinitivo;
echar(se) a + infinitivo).

Criterio de evaluacion:

Reconoce y utiliza el infinitivo en sus formas —ar, —er, —ir al identificarlo correctamente en textos
orales y escritos, emplearlo de manera adecuada con preposicién (a, de, para) para expresar
propodsito, y construir perifrasis verbales frecuentes con infinitivo (por ejemplo, haber que +
infinitivo, comenzar a + infinitivo, echar(se) a + infinitivo), demostrando correccion gramatical,
claridad de sentido y uso pertinente segun la intencién comunicativa.

Indicador del logro:

Reconoce el infinitivo en sus terminaciones —ar, —er y —ir, lo utiliza correctamente con
preposicion para expresar proposito y forma perifrasis verbales con infinitivo en producciones
orales y escritas, manteniendo coherencia, sentido adecuado y correccion gramatical, lo que
evidencia comprensién y aplicacion funcional de esta forma verbal.
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El infinitivo

El infinitivo es una forma del verbo que termina en -ar, -er o -ir y no indica persona, nimero ni
tiempo. Por eso sirve como “nombre” del verbo (comer, leer, vivir) y como base para formar
otras estructuras. En los cuentos, en la prensa o en mensajes del trabajo, reconocer el infinitivo
ayuda a entender instrucciones, propdsitos y acciones generales.

Definicion y Naturaleza Categorial

Los verbos son palabras que expresan la accidn que ejecuta el sujeto, o el estado o proceso en el
que se encuentra.

El infinitivo se considera el nombre del verbo. Una caracteristica fundamental del infinitivo es su
doble naturaleza, nominal y verbal, lo que histéricamente ha generado complejidad en su
analisis gramatical.

e Cardcter Nominal: Sus funciones son las mismas que posee un sustantivo. Las
construcciones de infinitivo estdn capacitadas para desempeiiar las mismas funciones
que un sustantivo, tales como Sujeto, Objeto Directo, Objeto Indirecto y Término de
preposicion.

e Cardcter Verbal: A pesar de su funcién nominal, el infinitivo conserva su capacidad de
llevar complementos verbales, incluyendo el Sujeto (tacito o expreso). Funcionalmente,
algunos tedricos consideran al infinitivo una categoria nominal, aunque
morfoldgicamente no sea un sustantivo, sino un verbo.

Terminaciones del Infinitivo

Los verbos en infinitivo no estan conjugados. Por esta razén, no indican la persona (quién o
quiénes realizan la accién) ni el tiempo (presente, pasado o futuro) en que se realiza la accién.
Las posibles terminaciones del infinitivo en espafiol son tres, y se conocen como las tres
conjugaciones:

1. Terminacién en -ar (Ejemplos: cocinar, jugar, colocar, cantar).

2. Terminacion en -er (Ejemplos: comer, aprender, tejer).

3. Terminacion en -ir (Ejemplos: dormir, conducir, subir).
La falta de morfemas personales y temporales en el infinitivo es precisamente lo que legitima,
segun algunas hipdtesis, la aparicion de un nexo “@”, un elemento que explicaria por qué el
infinitivo funciona igual que un sustantivo y no como una oracion prototipica.

Usos del infinitivo con preposicion:

Las construcciones de infinitivo, debido a su naturaleza nominal, pueden desempeifiar la funcién
de Término de preposicion. El uso del infinitivo después de una preposiciéon permite que la
construccion actie como un complemento sintactico.

Aunque los fuentes no definen explicitamente el uso de "a", "de", o "para" para expresar
propdsito de manera general, si muestran ejemplos de su uso en contextos preposicionales, los
cuales son frecuentemente subordinados:

35

——
| —



Preposicién Uso y Ejemplos
a Uso en perifrasis (ver Seccion 3).

de Usado en complementaciones que refuerzan la aproximacion a la funcién
nominal del infinitivo, como el genitivo subjetivo. Un ejemplo es: El dulce
lamentar de dos pastores.

para Puede aparecer en construcciones con Sujeto explicito, a menudo en un
contexto de subordinacién. Por ejemplo: ¢ Falta mucho para yo comer?. Este
tipo de construccién es comun en algunas zonas hispanoamericanas como
Venezuela, Panama o las Antillas.

Otras El infinitivo puede ir precedido por otras preposiciones, como sin, incluso

preposiciones admitiendo un sujeto explicito. Un ejemplo es: Lo hizo sin yo saberlo. El nexo
“@” que se propone para estas construcciones impediria que la preposicidn
asignara caso oblicuo al sujeto explicito.

El caracter tradicionalmente considerado subordinado de las construcciones de infinitivo con
preposicién es clave para justificar las funciones nominales que adquieren.

Perifrasis verbales con infinitivo

Una perifrasis verbal se forma mediante un verbo auxiliar conjugado seguido de un verbo en
forma no personal (en este caso, el infinitivo).
Estructura y Funcion
La perifrasis verbal constituye una Unica unidad. En esta unidad, los dos componentes cumplen
roles diferenciados:

e Verbo Auxiliar (conjugado): Aporta el contenido gramatical de nimero, persona, tiempo

y modo.

¢ Verbo Auxiliado (Infinitivo): Aporta el contenido semantico.
Ejemplos de Perifrasis Verbales (incluyendo las solicitadas)
Las fuentes mencionan perifrasis verbales como:

e poder + infinitivo: (v.gr.: puede llegar).

e jra+infinitivo: (v.gr.: vamos a empezar).

e haber de + infinitivo: (v.gr.: ha de venir).
Aunque las fuentes no contienen los ejemplos exactos de haber que + infinitivo, comenzar a +
infinitivo, y echar(se) a + infinitivo, si establecen el principio gramatical que las rige: son
unidades uUnicas donde el infinitivo (el auxiliado) lleva el significado principal y el auxiliar aporta
los rasgos gramaticales.

Unidad Sintactica: Es importante destacar que, en el caso de las perifrasis verbales con infinitivo,
no se considera que haya una oracién de infinitivo dependiente del verbo principal.
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Segun la hipotesis del nexo “@” propuesta en las fuentes, los valores gramaticales del auxiliar
(nimero, persona, tiempo y modo) bloquean la aparicion del nexo “@”, y es esta caracteristica
la que impide considerar estas construcciones como oraciones de infinitivo subordinadas.

Para visualizar la diferencia entre un uso subordinado y una perifrasis: una construccién
subordinada de infinitivo, como Quiero [s.c. @ [o ir a la fiesta]], implica la existencia de un nexo
nulo "@" que justifica su caracter subordinado y su funcionamiento nominal. En contraste, la
perifrasis verbal se analiza como una estructura unitaria en la que el infinitivo no es una oracién
dependiente, sino el componente semantico del nucleo verbal.

— |
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Ejercicios

| parte. Seleccidn unica

1. ¢Cual de las siguientes palabras esta correctamente escrita en infinitivo?
A) cantamos

B) comeran

C) vivir

D) escribiendo

2. El infinitivo se caracteriza porque:

A) indica tiempo y persona

B) expresa una accién terminada

C) funciona solo como verbo conjugado
D) no indica persona ni tiempo

3. ¢Cudl de los siguientes verbos pertenece a la primera conjugacién?
A) leer

B) dormir

C) cantar

D) subir

4. En la oracidn “Estudia para mejorar en el trabajo”, la palabra mejorar es:
A) verbo conjugado en presente

B) sustantivo abstracto

C) gerundio

D) infinitivo con valor de propdsito
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5. éEn cual oracion el infinitivo esta correctamente usado con la preposicidén para?
A) Salié para salié temprano.

B) Trabaja para ahorrar dinero.

C) Fue para trabajado mejor.

D) Corre para corriendo rapido.

6. Identifique la oracidn que contiene una perifrasis verbal con infinitivo:
A) Quiero comida caliente.

B) El deseo de aprender es grande.

C) Voy a estudiar esta noche.

D) El estudio mejora la vida.

7. En la expresidn “hay que respetar las normas”, la forma verbal corresponde a:
A) verbo simple en presente

B) oracion subordinada

C) infinitivo como sustantivo

D) perifrasis verbal con infinitivo

8. éCudl de las siguientes opciones contiene un infinitivo terminado en —er?
A) cantar

B) subir

C) aprender

D) vivir

9. ¢En cual oracidn el infinitivo cumple una funcién nominal?
A) Voy a salir temprano.

B) Estudiar es importante.

C) Empezd a llover fuerte.

D) Salieron para trabajar.

10. ¢ Cual oracion usa correctamente una perifrasis verbal con infinitivo?
A) Comenzd trabajo nuevo.

B) Echaron risas fuertes.

C) Comenz6 a estudiar en la noche.

D) El estudiar comenzé tarde.
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Il parte. Complete
Complete con la palabra o las palabras que dan sentido el texto segun la teoria dada.
1. Elinfinitivo es una forma del verbo que termina en ,

2. Elinfinitivo no indica

ni

(0]

3. Enlaoracién “Estudio para
correctamente la idea es

4. Los verbos terminados en —ar pertenecen a la

, por lo que no esta conjugado.

mejor en mi trabajo”, el verbo que completa

5. Complete la oracién con un infinitivo adecuado:

“Hay que

las normas de convivencia.”

conjugacion.

6. En la expresidon “Voy a estudiar”, la forma verbal voy a estudiar es una
verbal con infinitivo.
7. Complete la oracién usando un infinitivo con de:

“El habito de
8. Elinfinitivo puede funcionar como un

como sujeto u objeto.
9. Complete la perifrasis verbal correctamente:

“Comenzd a

todos los dias mejora la lectura.”

, Ya que puede cumplir funciones

temprano para el examen.”

10. En la oracién “Estudiar es importante para avanzar”, la palabra estudiar cumple la

funcion de

lll parte. Ejercicio de produccion textual
Redacte una entrada de diario reflexivo breve (entre 120 y 150 palabras) en la que relate una
experiencia reciente de su vida académica, laboral o familiar.
Su texto debe cumplir con lo siguiente:
e Incluir al menos tres verbos en infinitivo (—ar, —er, —ir).
e Usar al menos un infinitivo con preposicién (para, de o a) para expresar propdsito.
e Incorporar una perifrasis verbal con infinitivo (por ejemplo: hay que + infinitivo,
comenzar a + infinitivo, ir a + infinitivo).
e Mantener un lenguaje claro, sencillo y en primera persona.
e Respetar las normas bdsicas de ortografia y puntuacién.
Rubrica de evaluacién

Criterio

Uso del
infinitivo

Estructura
del texto

Logro destacado (3)

Usa correctamente tres o
mas infinitivos, con
preposicién y perifrasis
bien construidas.

Sigue claramente todas las
partes del diario reflexivo.

——

de la oracion.

41

Logro esperado (2)

Usa al menos dos
infinitivos de forma
adecuada, con una
preposicién o perifrasis.

Presenta la mayoria de las
partes del diario.

En proceso (1)

Usa uno o ningun
infinitivo, o presenta
errores frecuentes.

La estructura es
incompleta o poco
clara.
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Claridad y
coherencia

Reflexién y
aprendizaje

Ortografiay
redaccién

Las ideas se expresan con
claridad y coherencia
l6gica.

Expresa una reflexién
profunda y acciones claras
de mejora.

Aplica correctamente las
normas basicas de
ortografia.

Las ideas son
comprensibles, aunque
con leves dificultades.

Expresa reflexion y
aprendizaje de forma
general.

Presenta pocos errores
qgue no afectan la
comprensién.

Las ideas son confusas
o desordenadas.

La reflexion es
superficial o poco
evidente.

Presenta errores
frecuentes que
dificultan la
comprension.

Podcast:https://soundcloud.com/user-452004121/el-

infinitivo?utm source=clipboard&utm medium=text&utm campaign=social sharing&si=b5c56

4c7699e45d28d4ff6aa9¢c7612ad

Video: https://youtu.be/zGCxshVDA-U

——
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https://soundcloud.com/user-452004121/el-infinitivo?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=b5c564c7699e45d28d4ff6aa9c7612ad
https://soundcloud.com/user-452004121/el-infinitivo?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=b5c564c7699e45d28d4ff6aa9c7612ad
https://soundcloud.com/user-452004121/el-infinitivo?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=b5c564c7699e45d28d4ff6aa9c7612ad
https://youtu.be/zGCxshVDA-U
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CONSTRUCCION TEXTUAL
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Bienvenidas y bienvenidos a la unidad de:
“Tipos de parrafos”
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En esta unidad encontrara:

o El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

o El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

¢ Mapa conceptual

o Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje
Reconocer y producir parrafos descriptivos, narrativos, expositivos y dialogados, aplicando sus

rasgos y una organizacion clara en textos breves relacionados con la vida familiar, laboral o
comunitaria.

Contenidos de aprendizaje

1. Concepto de parrafo y unidad tematica.

2. Tipos de parrafo: descriptivo, narrativo, expositivo y dialogado.
3. Rasgos de cada tipo y conectores frecuentes.

4. Proceso de escritura: planificar, redactar, revisar.

Criterio de evaluacion:

Reconoce el parrafo como unidad tematica e identifica los tipos de parrafo (descriptivo,
narrativo, expositivo y dialogado), sus rasgos y conectores frecuentes; ademas, aplica el proceso
de escritura (planificacion, redaccion y revisién) para producir textos breves claros y
organizados, relacionados con situaciones de la vida familiar, laboral o comunitaria,
demostrando coherencia, adecuacién y correccién basica.

Indicador del logro:

Identifica el concepto y la funcidn del parrafo como unidad tematica; distingue los tipos de
parrafo a partir de sus rasgos y conectores; y produce parrafos descriptivos, narrativos,
expositivos y dialogados en los que planifica las ideas, redacta con orden légico y revisa la
claridad y coherencia del texto, aplicando adecuadamente los conectores y adecuando el
lenguaje a contextos familiares, laborales o comunitarios.
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El parrafo

Concepto de Pdrrafo:
El parrafo es la unidad de texto mds pequefia y completa del discurso escrito. Se define como un
conjunto de oraciones articuladas y escritas secuencialmente que abordan un mismo tema.
e Estructura Visual: Se identifica facilmente porque inicia con letra mayuscula (a menudo
precedido por una sangria) y finaliza con un punto y aparte.
e Funcion: Sirve para estructurar el contenido, facilitando que el lector asimile temas
complejos al dividir la informacion en paquetes légicos. Funciona como los "ladrillos" con
los que se construye el edificio del texto.

La caracteristica esencial del parrafo es la unidad. Esto significa que todas las oraciones que lo
componen deben girar en torno a una sola idea central o nucleo tematico.
e Regla de Oro: Un parrafo debe expresar una idea y solo una. Si se mezclan dos o mas
ideas principales en un mismo bloque, el texto pierde estructura y confunde al lector.
e Prueba de Unidad: Un truco practico para verificar la unidad es intentar ponerle un
titulo al parrafo; si es facil resumir su contenido en una expresion breve, el parrafo tiene
unidad.

Pdrrafo Narrativo
Se utiliza para contar una sucesidon de hechos, acciones o procesos en un orden temporal.
e Rasgos:

o Presenta los hechos en orden cronolégico o secuencial.

o Esfundamental la claridad para que el lector pueda seguir la secuencia de los
sucesos.

o Aplicacidn cotidiana: Relatar un accidente en un informe laboral, contar una
anécdota familiar o describir los pasos que se siguieron en una reunién
comunitaria.

e Conectores Frecuentes (Secuencia/Distributivos):

o En primer lugar, primero (para el inicio).

o Después, luego, enseqguida, posteriormente, a continuacion (para el desarrollo).

o Finalmente, por ultimo (para el cierre).

Parrafo Descriptivo
Su finalidad es detallar las cualidades o caracteristicas de un objeto, persona, lugar, situacién o
sentimiento.
e Rasgos:
o Enumera los atributos del referente para crear una imagen clara en el lector,
apelando a menudo a los sentidos.
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o Debe seguir un orden logico: de lo general a lo particular, de lo externo a lo
interno, o viceversa.

o Aplicacion cotidiana: Describir un objeto perdido en un chat vecinal, detallar las
caracteristicas de un producto en venta o describir el estado de una instalacion
en un reporte de mantenimiento.

e Conectores Frecuentes:

o Aunque no tiene conectores exclusivos, suele emplear conectores de adicién

(ademds, asimismo) y referencias espaciales para sumar detalles.

Pdrrafo Expositivo
Busca brindar informacion objetiva sobre un tema, concepto o acontecimiento sin incluir
opiniones personales.

e Rasgos:

o Presenta hechosy conceptos de manera objetiva.

o Suele redactarse en tercera persona y utiliza el modo indicativo (generalmente
en presente), pues la informacidn se presenta como verdadera.

Emplea recursos como definiciones, enumeraciones y ejemplos.

o Aplicacion cotidiana: Redactar un correo informativo sobre nuevas normas de
convivencia, explicar un procedimiento de salud a la familia o presentar un
concepto técnico en el trabajo.

e Conectores Frecuentes (Explicativos y de Orden):

o Esdecir, o sea, esto significa (para aclarar).

o Porejemplo, tal como (para ejemplificar).

o Ademds, de igual forma (para agregar datos).

Parrafo Dialogado
Representa una conversacion o intercambio de ideas entre dos o mas interlocutores.
e Rasgos:
o Es eficaz para hacer progresar una trama o representar interacciones reales o
ficticias.
o Eneldiscurso directo, cada intervencion de un personaje suele constituir un
parrafo nuevo y se marca con guiones largos (—) o comillas.
o Aplicacion cotidiana: Transcribir preguntas y respuestas de una entrevista,
registrar un intercambio verbal exacto en un acta de reunién o relatar una
conversacion importante en una crénica personal.

Proceso de Escritura

Escribir es un proceso recursivo. Para producir textos de calidad en la vida diaria, se deben
seguir estas etapas:
A. Planificar (Preescritura)
Antes de escribir, se deben ordenar las ideas ldgicamente para evitar la improvisacion.
1. Definir el objetivo: Tener claro qué se quiere lograr (informar, narrar, describir).
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2. Esquematizar: Decidir cuantos parrafos se necesitan (introduccion, desarrollo,
conclusion). Se recomienda pensar en un titulo o frase clave para cada parrafo que
resuma su idea principal.

3. Seleccionar el tipo: Determinar si el parrafo sera narrativo, descriptivo, etc., segun la
intencion.

B. Redactar (Escritura)
Es la fase de convertir el esquema en texto continuo.

1. Desarrollar la idea principal: Transformar el titulo pensado en la planificaciéon en una
oracién tematica clara, usualmente al inicio del parrafo.

2. Agregar oraciones de apoyo: Convertir las ideas secundarias en oraciones que expliquen,
justifiquen o ejemplifiquen la principal.

3. Usar conectores: Insertar los marcadores textuales adecuados para asegurar la cohesion
(conexion interna) y la coherencia (conexidn légica entre parrafos).

C. Revisar (Posescritura)
Es crucial para pulir el texto y asegurar que cumple su propdsito.

1. Verificar la unidad: Asegurese de que cada parrafo trate solo una idea. Si un parrafo
mezcla temas, dividalo.

2. Controlar la extensidn: Evite los "parrafos-lata" (enormemente largos) que fatigan al
lector, y los pdarrafos de una sola frase (si no estan justificados para énfasis). Una
extension razonable suele ser de 6 a 12 oraciones o entre 100 y 150 palabras,
dependiendo del formato.

3. Reuvision final: Lea el texto detenidamente para detectar errores de puntuacién y
asegurar que el mensaje sea claro y pertinente.
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Ejercicios

| parte. Seleccién Unica
Marque la opcién correcta.
1. 1. Un parrafo es principalmente
A una palabra suelta
B un conjunto de oraciones con un mismo tema
C una lista sin relacién
D un titulo decorativo

2. El parrafo que presenta rasgos y cualidades es
A narrativo

B expositivo

C descriptivo

D dialogado

3. El conector mas tipico del narrativo es
A primero

B sin embargo

C poreso

D por ejemplo
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4. El expositivo se usa para
A cantar

B explicar con ejemplos y causas
C dibujar

D rimar

5. Un rasgo del descriptivo es
A verbos de accién continua

B adjetivos y detalles sensoriales
C solo didlogos

D férmulas quimicas

6. El dialogado presenta

A una ecuacion

B voces en turnos de conversacion
C definiciones técnicas

D solo adjetivos

7. Un parrafo coherente debe tener
A varios temas en mezcla

B un tema claro y conectores

C solo signos de exclamacién

D preguntas sin respuesta

8. El conector util para explicar consecuencia es
A luego

B por eso

Cayer

D mientras

9. Para publico adulto con poco tiempo conviene
A oraciones extensas

B oraciones cortas y claras

C simbolos sin texto

D evitar revisar

10. En el proceso de escritura, la Ultima etapa es
A planificar

B revisar

C redactar

D improvisar
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Il parte. Complete

Complete con alguna de las siguientes palabras: descriptivo, narrativo, expositivo, dialogado,
conectores, tema, revisar, primero, por ejemplo, por eso; para que las oraciones tengan sentido.
1 Un parrafo trata un solo .

2 El tipo que explica ideas y causas es el

3 El tipo que cuenta acciones en orden es el

4 El que usa adjetivos y detalles sensoriales es el

5 El que presenta conversaciones es el

6 Palabras como luego, sin embargo, ademas son

7 En el narrativo es frecuente el conector

8 Para ilustrar una idea usamos

9 Para indicar consecuencia usamos .

10 Antes de entregar, conviene ortografia y puntuacién.

lll parte. Produccion escrita
Escriba cuatro parrafos, uno de cada tipo, sobre una misma situacién real suya por ejemplo,
organizar el estudio con trabajo y cuido. Extensidn total 180 a 220 palabras. Orden sugerido:
descriptivo del lugar de estudio, narrativo de su rutina, expositivo de una estrategia que le

funciona y dialogado breve sobre un acuerdo familiar. Revise ortografia y conectores.

S ! 'A,
T
3 . -

Video:https://youtu.be/yQBV5JC4zW's

Podcast: https://soundcloud.com/user-
452004121/anatomia y arte de escribir pa?utm source=clipboard&utm medium=text&utm
campaign=social sharing&si=1a41d80delfc4dd6849f0eel18479481a
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En esta unidad encontrara:

e El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

e El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

¢ Mapa conceptual

e Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Planificar y redactar una monografia breve con tema delimitado, fuentes confiables y formato
APA 7, aplicando estructura clara introduccién—desarrollo—conclusiones—referencias y un
proceso de escritura por etapas.

Contenidos de aprendizaje

1. Concepto y propésito de la monografia.

2. Estructura basica portada, indice, introduccion, desarrollo por subtitulos, conclusiones,
referencias, anexos.

3. Caracteristicas tema Unico, delimitacidn, objetividad, cohesion, veracidad, uso de fuentes.
4. Tipos compilativa, de investigacion, de caso, descriptiva—argumentativa.

5. Miniguia APA 7 citas en el texto y lista de referencias.

6. Proceso de escritura planificar, redactar, revisar.

Criterio de evaluacion

Planifica, redacta y revisa una monografia breve con tema Unico y delimitado, aplicando su
propdsito y estructura basica (portada, indice, introduccidn, desarrollo organizado por
subtitulos, conclusiones, referencias y anexos), y utilizando fuentes confiables con objetividad,
veracidad, cohesién y claridad, incorporando citas y lista de referencias en formato APA 7, segin
el tipo de monografia seleccionado.

Indicador del logro

Elabora una monografia breve en la que define y delimita un tema, selecciona y registra fuentes
confiables, organiza la informacion en una estructura completa (portada, indice, introduccidn,
desarrollo por subtitulos, conclusiones, referencias y anexos cuando corresponde), mantiene un
tono objetivo y cohesionado, e incorpora correctamente citas en el texto y lista de referencias
en APA 7; ademas, evidencia un proceso de escritura por etapas al presentar planificacion,
redaccién y revisidén orientada a mejorar la claridad, coherencia y correccién del documento.
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La monografia

La monografia es un tratado escrito sobre un tema especifico ("mono" significa Unico y
"graphos" escrito). Se define como un texto expositivo o explicativo de trama argumentativa
gue aborda un asunto desde una o mads perspectivas posibles, basandose en una investigacion
detallada y en la consulta de diversas fuentes bibliograficas,. No es una simple sucesién de citas,
sino una elaboracién propia que implica andlisis, sintesis y una vision critica sobre la informacién
recabada.

Propdsito:

Informar y aportar: Su objetivo es informar a la comunidad sobre un nuevo
conocimiento o enfoque de un asunto, haciendo "avanzar" el saber existente,.
Desarrollar habilidades: Busca fortalecer en el estudiante la capacidad de investigacion,
comprensidn lectora, sintesis y la organizacion coherente de datos.

Demostracion de competencia: Sirve para demostrar que el autor domina las
habilidades de su profesion o disciplina (leer criticamente, argumentar y comunicarse
por escrito).

Estructura Bdsica
Una monografia debe ser un "texto sistematico y completo". Sus partes esenciales son:

Portada: La primera hoja que incluye el titulo (que debe reflejar el objetivo), nombre del
autor, institucion, asignatura/carrera, tutor, lugar y fecha,.

Indice (Tabla de contenido): Lista ordenada de titulos y subtitulos con su nimero de
pagina correspondiente. Facilita al lector la localizacién de los temas,.

Introduccion: Presenta el tema, el planteamiento del problema, la justificacién (por qué
se eligid), los objetivos (qué se busca lograr) y la metodologia (cémo se hizo),. También
anticipa la estructura del trabajo al lector.

Desarrollo por subtitulos: Es el cuerpo principal y mas extenso. Aqui se organiza la
informacidn en capitulos o secciones légicas para "agotar la materia". Se exponen los
hallazgos, se comparan fuentes, se presentan argumentos y se verifica la hipdtesis.
Conclusiones: Sintetiza los hallazgos principales y responde si se cumplieron los objetivos
planteados. No se agregan nuevos datos, sino que se presentan las inferencias finales del
investigador y recomendaciones,.

Referencias (Bibliografia): Listado alfabético y ordenado (segiin normas APA) de todas
las fuentes documentales citadas en el texto,.

Anexos: Material complementario (graficos, tablas, encuestas, imagenes) que respalda el
trabajo pero que interrumpiria la lectura del cuerpo principal,.

Caracteristicas fundamentales
Para garantizar la calidad académica, la monografia debe cumplir con:

Tema unico y delimitacion: Debe tratar un tema especifico y circunscrito. Es crucial
delimitar el tema para no "irse por las ramas" y asegurar que la investigacion sea
manejable y profunda en lugar de superficial,.
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Objetividad: Debe ser imparcial e informativa. Aunque se incluyan opiniones
fundamentadas, se debe evitar el lenguaje subjetivo, prejuicios o ideologias personales
sin sustento,.

Cohesidn y coherencia: La informacion debe estar entrelazada; debe existir un hilo
conductor légico entre los parrafos y capitulos, asegurando que todas las partes se
relacionen con el tema central,.

Veracidad y rigor: Se basa en una investigacion previa seria. No debe tener "astillas"
(errores gramaticales o de datos) y debe reflejar el estado actual del conocimiento sobre
el tema,.

Uso de fuentes (aparato critico): Es obligatorio consultar y citar multiples fuentes
confiables. No se debe copiar y pegar; el plagio descalifica el trabajo. Se debe distinguir
entre la voz del autor y las ideas de otros mediante citas,.

Tipos de monografia
Segun su enfoque y objetivo, se clasifican principalmente en:

De compilacion: Se analiza y redacta una presentacion critica de la mayor cantidad de
bibliografia existente sobre un tema. El autor contrasta puntos de vista y aporta su
interpretacion personal tras una revisidon exhaustiva,.

De investigacion: Aborda un tema nuevo o poco explorado para realizar una
investigacion original y aportar un descubrimiento o aspecto novedoso. Es comun en
ciencias,.

De andlisis de experiencias (o de caso): Tipica en carreras practicas (medicina, docencia).
Analiza una experiencia profesional vivida por el autor, comparandola con la teoria y
sacando conclusiones practicas,.

Descriptiva — argumentativa: Mas que un tipo separado, es una caracteristica del
enfoque. Puede ser descriptiva (define y representa detalladamente el asunto) o
argumentativa (aporta informacion para validar una idea, propuesta o enfoque
novedoso).

Miniguia APA 7

Las Normas APA (72 edicion) estandarizan el formato (papel carta, margenes de 2.54 cm, fuente
legible como Times New Roman 12 o Arial 11, interlineado doble) y las citas.
Citas en el texto (Sistema Autor-Fecha): Cada vez que uses una idea ajena, debes acreditarla.

Parafraseo (Recomendado): Explicar la idea con tus propias palabras.

o Formato: (Apellido, Aio). Ejemplo: (Sanchez, 2019).
Cita Textual Corta (< 40 palabras): Se integra en el parrafo entre comillas.

o Formato: "Texto citado" (Apellido, Afio, p. xx)..
Cita Textual Larga (> 40 palabras): En bloque aparte, con sangria de 1.27 cm en todo el
bloque, sin comillas. Al final se pone el punto y luego el paréntesis.

o Formato: Bloque de texto... . (Apellido, Afo, p. xx).
Regla de Autores: Si tiene 3 0 mas autores, se usa "et al." desde la primera cita (Ej:
Sanchez et al., 2020).
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Lista de referencias: Va al final, en hoja aparte, ordenada alfabéticamente y con sangria
francesa.
e Libro: Apellido, A. A. (Afio). Titulo en cursiva. Editorial.. (Ya no se pone la ciudad).
e Sitio Web: Apellido, A. A. o Institucion. (Fecha). Titulo de la pdgina en cursiva. Nombre
del Sitio. URL.
e Articulo de Revista: Apellido, A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista en
cursiva, Volumen(NUmero), pp-pp..

Proceso de escritura por etapas
Para lograr el objetivo de redactar una monografia exitosa, sigue este flujo de trabajo:
Etapa 1: Planificar (Antes de escribir)

1. Seleccion y Delimitacion: Elige un tema de tu interés y recdrtalo (Ej: no "El cambio
climdtico", sino "Efectos del cambio climatico en la agricultura de X zona").,.

2. Busqueda de informacion: Recolecta al menos 10 fuentes bibliograficas confiables antes
de empezar. Lee y evalla la informacion,.

3. Esquematizacion (Plan de trabajo): Diseia un indice tentativo. Define qué vas a tratar
en el inicio, desarrollo y cierre. Esto es tu "brujula",.

4. Cronograma: Define tiempos reales para cada parte.

Etapa 2: Redactar (Produccion)

1. Borrador del desarrollo: Comienza escribiendo el cuerpo del trabajo siguiendo tu
esquema. No te preocupes por la perfeccidn inicial, sino por volcar las ideas y
argumentos.

2. Integracion de citas: A medida que escribes, incorpora las citas APA para sustentar tus
afirmaciones y diferenciar tu voz de la de los expertos.

3. Escritura de la introduccion y conclusiones: Se recomienda redactar la introduccién al
final, cuando ya sabes exactamente qué contiene el trabajo terminado. Luego, redacta
las conclusiones sintetizando lo logrado.

Etapa 3: Revisar (Edicion final)
1. Revision de contenido: ¢Se responde a los objetivos? ¢ Hay coherencia logica?.
2. Reuvision de forma: Verifica ortografia, puntuacion y que se cumpla el formato APA
(margenes, fuentes, sangrias).
3. Cotejo de referencias: Asegurate de que toda cita en el texto esté en la lista de
referencias y viceversa.

Referencias

Centro de Investigaciones Cientificas y Tecnoldgicas de Tecnar (CICTAR). (s.f.). Estructura Para
Realizacion De Monografia [Documento PDF].,,,
Cirujano en Progreso. (s.f.). Monografia Udabol (Edicion Rapida) [Video]. YouTube.
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ConedCostaRica. (s.f.). La Monografia [Video]. YouTube.
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Ejercicios
| parte. Seleccion unica
Marque la opcion correcta.
1. La monografia trabaja
A Varios temas simultaneos
B Un tema delimitado
C Solo opiniones
D Solo tablas

2. El orden mas comun es

A Conclusiones—Introduccion—Desarrollo

B Portada—indice—Introduccién—Desarrollo—Conclusiones—Referencias
C Solo desarrollo

D Anexos primero

3. La seccion que plantea propésito y alcance es
A Portada

B Introduccidn

C Anexos

D Referencias

4, La cohesidén mejora con
A Saltos bruscos

B Subtitulos y conectores

C Memes

D Rimas

5. Referencias en APA 7 es
A Lista de fuentes usadas

B Biografia del autor

C Notas motivacionales

D indice de tablas

6. Rasgo clave de la monografia
A Ambigliedad

B Veracidad y fuentes

CJerga innecesaria

D Solo imagenes
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7. Monografia compilativa significa
A Crear ficcidn

B Resumir y comparar fuentes

C Entrevistar celebridades

D No citar

8. Monografia de investigacidn propia requiere
A Encuestas o datos propios

B Ninguna fuente

C Solo plagio

D Rimas

9. Monografia de caso se centra en
A Un ejemplo concreto

B Todo el pais

C Teoria pura

D Canciones

10. .Descriptiva—argumentativa

A Evita postura

B Sostiene una postura con evidencias
C Copia sin citar

D Solo tablas

11. Un titulo eficaz debe ser

A Vago

B Claro y especifico

CEn clave

D Humoristico

12. En el desarrollo se incluyen
A Saludos

B Datos, ejemplos y citas

C Firmas

D Solo dibujos

13. La delimitacion sirve para
A Hablar de todo

B Fijar alcance manejable

C Quitar fuentes

D Evitar subtitulos
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14. En las conclusiones se espera
A Repetir el titulo

B Hallazgos y recomendaciones

C Iniciar el tema

D Firmas

15. Escribir por etapas busca
A Correr sin revisar

B Mejorar claridad y cohesion

C Evitar fuentes

D Quitar conectores

16. Parafraseo APA correcto
A Autor y afio

B Solo afio

C Solo autor

D Sin datos

17. Cita corta usa
A Comillas y p. xx

B Bloque sin comillas
C Titulo en mayusculas
D Ningun dato

18. Un DOl en APA se escribe

A doi dos puntos numero

B Como URL que inicia con https doi.org
C Entre comillas

D En mayusculas

19. Numero minimo de fuentes sugerido aqui
AO

B1

C 2 a 3 confiables

D20

20. Un anexo pertinente podria ser

A Un cuestionario aplicado
B Un meme sin relacién

C Un recibo personal

D Una foto aleatoria
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Il parte. Complete
Complete las oraciones con alguna de las siguientes palabras: tema, introduccion, desarrollo,
conclusiones, referencias, indice, fuentes, delimitacion, APA 7, subtitulos.

1El debe ser Unico y manejable.

2la presenta propdsito y alcance.

3 El organiza secciones y paginas.

4 El amplia con datos, ejemplos y citas.

5 Las cierran con hallazgos y recomendaciones.
6 Las acreditan a quienes aportan informacion.
7 La evita hablar de todo.

8 Los ayudan a la cohesion del texto.

9 El formato ordena citas vy lista final.

10 El facilita ubicar capitulos.

lll parte. Construccion textual

Redacte una minimonografia de 350 a 450 palabras sobre juventud elija uno

¢ Juventud y empleo local

* Mujeres jovenes cuidadoras y estudio nocturno

e Participacion juvenil en su comunidad

Incluya titulo, introduccién con delimitacién, dos subtitulos en el desarrollo con al menos una
cita y una cifra, conclusiones y referencias en APA 7. Trabaje en dos sesiones cortas planificar y
redactar, y una tercera para revisar ortografia y coherencia.

podcast: https://soundcloud.com/user-
452004121/la monografia?utm source=clipboard&utm medium=text&utm campaign=social

sharing&si=9b4653ead4e67487ab744ac4be274fd80
video: https://youtu.be/605DfNsw2BQ
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iHola, hola! &
Bienvenidas y bienvenidos a la unidad de:
“El memorandum”

El Memorando: Guia para una Comunicacion Interna Efectiva

Documento administrativo fundamental para la comunicacion Intema, caracterizado por su brevedad, formalidad
y ser un canal dweclo para Instrucciones y recordatorios.
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En esta unidad encontrara:

¢ El objetivo de aprendizaje

¢ Los contenidos de aprendizaje

o El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

¢ Mapa conceptual

o Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Redactar memorandums claros y breves para contextos escolares y laborales, aplicando su
estructura bdsica, un tono adecuado y normas de correccién, con referencias en APA 7 cuando
corresponda.

Contenidos de aprendizaje

1. Concepto y propdsito del memorandum

2. Estructura: encabezado, asunto, cuerpo, cierres operativos (responsables, plazos),

anexos y copias

Caracteristicas: brevedad, claridad, formalidad, foco en la accion

4. Tipos de memorandum con ejemplos (informativo, instruccional, solicitud/gestion,
recordatorio, convocatoria)

5. Revisién y buenas practicas (formato, ortografia, coherencia)

w

Criterio de evaluacion:

Redacta memordndums con un propdsito comunicativo claro, aplicando correctamente su
estructura (encabezado, asunto, cuerpo, cierres operativos con responsables y plazos, anexos y
copias), sus caracteristicas (brevedad, claridad, formalidad y foco en la accidn) y los tipos de
memorandum, y realiza procesos de revisidn para asegurar formato adecuado, coherencia y
correccion ortografica, incorporando referencias en formato APA 7 cuando corresponde.

Indicador del logro:

Elabora memorandums informativos, instruccionales, de solicitud/gestion, recordatorio o
convocatoria, en los que identifica el propdsito, organiza correctamente el encabezado y el
asunto, desarrolla un cuerpo claro y conciso orientado a la accion, define responsables y plazos,
incluye anexos y copias cuando es pertinente, y revisa el texto para garantizar coherencia,
formalidad, ortografia y formato; ademads, incorpora referencias en APA 7 cuando se utilizan
fuentes externas, evidenciando una comunicacién escrita eficaz en contextos escolares y
laborales.
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El memorandum

El memorandum (o su forma castellanizada memorando) es un documento de comunicacién
escrita, de caracter oficial y generalmente breve. Etimoldgicamente, proviene del latin
memorandum, que significa "lo que debe recordarse". A diferencia de la carta, que se utiliza
para comunicaciones externas, el memorando es un texto administrativo de consumo interno
dentro de una empresa, institucién u organizacién.
Su funcién principal es transmitir informacién de manera répida y efectiva entre departamentos
o niveles jerarquicos. Sus propdsitos especificos incluyen:

e Recordar asuntos, acuerdos o actividades.

e Impartir instrucciones, disposiciones o recomendaciones,.

e Informar sobre cambios (horarios, precios, politicas) o eventos.

e Solicitar acciones o informacion.

e Realizar llamados de atenciéon o amonestaciones formales por faltas o errores,.

e En el ambito legal, su fin es predecir un resultado juridico aplicando la ley a hechos

especificos.

Estructura Basica

Aunque puede variar segun la institucién, la estructura estandar se divide en cabecera, cuerpoy
pie.
Encabezado (Cabecera)
Es la seccion superior destinada a la identificacidon formal. Debe contener:
e Membrete o Logotipo: Identifica a la organizacidén o departamento.
e Denominacién: La palabra "MEMORANDOQ" o "MEMORANDUM" centrada.
e Numeracion/Cddigo: Un nimero consecutivo o cddigo interno para el archivo (ej.
Memorandum N° 116-07).
e Lugary Fecha: Ciudad y fecha de emisién.
e Destinatario (A / PARA): Nombre y cargo de quien recibe el mensaje. Si es multiple, se
indica el grupo (ej. "A: Empleados de bodega").
¢ Remitente (DE): Nombre, cargo y area de quien lo emite.

B. Asunto
Es una frase breve que resume el tema central. Debe ser puntual, directo y especifico, de modo
que el lector sepa de qué trata el documento incluso tiempo después de haberlo recibido.
C. Cuerpo
Es el nucleo del mensaje. Se recomienda una estructura logica:
1. Planteamiento/Introduccion: Se define el asunto o se da contexto de forma directa.
2. Andlisis/Detalle: Se exponen los datos, instrucciones o hechos sin rodeos.
3. Conclusidon/Accidn: Se indica claramente qué se espera que el lector haga o sepa.
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D. Cierres Operativos
El final del memorando debe enfocarse en la operatividad:
e Cierre de Accion: Una declaracidn clara de la accidn solicitada o el paso a seguir (e;.
"Espero sus comentarios sobre esta propuesta").
e Plazos: Si es un tema de tiempos, las fechas limite deben ser explicitas (ej. "ultimo plazo
de dos dias").
e Firmay Posfirma: Firma manuscrita (si es impreso), nombre y cargo del responsable. No
suele llevar despedidas largas como las cartas, aunque se usa "Atentamente".
E. Anexos y Copias
e c.c. (Con copia): Se indica quién mas recibe el documento para su conocimiento o
archivo.
e Anexos: Se listan documentos adjuntos si los hay.

Caracteristicas Clave

Para que el memorando sea efectivo en el trabajo o la escuela, debe cumplir con:

e Brevedad: Es su rasgo distintivo. No debe exceder las dos pdginas (idealmente entre
media y una cuartilla) y debe ir "al grano", evitando rodeos innecesarios.

e Claridad: El lenguaje debe ser preciso y objetivo, sin metaforas ni recursos literarios.
Busca informar sin ambigliedades.

e Formalidad: Aunque es interno, mantiene un tono oficial y respetuoso. Se imprime en
papel membretado o sigue plantillas corporativas estrictas.

e Foco en la Accién: Generalmente es unidireccional (no espera una respuesta tipo
conversacion, sino el cumplimiento de una instruccion) y busca resultados practicos.

Tipos de Memordndum con Ejemplos
Segun su funcidn, los memorandos pueden clasificarse de la siguiente manera:

Tipo Propdsito Ejemplo Practico

Informativo Anunciar cambios, Comunicar al equipo de ventas que se ha alcanzado

eventos o logros. el objetivo mensual o informar sobre un dia
feriado.

Instruccional / Comunicar normas o Instruccién a los empleados del departamento de

No directivo procedimientos bodega para que enumeren cada seccion del
especificos. almacén para mejorar el orden.

Solicitud / Pedir informacion, Un jefe de la Unidad de Gestion Educativa (UGEL)

Gestidn accién o responder exige a un director escolar la entrega inmediata del
consultas. Proyecto Educativo Institucional (PEl) bajo un plazo

determinado.
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Recordatorio Evitar el olvido de Recordar a los trabajadores del sector de

normas o fechas produccidn las instrucciones de seguridad industrial
importantes. vigentes para el manejo de materiales.
Convocatoria Citar a reuniones o Convocar al drea de ventas a una reuniéon mensual
(Social) anunciar eventos el dia 22 de abril para discutir el incremento de
recreativos. ventas.

Revision y Buenas Prdcticas

Para garantizar la calidad y efectividad del documento, aplique las siguientes normas:
Formato y presentacion
o Utilice justificacion a la izquierda para el texto.
¢ Use interlineado sencillo dentro de los parrafos y doble espacio entre parrafos para
facilitar el escaneo visual.
e Emplee las plantillas establecidas por la institucidn si existen.
Redaccion y ortografia
¢ Coherencia: Organice los hechos de manera légica. Si es un memorando complejo,
puede usar una estructura de "Planteamiento, Analisis y Conclusiéon".
e Correccion: Verifique la gramdtica y ortografia; un error puede restar autoridad al
mensaje oficial. Es vital revisar la consistencia y cohesién del texto.
e Objetividad: Presente los hechos de la manera mas objetiva posible, evitando

editorializar o mostrar emociones personales, especialmente en contextos formales o

legales.
Proceso de revision
e Leer en voz alta: Esta técnica ayuda a identificar problemas de ritmo y claridad.

o Verificacion de datos: Confirme que las fechas, nombres y nimeros de referencia sean

correctos antes de enviar.

e Tono: Asegurese de que el tono sea profesional; si es una amonestacidn, debe ser firme

pero respetuosa.
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Concepto y Proposinn B Simple: Dingido a una wola persona

Clarnacteristicas Multiple: Dirigido a varios destinatarios {circular)
Estruciura Geoeral > Informative: Anuncia cambios o eventos
Fipos de Memocindum < De aclarscidn: Resuclve

Social; Eventos recreativos o jubilaciones
El Memordndum = De respuesta: Contests consultus previas

De estado: Reporta avances de proyectos

Pregumta Presentods: Cuestion junidica y bechos

Rexpaesta Brove: Conclusion directn (SiNo)
Memaorindum Legal Formal { Académico) < Declarucyin de Hechos: Histora y actores

Discuxiin: Andlesss mediante estructurn CREAC

Conclusion Fimal: Resumen de razones legalkes
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Ejercicios
| parte. Seleccion Unica
Marque la opcidn correcta.

1. El memorandum se usa principalmente para

A ficcidn literaria

B comunicacion interna
C publicidad

D citas textuales

2. El Asunto debe ser
A creativo y largo
B emotivo

C especifico y accionable

D humoristico
3. ¢Qué va en el encabezado?
A poemay logo

B Para, De y fecha

Csolo el logo

D firma y posdata

4. Un rasgo clave del memo es
A brevedad y claridad
B rimas

C metaforas
D opiniones personales extensas

——
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5. En el cuerpo conviene

A esconder la idea principal
B iniciar con la idea principal
C escribir sin parrafos
D usar jerga innecesaria

6. “Copia (CC)” sirve para

A ocultar destinatarios
B avisar a personas involucradas
C decorar el documento
D reemplazar el asunto

7. “Recordatorio de plazo” corresponde a un memo
A instruccional

B informativo

C recordatorio

D solicitud

8. ¢Cual opcidn muestra un asunto adecuado?
A Tema
B Cosas varias
C Reunién de madres y padres, jueves 6:30 p. m.

D Hola
9. El cierre operativo debe indicar
A chistes

B responsable y plazo
C biografia del emisor
D saludo afectuoso

10. La diferencia con la carta es que el memo
A es mas directo y interno
B es poético

C lleva firma notarial
D es confidencial siempre
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Il parte. Complete
Complete la palabra o dato que falta.

1. Encabezado: Para: ; De: ; Fecha:

2. Asunto: Reprogramar de informes.

3. Cuerpo: La actividad serd el alas en .
4. Acciodn: Se solicita la boleta y enviarla por correo institucional.
5. Plazo: Entrega maxima el (diay hora).

6. Responsable: (cargo o nombre).

7. Copia (CC): Direccién; Coordinacion;

8. Anexos: (lista de documentos).

9. Contacto: Consultas al (teléfono/correo).

10. Revision final: Ortografia y del formato.

Il parte. Produccion escrita

Redacte un memorandum de 120 a 150 palabras para su contexto real (colegio, trabajo o
comunidad). Incluya: encabezado completo (Para, De, Fecha), asunto claro, cuerpo con idea
principal al inicio, datos (fecha, lugar, hora), accién esperada, responsable, plazo, copiay
contacto. Revise ortografia y que se entienda qué hacer y para cuando.

Podcast: https://soundcloud.com/user-
452004121/la doble vida del memo empresa?utm source=clipboard&utm medium=text&ut

m_ campaign=social sharing&si=0750c9e17e7a46389a57d73d9e9d804c

Video: https://youtu.be/pix8v5ET4SE
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En esta unidad encontrara:

e El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

e El desarrollo del contenido

e Mapa conceptual

e Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.

e Un enlace para un podcast y un video explicativo como elemento complementario
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Objetivo de aprendizaje

Redactar entradas de diario reflexivo breves y significativas para registrar experiencias,
emociones, aprendizajes y acciones de mejora, usando una estructura clara, lenguaje sencillo y
normas basicas de ortografia, en coherencia con la mediacidn por competencias del MEP.

Contenidos de aprendizaje

1. ¢Qué es el diario reflexivo y para qué sirve?

2. Estructura practica: fecha, situacidn, reflexion, aprendizaje, accién.

3. Caracteristicas: honestidad, primera persona, claridad, evidencia concreta, respeto y
confidencialidad.

4. Estrategias: preguntas guia, tiempo breve, enfoque en metas.

Criterio de evaluacion:

Redacta entradas de diario reflexivo breves y significativas en las que registra experiencias
personales o académicas, emociones, aprendizajes y acciones de mejora, mediante el uso de
una estructura clara (fecha, situacion, reflexidn, aprendizaje y accién), un lenguaje sencillo y en
primera persona, evidencias concretas de la experiencia vivida, respeto por la confidencialidad,
y la aplicacion de normas basicas de ortografia, utilizando estrategias de reflexion como
preguntas guia, tiempo breve y enfoque en metas personales o de aprendizaje.

Indicador del logro:

Redacta una o mas entradas de diario reflexivo en las que describe una situacion significativa,
expresa de forma honesta sus emociones y reflexiones, identifica aprendizajes obtenidos y
plantea acciones de mejora, siguiendo la estructura establecida, con claridad, respeto y
confidencialidad, empleando un lenguaje sencillo, evidencias concretas y normas ortograficas
basicas, lo que demuestra capacidad de autorreflexion y autorregulacién del aprendizaje.




El diario reflexivo

cQué es el diario reflexivo y para qué sirve?
El diario reflexivo es una herramienta pedagégica centrada en la metacognicion, es decir, en la
capacidad de pensar sobre el propio pensamiento. A diferencia del diario intimo, que busca una
expresion libre y emocional, el diario reflexivo tiene un propésito educativo y formativo:
promover la toma de conciencia sobre la experiencia de aprendizaje, favorecer el pensamiento
critico y consolidar el vinculo entre el conocimiento y la vida cotidiana (Ministerio de Educacion
Publica [MEP], 2016; Universidad Estatal a Distancia [UNED]-CONED, 2011).
Este tipo de diario se concibe como un texto breve y personal, escrito en primera persona, en el
que el o la estudiante registra una experiencia significativa —académica o vital— y analiza qué
aprendid, qué sintid y qué acciones puede emprender para mejorar su proceso (El diario
reflexivo 1.docx, 2023). En palabras simples, el diario reflexivo responde a tres preguntas
esenciales:

e (Qué paso?

e (Qué aprendi?

e ¢Qué haré distinto la proxima vez?

Desde el enfoque del MEP (2016) y la Fundamentacion Pedagédgica de la Transformacién
Curricular, la educacidn costarricense se orienta a formar personas criticas, auténomas,
empaticas y capaces de aprender durante toda la vida. En este contexto, el diario reflexivo
funciona como una estrategia coherente con la educacion para una nueva ciudadania, pues
promueve la autorregulacién, la comprensidn del entorno y el compromiso social. La reflexién
sobre las propias experiencias permite al estudiante situarse como protagonista de su
aprendizaje y fortalecer su identidad como ser integral.
El diario reflexivo también promueve la comunicacidn efectiva, la comprension lectoray la
expresion escrita como procesos vinculados al pensamiento critico y a la construccién de
sentido (MEP, 2024). Desde esta perspectiva, escribir un diario reflexivo no es Unicamente una
actividad linglistica, sino un proceso de formacion humana que contribuye al desarrollo de
competencias cognitivas, emocionales y sociales.
Por lo tanto, su utilidad se evidencia en multiples planos:

e Académico: favorece la consolidacién del aprendizaje mediante la escritura significativa.

e Personal: fomenta la autoconciencia, la resiliencia y la gestién emocional.

e Profesional: desarrolla la capacidad de andlisis y mejora continua, especialmente en

personas adultas trabajadoras.
e Ciudadano: promueve la empatia, el respeto y la toma de decisiones éticas.

Estructura prdctica:

El diario reflexivo se caracteriza por su estructura simple y funcional, adaptable a la vida del
estudiante adulto. Segin el modelo propuesto por el CONED (El diario reflexivo 1.docx, 2023),
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se recomienda dedicar entre 10 y 12 minutos para completarlo, lo que facilita su
implementacién semanal. La estructura basica se compone de cinco pasos:
1. Fecha y titulo.

Permite organizar las entradas y establecer continuidad en el proceso. Ejemplo:

San José, 12 de setiembre. “Estudiar ortografia con poco tiempo”.

Situacion (qué paso).

Breve descripcidon objetiva del evento o experiencia. Debe sintetizar en dos o tres lineas
lo ocurrido:

Trabajé turno doble y llegué cansada; no pude concentrarme en la lectura.

Reflexion (qué pensé y senti).

En esta seccidn se analiza la experiencia: emociones, pensamientos y causas. Ejemplo:
Me frustré porque queria cumplir con la tarea, pero el cansancio me gané.
Aprendizaje (qué comprendi).

Aqui se explicita el conocimiento adquirido o la leccién aprendida, ya sea sobre el
contenido académico o sobre las propias estrategias de estudio:

Descubri que si leo quince minutos en el bus avanzo mas que si espero llegar a casa.
Accion (qué haré distinto).

Concluye con un compromiso concreto, realista y alcanzable:

Esta semana leeré diez minutos al mediodia y diez antes de dormir; pediré ayuda con el
cuido el miércoles.

Caracteristicas del diario reflexivo

El diario reflexivo debe cumplir con una serie de caracteristicas formales y éticas que garantizan
su validez como herramienta educativa. A partir de los documentos del CONED y del MEP (2016,
2024), se pueden destacar las siguientes:

1.

Honestidad y autenticidad.

El diario debe ser un espacio sincero, donde la persona exprese sus emociones,
dificultades y aprendizajes sin adornos ni pretensiones. La autenticidad es clave para la
autorreflexiéon genuina.

Uso de la primera persona.

Se escribe desde el “yo”, lo cual refuerza la apropiacion del proceso. Ejemplo: “Me senti
orgullosa de haber terminado la lectura.”
Claridad y brevedad.

Se recomienda utilizar oraciones cortas y precisas, con una idea principal por parrafo. La
claridad refleja orden mental y facilita la comprensién lectora.
Evidencia concreta.

Las afirmaciones deben sustentarse en ejemplos observables o medibles. En lugar de
“no estudié bien”, se puede escribir “entregué la tarea a las 9:10 p.m. porque llegué
tarde del trabajo”.

Respeto y confidencialidad.

Se debe cuidar la privacidad propia y ajena. Si se mencionan personas, se evita el juicio o
la exposicidn innecesaria. La confidencialidad fortalece la confianza entre docente y
estudiante.
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6. Orientacion hacia la accion.
Todo proceso reflexivo debe conducir a un cambio o mejora. Por ello, cada entrada
finaliza con un compromiso personal: “Haré... para...”

7. Progresividad.
El diario es una secuencia, no un texto aislado. Cada semana se retoman los
aprendizajes previos para construir una narrativa de crecimiento continuo.

Estrategias para elaborar un buen diario reflexivo

El aprendizaje auténomo requiere de estrategias practicas y sostenibles. En este sentido, el
diario reflexivo puede fortalecerse con técnicas de escritura guiada que orienten el proceso,
especialmente en personas adultas con poco tiempo disponible.
a) Uso de preguntas guia
Las preguntas estimulan la introspeccion y ayudan a enfocar la reflexion. El modelo del CONED
sugiere escoger dos o tres por semana:

e ¢Qué logré hoy como estudiante, trabajador/a y cuidador/a?

e (¢Qué me costd y por qué?

e ¢Qué aprendi del contenido y de mi mismo/a?

e ¢Qué haré distinto en siete dias? ¢ Con qué apoyo o recurso cuento?
Estas preguntas promueven un pensamiento metacognitivo activo y conectan la teoria con la
practica.
b) Tiempo breve y constante
El diario no debe convertirse en una carga adicional. Dedicar 10-12 minutos por entrada es
suficiente para mantener la continuidad sin agobio. Lo importante es la regularidad: escribir
cada semana o después de actividades significativas (una lectura, una clase, una evaluacion).
c) Enfoque en metas
Cada reflexién debe conducir a una accién concreta y verificable. Las metas pequefas y realistas
generan motivacién y sentido de logro, lo que resulta fundamental en estudiantes adultos con
multiples responsabilidades familiares y laborales.
d) Vinculacion con los textos literarios y la vida
El diario reflexivo puede articularse con las lecturas de la antologia, por ejemplo con textos
como: Unica mirando al mar o La ventana, para conectar la experiencia personal con los temas
de libertad, esperanza o justicia social. De esta manera, la literatura se convierte en un espejo
donde el estudiante interpreta su propia realidad y construye aprendizajes significativos.
e) Retroalimentacion docente
El acompanamiento del facilitador es clave. No se evalla la “correccién gramatical” como fin,
sino la profundidad de la reflexion y la capacidad de proponer acciones de mejora. La
retroalimentacion debe ser respetuosa, empatica y motivadora, reforzando los valores de la
educacion inclusiva y humanista.

Relacion con la construccion del pensamiento
El diario reflexivo es un instrumento ideal para la generacidén de un pensamiento critico,
empatico y comprometido con el bien comun, ya que fortalece:

e Maneras de pensar: fomenta la reflexion, la creatividad y la resolucién de problemas.
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e Formas de vivir en el mundo: impulsa la autonomia, la sostenibilidad y la empatia.
e Formas de relacionarse con otros: promueve la comunicacion asertiva y el respeto.
e Herramientas para integrarse al mundo: desarrolla competencias digitales, linglisticas y
emocionales.
El diario reflexivo articula estas dimensiones al favorecer un aprendizaje que une lo cognitivo y
lo afectivo, lo individual y lo colectivo. Es una practica que transforma el aula en un espacio de
didlogo, autoevaluacion y crecimiento humano.

Conclusion

El diario reflexivo es mds que una técnica de escritura, es una prdctica transformadora que une
pensamiento, emocidn y accion. Esta herramienta se adapta a las necesidades de las personas
gue aprenden entre responsabilidades laborales y familiares. Permite construir un puente entre
la teoria y la vida, entre el conocimiento académico y la experiencia personal.
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Referencias

Aqui tienes las referencias de las fuentes proporcionadas siguiendo el formato APA 7. He
utilizado la abreviatura (s.f.) para indicar "sin fecha" en aquellos documentos donde el aio de
publicacidn no estaba explicito en el texto.
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Ejercicios
| parte. Seleccidn unica
Marque la opcién correcta.

1. Eldiario reflexivo se escribe principalmente en
A tercera persona
B primera persona
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C segunda persona

D voz pasiva
2. La diferencia clave con un “diario intimo” es que el reflexivo
A usa rimas

B tiene propdsito de aprendizaje
C es publico en redes
D evita metas

3. El orden recomendado es

A titulo, accidn, situacidn, aprendizaje, reflexiéon
B fecha, situacidn, reflexidn, aprendizaje, accion
C reflexidn, accién, fecha, situacion, aprendizaje
D situacidn, accion, fecha, aprendizaje, reflexion

4, Una caracteristica esencial es
A extensidon minima de 5 pdginas

B honestidad y brevedad

C solo emoticones

D copiar definiciones

5. La “accién” debe ser
A vaga e inspiradora

B concreta y alcanzable

C secreta y sin fecha

D imposible

6. ¢Cual oracion pertenece a la seccién “situacién”?
A Me senti frustrada.

B Comprendi el uso de tildes diacriticas.

C Llegué a casa a las 8 p. m. y estudié 15 minutos.

D Organizaré un horario.

7. ¢Qué enunciado muestra “aprendizaje”?

A Me dolia la cabeza.

B Entendi que planificar 10 minutos diarios mejora mi ortografia.
C Pediré ayuda el martes.

D Fui al super.
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8. Un diario respetuoso cuida
A la confidencialidad y el lenguaje
B las rimas y metaforas

C el uso de tecnicismos

D las cifras siempre

9. ¢Cudl meta estd mejor formulada?

A Estudiar mas algun dia.

B Ver si hago algo.

C Leer 10 minutos antes de dormir, de lunes a jueves.
D Dejar todo para el viernes.

10. En evaluacién formativa, el diario sirve para
A calificar una sola vez

B seguir el progreso y ajustar estrategias

C castigar errores

D eliminar tareas

Il parte. Complete
Complete con: fecha, situacion, reflexién, aprendizaje, accién, primera persona, evidencia,
meta, breve, confidencialidad.

1. Toda entrada inicia con la y, si desea, un titulo.

2. La describe qué ocurrié de manera concreta.

3. La explica qué pensé y senti.

4. El resume lo entendido sobre el contenido o el estudio.
5. La define qué haré distinto y cuando.

6. El diario se escribe en , con “yo”.

7. Debe ser : oraciones cortas y claras.

8. Incluir (horas, ejemplos) hace la reflexion mas util.

9. Unabuena es especifica y alcanzable en pocos dias.

10. El diario cuida la propia y de otras personas.

Ill parte. Produccidn escrita

Redacte una entrada de diario reflexivo de 180 a 220 palabras sobre su semana de estudio
(hogar, trabajo, cuido). Use la estructura: fecha y titulo; situacidn; reflexion; aprendizaje; accion.
Finalice con una meta concreta para 7 dias. Revise ortografia y coherencia antes de entregar.
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Audio: https://soundcloud.com/user-

452004121 /diario reflexivo?si=ff3586c6f069428c86f7891ede20d70f&utm source=clipboard&u
tm medium=text&utm campaign=social sharing
Video: https://youtu.be/4gBhsx49 qg
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En esta unidad encontrara:

e El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

e El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

e Mapa conceptual

e Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Redactar cartas formales e informales con estructura correcta, tono adecuado al destinatario y
normas basicas de puntuacidén y ortografia, aplicdndolas a situaciones reales de estudio, trabajo
y familia, en coherencia con la mediaciéon por competencias del MEP.

Contenidos de aprendizaje

1. Concepto y propésito de la carta.

2. Partes de la carta lugar y fecha, destinatario, saludo, asunto, cuerpo, despedida, firma,
posdata.

3. Tono y adecuacion al destinatario

4. Tipos de carta formal administrativa, laboral, reclamo, personal.

5 Revision del texto ortografia, puntuacion y claridad.

Criterio de evaluacion:

Redacta cartas formales e informales con un propdsito comunicativo claro, utilizando
correctamente la estructura de la carta (lugar y fecha, destinatario, saludo, asunto, cuerpo,
despedida, firma y posdata), un tono adecuado al destinatario y los tipos de carta
(administrativa, laboral, de reclamo y personal), y aplica procesos de revision del texto para
asegurar claridad, coherencia y uso correcto de la ortografia y la puntuacién en situaciones
reales de estudio, trabajo y vida familiar.

Indicador del logro

Elabora cartas formales e informales en las que identifica el propdsito comunicativo, organiza
correctamente todas sus partes, adecua el tono y el registro al destinatario y al tipo de carta, y
revisa el texto para corregir aspectos basicos de ortografia, puntuacion y claridad, logrando una
comunicacidn escrita pertinente y funcional en contextos reales del ambito académico, laboral y
familiar.




La carta

Concepto

La carta es un medio de comunicacion escrito enviado por un emisor (remitente) a un receptor
(destinatario). Aunque es un medio antiguo, mantiene plena vigencia en el mundo actual,
especialmente en dmbitos donde la tecnologia inmediata (chats) no es suficiente.

Propdsito (Competencia Comunicativa):

El propdsito de la carta varia segun el contexto, pero su funcién principal es resolver una
necesidad comunicativa especifica:
e En el estudio y trabajo (formal): Su propdsito fundamental es dejar respaldo, constancia
y evidencia de la informacidn. Se utiliza para tramites serios como solicitar algo, reclamar
un derecho, renunciar a un puesto o presentar una candidatura.
e En la familia (personal): Su propdsito es conectar. Sirve para expresar sentimientos,
relatar experiencias, aconsejar e incluso "cuidar el alma" del otro a través de la palabra
escrita, funcionando como una forma de presencia a la distancia.

Partes de la carta

Para redactar correctamente, es vital respetar la estructura, ya que el orden de los elementos
facilita la comprensién y la respuesta del destinatario.

e Lugary fecha: Se ubica generalmente en el angulo superior derecho.

o Formato correcto: Ciudad + coma (,) + “a” (opcional) + dia + “de” + mes (en
minuscula) + “de” + ano. Ejemplo: Santiago, 19 de marzo de 2020.

e Destinatario: Se alinea al margen izquierdo. En contextos formales, debe incluir: Nombre
completo, cargo, y la institucién o empresa.

e Asunto o referencia: Es fundamental en cartas formales y correos electrénicos. Debe ser
una frase breve que resuma el motivo de la carta (Ej.: "Solicita convalidacién de ramos" o
"Solicitud de vacaciones").

e Saludo: Es |la formula de cortesia de apertura.

o Regla de puntuacion: Siempre debe ir seguido de dos puntos (:), nunca de coma.
Ejemplo: Estimado Director:
e Cuerpo: Es el mensaje principal organizado en parrafos (uno por idea).
o Introduccion: Presentacidon y motivo de la carta.
o Desarrollo: Explicacion de los detalles o argumentos.
o Conclusion: Reiteracidn del propdsito o solucion esperada.

o Despedida: Frase de cierre cortés antes de la firma. Ejemplo: Atentamente, o
Cordialmente.

e Firma: Valida el documento. Debe incluir la rubrica (trazo), el nombre completo aclarado
y, en casos formales, el cargo y nimero de identificacion (DNI/RUT).

e Posdata (P.D.): Es un elemento opcional que se coloca debajo de la firma si se olvidd
mencionar algo importante o para hacer un recordatorio especial.
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Tono y adecuacion al destinatario

El éxito de la carta depende de adaptar el registro (nivel de formalidad) a la relacidn que se
tiene con quien recibe el mensaje.
e Tono formal (estudio y trabajo):
o Destinatario: autoridades, jefes, empresas o personas que no conocemos.
o Caracteristicas: El tono debe ser sobrio y cortés, evitando contenido emocional.
Se debe utilizar el tratamiento de "usted". Predomina la correccién, la brevedad y
la simpleza. El objetivo es impresionar positivamente y lograr una reaccién
favorable a una gestion.
e Tono informal o familiar (familia y amigos):
o Destinatario: Familiares, amigos o personas de confianza.
o Caracteristicas: Lenguaje coloquial, cercano y afectivo. Se permiten expresiones
de sentimientos, anécdotas y un estilo conversacional, similar a una charla.

Tipos de carta

Aplicando la estructura a situaciones especificas de la vida diaria:
A. Formal administrativa
e Carta de Solicitud: Para pedir documentos oficiales o beneficios.
o Ejemplo real: Un estudiante que escribe a un Director de Carrera solicitando la
convalidacién de asignaturas por cambio de universidad.
o Carta de Autorizacion: Otorga permiso a un tercero para actuar en nombre propio en
tramites burocraticos.
B. Formal laboral
e Carta de renuncia voluntaria: Documento clave para finalizar una relacién laboral,
indicando la fecha del dltimo dia de trabajo.
e Carta de motivacion o presentacion: Se adjunta al curriculum para postular a un
empleo, destacando por qué se es el candidato ideal.
¢ Carta de recomendacion: Un jefe certifica el desempefio de un ex-empleado para
apoyarlo en futuras bdsquedas laborales.
e Carta de solicitud de vacaciones: Peticion formal de descanso remunerado indicando
fechas exactas.
C. Formal de reclamo
e Carta de reclamacidn: Expresa disconformidad con un producto o servicio defectuoso y
exige una solucién (reparacion, reembolso).
e Carta de queja o denuncia: Informa a una autoridad sobre una irregularidad o falta
cometida por terceros.
D. Personal
e Carta familiar/amistosa: Se utiliza para mantener vinculos, saludar, invitar a eventos
(como una boda) o dar noticias.
o Dimension formativa: También puede ser un medio para dar consejo ("pedagogia
psicagdgica"), consolar o expresar gratitud profunda, algo que a veces se pierde
en la mensajeria instantanea.
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Revision del texto:

Para cumplir con la competencia de redactar correctamente, la revision final es obligatoria. Una
carta con errores genera desconfianza y mala imagen profesional.

Ortografia: Se debe verificar la escritura literal de las palabras. El uso de correctores
ortograficos es recomendable, pero siempre se debe releer para detectar errores de
contexto que la maquina no capta.
Puntuacion: Es crucial para dar sentido. Se debe usar punto y aparte para separar los
parrafos (ideas distintas) y comas para las pausas internas. Recordar los dos puntos (:)
tras el saludo.
Claridad y Concision:
o Evitar rodeos innecesarios. Ir directo al grano, especialmente en cartas formales.
o Usar oraciones completas y bien organizadas (cohesién).
o No abreviar palabras de manera informal (como en chats).
Prueba de lectura: Un consejo practico es leer la carta en voz alta antes de enviarla. Esto
ayuda a detectar frases confusas o repeticiones.
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Definicion >

Estructura Basica >

Tipos de Carta >

Claridad y precision

Ejemplos y Propositos >
Correecion ortografica
Caracteristicas Técnicas <
La Carta < Organizacion en parrafos
Uso de sobre (anverso y reverso)
Psicagogia (guia de almas)
Ejercicio de escritura de si
Perspectiva Pedagogica <

Cuidado del alma (Séncca)

Conversion espiritual

Referencias
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Smile and Learn - Espaiiol. (s.f.). LA CARTA para nifios 5 Caracteristicas y elementos
Lengua para nifios [Video]. YouTube.

Suarez, M. (2025, 30 de octubre). Ejemplos de cartas formales | 10 ejemplos. QuillBot.
https://quillbot.com/es/blog/comunicacion-para-profesionales/ejemplos-cartas-formales/
Una clase Super Facil Profe Adriana. (s.f.). La Carta y sus Caracteristicas. Tipos de Carta [
[Video]. YouTube.

Vasquez Farias, E. E., Salas del Rio, A. M., Galicia Rdz., M. I. C., y Contreras Alvarado, P. M.
(2014). Carta formal. Proyecto “CHIP”, Universidad Auténoma de Nuevo Ledn.

Ejercicios
| parte. seleccion Unica
Marque la opcién correcta.

1. La parte que ubica la carta en el tiempo es

A. Asunto B Saludo C Lugar y fecha D Firma
2. En una carta formal la despedida adecuada es
A. Nos vidrios B. Chau C. Atentamente D. Besitos
3. El destinatario es

A. Quien escribe
B. A quién va dirigida la carta
C. El tema
D. La posdata
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4, Orden correcto de secciones

A Firma, saludo, cuerpo

B Lugar y fecha, destinatario, saludo, cuerpo
C Cuerpo, asunto, saludo

D Saludo, firma, asunto

5. Un asunto claro es

ATema

B Varios

C Solicitud de constancia salarial

D Hola

6. El tono de una carta de reclamo debe ser
A Agresivo

B Irénico

C Respetuoso y firme

D Burlén

7. En carta personal es comun

A Tratamientos formales estrictos
B Siglas institucionales

C Emotividad y cercania

D Ofertas comerciales

8. Con aprecio es
A Saludo

B Despedida

C Posdata

D Asunto

9. En carta formal a una direccién escolar, el destinatario correcto es
A Profe

B A quien corresponda

C Senora Directora del Liceo

D Querida amiga

10. La posdata se usa

A Para repetir el saludo

B Para agregar un detalle relevante al final
C Para firmar

D Para poner la fecha
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Il parte. Complete

Complete con lugar y fecha, destinatario, saludo, asunto, cuerpo, despedida, firma, posdata
segln corresponda.

1 San José, 3 de noviembre de 2025

2 Sefior Coordinador Académico

3 Estimado sefior

4 Solicitud de permiso de salida

5 Desarrollo de ideas y datos

6 Atentamente

7 Nombre y contacto

8 P. D. Se adjunta comprobante

9 En carta personal, el puede expresar afecto

10 En carta de reclamo, el debe exponer hechos con fechas

lll parte. Produccion escrita

Redacte una carta real que necesite hoy

Opcidn A formal a la direccién del colegio para justificar una ausencia

Opcidn B laboral para solicitar una constancia

Opcidén C personal a una persona que le apoya en el cuido

Extension una pagina. Aplique todas las partes, tono adecuado y correccidn linglistica. Revise
antes de entregar planificar, redactar, revisar.

Podcast: https://soundcloud.com/user-
452004121/el superpoder de la carta su e?utm source=clipboard&utm medium=text&utm

campaign=social sharing&si=1c7976d4c095480c96c66bd442c7bae8
video:https://youtu.be/7N-Gzh7WLaE
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iHola, hola! &

Bienvenidas y bienvenidos a la unidad de:
“La comunicacion”

El Mapa de la Comunicacién:

El Ciclo y sus Desafics S

Elementos y Proceso IESbisinfal i

Sranl, 4095 U LorTi chetulr nSe (o maitn v inerCambion § o Matige debe
suprer Bestwrin tiices y mertabes fira sat @ o

Los Elementos del Sistems
£1 Binoméo

En esta unidad encontrara:

o El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

e El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

e Mapa conceptual

e Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Analizar los elementos y tipos de la comunicacion, comparar el modelo telegrafico y el modelo
orquestal, y aplicarlos a situaciones cotidianas y a escenas de Romeo y Julieta, produciendo
respuestas y un breve texto propio con correccién, claridad y coherencia.

Contenidos de aprendizaje

1. Elementos de la comunicacidn: emisor, receptor, mensaje, cdédigo, canal, contexto o
referente, ruido, retroalimentacion.

2. Tipos de comunicacién: verbal y no verbal; interpersonal, grupal y masiva; sincrénicay
asincronica; formal e informal.

3. Modelo telegrafico o lineal de la comunicacidn.

Modelo orquestal de la comunicacion.

5. Aplicacién a Romeo y Julieta y a la vida cotidiana.

E

Criterio de evaluacion:

Analiza de manera critica los elementos y tipos de la comunicacién, compara el modelo
telegrafico o lineal y el modelo orquestal, y los aplica de forma pertinente al analisis de
situaciones de la vida cotidiana y de escenas seleccionadas de Romeo y Julieta, demostrando
comprensién conceptual, capacidad de relacidn, claridad de ideas y coherencia en la produccién
de respuestas y de un breve texto propio, con uso adecuado del lenguaje.

Indicador del logro:

Identifica y explica correctamente los elementos de la comunicacién (emisor, receptor, mensaje,
codigo, canal, contexto, ruido y retroalimentacion) y los tipos de comunicacién; compara con
claridad las caracteristicas del modelo telegrafico y el modelo orquestal; y aplica estos
conocimientos al analisis de escenas de Romeo y Julieta y de situaciones cotidianas, elaborando
respuestas y un texto breve propio que presentan ideas claras, relaciones pertinentes,
vocabulario adecuado y coherencia textual.




La comunicacion

Elementos de la Comunicacion

Para que el proceso comunicativo se lleve a cabo, es necesaria la interaccion de varios
elementos fundamentales:

Emisor: Es quien tiene la intencién comunicativa, codifica y transmite el mensaje. Puede
Ser una persona, un grupo o una institucion. Se distingue entre el emisor real (fuente
que codifica) y el emisor virtual (quien solo transmite, como un actor en un anuncio).
Receptor: Es quien recibe y descodifica el mensaje para interpretarlo. Su interpretacion
depende de su cultura, estatus y experiencias. También se distingue entre el receptor
destinatario (a quien va dirigido) y el receptor descodificador (quien realmente lo
interpreta, aunque no sea el destinatario original).

Mensaje: Es la informacidn concreta, ideas, sentimientos o datos que el emisor
transmite al receptor. Para ser eficaz, debe ser creible, util y claro.

Cddigo: Es el sistema de signos y reglas (como el idioma espaiiol, el cédigo morse o las
sefiales de trafico) que comparten emisor y receptor para que la comunicacién sea
posible.

Canal: Es el medio fisico o soporte por el cual circula el mensaje y conecta a los
interlocutores (ej. el aire, el papel, el teléfono, Internet).

Contexto o Referente:

o Referente: Es la realidad externa, objeto o idea a la que alude el mensaje (ej. la
sensacion de sed).

o Contexto (Situacion): Es el conjunto de circunstancias temporales, espaciales y
socioculturales que rodean el acto comunicativo y permiten comprender el
mensaje. Se distingue entre contexto lingliistico (las palabras que rodean el
mensaje) y extralinguistico (situacién externa).

Ruido: Es cualquier obstaculo, interferencia o perturbacién (fisica, mental o semantica)
que dificulta la transmisidn o recepcién del mensaje, provocando pérdida de contenido.
Retroalimentacion (Feedback): Es |a respuesta del receptor que convierte la
comunicacidn en un proceso circular y dindmico, permitiendo al emisor saber si el
mensaje fue captado.

Il. Tipos de Comunicacion

La comunicacion se clasifica segln diversos criterios:
A. Verbal y No Verbal

Verbal: Se basa en el uso de la palabra. Puede ser oral (inmediata, espontanea, usa el
aire como canal) o escrita (elaborada, diferida, usa soportes como papel o pantallas).

No Verbal: No utiliza palabras, sino gestos, miradas, posturas, imagenes o sonidos.
Transmite el 80% de lo que comunicamos y se considera mas fiable que lo verbal. Incluye
disciplinas como:
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o Quinésica: Gestos y movimientos corporales.
o Proxémica: Uso del espacio personal y distancias.
o Paralingiiistica: Tono, volumen y ritmo de la voz.

B. Interpersonal, Grupal y Masiva

e Interpersonal: Se da entre dos o mas individuos que intercambian mensajes, implicando
un conocimiento mutuo y retroalimentacion.

e Grupal: Ocurre cuando un conjunto de personas busca lograr algo mediante la accién
conjunta (comunicacién en grupos pequenos),.

e Masiva: Un emisor transmite contenidos a un publico numeroso, heterogéneo y
anénimo (ej. television, radio), con una retroalimentacion limitada o diferida,.

C. Sincrénica y Asincronica (Inferido del tiempo y canal)

e Sincronica: Coincide en el tiempo. La comunicacién oral es generalmente inmediata y
permite retroalimentacion instantanea (ej. didlogo cara a cara, teléfono).

e Asincronica: No coincide en el tiempo. La comunicacién escrita suele ser diferida y
duradera (ej. cartas, libros, correo electrénico).

D. Formal e Informal

e Formal: Se planea y estructura segun jerarquias y protocolos (e]. 6rdenes, informes).
e Informal: Surge espontdaneamente por simpatia o cercania (ej. rumores, charlas
casuales).
lll. Modelos de Comunicacion

1. Modelo Telegrdfico o Lineal Este modelo concibe la comunicacién como la transmision
unidireccional de informacién de un punto a otro.

o Enfoque: Se centra en el transporte del mensaje del emisor al receptor a través de un
canal.

e Limitacion: A menudo cae en la "ilusion" de que el simple envio garantiza la
comprensién, ignorando que "cada cabeza es un mundo" y que interpretamos (unimos
los puntos) de manera distinta.

e Representacion: Emisor-Mensaje -Receptor. Si hay una interrupcidn técnica o fisica
(ruido), la comunicacion falla.

2. Modelo Orquestal (Complejo/Sistémico) Aunque las fuentes no usan explicitamente el
término "orquestal" como titulo, describen este modelo a través de la comunicaciéon como un
proceso dindmico, circular y multicanal:

e Multicanalidad: Como una orquesta, intervienen simultaneamente palabras, gestos,
miradas, tono de voz y contexto. Se debe "intercalar lo que se ve con lo que se oye"
(congruencia entre verbal y no verbal).

¢ Circularidad: La retroalimentacion es esencial; los roles de emisor y receptor se
intercambian constantemente.

100

——
| —



e Conexion humana: Va mas alld de transmitir datos; requiere un "esfuerzo consciente
para vencer el piloto automdtico, involucrando ojos (ver), oidos (escuchar) y corazén
(sentir/conectar).
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YouTube.
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Te Lo Explico. (s.f.). LA COMUNICACION Y SUS ELEMENTOS [Video]. YouTube.
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Ejercicios

| parte. Seleccidn unica
Marque la opcidn correcta.
1. El elemento que “envia” la informacion se llama
A. Canal
B. Emisor
C. Codigo
D. Contexto

2. El sistema de sighos que usamos para entendernos es el
A. Mensaje

B. Cdodigo

C. Ruido

D. Feedback

3. En la carta del fraile, el canal es
A. Lavoz

B. El papel

C. El publico

D. El coro

4, En el modelo telegréfico, la comunicacién se concibe como
A. Circular y simultanea

B. Lineal con posible ruido

C. Silenciosa

D. Solo gestual

5. El ruido es

A. El tema del mensaje
B. Lo que interfiere
C. El receptor
D. La gramatica

6. Leer un aviso en la pared es un ejemplo de comunicacion
A. Oral sincrénica

B. Escrita asincrénica

C. Gestual sincrénica

D. Masiva sin cédigo
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7. La retroalimentacion sirve para
A. Aumentar el ruido
B. Confirmar y ajustar
C. Cambiar el canal sin sentido
D. Eliminar el contexto

8. En la escena del balcon predomina un modelo
A. Telegrafico
B. Orquestal

C. Matematico
D. Tecnoldgico puro

9. Cuando Capuleto impone érdenes en tono alto, interviene comunicacién
A. Solo verbal

B. Verbal y no verbal

C. Sin cddigo

D. Sin contexto

10. Un comunicado del MEP a todo el pais es
A. Interpersonal

B. Grupal

C. Masivo

D. Intrapersonal

11. WhatsApp leido horas después es
A. Sincrénico

B. Asincrénico

C. Oral inmediato

D. Gestual

12. En el telegréfico, un fallo tipico es
A. Exceso de feedback

B. Ruido en el canal

C. Demasiada gestualidad

D. Mucho contexto

13. En el orquestal, el sentido se produce
A. Solo por palabras
B. Por multiples sefiales coordinadas
C. Sin personas
D. Sin tiempo
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14. El referente es

A. La realidad a la que se alude
B. El celular
C. El idioma
D. El publico

15. Cuando el mensajero no llega por cuarentena, se ilustra
A. Cédigo

B. Canal

C. Ruido

D. Contexto

16. Un informe laboral con pasos numerados pide un enfoque
A. Orquestal

B. Telegrafico

C. Mitico

D. Poético

17. La miraday la postura son
A. Cédigo verbal

B. Cddigo no verbal

C. Canal

D. Ruido

18. En una reunidn de equipo, preguntas, asentir y tomar nota son sefales de
A. Ruido

B. Retroalimentacion

C. Cdédigo

D. Referente

19. La comunicacion entre dos amigas en un bus es
A. Interpersonal
B. Masiva

C. Intrapersonal

D. Transpersonal
20. Un grito en la calle que no se oye por el trafico es ejemplo de
A. Retroalimentacidn

B. Ruido

C. Cdédigo

D. Referente
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Il parte. Complete
Complete con la palabra que falta.

Un aviso por radio a todo el pais es comunicacion

Una videollamada es comunicacién

El es la realidad o asunto del que se habla

10. En situaciones complejas de equipo conviene favorecer el modelo

1. En el proceso comunicativo, quien recibe se llama

2. El es lo que se quiere transmitir.

3. El espafiol y los gestos son ejemplos de

4. La carta del fraile usa como el papel.

5. Llamamos a todo lo que interfiere en el mensaje.
6. La permite corregir o confirmar lo comprendido.
7.

8.

0.

Il parte. Consigna de construccion textual

Escriba un texto breve 180-220 palabras en el que narre una escena real de su vida familiar,
laboral o comunitaria donde se presente un problema de comunicacion.

1 Identifique elementos emisor, receptor, mensaje, canal, cédigo, contexto.

2 Senale ruidos que afectaron el proceso.

3 Expligue cdmo cambiaria el resultado si aplica el modelo orquestal escucha, turnos, gestos,
acuerdos o si mejora el telegrafico claridad, pasos, canal adecuado. Revise ortografia y
coherencia antes de entregar.

Podcast: https://soundcloud.com/user-

452004121 /apagar el piloto automatico pa?utm source=clipboard&utm medium=text&utm
campaign=social sharing&si=4cbcfd8bcd844a6ea7821339e2557f7c
Video:https://youtu.be/NO0xC918yfM
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Bienvenidas y bienvenidos a la unidad de
“El foro”

Foros Virtuales: El Arte de Aprender en Colaboracion
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En esta unidad encontrara:

o El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

e El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

e Mapa conceptual

e Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Participar y moderar foros presenciales o virtuales con respeto y claridad, exponiendo ideas con
evidencias, haciendo preguntas pertinentes y elaborando una sintesis breve, de acuerdo con
criterios de comunicacion efectiva y normas APA 7 para citar cuando corresponda.

Contenidos de aprendizaje

1 Concepto y propdsito del foro

2 Roles y fases del foro

3 Caracteristicas de calidad y netiqueta

4 Tipos de foro con ejemplos

5 Preparacion de aportes y sintesis con APA 7

Criterio de aprendizaje:

Participa y modera foros presenciales o virtuales al comprender el concepto y propdsito del
foro, asumir de manera responsable los roles y fases (apertura, desarrollo y cierre), aplicar
caracteristicas de calidad comunicativa y netiqueta, seleccionar adecuadamente el tipo de foro
segun la intencidon comunicativa, y preparar aportes fundamentados y una sintesis breve,
expresando ideas con claridad, respeto y pertinencia, formulando preguntas significativas y
citando fuentes en formato APA 7 cuando corresponde.

Indicador del logro:

Participa activamente en foros presenciales o virtuales al exponer ideas claras y respetuosas,
sustentarlas con evidencias, formular preguntas pertinentes, respetar la netiqueta, asumir su rol
de participante o moderador segun la fase del foro, y elaborar una sintesis breve que integra los
aportes principales, utilizando citas en formato APA 7 cuando corresponde, lo que evidencia
comunicacion efectiva, pensamiento critico y responsabilidad académica.
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Concepto

El foro

El foro es un espacio comunicativo y/o colaborativo, ya sea fisico o virtual, donde un grupo de
personas debate o conversa sobre un tema de interés general. Originalmente, la palabra foro
proviene del latin forum, que era un lugar fisico utilizado para reunirse e intercambiar ideas y
experiencias, como el comitium en la antigua Roma.
Actualmente, el concepto se asocia frecuentemente con la virtualidad, siendo una herramienta
de comunicacién asincrénica (desfasada en el tiempo) o, en algunos casos, sincrénica (en
tiempo real). En entornos virtuales de aprendizaje (EVEAs), el foro sustituye el didlogo
académico que ocurre en la presencialidad.

Propdsito

El objetivo principal de un foro es permitir la libre expresidn de ideas y opiniones entre los
integrantes de un grupo para llegar a conclusiones. Esto se logra mediante la participacion en el
debate de temas especificos, la reflexién y el intercambio de informacidn desde y hacia todo el

grupo.

Otros propdsitos clave incluyen:

1. Ampliacién o resolucién de un tema: Reunir a personas con capacidad intelectual y
critica para discutir un tema, buscando expandirlo o hallar soluciones.

2. Construccién de conocimiento: Socializar las producciones, debatir diversos aspectos y
estimular el pensamiento creativo en la solucion de problemas. Los aportes en el foro
permiten la construccién y reconstruccién de aprendizajes individuales y colectivos,
propiciando la cognicidn co-construida.

3. Generacidn de interaccion social: Sirve como punto de encuentro para que los
participantes se conozcan y planteen sus inquietudes fuera del dmbito puramente
académico.

Roles de los Participantes y del Moderador

Rol

Moderador o
Coordinador

Funcion en el Proceso

Es la persona que inicia el foro,
presenta el tema y establece las reglas
de participacién. Debe hacer un
seguimiento e intervencion constante
durante el proceso.

Enfoque en Comunicacién Efectiva 'y
Moderacién

Modera y orienta: Debe regular las
participaciones y orientar las
aportaciones para alcanzar los
objetivos. Su rol es de facilitador y
mediador experto, no de impartir
una clase magistral o responder
todas las preguntas.
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Participantes
o Expositores

Publico

Relator o
Secretario

Reconduce el tema si se pierde el
horizonte y organiza equipos si es
necesario. Puede realizar la conclusion
final o sintesis.

Se encargan de exponer el tema,
argumentando su punto de vista con
explicaciones que lo sustenten. En
foros virtuales, comparten la posicion
personal sobre un tema especifico y
son corresponsables del aprendizaje
colectivo.

Pequefio o gran grupo que escucha las

exposiciones. Tienen la oportunidad de
presentar sus dudas, hacer preguntas o
afiadir comentarios al debate.

El secretario se encarga de redactar
todas las exposiciones y argumentos
(acta). El relator realiza la conclusion
final o sintesis, exponiendo los
acuerdos o los puntos de vista
predominantes.

Fases de la Estructura de un Foro

La estructura de un foro tipicamente se desarrolla en tres momentos clave:
1. Presentacién/Inicio:

o

2. Desarrollo/Discusion:

o

o

Promueve la reflexién: Debe hacer
preguntas cuando un aporte carece
de fundamento tedrico o cuando es
necesario encauzar la discusién por
puntos clave.

Claridad y Evidencia: Deben
fundamentar sus participaciones en
lecturas, experiencias o
conocimientos propios. Sus aportes
deben potenciar la construccién de
conocimiento y ser congruentes con
la consigna.

Preguntas Pertinentes: Sus preguntas
deben contribuir al desarrollo,
aclaracion, ampliacién y
profundizacion del tema tratado.

Sintesis Breve: Obliga a reflexionar y
extraer aquello que sea mas
relevante de acuerdo con la consigna
dada.

El moderador abre la discusidn, anuncia el tema, lo ubica en el proceso y describe
las actividades y las normas que regulan la participacioén.

Se precisa claramente el tema a desarrollar y se eligen los expositores y el
moderador.
En este punto, se formula una pregunta motivadora y se presenta la justificaciéon
y el cuestionamiento central.

Comienza la discusion, donde los participantes exponen sus ideas y argumentos.
Los participantes deben exponer sus ideas sobre el cuestionamiento planteado, y
puede haber discusiones paralelas (subforos) sobre vertientes del tema principal.
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o Se abre un espacio para que el auditorio o publico presente sus preguntas o
dudas.

Cierre y Reflexion/Sintesis:
o Elrelator o el mismo moderador realiza un cierre de la discusidn.
o Se presenta una sintesis de todo lo expuesto y se extraen las conclusiones
generales a partir de las opiniones individuales ofrecidas.
o Elcierre debe realizarse delegando a veces la responsabilidad de sintetizar a un
participante.

Para participar y moderar foros con respeto, claridad y efectividad, se deben seguir criterios de
calidad y netiqueta.

Criterios de Comunicacion y Netiqueta

1.

Cortesia y Tono: Se deben utilizar normas de cortesia, las mismas que se usan en una
conversacién personal, como iniciar con un saludo y terminar con una despedida.
Respeto absoluto: Mostrar total respeto hacia las participaciones de las otras personas,
incluso cuando no se esté de acuerdo con opiniones, ideas o hechos expuestos.

Uso de mayusculas: No escribir todo en mayuscula, ya que esto es sindbnimo de estar
gritando. No obstante, pueden usarse mayusculas para enfatizar una palabra o frase.
Claridad y concision: Procurar que el mensaje sea claro y conciso para reducir tiempos 'y
facilitar la comunicacidn. Evitar participaciones extensas (si exceden cuatro parrafos, es
mejor resumir o dividirlas en dos mensajes). También evitar aportes escuetos que no
promuevan discusiones profundas.

Ortografia y redaccion: Cuidar la ortografia y la redaccion con el fin de que las ideas que
se desean compartir sean comprendidas con mayor objetividad. No se deben utilizar
signos o abreviaturas para sustituir palabras.

Gestion del hilo de discusion:

o Actualizar el “asunto” o “titulo” de los mensajes para que sean explicitos y
atrayentes, indicando el contenido y a quién va dirigido (ej. "Para Juany la
comunidad"). Esto permite a los lectores identificar rapidamente el contenido y
priorizar la lectura de los mensajes mas relevantes.

o Procurar que el contenido de los mensajes no se repita. Es fundamental leer el
resto de los aportes antes de colocar los propios para no entorpecer o alargar el
hilo de discusidn.

Criterios para exponer ideas, evidencias y preguntas pertinentes

1.

Fundamentacién y evidencia (normas APA 7):
o Las participaciones deben fundamentarse en las lecturas, las experiencias
personales y los conocimientos propios.
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o Sise realiza un aporte basado en un texto que no forma parte de los materiales
didacticos del curso, se debe hacer la referencia bibliografica respectiva.

o Esimprescindible realizar las citas con toda la informacidn requerida para evitar
el plagio de ideas o de cualquier tipo de informacidn. Esta informacién le da mas
credibilidad al aporte.

o Elvalor del foro académico es fundamentar y compartir reflexiones,
cuestionamientos y analisis, no repetir textualmente las ideas de los autores.

2. Pertinencia temdtica: Realizar participaciones o aportes completamente relacionados
con la consigna. Si no lo estan, es mejor no hacerlos porque generan distraccion.

3. Elaboracion de preguntas pertinentes: Realizar preguntas relacionadas con el tema
tratado. La pregunta debe contribuir al desarrollo, aclaracién, ampliacién y
profundizacion del tema. Si la duda no se relaciona con la tematica del foro académico,
se debe plantear en otro momento o a través de otra herramienta.

4. Sintesis: El moderador o relator debe realizar una sintesis de los aportes relevantes. Esta
tarea de sintesis obliga a reflexionar y extraer lo mas relevante de acuerdo con la
consigna. Los aportes individuales de mds de cuatro parrafos deben ser resumidos o

divididos.

5. Interaccidn: Evitar interactuar solo con la misma persona, ya que el foro es para
conversar y aprender entre todos y todas.

Los foros se pueden clasificar seglin su formato, su objetivo didactico o su grado de

participacién.

Tipos de foros segun su formato y modalidad

Tipo de Foro

Foro Presencial

Foro Virtual
(Asincronico)

Foro en Linea
(Sincrono)

Video Foro o
Cineforo

Descripcidn y Ejemplo

Los participantes acuden a un lugar determinado en dia y hora especificos.
La discusion se presenta y termina el mismo dia.

Un espacio digital de didlogo que permite el intercambio de informacion
de forma desfasada en el tiempo (asincrénico). Los mensajes quedan
almacenados y pueden ser revisados cuantas veces se desee.

Se desarrolla en el mismo tiempo, pero en diferente espacio o lugar,
utilizando herramientas de videollamada.

Surge motivado por la proyeccién de un video o pelicula; el foro se lleva a
cabo al terminar la proyeccion.
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Tipos de Foro segun su Disefio Tecnoldgico (Virtual)

Tipo de Disefo

Plano

Descripcidn

Los aportes se visualizan como una sucesién o estructura lineal, estando

todos en la misma jerarquia.

Anidados (tipo
"threads" o hilos)

Las respuestas a un mensaje previo se visualizan indentadas o como
dependientes del mensaje original, generando hilos paralelos de

comunicacion.

Publico

Privado

Participan todos los integrantes de la propuesta educativa.

Solo participan algunos integrantes del proceso educativo. Puede

utilizarse para grupos de debate paralelos.

Tipos de foros segun sus objetivos diddcticos

Objetivo Didactico

Motivacion —
Integracion social

Indagar conocimientos
previos

Introduccion de un
tema

Andlisis -
Diferenciacion

Ejercitacion

Sintesis — Integracion

Ejemplo de Estrategia

Presentacién de problemas para motivar hacia nuevos aprendizajes,
o dindmicas para que los integrantes se presenten. Puede ser un
foro social o cafeteria.

Intercambio de opiniones o planteamiento de hipdtesis para
resolver un problema, donde se exponen posturas a favor y en
contra con fundamentacién.

Presentacidon de un problema con multiples dimensiones de andlisis
(econémico, politico, conceptual, etc.).

Juegos de roles (role playing) para analizar un mismo tema desde
diferentes perspectivas o roles asignados.

Intercambio de resultados de ejercicios o consultas mutuas para
llegar a la solucién de un problema especifico.

Actividad de sintesis de los principales conceptos trabajados en
clase o en un texto, o sintesis final del foro.
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Evaluacion Ejercicios de contenido o andlisis de aportes para evaluar aspectos
como la recuperacién y comprensién de conceptos, o la capacidad
de comparacion y relacion del marco tedrico.

Pregunta generadora La forma mas comun para iniciar un debate, donde la pregunta
debe promover una verdadera reflexion y no agotarse con las
primeras intervenciones.

Festival de citas o Los participantes comparten citas de lecturas (evitando repetir) y
“compartiendo mi cita” realizan un breve comentario, con el objetivo de fomentar la lectura
cuidadosa y el analisis.

Documento El grupo construye un documento secuencialmente en el foro,
colaborativo adjuntando aportes para mejorarlo. Propicia el aprendizaje
colaborativo.
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Ejercicios
| parte. Seleccidn unica
Marque la opcién correcta.
1. Elforo es principalmente un espacio para
A. memorizar conceptos
B. Competir
C. dialogar y acordar
D. dictar normas

2. La persona que cuida el tiempo y el orden es
A. relator

B. moderador

C. jurado

D. editor
3. La fase donde se comparten aportes con evidencias es
A. apertura

B. desarrollo

C. cierre

D. postforo
4. Una caracteristica clave del foro es

A. mondlogo largo
B. interrupciones
C. escucha activa
D. ironia
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5. La netiqueta indica

A. escribir en mayusculas
B. citar con respeto
C. enviar audios largos
D. omitir saludos

6. Un foro—panel inicia con
A. chistes

B. panelistas

C. examen

D. lectura silenciosa

7. Un foro virtual asincrénico permite
A. hablar todos al mismo tiempo
B. aportar en distintos momentos
C. solo emojis
D. no respetar evidencias

8. El relator o relatora debe
A. opinar de todo
B. tomar notas y sintetizar
C. moderar tiempos
D. calificar

9. Un buen aporte incluye

A. idea central, evidencias y pregunta
B. solo opiniones
C. memes
D. acusaciones

10. En un foro escolar el objetivo es
A. humillar

B. imponer

C. construir acuerdos

D. vender productos

Il parte. Complete

Complete con la palabra correcta.
1. Rol que reparte la palabra

2. Documento final del foro _
3. Conjunto de normas de trato en linea
4. Parte inicial donde se presentan reglas

——
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5. Evidencias posibles datos o

6. En virtual asincrénico se escribe en distintos

7. En cierre se comparten del grupo

8. Preguntar con respeto demuestra activa

9. Un buen tema tiene una guia

10. En el aporte se recomienda incluir una al grupo

lll parte. Produccion escrita

Escriba un aporte de foro de 120 a 150 palabras para el tema Estudio nocturno, trabajo y cuido
en mi comunidad. Incluya idea central, dos evidencias experiencia y dato o cita breve en APA 7
si corresponde, y una pregunta para el grupo. Luego redacte una réplica corta 40 a 60 palabras a

una companera o compafiero, manteniendo respeto y netiqueta.
- ——

Podcast:https://soundcloud.com/user-452004121/los-foros-

digitales?utm source=clipboard&utm medium=text&utm campaign=social sharing&si=d7d96
dea28bf467abebff9ce599adacl

Video: https://youtu.be/voAKcnLAK9M
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https://soundcloud.com/user-452004121/los-foros-digitales?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=d7d96dea28bf467abebff9ce599adac1
https://soundcloud.com/user-452004121/los-foros-digitales?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=d7d96dea28bf467abebff9ce599adac1
https://soundcloud.com/user-452004121/los-foros-digitales?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=d7d96dea28bf467abebff9ce599adac1
https://youtu.be/voAKcnLAK9M
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Bienvenidas y bienvenidos a la unidad de:
“El afiche”

El Afiche: Poder y Estructura de la Comunicacién Visual

ANATOMIA DE UN AFICHE

La Parte Textual
Campuests por o tituler,
ol slogan (frase beeve) y
oS especlicos Como

Elementos visusles como
lustracikones, fotografias y
coloess qué atreon fa
miracs del espectador,

NIVELES DE LECTURA

QBIETIVO VISUAL

Seducir y strapar la
Menciin nical

Descifrar y comprender
o mansaje profundo

En esta unidad encontrara:
o El objetivo de aprendizaje
e Los contenidos de aprendizaje

ARMONIA VISUAL
Laimagen y el texto deben reforzarse
mutuamente para que ol mensaje sea clarg,

i

FUNCIONES PRINCIPALES

Funcién Motivante  Funcion Educativa
y Persuadora e Informativa Funcién Estética
Busca generar impuiscs y Sieve par trafemitie ACiUa 2OMo sleterto
reacciones, tandomando VIOSRS, CULTA Y Tomas SavoRativo e espacics
desens on necesidades doneo e iments pdblzos, proporcienando un
sodal 0 académico, TR visual distintheo.

DESCRIPCION OBJIETIVO VISUAL

Vista genenal y Sedudic y strapar la
superficia alencidn :&t /
Enfocue en Dascifrar y comprendear |

detalles y datos ol mensaie prafundo

¢ El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast

explicativo
¢ Mapa conceptual

e Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Disefiar y evaluar afiches escolares o comunitarios que comuniquen un mensaje claro y util,
aplicando estructura, rasgos visuales basicos y normas de correccién, citando fuentes en APA 7
cuando corresponda.

Contenidos de aprendizaje

1. Concepto y propoésito del afiche

2. Partes y rasgos: titulo, imagen, texto breve, datos, Ilamado a la accidn, diseno legible

3. Tipos de afiche: informativo, preventivo, educativo, cultural, comercial y comunitario

4. Buenas practicas: brevedad, jerarquia visual, tipografia, color, contraste, ética y citacion APA
5. Proceso de creacién: planificar, bocetar, revisar

Criterio de evaluacion:

Disefia y evalua un afiche escolar o comunitario que comunica un mensaje claro, pertinente y
util para su contexto, mediante la aplicacién adecuada del concepto y propésito del afiche, la
estructura basica (titulo, imagen, texto breve, datos y llamado a la accidn), la seleccién
pertinente del tipo de afiche, el uso de buenas practicas de disefio visual (brevedad, jerarquia
visual, tipografia, color, contraste y ética comunicativa), el respeto por las normas de correccién
linglistica, la citacién de fuentes en formato APA 7 cuando corresponde, y el desarrollo
consciente del proceso de creacidn (planificacién, boceto y revision).

Indicador del logro:

Disefia un afiche escolar o comunitario en el que define claramente su propdsito comunicativo,
selecciona el tipo de afiche adecuado, organiza de forma coherente sus partes, emplea recursos
visuales legibles y éticos, redacta un texto breve y pertinente, incluye un llamado a la accién
claro, cita correctamente las fuentes en formato APA 7 cuando corresponde, y evidencia el
proceso de planificacidn, bocetaje y revisiéon, demostrando responsabilidad comunicativa y
conciencia del contexto social al que se dirige.




El afiche

Concepto y propdsito del afiche

El afiche es un texto multimodal que combina elementos visuales y verbales para comunicar un
mensaje de manera breve, directa y atractiva. Segun el CONED (2021), se trata de un medio de
comunicacion visual cuyo objetivo principal es informar, convocar o sensibilizar en poco tiempo,
apelando a la atencidn del publico mediante una composicién equilibrada entre imagen, textoy
disefio. Dado que la persona lectora observa un afiche solo durante unos segundos, su mensaje
debe ser claro y de impacto inmediato, lo que lo convierte en una herramienta fundamental en
la educacioén, la cultura y la vida comunitaria.

Desde una perspectiva comunicativa, el afiche cumple con una funcidn apelativa y conativa,
pues busca generar una reaccidn concreta: asistir a un evento, reflexionar sobre un tema o
modificar una conducta. A su vez, su funcion referencial se manifiesta en la transmision de datos
o informacién esencial (qué, cudando, dénde, por qué), mientras que la funcidn estética se
evidencia en el disefio visual, el equilibrio cromatico y la creatividad de su presentacién
(Ministerio de Educacién Publica [MEP], 2016).

El propdsito del afiche varia segln el contexto. En espacios educativos, cumple un papel
formativo y sensibilizador, pues promueve la reflexion critica sobre temas de interés social y
cultural. En el ambito comunitario, se usa para convocar, prevenir o informar, facilitando la
comunicacidn entre instituciones y ciudadania. Por su naturaleza hibrida: linglistica, icdnica y
simbdlica, el afiche constituye un texto integrador que estimula tanto la lectura visual como la
comprensidn textual, alinedndose con los enfoques de alfabetizacidn multimodal promovidos
por la politica curricular costarricense “Educar para una nueva ciudadania” (MEP, 2016).

En sintesis, el afiche se concibe como una herramienta educativa, participativa y estética que
democratiza la informacién y fortalece la conciencia ciudadana. Su eficacia depende de la
sintesis del mensaje, la coherencia entre texto e imagen y la pertinencia con respecto al publico
meta.

Partes y rasgos del afiche

El afiche se compone de una serie de elementos estructurales y formales que garantizan la
legibilidad, la coherencia visual y la fuerza comunicativa del mensaje. Los componentes
fundamentales del este son los siguientes:

o Titulo o encabezado: debe ser breve (entre seis y diez palabras), legible y atractivo.
Representa el tema central y define el tono del mensaje. Se recomienda emplear
mayusculas iniciales, tipografia simple y contraste cromatico.

e Imagen principal: actia como elemento de anclaje visual. Su funcién es reforzar el
mensaje verbal mediante una fotografia, ilustracién o icono de alta calidad y pertinencia
tematica. La imagen orienta la lectura y aporta emotividad o contexto.

o Texto breve: se compone de frases cortas y vocabulario accesible. La brevedad garantiza
qgue la informacién sea procesada con rapidez y que el afiche mantenga equilibrio visual.
El texto complementa y no repite la imagen.

o Datos esenciales: incluyen el qué, cuando, dénde, costo y contacto. Estos datos son
indispensables para que el receptor actue o participe.
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e Llamado a la accion: utiliza verbos en modo imperativo o exhortativo (participe, asista,
vacunese, colabore). Su finalidad es invitar a la accion concreta.

o Disefo legible: considera tipografia simple, contraste adecuado entre texto y fondo,
jerarquia visual (titulo mayor, subtitulos medianos, texto menor) y equilibrio de espacios
en blanco.

e Fuentes y ética visual: cuando se emplean logos, fotografias o datos de terceros, es
obligatorio indicar la fuente con un crédito en letra pequefiia. Si se incluyen citas o
estadisticas, se recomienda aplicar el formato de referencia APA 7 (por ejemplo:
Ministerio de Salud, 2023).

Estos rasgos garantizan que el afiche sea legible, atractivo y ético, evitando la saturacién de
texto o color. La jerarquia visual permite que el ojo lector siga un recorrido natural de lectura de
arriba hacia abajo, de izquierda a derecha, lo que facilita la comprensién y retencién del
mensaje (Kress & van Leeuwen, 2006).

Tipos de afiche
El afiche adopta distintas modalidades segln su propdsito comunicativo. En el dmbito educativo
y social, los principales tipos son los siguientes:

Informativo: comunica datos especificos o cambios importantes. Se utiliza en instituciones,
escuelas o comunidades para anunciar actividades, horarios o servicios.
Ejemplo:

CONCURSO
LITERARIO

CONED

El CONED invita a sus estudiantes y
personas funcionarias a participar en el
Concurso Literario:

« cuentos, poesia « ensayos
= obras de teatro * cOmica

De junio a noviembre de 2026

&4 Envia tus obras a:
literaturaconed@uned.ac.cr

Demuestra tu creatividad y
amor por la literatura!
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Preventivo: promueve habitos saludables o conductas responsables. Es comun en campafias de
salud, seguridad o ambiente.

Ejemplo:

PREVENGA LA
DIABETES Y
LAOBESIDAD

CHARLA -
NUTRICIONAL g
PARA '
ADULTOS

25 DE

OCTUBRE DE 2026
7:00 P.M.

SEDE SAN JOSE - UNED

Educativo: explica contenidos o procesos de aprendizaje mediante imagenes y texto conciso. Se
utiliza como recurso didactico.

Ejemplo:

FIGURAS
LITERARIAS
g!:':alr!.me ;""O

Baagenzin de

ut heche o

PROSOPOPEYA ,
Atritucitn fe

cishdades humanas

a obyetos

Cultural: difunde eventos artisticos, literarios o patrimoniales. Su disefo suele ser creativo y
simbdlico.

Ejemplo:

e Fe—— Sy

23 DE ABRIL DE 2026
B:00 A.M, ~ B:00 P.M,
PARANINFO DE LA UNED

< TAALIARD LITARAID NIRRT AN O Dy L e

NI CEURROS O84S D6 TEATHO

<ONALDETEATIO  + CONSTRUOCHN OF

+ O e Thiaes e eatarron
+ CONTURLOS LMTBARYA
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Comercial o de servicios: promueve productos, ferias o emprendimientos. Requiere claridad
visual y lenguaje persuasivo. Ejemplo:

TABLETAS

$250

FACLUSND PARA '
ESTUDIANTES
Y FUNCIONARIOS

ASOCIACION
w SOLIDARISTA DE
LA UNED

Comunitario o solidario: convoca a la participacién social, voluntariado o donaciones. Apela a
valores de empatia y cooperacién.
Ejemplo:

SEPARA TUS DESECHOS
Y CONTRIBUYE AL

MEDIO AMBIENTE

iCUIDEMOS EL PLANETA!

Cada tipo de afiche cumple una funcién social y comunicativa distinta, pero todos comparten la
necesidad de claridad, impacto visual y ética en la difusion. El afiche se transforma en un medio
de educacién permanente y ciudadana, porque permite que las personas mayores transmitan
mensajes relevantes a su comunidad mediante procesos participativos.

Buenas prdcticas de elaboracion

Disefiar un afiche requiere aplicar principios de comunicacidn visual y ética informativa. Entre
las buenas practicas recomendadas se encuentran:
1. Brevedad y claridad: utilizar oraciones simples, evitar tecnicismos innecesarios y
mantener un solo objetivo comunicativo por afiche.
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10.

Jerarquia visual: organizar los elementos en orden de importancia; el titulo debe atraer,
la imagen debe reforzar y el texto debe informar.

Tipografia legible: escoger fuentes sin serifas (como Arial o Helvética), con tamafios
proporcionales y buen espaciado entre lineas.

Color y contraste: emplear maximo tres colores principales, contrastantes entre fondo y
texto, para facilitar la lectura.

Coherencia entre texto e imagen: toda imagen debe guardar relacién directa con el
mensaje y evitar ambigliedades.

Revision ortogrdfica y factual: verificar nombres, fechas, teléfonos y direcciones antes
de imprimir o publicar.

Etica y citacion: citar correctamente las fuentes de datos, estadisticas o frases segun las
normas APA 7.

Inclusion y accesibilidad: garantizar que el afiche sea comprensible para todo publico,
usando lenguaje inclusivo y considerando la legibilidad para personas con baja visién o
alfabetizacidn limitada.

Pertinencia cultural: adaptar los simbolos, colores y referencias al contexto sociocultural
de la comunidad o institucion donde se distribuira.

Realimentacion: solicitar la opinion de otras personas antes de publicar para mejorar la
comprensién del mensaje.

El cumplimiento de estas buenas practicas contribuye a la formacidn critica y creativa del
estudiantado y fortalece la competencia comunicativa, visual y ética, en sintonia con los
principios de la educacidn para una nueva ciudadania (MEP, 2016).

Proceso de creacion del afiche

El proceso de elaboracién de un afiche puede resumirse en cinco etapas principales: planificar,
bocetar, disefiar, revisar y difundir.

Planificar: Definir el propdsito del afiche, el publico meta y el mensaje central.
Responder a tres preguntas clave: équé quiero comunicar?, ¢a quién me dirijo?, ¢qué
deseo que haga la persona que lo vea? En esta fase se recopilan los datos esenciales
(fecha, lugar, contacto, costo) y se elige el tono comunicativo (formal, motivador,
reflexivo, festivo, etc.).

Bocetar: Dibujar un esquema inicial donde se ubican el titulo, la imagen, el texto y los
logos. El boceto permite visualizar la composicion espacial y ajustar el equilibrio entre
texto e imagen. Se recomienda utilizar cuadriculas o plantillas digitales sencillas.
Disenar: Elegir colores, tipografias e imagenes definitivas. En esta etapa se utiliza
software grafico o herramientas accesibles como Canva, PowerPoint o Publisher. Es
importante mantener coherencia estética y contrastes adecuados.

Revisar: Verificar ortografia, datos y legibilidad. Revisar que la jerarquia visual sea clara 'y
gue el mensaje principal se entienda en menos de diez segundos. Incorporar las
referencias o créditos en formato APA 7 al pie del afiche si se citan fuentes externas.
Difundir y evaluar: Publicar en espacios fisicos o digitales adecuados. Posteriormente,
evaluar la recepcidn del publico y la efectividad del mensaje para futuras mejoras.
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El proceso creativo no es lineal: puede requerir iteraciones, ajustes y validaciones. Este proceso
constituye una experiencia formativa y colaborativa, pues combina habilidades linglisticas,
tecnoldgicas y socioemocionales.

Conclusion

El afiche, como texto multimodal, es una herramienta comunicativa y educativa esencial en la
alfabetizacidon contemporanea. Su elaboracién integra la expresion escrita, el pensamiento
visual y la responsabilidad ética. El disefio de afiches representa una oportunidad para ejercitar
la creatividad, la sintesis y la conciencia social. Dominar sus partes, tipos, buenas practicas y
proceso de creacion permite producir materiales de alta calidad visual y comunicativa que
informan, motivan y transforman.
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_ THE OFFIERE ESCIENTIC
SCIENTIFG THE DONEIRE
WITH AIR WERL'S COMPLEY

) .

Ejercicios
| parte. Seleccidn unica
Marque la opcidn correcta.

1. El afiche busca principalmente:
A contar una historia larga
B informar o convocar rapido
C evaluar un examen
D narrar ficcidon

2. La parte mas visible debe ser
A la posdata

B el titulo o encabezado

C la bibliografia

D el logo

3. Un afiche efectivo usa

A parrafos extensos

B tipografias simples y contraste

C tres tipos de letras cursivas dificiles

D textos en mayusculas sostenidas toda la pagina
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4, El lamado a la accién corresponde a
A inscriba hoy

B tal vez

C quién sabe

D por si acaso

5. ¢Qué dato es esencial?
A color favorito del disefiador
B qué, cudndo y déonde

C apodo del director

D clima de la semana

6. Una imagen adecuada debe ser
A irrelevante pero bonita

B borrosa

C pertinente y de buena calidad

D con exceso de filtros

7. En términos de ética, el afiche debe
A usar logos sin permiso

B citar datos y fuentes cuando corresponda
C copiar textos sin autor

D ocultar teléfonos

8. Un afiche con varios objetivos suele
A ser mas claro

B confundir al publico

C mejorar el disefio

D ahorrar papel

9. La jerarquia visual ayuda a
A desordenar

B decidir qué se ve primero

C eliminar el titulo

D repetir datos

10. Un afiche educativo es el que
A vende un producto

B ensefia un contenido o habito
Cno tiene texto

D evita imagenes
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Il parte. Complete

Complete con la palabra correcta: titulo, imagen, datos, accién, contraste, tipografia, objetivo,
publico, APA 7, revisar.

1 Lo primero que se lee en un afiche claro es el

2la debe ser pertinente al tema.

3 Los esenciales incluyen fecha, hora y lugar.

4 Elllamadoala guia lo que debe hacer la persona.

5 El buen de colores mejora la legibilidad.

6 Use sencilla para que se entienda a distancia.

7 Defina un solo por afiche.

8 Piense en el al elegir el tamafio de letra.

9 Si cita cifras institucionales, agregue referencia en al pie.
10 Antes de publicar, conviene ortografia y teléfonos.

Il parte. Produccion escrita

Disefie un afiche para una necesidad real de su contexto: jornada de vacunacion, feria de
empleo, campana de reciclaje o actividad familiar. Incluya: titulo, imagen propuesta, datos
esenciales, llamado a la accidn vy, si usa cifras o una frase institucional, agregue una referencia
en APA 7 al pie.

Podcast: El afiche
Video: El afiche
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https://on.soundcloud.com/lz8zm5uypOm4WaC45S
https://youtu.be/uw_L5V2NOew?si=3Jzkp7vA3ArQ7B_9
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En esta unidad encontrara:

e El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

e El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

e Mapa conceptual

e Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Identificar y aplicar las caracteristicas y la estructura bdsica de la noticia (titular, entrada o lead y
cuerpo), diferenciando tipos de noticia y produciendo una nota breve clara, veraz y pertinente al
contexto local.

Contenidos de aprendizaje

e ¢Qué es una noticia? Propdsito y partes: titular, entrada/lead, cuerpo; las “6W” (qué,
quién, cuando, dénde, cdmo y por qué).

o Caracteristicas: actualidad, veracidad, claridad, brevedad, interés publico, objetividad y
fuentes.

e Tipos de noticia: dura (hechos recientes y relevantes), blanda/humana (interés humano),
de servicio (avisos utiles), deportivas, culturales, econdmicas.

e Produccion guiada: planificar, redactar, revisar (ortografia y coherencia).

Criterio de evaluacion

Identifica y aplica correctamente la estructura basica de la noticia (titular, entrada o lead y
cuerpo), sus caracteristicas comunicativas (actualidad, veracidad, claridad, brevedad, interés
publico, objetividad y uso de fuentes) y los tipos de noticia, y desarrolla una produccién guiada
gue incluye planificacidn, redaccion y revisidn, para elaborar una nota informativa breve, claray
pertinente al contexto local, con coherencia textual y correccién ortografica bdsica.

Indicador del logro

Reconoce el propdsito de la noticia y sus partes (titular, lead y cuerpo), identifica las 6W (qué,
quién, cuando, dénde, cdmo y por qué), diferencia tipos de noticia segun su finalidad y
contenido, y produce una nota breve en la que organiza la informacién de forma clara 'y
objetiva, utiliza un titular adecuado, incorpora datos verificables y revisa la ortografia y la
coherencia del texto, evidenciando comprensidn del género periodistico y su aplicacién al
entorno local.
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La noticia

La noticia es el relato objetivo de un suceso cuyo conocimiento importa hacer publico
oportunamente. Se puede definir como la comunicacién imparcial y confiable de un
acontecimiento que contiene informacién oportuna y desconocida hasta el momento, y que
genera el interés del destinatario. Es el género periodistico por excelencia y la materia prima del
periodismo, caracterizada por ser una informacion novedosa sobre un asunto de interés
general.

Propdsito y Partes

El propdsito fundamental de la noticia es informar con la mayor veracidad posible y satisfacer el
interés del lector, suministrando la maxima informacién en el menor tiempo o espacio posible.
La estructura de la noticia se compone bdsicamente de tres partes:

1. Titular o encabezamiento: Es el elemento mas relevante y sirve para centrar la atencion

y satisfacer la curiosidad del lector. Sus funciones son identificar, anunciar y resumir la
noticia, ademas de despertar el interés del publico. Puede constar de varios elementos:
Titulo: Es la parte esencial e imprescindible; cuenta lo fundamental de la noticia.

o Antetitulo (o Epigrafe): Precede al titulo y enmarca la noticia (geografica o

tematicamente).

o Subtitulo (o Bajada): Aflade alguna particularidad o concrecién y se ubica después

del titulo,.

o Cintillo: Titular que encabeza una pdgina y vincula varias informaciones,.
Entrada / Lead / Entradilla: Es el primer parrafo de la noticia y contiene el nicleo o la
esencia de la informacion. Su objetivo es captar la atencidn del receptor y ofrecerle los
datos necesarios para que conozca lo fundamental del hecho sin tener que leer todo el
texto. Idealmente, debe responder a las preguntas basicas (las 6W).

Cuerpo: Desarrolla la informacidn anticipada en la entrada, ampliando datos e
introduciendo otros nuevos. Se redacta siguiendo la estructura de la piramide invertida:
los datos se ordenan de mayor a menor importancia. Esto permite que, si se debe cortar
la noticia por razones de espacio, se eliminen los ultimos parrafos sin perder la
informacidn esencial.

Las “6W”

Para que el contenido de una noticia sea completo y efectivo, debe responder a las siguientes
interrogantes basicas (conocidas como las 6W por sus siglas en inglés):

¢Qué? (What): El suceso, el hecho, lo que ha pasado,.

éQuién? (Who): El protagonista o sujeto de la informacién,.

éCudndo? (When): El factor tiempo; el momento en que ocurre el hecho,.

éDénde? (Where): El lugar donde se producen los hechos,.

¢Como? (How): Las circunstancias, el método o la manera en que ocurrieron los hechos,.
¢Por qué? (Why): La causa, la razdn o los motivos de lo ocurrido,.
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Algunos autores afiaden una séptima pregunta: ¢Para qué?, referida a los objetivos o
consecuencias.

Caracteristicas de la Noticia

Para que un hecho sea considerado noticia y esté bien redactado, debe cumplir con las
siguientes cualidades:

Actualidad (Oportunidad): El hecho debe ser reciente o nuevo,. Cuanto mas fresca sea la
noticia, mayor valor tiene; la actualidad es el alma de la noticia.

Veracidad: Los hechos deben ser verdaderos y verificables. La noticia debe ser confiable,
basada en la certeza de los datos y la ausencia de especulaciones.

Claridad: Los hechos deben exponerse de forma ordenada y ldgica para que el mensaje
sea comprensible por un publico amplio,. Se deben evitar oraciones complejas y jerga.
Brevedad: El texto debe ser conciso, aportando mucha informacion con las palabras
precisas y sin reiteraciones.

Interés publico (generalidad): La noticia debe ser de interés social y no particular; debe
ser relevante para la comunidad.

Objetividad: El periodista no debe reflejar su opinidn, juicios de valor o emociones
personales en el texto. La noticia es el relato de los hechos desprovistos de adjetivaciéon
innecesaria.

Fuentes: Son personas, instituciones o documentos que facilitan la informacién. La
credibilidad de un medio depende de la calidad y diversidad de sus fuentes, y es esencial
contrastar la informacién.

Tipos de Noticia
Las noticias se pueden clasificar segun su contenido y enfoque:

Dura (Hard News): Se refiere a hechos recientes y relevantes, vinculados a cuestiones de
trascendencia como politica, economia o acontecimientos graves.

Blanda / Humana (Soft News): Noticias seleccionadas por su capacidad para conectar
con las emociones del lector o por su interés humano, aunque carezcan de urgencia o
trascendencia politica inmediata,. Apela a la emotividad (curiosidades, historias de vida).
De Servicio: Informacidn practica y util para el lector, como la farmacia de guardia, la
loteria o el tiempo (a menudo ubicada en la seccién de "Agenda"),.

Deportivas: Noticias relacionadas con el deporte; suelen utilizar titulares expresivos.
Culturales: Informacion sobre cine, teatro, musica, literatura, danza, etc.

Econoémicas: Noticias del mundo empresarial, comercial y financiero.

La elaboracion de una noticia es un proceso que requiere técnica y constancia.

Planificar
Antes de escribir, es necesario tener claro qué se quiere contar.

Recopilar informacion: Acudir a las fuentes, investigar los hechos y documentarse,.
Jerarquizar: Ordenar los datos por importancia. Se deben responder las 6W y decidir qué
es lo mas relevante para colocarlo en la entrada (estructura de pirdmide invertida),.
Esquema mental: Tener claro a quién se le va a contar y cdmo, para facilitar la redaccion.
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Redactar

Estilo: Utilizar frases cortas y ordenadas (Sujeto + Verbo + Predicado). Usar verbos
activos y evitar la voz pasiva.

Tono: Escribir siempre en tercera persona para mantener la objetividad.

Estructura: Empezar con un lead o entradilla que resuma lo esencial. Luego, desarrollar
el cuerpo con detalles decrecientes en importancia.

Titulacion: El titular debe ser inequivoco, concreto y atractivo, redactado
preferiblemente en tiempo presente para dar sensacion de inmediatez,.

Revisar: Ortografia y Coherencia

Verificacion: Asegurarse de que los datos sean exactos y las fuentes estén bien
atribuidas.

Limpieza: Eliminar palabras inutiles, redundancias y adjetivos que impliquen opinién
personal ("monstruos" de la redaccion como Laberintus o Egolum).

Correccion: Revisar la ortografia y la gramatica. El cumplimiento de las estructuras
formales de la lengua es irrenunciable para la credibilidad.

Coherencia: Verificar que el titular y la entrada coincidan con el contenido del cuerpo y
no haya contradicciones.

[
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e Normas APA. (2020). Guia Normas APA 79 edicidn. https://normas-apa.org/.

Ejercicios
| parte. Seleccion unica
Elija la opcidn que responda de manera correctamente lo que se pide.
1. La noticia es un texto que busca principalmente
A entretener largamente
B informar hechos recientes
C probar una teoria
D narrar ficcidon

2. El orden informativo de la pirdmide invertida pone primero
A anécdotas

B opinion del reportero

Clo mas importante

D definiciones

3. El titular debe ser
A largo vy literario

B breve y claro

C en primera persona

D en pasado perfecto
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4, La entrada/lead responde principalmente a
A chistes

B 6W

C moralejas

D biografias

5. Una fuente es

A cualquier rumor

B el lector

C persona o documento verificable
D el pie de pagina

6. ¢Cual no es caracteristica de la noticia?
A veracidad

B actualidad

C brevedad

D ambigliedad

7. Noticia dura es la que

A trata temas de farandula

B informa hechos urgentes y relevantes
Cusarimas

D evita datos

8. Noticia de servicio

A es opinidn

B da informacidn util para actuar
Ces cuento

D es poema

9. ¢Qué opcidn es un tipo de noticia?
A comparativo

B cultural

C subjuntivo

D metafdrico

10. En Costa Rica, “Erupcion del Turrialba provoca cierres” es
A cultural

B deportiva

C sucesos

D econdmica
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11. “CCSS anuncia jornada de vacunacién” es noticia
A de servicio

B literaria

C ficcidn

D juridica

12. “La Sele clasifica al Mundial” es noticia
A econdmica

B deportiva

C cientifica

D policial

13. La objetividad responsable implica
A no citar a nadie

B separar hechos de opiniones y atribuir
C eliminar cifras

D usar jerga innecesaria

14. La claridad se logra con
A oraciones extensas

B tecnicismos sin explicar

C lenguaje sencillo

D rimas

15. En la entrada, conviene incluir
A el clima del dia

B qué, quién, cuando, dénde

C biografia del periodista

D dedicatorias

16. Un dato en noticia es

A “me parece bonito”

B “segun la CCSS, 10 puestos abriran”
C “yo creo que tal vez”

D “qué pereza”
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17. El interés publico se refiere a
A gustos del reportero

B utilidad para comunidad

C novela histérica

D solo deportes

18. Si el titular dice “MEP suspende lecciones”, el cuerpo debe
A hablar de recetas

B ampliar motivos, lugares y horarios

C citar poemas

D saltar de tema

19. Una cita correcta
A no se atribuye

B inventa voces

C se atribuye a una fuente
D usa emoticones

20. Para poblacién adulta, una buena préctica es
A copiar sin revisar

B planificar—redactar—revisar

C escribir sin foco

D olvidar ortografia

Il parte. Complete
Complete con la palabra o las palabras que dan sentido a las oraciones a partir de la teoria
propuesta.
1. La noticia informa hechos de interés.
El titular debe ser y directo.
La entrada responde a las
La noticia se organiza con pirdmide .
Una caracteristica clave es la de los datos.
La noticia de servicio ofrece informacién para actuar.
En el cuerpo se afiaden citas y .
El interés orienta qué publicar.
. Un tipo de noticia es la , que cubre equipos y torneos.
10. Antes de entregar, conviene ortografia y coherencia.

©oNOUAWN
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Il parte. Construccidn textual

Redacte una noticia breve de 120—-150 palabras sobre su comunidad (ej.: apertura de Ebais los
sabados, arreglo de una calle, feria de empleo o suspension de lecciones).

Incluya: titular, entrada con al menos cuatro “W” (qué, quién, cuando, dénde) y cuerpo con una
cifra o horario y una cita atribuida (por ejemplo, “segin la Municipalidad...”). Revise ortografia y
que el texto sea claro y util.

Podcast: https://soundcloud.com/user-
452004121/anatomia de la noticia piramid?utm source=clipboard&utm medium=text&utm

campaign=social sharing&si=d0600ab1157b44df9f078a898212db6c
Video: https://youtu.be/Mz4gKVI2LIo
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MOVIMIENTOS LITERARIOS

149

——
| —



\\

iHola, hola! &

Bienvenidas y bienvenidos a la unidad de:
“El romanticismo”

4

¢Qué fue el Romantlcismo"

8 Preurtcare g o firmiee dal shgo KVHI ks redrion

ol JIC Suspd cove ov vaccide ot el i hexbawtoery.

proceeet ls ersacion of Bdwites s satanbezs win -vun-,dr&z

EL MUNDO DE LA RAZON LA EXPLOSION DEL SENTIMIENTOD
(u Iustracion y ol Neoclsicsmo) (€l Romanticismao)

00 La razdn por encima de todo y g — Reaccidn contra la razén

£ 0ncesind ¢ of 0rogeese 52 danadie

mh‘a}‘x\ LE

v
‘ £ 0w il modekos -
| pecainines teioendo )
Q \ J ;M-u.a o oosiioy

Al L
i e e ot s e
Fo

PO 08 1 CaTICES
u-mtl

En esta unidad encontrara:

e El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

o El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

e Mapa conceptual

o Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Analizar y explicar, con lenguaje claro, las caracteristicas del Romanticismo en textos narrativos
del siglo XIX; aplicar estas caracteristicas a fragmentos de la novela Maria de Jorge Isaacs y
producir un texto breve propio que evidencie comprensién del movimiento.

Contenidos de aprendizaje

e Contexto del Romanticismo en la literatura.

e Rasgos del Romanticismo: subjetividad y sentimiento; naturaleza; idealizacién del amor;
libertad e individualismo; nacionalidad y paisaje; religiosidad; tono melancélico o tragico.

e Elementos narrativos en Maria: narrador en primera persona Efrain, escenario del valle
del Cauca, lenguaje poético.

e Estrategias de lectura y produccién: subrayado, paréfrasis, cita breve y referencia en
formato APA 7.

Criterio de evaluacion:

Analiza y explica el contexto y los rasgos del Romanticismo en la literatura del siglo XIX,
identificando sus manifestaciones en los elementos narrativos de Maria —narrador en primera
persona, escenario y lenguaje poético— y aplica estrategias de lectura y produccion textual
(subrayado, parafrasis, citas y referencias en formato APA 7) para interpretar fragmentos y
elaborar un texto breve propio, demostrando comprension del movimiento, claridad conceptual
y coherencia discursiva.

Indicador del logro:

Reconoce y explica el contexto del Romanticismo y sus principales rasgos (subjetividad,
exaltacion del sentimiento, naturaleza, idealizacion del amor, libertad e individualismo,
nacionalidad, religiosidad y tono melancdlico o tragico); identifica estos rasgos en fragmentos
de Maria mediante el analisis del narrador, el escenario del valle del Cauca y el lenguaje poético;
y produce un texto breve propio en el que aplica estrategias de lectura, incorpora al menos una
cita breve con referencia en formato APA 7, y expresa ideas claras, coherentes y pertinentes que
evidencian comprensién del movimiento romantico.

]
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Romanticismo

El Romanticismo fue un movimiento literario del siglo XIX que puso en primer plano los
sentimientos, la imaginacién y la experiencia personal. Frente a corrientes que privilegiaban la
razon y la norma, las autoras y los autores romanticos defendieron la libertad creativa, la
subjetividad y el valor del yo. En América Latina, ademas, el Romanticismo ayudd a mirar con
orgullo los paisajes y costumbres propias, y a construir identidad nacional desde la literatura.

Contexto del Romanticismo en la literatura

El Romanticismo fue un movimiento cultural, artistico e intelectual que surgié en Europa
(principalmente en Alemania y el Reino Unido) a finales del siglo XVIIl y se extendid hasta
mediados del siglo XIX. Este movimiento nacié como una reaccion revolucionaria y violenta
contra el racionalismo de la llustracion y la rigidez del Neoclasicismo, que priorizaban la razén y
las reglas académicas sobre la libertad creativa.

Su desarrollo estuvo marcado por profundas transformaciones histéricas y sociales:

e Revolucion Industrial: La aparicidon de la maquina de vapor y la industrializacién
generaron un éxodo del campo a la ciudad y el surgimiento de una clase trabajadora en
condiciones precarias. El Romanticismo reaccioné contra este materialismo y la
artificialidad urbana, buscando refugio en la naturaleza y la espiritualidad.

e Revoluciones Politicas: El movimiento coincidié con la Revolucidn Francesa y el auge de
los nacionalismos. La lucha por la libertad individual y politica se convirtié en un eje
central, inspirando a los artistas a romper con las jerarquias tradicionales.

e Filosofia Idealista: Se pas6 de una visidon objetiva del mundo a una subjetiva. La filosofia
romantica dictaba "hazle caso a tu corazén", valorando la intuicidn, el suefio y la
imaginacién como fuentes de conocimiento superiores a la légica cientifica.

Rasgos del Romanticismo

Los siguientes rasgos definen la estética y la filosofia de este movimiento:

e Subjetividad y sentimiento: E| "Yo" individual se convierte en el centro del universo
artistico. Se exalta la expresién de la intimidad, las emociones desbordadas y la
experiencia personal auténtica frente a la objetividad cientifica. El arte se vuelve una
confesion del alma.

e Naturaleza: El paisaje deja de ser un fondo decorativo para convertirse en un organismo
viviente y espiritual. La naturaleza se presenta a menudo como un espejo del estado de
animo del poeta (la "falacia patética"): tormentas, mares embravecidos y montafias
sublimes reflejan la agitacidn interior. Existe una preferencia por lo salvaje y lo agreste
sobre los jardines ordenados.

o Idealizacion del amor: El amor se concibe como una pasion absoluta, rebelde y a
menudo tragica. Es un ideal inalcanzable que frecuentemente conduce a la frustracidn,
la locura o la muerte. El amor y la muerte (Eros y Tdnatos) se entrelazan; el amor
auténtico a menudo solo se realiza o se eterniza a través de la muerte.

o Libertad e individualismo: La libertad es la divisa suprema: libertad en el arte
(rompiendo las unidades cldsicas de tiempo y lugar), en la politica y en la moral. El héroe
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romantico es un individuo solitario, rebelde e incomprendido que desafia las normas
sociales.

e Nacionalidad y paisaje: Surge un fuerte interés por el Volksgeist (espiritu del pueblo). Se
valoran las tradiciones locales, el folclore, las lenguas vernaculas y la historia nacional
(especialmente la Edad Media) como fuentes de identidad cultural frente al
universalismo ilustrado.

e Religiosidad: Se busca una relacion directa y personal con lo divino, a menudo fuera de
los dogmas eclesiasticos. Esto puede manifestarse como un cristianismo sentimental o
como panteismo, donde Dios se manifiesta a través de la naturaleza.

e Tono melancdlico o trdgico: Predomina una sensacion de insatisfaccion ante la realidad,
conocida como el "mal del siglo" (mal du siécle). La angustia existencial, la nostalgia por
el pasado y la atraccién por lo nocturno, las ruinas y los cementerios son constantes. El
destino suele ser fatalista.

Elementos narrativos en Maria

La novela Maria de Jorge Isaacs (Colombia) es considerada una obra cumbre del Romanticismo
hispanoamericano. Basandonos en los rasgos del movimiento descritos en las fuentes, podemos
identificar sus manifestaciones en la obra:

e Narrador en primera persona (Efrain): El uso de la primera persona es la herramienta
por excelencia del subjetivismo romantico. Permite que la narracién se centre en el
"culto al yo" y en la introspeccidn emocional. Efrain no solo narra hechos, sino que
proyecta su mundo interior, sus angustias y su percepcion idealizada de Maria,
cumpliendo con la caracteristica de que el arte debe expresar los sentimientos mas
intimos del artista.

e Escenario del Valle del Cauca: Este elemento responde a la nacionalidad y el paisaje. El
Romanticismo en América exaltd la naturaleza autdéctona como simbolo de identidad. La
descripcién detallada y lirica de la geografia regional (el Valle del Cauca) eleva el paisaje
local a la categoria de lo sublime, diferencidandose de los escenarios europeos y
afirmando lo propio. Ademas, este entorno natural actia como caja de resonancia de los
sentimientos de los protagonistas.

e Lenguaje poético: La prosa romantica se caracteriza por ser lirica y sentimental. En
Maria, el lenguaje busca la belleza estética y la transmisién de emociones intensas,
alejandose de la frialdad racionalista. Es un lenguaje cargado de adjetivacion sensorial
gue busca conmover y evocar la melancolia y la belleza tragica del amor imposible.

En el contexto latinoamericano, esta corriente encontrd un terreno fértil para la exaltacién de lo
propio. La novela Maria, del escritor colombiano Jorge Isaacs, se erige como un ejemplo
paradigmatico de esta estética. En ella, los elementos narrativos no son fortuitos, sino que
responden a la cosmovision romantica: el uso de un narrador en primera persona (Efrain) facilita
la confesion intima y el culto al "yo", mientras que el escenario del Valle del Cauca cumple la
doble funcién de reivindicar el paisaje nacional y servir como espejo espiritual. Como indica
Astraway (2020), en la obra romantica se percibe un apego profundo por la identidad de los
pueblos y una valoracién de las tradiciones como huella cultural.
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Asimismo, la obra refleja el tono tragico caracteristico del movimiento. El amor entre Efrainy
Maria, marcado por la idealizacion y la fatalidad, encarna la visién de que "el amor romantico es
visto como un ideal puro pero inalcanzable" (Cortina, 2023, 3:38), donde la muerte se presenta
como el desenlace inevitable de una pasién absoluta. Asi, Isaacs logra fusionar la belleza del
lenguaje poético con la melancolia existencial, consolidando una obra que trasciende el
costumbrismo para adentrarse en las profundidades del espiritu humano.
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Ejercicios
| parte. Seleccidn unica
Elija la opcion que responda correctamente a lo que se le solicita.

1. El Romanticismo prioriza
A La légica matematica
B La razdn politica
C El sentimiento y la subjetividad
D La satira social

2. En Maria, la naturaleza se usa para
A Decorar sin relacion

B Contradecir al protagonista

C Reflejar el estado emocional

D Presentar datos cientificos

3. El narrador de Maria es

A Omnisciente en tercera

B Testigo andnimo

C Protagonista en primera persona
D Epistolar colectivo

4. Un rasgo tipico del Romanticismo es
A Normas clasicas rigidas

B Idealizacion del amor

C Parodia constante

D Neoclasicismo lingtistico

5. El tono inicial de Maria es
A Humoristico

B Melancdlico

C Satirico

D Didactico

6. Me dormi llorando sugiere
A Frialdad

B Subjetividad y emocidén

Clronia

D Distancia objetiva
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7. El paisaje del rio funciona como
A Antagonista

B Antihéroe

C Espejo del animo

D Simbolo industrial

8. La libertad romantica se expresa en
A Reglas fijas

B Voz intima y decisiones personales

C Silencio del yo

D Tesis cientifica

0. En Hispanoamérica, el Romanticismo suele mostrar
A Paisajes europeos

B Ciudades industriales

C Paisaje nacional y costumbres

D Laboratorios

10. El amor en Maria se presenta como
A Negocio familiar

B Juego cémico

C Ideal elevado y delicado

D Experimento social

11. La melancolia es
A Alegria festiva

B Tristeza y nostalgia

C Humor absurdo

D Risa nerviosa

12. La subjetividad significa
A Mirada personal y emotiva

B Estadistica exacta

C Cita textual extensa

D Informe juridico

13. El narrador protagonista
A Cuenta su propia experiencia
B Describe hechos ajenos

C Habla en plural mayestatico
D Es invisible

158

——
| —



14. Un simbolo romdntico frecuente
A Mdquina de vapor

B Banco de laboratorio

C Naturaleza rio, bosque, colina

D Fabrica

15. Idealizacion del ser amado implica
A Enumerar defectos

B Verlo como perfecto y puro

C Medir su estatura

D Analizar su genética

16. En Maria, la despedida familiar provoca
A Risa

B Indiferencia

C Llanto y dolor

D Enojo politico

17. El paisaje americano en la novela
A Es irrelevante

B Ancla identidad y emociones

C Solo nombra ciudades

D Copia a Europa

18. Para el MEP, la mediacion en Espaiiol debe
A Ser memoristica Unicamente

B Promover competencias y disfrute lector

C Evitar la lectura

D Usar solo dictados

19. La tragedia romantica se asocia con
A Desenlace cémico

B Pérdida o muerte

C Exito empresarial

D Debate politico

20. En una lectura guiada para personas adultas
A Se ignora su experiencia

B Se prohiben preguntas

C Se conecta texto con vida y trabajo

D Se penaliza la participacion
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Il parte. Complete
Complete con la palabra que falta.

1 El Romanticismo privilegia la del autor.

2 En Maria, el narrador habla en persona.

3 La naturaleza funciona como de los sentimientos.
4 El amor se presenta de forma .

5 El tono inicial es triste, nostalgico.

6 El paisaje del valle del Cauca refuerza la nacional.
7 La mediacién del MEP promueve el lector.

8 La voz de Efrain es intima y .

9 Hay presentimientos de en la historia.

10 El contexto natural acompaiia la del personaje.

Ill parte. Ejercicio de construccion textual
Escriba un texto de 180 a 220 palabras relato breve o carta en primera persona donde exprese
un sentimiento intenso amor, nostalgia, alegria o pérdida. Integre dos recursos romanticos
e una descripcidn de la naturaleza que refleje su emocidn
e una idealizaciéon de alguien o algo querido.
Incluya una cita breve de Maria maximo 20 palabras y la referencia en APA 7 al final
Isaacs, 1867.
Rubrica de evaluacién produccion escrita
Criterio 4 Excelente 3 Satisfactorio 2 Basico 1 En proceso
Integra 2 o mas rasgos
Comprension del con precisién y
Romanticismo  ejemplos claros de
Maria.
Cita breve pertinente e Cita y referencia

Uso del texto de . . .
integrada referencia  con minimos

Integra 2 rasgos Menciona 1
con ejemplos rasgo con
adecuados. ejemplo débil.

No identifica
rasgos.

Cita o referencia No cita ni

apoyo Maria APA correcta. errores. incompleta. referencia.
Primera persona Leve ruptura de  Organizacién Texto

Coherencia y voz sostenida idea clara voz coherencia  confusa cambios fragmentado o
parrafos conectados.  aceptable. de voz. fuera de tema.
Ortografia y puntuacidén 3 a 5 errores que 6 a 8 errores que 9 o mas errores

Lengua y normas adecuadas 0 a 2 errores no impiden afectan la dificulta la
leves. comprension. lectura. comprensién.
Naturaleza y emocién

Creatividad y se.|r?teg'ran con Cum.ple cgn Forzado o poco No cumplela

pertinencia or|g|.naI|dz';1d v pe‘rt‘|ner.1C|a poca pertinente. consigna.
pertinencia al contexto originalidad.
adulto.

Podcast: https://soundcloud.com/user-
452004121/romanticismo la violenta reacc?utm source=clipboard&utm medium=text&utm

campaign=social sharing&si=bf85486b44254b6fb6583d5b87755e25
Video: https://youtu.be/RGohOUBC0O6U
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https://youtu.be/RGoh0UBC06U
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En esta unidad encontrara:

El objetivo de aprendizaje

Los contenidos de aprendizaje

El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

Mapa conceptual

Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Analizar las caracteristicas del Realismo literario y reconocerlas en fragmentos de Las aventuras
de Huckleberry Finn de Mark Twain; producir un texto breve propio que aplique rasgos realistas
con claridad, cohesién y correccién.

Contenidos de aprendizaje

1. Realismo: concepto y rasgos generales.

2. Narrador, personajes, espacio y tiempo en el Realismo.

3. Lenguay verosimilitud: registro coloquial, detalle concreto, critica social.

4. Aplicacién: lectura guiada y escritura por procesos (planificar, redactar, revisar).

Criterio de evaluacion

Analiza el Realismo literario a partir de su concepto y rasgos generales, identificando el
narrador, los personajes, el espacio y el tiempo, asi como el uso de la lengua verosimil (registro
coloquial, detalle concreto y critica social), y aplica estos elementos en la lectura guiada de
fragmentos de Las aventuras de Huckleberry Finn y en la produccidn escrita por procesos
(planificar, redactar y revisar), demostrando claridad, cohesién y correccidén en un texto breve
propio.

Indicador de logro

Reconoce y explica las caracteristicas del Realismo literario y las identifica en fragmentos de Las
aventuras de Huckleberry Finn mediante el andlisis del narrador, los personajes, el espacio, el
tiempo y el uso de un lenguaje verosimil con intencidn critica; ademads, produce un texto breve
propio en el que planifica ideas, redacta con coherencia y revisa aspectos de claridad, cohesién
y correccién linglistica, evidenciando la aplicacién consciente de rasgos realistas.
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Realismo

El Realismo es un movimiento cultural, artistico y literario que surgié en Francia a mediados del
siglo XIX (hacia 1850) como una reaccion de ruptura contra el Romanticismo. Mientras que el
Romanticismo privilegiaba el sentimiento, la imaginacién y la evasién, el Realismo se propuso
representar la realidad de manera fiel, objetiva y verosimil. Su meta no es la belleza, sino la
verdad y el conocimiento de la realidad social.

Este movimiento estuvo fuertemente influenciado por el contexto histdrico de la Revolucion
Industrial, el ascenso de la burguesia y el Positivismo filoséfico (Auguste Comte), el cual sostenia
que el Unico conocimiento valido es aquel comprobado por la experiencia y los sentidos.

Rasgos Generales

Objetividad y Verdad: Se rechaza la ficcion especulativa y los elementos sobrenaturales
o fantasticos. El arte se convierte en un documento social que busca retratar la vida tal
cual es, sin idealizarla.

Pragmatismo: Adopta un punto de vista pragmatico hacia las circunstancias cotidianas y
rutinarias, alejandose de lo exdético.

Contemporaneidad: Se centra en el presente, reflejando el contexto social, politico y
econdémico de la época en que vive el autor.

Cientificismo: Aplica métodos de observacién y documentacion rigurosa, similares al
método cientifico, para estudiar la sociedad.

Narrador, Personajes, Espacio y Tiempo en el Realismo

Narrador El narrador predominante es omnisciente (en tercera persona).

Funcidn: Actia como un cronista o notario imparcial que conoce todos los
pensamientos, motivaciones y detalles de la historia.

Narracion Neutral: Se busca evitar el favoritismo o sesgo hacia los personajes,
permitiendo que las acciones hablen por si mismas. A menudo, este narrador también se
convierte en un analista que comenta sobre los problemas sociales.

Personajes

El Hombre comun: Desaparece el héroe idealizado. Los protagonistas son personas
comunes, a menudo de la clase media (burguesia) o de las clases bajas trabajadoras,
inmersos en sus tareas normales.

Caracterizacion compleja ("Round Characters"): Los personajes son multifacéticos y
psicolégicamente profundos; no son arquetipos planos. Muestran una evolucion y
conflictos internos derivados de su entorno.

Determinismo social: Los personajes son presentados como producto de su entorno
social y econdmico; sus relaciones y conductas estan moldeadas por la sociedad.

Espacio y Tiempo

Espacio reconocible: La accidn transcurre en lugares reales, concretos y verificables
(ciudades, barrios, regiones rurales especificas). Se prefiere el entorno urbano surgido de
la industrializacion, aunque también se retrata el regionalismo.
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o Tiempo lineal: Se prefiere una estructura lineal y una cronologia sencilla que imite el
transcurrir natural de la vida, alejdndose de las estructuras fragmentadas.

Lengua y Verosimilitud

Lengua y Registro Coloquial El estilo realista busca la sencillez, la claridad y la precisién, huyendo
de la retdrica grandilocuente del Romanticismo.

e Adaptacion lingiiistica: El lenguaje se adapta a la condicidn social del personaje. Se
reproduce el habla comun, incorporando registros cultos, populares, vulgares o
dialectales segun corresponda al personaje (verosimilitud linglistica).

Verosimilitud y detalle concreto: La verosimilitud (parecer verdadero) es la clave estética. Para
lograrla, se utiliza la técnica de la observacién minuciosa:

e Descripcion detallada: Se describen exhaustivamente lugares, objetos, vestimentas y
rasgos fisicos.

e Minucias (Minutiae): El autor se enfoca en los detalles granulares o triviales del entorno.
Estas "minucias" anclan la historia en la realidad y permiten al lector visualizar el entorno
con precision fotografica.

Critica social: El realismo no solo describe, sino que denuncia.

e Radiografia social: La obra actia como un espejo que refleja los males de la sociedad: |a
pobreza, la explotacién laboral, la desigualdad de clases y la corrupcién.

e Hipocresia y moral: Se ataca la hipocresia de la burguesia y las instituciones (incluida la
iglesia), exponiendo la doble moral y los vicios ocultos bajo apariencias respetables.
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Ejercicios
| parte. Seleccion unica
Marque la opcion correcta.
1. El Realismo prioriza
A La fantasia absoluta
B La verosimilitud y lo cotidiano
C La rima perfecta
D El mito heroico

2. Un rasgo tipico del Realismo es
A Lenguaje rebuscado y distante

B Detalle concreto y registro cercano
C Exclusién del habla popular

D Solo escenarios miticos

3. En Huckleberry Finn, la voz narrativa es
A Tercera persona omnisciente y solemne

B Primera persona coloquial

C Segunda persona epistolar

D Coro de narradores

4, El espacio fundamental de la novela es
A Un castillo medieval

B El rio Mississippi y sus pueblos

C Una base espacial

D Un laberinto mitico

5. La critica social en el Realismo se logra
A Con sermones explicitos

B Mediante hechos cotidianos observados

C Con magia y prodigios

D Con ecuaciones

6. Un personaje realista suele ser
A ldeal y perfecto

B Plano y sin cambios

C Complejo, con aciertos y errores

D Un simbolo sobrenatural

——
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7. El detalle de la vestimenta y los gestos sirve para
A Perder tiempo

B Caracterizar socialmente

C Quitar verosimilitud

D Evitar la critica

8. El tiempo en relatos realistas suele ser
A Ciclico mitico

B Lineal y reconocible

C Fuera del calendario

D Atemporal simbdlico

9. La “lengua viva” en Realismo significa
A Solo tecnicismos

B Registro cercano al habla real

C Silencio narrativo

D Lenguaje matemadtico

10. En Huckleberry Finn aparecen con frecuencia
A Dragones y hechizos

B Estafadores y gente comun

C Dioses del Olimpo

D Androides

11. La verosimilitud busca

A Que lo contado parezca creible
B Que todo sea perfecto

C Que todo rime

D Que nada sea concreto

12. Un narrador realista puede
A Inventar leyes fisicas

B Describir objetos con precisién
C Usar siempre verso

D Prohibir didlogos

13. En el Realismo, los conflictos se relacionan con
A Magia ritual

B Problemas sociales y cotidianos

C Enigmas teolodgicos

D Viajes interplanetarios
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14. El humor en Twain funciona como
A Ornamento vacio

B Recurso para observar y criticar

C Barrera para entender

D Rima cémica

15. Un espacio realista esta hecho de
A Coordenadas fantasticas

B Lugares concretos y reconocibles

C Abstracciones puras

D Mapas inventados sin anclaje

16. La voz de Huck se caracteriza por
A Formalidad académica rigida

B Coloquialidad y cercania

C Silencio y monosilabos

D Puro tecnicismo

17. La caracterizacion de los “duque” y “rey” apunta a
A Exaltar su nobleza

B Satirizar la estafa y la ingenuidad

C Divinizar a los personajes

D Evitar toda critica

18. La descripcién de objetos y precios en Realismo
A Resta claridad

B Aporta contexto y credibilidad

CEs irrelevante

D Es solo poesia

19. Un texto realista busca que la persona lectora
A Se pierda en simbolos

B No conecte con su vida

C Reconozca situaciones posibles

D Evite pensar

20. Para poblacidén adulta, una mediacion coherente con el MEP es
A Dictado sin diadlogo

B Lectura guiada con pausas y discusion

C Solo examen final

D Copiar y pegar sin revision
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Il parte. Complete
Complete con la palabra que falta.

1. ElRealismo prioriza la de los hechos narrados.

2. LavozdeHuckesen persona.

3. La “lengua viva” se refiere a un registro y cercano.

4. El espacio central de la novela es el rio .

5. El detalle concreto aumenta la del relato.

6. La critica social suele surgir de cotidianos.

7. Los personajes realistas son , ho perfectos.

8. Eltiempo narrativo suele avanzar de forma .

9. Elhumoryla permiten ver la sociedad sin sermones.
10. Describir ropa, objetos y gestos aporta contextual.

lll parte. Construccidn textual

Escriba una crdnica breve de 180 a 220 palabras sobre una situacién real de su vida familiar,

laboral o comunitaria. Apligue tres rasgos del Realismo:
1.
2.
3.

detalle concreto de objetos/gestos

registro coloquial en uno o dos didlogos

observacion o critica social que se entienda por los hechos, no por sermones.

Planifique dos minutos, redacte, y revise ortografia, concordancia y puntuacién antes de
enviar.

Podcast:https://soundcloud.com/user-
452004121/el realismo literario un espej?utm source=clipboard&utm medium=text&utm c

ampaign=social sharing&si=7ab75c1b293749beb19a6b324edf0849

Video: https://youtu.be/7uvS4dayXy4
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https://soundcloud.com/user-452004121/el_realismo_literario_un_espej?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=7ab75c1b293749beb19a6b324edf0849
https://youtu.be/7uvS4dayXy4
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En esta unidad encontrara:

o El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

e El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

e Mapa conceptual

e Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.
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Objetivo de aprendizaje

Explicar, con ejemplos reales, la historia basica de los numeros y los principales tipos numéricos
(naturales, enteros, racionales, irracionales, reales y complejos); usar lenguaje claro para leery
producir un texto expositivo corto sobre el tema.

Contenidos de aprendizaje

1. Concepto general de nimero y breve recorrido histdrico.

2. Tipos de numeros: naturales, enteros, racionales, irracionales, reales y complejos.
3. Usos cotidianos y académicos.

4. Lectura y escritura de un texto expositivo breve con ejemplos.

Criterio de evaluacion

Explica de manera clara y organizada el concepto general de nimero, su recorrido histérico
basico y los principales tipos numéricos (naturales, enteros, racionales, irracionales, reales y
complejos), relaciondndolos con usos cotidianos y académicos, y aplica estrategias de lecturay
produccidn de un texto expositivo breve, utilizando ejemplos pertinentes, vocabulario adecuado
y coherencia en la exposicion de ideas.

Indicador del logro

Reconoce y describe el concepto de nimero y su evolucidn histérica basica; identifica y explica
con ejemplos reales los tipos de numeros (naturales, enteros, racionales, irracionales, reales y
complejos); y lee y produce un texto expositivo corto en el que presenta la informacion de
forma ordenada, con lenguaje claro, ejemplos comprensibles y coherencia textual, evidenciando
comprensién del tema y capacidad para comunicarlo por escrito.
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Historia de los numeros

Concepto general

El nimero es una abstraccion que surgio de la necesidad préctica de contar y medir. Antes de
gue existieran la escritura o los simbolos numéricos, los primeros seres humanos ya tenian la
necesidad de cuantificar su entorno, como contar animales o miembros de la tribu,.
Inicialmente, el concepto de nimero se basaba en la correspondencia biunivoca (comparar
conjuntos uno a uno, por ejemplo, una piedra por cada oveja),. Con el tiempo, los nimeros se
convirtieron en el alfabeto universal del lenguaje de las matematicas, permitiendo al ser
humano comprender las estructuras del mundo fisico.

Recorrido historico

La evolucion de los niumeros es un viaje milenario impulsado por la complejidad creciente de las
sociedades:

e Prehistoria: Los primeros registros, como el Hueso de Ishango (c. 20.000 a.C.), muestran
muescas que sugieren conteo o ciclos lunares,. El hombre primitivo utilizaba su propio
cuerpo (dedos de manos y pies) para contar, lo que dio origen a la base 10 (decimal) y
base 20 (vigesimal) en diversas culturas.

e Sumerios y Babilonios (c. 4000-3000 a.C.): En Mesopotamia nacieron las primeras cifras
escritas. Desarrollaron un sistema sexagesimal (base 60) y posicional, fundamental para
la astronomia, del cual heredamos la divisidén de la hora en 60 minutos y el circulo en 360
grados.

e Egipcios (c. 3000 a.C.): Crearon un sistema decimal utilizando jeroglificos (como una
cuerda enrollada para el 100 o un loto para el 1000) para administrar su imperio y
predecir las crecidas del Nilo,. Fueron pioneros en el uso de fracciones para medir tierras
y distribuir alimentos.

e Griegos (c. 600 a.C.): Aportaron la abstraccion y la prueba matematica. Pitagoras creia
gue el universo estaba hecho de nimeros enteros, pero el descubrimiento de la diagonal
del cuadrado (S\sqrt{2}S) reveld la existencia de magnitudes inconmensurables
(irracionales), rompiendo sus esquemas,.

e Romanos: Su sistema, basado en letras (I, V, X, L, C, D, M), servia para el registro y la
administracion, pero era ineficiente para célculos complejos y carecia del cero,.

e Hindues y Mayas (El Cero): Los mayas desarrollaron independientemente el cero en su
sistema vigesimal para sus calendarios,. Sin embargo, fueron los matematicos hindues
guienes crearon el sistema decimal posicional moderno e introdujeron el cero (sunya,
vacio) como un numero operativo, permitiendo representar cantidades infinitamente
grandes o pequefias,,.

o Expansion Arabe y Europea: Los arabes adoptaron el sistema hindu y lo difundieron. El
matematico Al-Juarismi fue clave en este proceso,. Finalmente, Leonardo Fibonacci, tras
viajar al norte de Africa, introdujo estos "nimeros arabigos" en Europa en 1202 con su
libro Liber Abaci, reemplazando paulatinamente a los nUmeros romanos en el comercio,.
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Tipos de numeros

El sistema numérico se clasifica en conjuntos que fueron apareciendo histéricamente para
resolver problemas que los conjuntos anteriores no podian solucionar.
1. Numeros Naturales

o

o

Definicion: Son los nimeros que usamos para contar y ordenar: {1, 2, 3,...}.
Algunos autores incluyen el 0.

Ejemplo Real: Contar cuantas personas hay en una habitacién o los dedos de la
mano.

Historia: Son los primeros en surgir por la necesidad de contar ganado o bienes.

2. Numeros Enteros

@)

Definicion: Incluyen los naturales, el cero y los nimeros negativos. Permiten
realizar la resta sin restricciones (3 - 5 =-2).

Ejemplo Real: Medir temperaturas bajo cero (-5C) o expresar deudas bancarias.
Historia: Inicialmente llamados "numeros falsos" o "absurdos", fueron aceptados
plenamente en Europa recién en el siglo XVI, aunque chinos e hindues los usaban
mucho antes para el comercio.

3. Numeros Racionales

@)

Definicion: Son aquellos que pueden expresarse como el cociente o fraccién de
dos enteros (a/b, con b \ 0). Su expresién decimal es finita o periddica.

Ejemplo Real: Partir un pastel en partes iguales (1/8) o medir medio litro de leche
(0.5 litros).

Historia: Surgieron por la necesidad de medir terrenos y dividir cosechas con
precision, algo que los enteros no permitian.

4. Numeros Irracionales

o

Definicion: Numeros con infinitos decimales no periédicos que no pueden
escribirse como fraccion.

Ejemplo Real: El numero rt pi (relacion entre la circunferencia y su didmetro) o (la
diagonal de un cuadrado de lado 1).

Historia: Su descubrimiento por la escuela pitagérica causo una crisis
matematica, ya que contradecia su creencia de que todo era expresable con
razones de enteros.

5. Numeros Reales

o

Definicion: Es la union de los Racionales y los Irracionales. Completan la recta
numérica, de modo que a cada punto de la recta le corresponde un nimero real.
Ejemplo Real: Cualquier magnitud fisica continua, como el tiempo exacto que
tarda en caer un objeto o una distancia precisa en el espacio.

6. Numeros Complejos

o

Definicién: NiUmeros de la forma a+bi, donde ay b son reales e i es la unidad
imaginaria. Permiten calcular raices pares de nimeros negativos.

Ejemplo Real: Se utilizan en ingenieria electrénica para analizar circuitos y
corrientes alternas.

Historia: Surgieron en el siglo XVI con Cardano para resolver ecuaciones
"imposibles" y fueron formalizados por Euler y Gauss.
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Usos Cotidianos y Académicos

Usos Cotidianos Los nimeros ordenan nuestra vida diaria de formas que a menudo damos por
sentadas:
e Comercio: Los precios, el calculo de vueltos y las deudas (nimeros negativos) son
esenciales en cualquier transaccién.
e Tiempo y Calendario: Usamos la base 60 de los sumerios para medir horas y minutos, y
los nimeros naturales para los dias y afos.
e Mediciones domésticas: Cocinar requiere fracciones (1/2 taza de azucar), y la
temperatura usa nimeros enteros.
e Identificacion: Codigos de barras, nimeros de teléfono y documentos de identidad.

Usos Académicos y Cientificos

e Ciencias Exactas: La fisica utiliza nUmeros reales para medir magnitudes continuas y
numeros complejos para describir fendmenos ondulatorios y cudnticos.

e Tecnologia y Computacion: Los ordenadores funcionan internamente con el sistema
binario (0 y 1), una aplicaciéon directa de la abstraccion numérica. La criptografia
(seguridad en internet) se basa en la teoria de nimeros primos (algoritmo RSA).

e Astronomia: Se requieren nimeros inmensamente grandes (como el afio luz) y notacidn
cientifica para medir distancias en el universo.

La Historia y Clasificacion de los Numeros

Desde tiempos inmemoriales, el ser humano ha tenido la necesidad de contar. Imagina a un
pastor primitivo que necesitaba saber si sus ovejas regresaban completas al corral; para ello,
usaba piedras o marcas en un hueso, dando origen a los nimeros naturales. Esta fue la primera
herramienta matematica de la humanidad.

Con el crecimiento de las civilizaciones, surgieron problemas mas complejos. Los egipcios, por
ejemplo, necesitaban medir sus tierras tras las inundaciones del Nilo. Como las medidas no
siempre eran exactas, tuvieron que partir la unidad, creando las fracciones o nimeros
racionales. Siglos después, el comercio trajo consigo el concepto de "deuda": si tenias 3
monedas y debias 5, tu saldo era negativo. Asi nacieron los nimeros enteros, que incluyen a los
negativos.

Sin embargo, el universo matematico guardaba secretos. Los griegos descubrieron que ciertas
medidas, como la diagonal de un cuadrado de lado 1, no se podian expresar como fraccién.
Estos eran los numeros irracionales, como el famoso 7T, cuyos decimales son infinitos y no se
repiten. La unién de todos estos conjuntos forma los nimeros reales que usamos para medir
cualquier magnitud en el mundo fisico, desde la temperatura hasta la distancia.

Finalmente, en la busqueda de soluciones para ecuaciones que parecian imposibles (como la
raiz cuadrada de -1), los matematicos del Renacimiento idearon los nimeros complejos. Aunque
parezcan abstractos, hoy son fundamentales para que funcione la electricidad en nuestros
hogares y la electronica moderna.

Asi, la historia de los nimeros es el reflejo de nuestra propia evolucién: desde contar ovejas con
los dedos hasta disefiar ordenadores cuanticos, los niumeros han sido y seran el lenguaje con el
gue desciframos el universo.
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Ejercicios

| parte. Seleccidn unica
Marque la opcién correcta.

1. Elsistema de cifras que usamos hoy proviene principalmente de

A romano
B maya
Cindoarabigo
D egipcio
2. El cero permitid
A rimas

B cifras grandes y calculos ordenados
C solo restar
D evitar multiplicaciones

3. Un ejemplo de nimero natural es
A-3

B 0,25

c7

DvVv2

4. Los enteros incluyen
A solo positivos

B positivos, negativos y cero
C solo fracciones

D solo decimales

5. Un ejemplo de racional es

AT

Bv2

C1/4

D nimero complejo

6. Un irracional se caracteriza por

A decimal exacto

B decimal periddico

C decimal infinito no periddico
D numero negativo
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7. Los reales estan formados por
A racionales e irracionales

B solo naturales

C solo enteros

D complejos

8. Un uso tipico de enteros en casa es
A perimetro de un circulo

B saldo -12 000 colones

C 3/5 de litro

D it metros

9. Un ejemplo de irracional es
A0,5

B 2,75

Cn

D-4

10. Los complejos se usan con frecuencia en
A poesia

B futbol

C analisis de circuitos eléctricos

D cocina

11. La ventaja del sistema indoarabigo es
A carece de cero

B es posicional y eficiente

C usa letras

D no sirve para multiplicar

12. Un ejemplo de racional en porcentaje es
A33,333..%
Bt %
CV2%
Di%
(
\
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13. La medida 1,85 m pertenece a
A naturales

B enteros

Creales

D complejos

14. Si el termdmetro marca -2 °C, usamos
A naturales

B enteros

Cirracionales

D complejos

15. 0,125 es

A fraccién 1/8 y racional
B irracional

C complejo

D natural

16. V2 aparece al

A sumar fracciones

B medir la diagonal de un cuadrado de lado 1
C contar personas

D calcular descuentos del 50 %

17. Un numero con i pertenece a
A reales

B enteros

C complejos

D naturales

18. 25 % escrito como numero es
A2,5

B 0,25

C25,0

D 0,025

19. 3,14159... corresponde a
Airracional

B racional

C entero

D natural
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20. En un texto expositivo se recomienda
A opiniones sin orden

B ejemplos cercanos y conectores

Csolo formulas

D rimas libres

Il parte. Complete

Complete con: naturales, enteros, racionales, irracionales, reales, complejos, cero, posicional,
porcentaje, saldo.

1 El sistema indoarabigo es porqgue el lugar de la cifra cambia su valor.
2 Los numeros usados para contar objetos se llaman

3 Si aparece el , podemos escribir 10, 100 y 1 000 faulmente

4 -7 pertenece al conjunto de los

53/4y 0,75 son nUmeros

6y Vv2son

7 Al unir racionales e |rraC|onaIes formamos los

815 % es un de 0,15.

9 Un recibo con -4 500 colones indica un negativo.

10 3 + 2i pertenece a los numeros

Il parte. Produccion escrita

Redacte un texto expositivo de 180 a 220 palabras que expligue como usa los distintos tipos de
ndmeros en su semana: presupuesto, cocina, transporte, estudios o trabajo. Incluya al menos
cuatro ejemplos concretos y conectores de causa o consecuencia. Revise ortografia y claridad
antes de entregar.

" EVOLUTION OF NUMBERS

Podcast:https://soundcloud.com/user-

452004121/del hueso de ishango a los infutm source=clipboard&utm medium=text&utm
campaign=social sharing&si=a82594da73c341abbf51b9df6clfbd5a

Video: https://youtu.be/s2maM6éveoUY
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https://soundcloud.com/user-452004121/del_hueso_de_ishango_a_los_inf?utm_source=clipboard&utm_medium=text&utm_campaign=social_sharing&si=a82594da73c341abbf51b9df6c1fbd5a
https://youtu.be/s2maM6veoUY

INTELIGENCIA ARTIFICIAL GENERATIVA
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iHola, hola! &

Bienvenidas y bienvenidos a la unidad de:

»

“Las redes sociales

Mente y Tecnologia: Navegando el
Ecosistema Digital con Sentido Critico

Lim Tecnologies de la Informacidn (TIC) y ba (A son do
probiemes, pero su ofoctvichd depende de un' cthoe crisco’ Elmmmdrauosnmammb’m
pacde derivar o0 Dastomos o soled moatal , dop ysesgot v lan el uicio.

En esta unidad encontrara:

o El objetivo de aprendizaje

e Los contenidos de aprendizaje

¢ El desarrollo del contenido, en el que encontrara enlaces para un video y un podcast
explicativo

¢ Mapa conceptual

e Ejercicios de practica, estos ejercicios solo tienen valor formativo, por lo que no
necesitan enviarlo a la persona docente, sin embargo, si tienen alguna pregunta es
importante hacérselo saber a la persona docente de la sede.

186

——
| —



Objetivo de aprendizaje
Analizar y usar de forma responsable las redes sociales mas comunes en Costa Rica,

reconociendo sus caracteristicas, usos frecuentes y buenas practicas de comunicacién, para
producir un texto breve orientado a su comunidad.

Contenidos de aprendizaje

1. Concepto de red social digital y ciudadania digital responsable.

2. Redes mas usadas en Costa Rica y sus finalidades.

3. Caracteristicas y buenas précticas: privacidad, netiqueta, verificacion de fuentes.
4. Produccién: mini-guia de uso responsable para la familia o el trabajo.

Criterio de evaluacion

Analiza el concepto de red social digital y la ciudadania digital responsable, identifica las redes
sociales mas utilizadas en Costa Rica y sus finalidades, y aplica buenas practicas (privacidad,
netiqueta y verificacién de fuentes) para producir una mini-guia clara y pertinente dirigida a la
familia o al entorno laboral, demostrando uso responsable, claridad comunicativa y coherencia
textual.

Indicador del logro

Reconoce y explica qué es una red social digital y los principios de la ciudadania digital
responsable; identifica redes sociales de uso frecuente en Costa Rica y sus principales
finalidades; aplica criterios de privacidad, netiqueta y verificacidon de fuentes; y elabora una
mini-guia de uso responsable con recomendaciones claras, lenguaje adecuado al destinatarioy
organizacién coherente, evidenciando analisis critico y comunicacidn escrita funcional orientada
a su comunidad.
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Las redes sociales

Para comprender el entorno digital, es fundamental distinguir entre la plataformay la
interaccion humana.

Red Social Digital: Aunque solemos usar el término para referirnos a las aplicaciones
(Facebook, Instagram), técnicamente una red social es la estructura social compuesta
por individuos (o "nodos") conectados por algun tipo de relaciéon, como amistad,
parentesco o intereses comunes . Las plataformas digitales (medios sociales) facilitan
estas conexiones, permitiendo crear perfiles, compartir contenido multimedia e
interactuar en tiempo real sin barreras geograficas .

Ciudadania Digital Responsable: Este concepto trasciende el simple acceso a la
tecnologia. Implica la capacidad de participar en la sociedad en linea de manera critica,
ética y segura . Una ciudadania responsable requiere el desarrollo de un **"ethos
critico"**, que incluye la habilidad para detectar falacias, evitar ataques personales (*ad
hominem®*) y superar el sesgo de confirmacion (consumir solo lo que refuerza nuestras
creencias). Ademas, abarca la comprensién de los derechos de autor, la proteccién de la
privacidad y el comportamiento respetuoso para la convivencia digital.

Redes mas usadas en Costa Rica y sus finalidades

Segun el Informe de Percepcion Social de la Ciencia y Tecnologia en Costa Rica (2024), el acceso
a estas plataformas es elevado, con un 87,2% de la poblacidn consultada utilizandolas.
Las plataformas predominantes y sus usos en el contexto costarricense son:

1. Facebook (86,6%): Es |a red social mds popular en el pais y atraviesa casi todos los

3.

grupos demograficos, aunque es preferida por poblaciones de mayor edad en
comparacion con las nuevas generaciones .

o Finalidad: Se utiliza principalmente para mantener contacto con amigos y
familiares, informarse y, cada vez mds, para el comercio (Marketplace) y la
interaccidn en grupos comunitarios.

TikTok (51,8%): Se posiciona como la segunda opcidon mas utilizada, con una fuerte
penetracion en los segmentos mas jovenes (de 15 a 19 anos) ™.

o Finalidad: Su enfoque es el entretenimiento rapido, la viralidad y el consumo de
videos cortos. Es una red de "ocio y entretenimiento" donde prima la creatividad
visual.

Instagram (48,4%): Ocupa el tercer lugar, siendo preferida por personas con educacion
universitaria y técnica ™.

o Finalidad: Es una red visual centrada en la imagen, el estilo de vida y la
interaccidon con marcas e influencers. Funciona como escaparate para la identidad
digital y el comercio .

WhatsApp: Aunque técnicamente es una aplicacion de mensajeria, en Costa Rica tiene
un uso social masivo (superior al 90% en reportes previos) para la coordinacién familiar,
laboral y educativa.
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Dato relevante: En Costa Rica, las mujeres presentan un uso ligeramente mayor de redes
sociales que los hombres, y el uso disminuye significativamente en la poblacion mayor de 65
afios .
Caracteristicas y buenas prdcticas
El uso de estas plataformas conlleva ventajas como la inmediatez y la conexién global, pero
también riesgos significativos.
A. Privacidad y Seguridad
La sobreexposicion de informacidn personal es uno de los mayores peligros.
o Riesgos: El robo de identidad, el phishing (suplantacion para robar datos) y el acceso no
autorizado a perfiles son amenazas reales . Ademas, compartir ubicacién en tiempo real
o datos sensibles expone al usuario a peligros fisicos y digitales.

e Buenas practicas:
o Configurar la privacidad para que solo "amigos" vean las publicaciones ™.

o Utilizar autenticacion de doble factor (MFA) para proteger las cuentas .
o Evitar aceptar solicitudes de amistad de desconocidos, ya que pueden ser perfiles
falsos creados para estafas o grooming (engafio a menores) ,.
B. Netiqueta (Etica en la red)
La interaccion digital debe regirse por normas de respeto mutuo.
e Riesgos: El ciberacoso (cyberbullying) y los discursos de odio son problemas graves que
afectan la salud mental y la reputacién.
e Buenas practicas:
o Evitar la falacia ad hominem (atacar a la persona en lugar de refutar su
argumento) *.
o No compartir contenido intimo propio o de terceros sin consentimiento ™.
Promover un ambiente positivo, evitando discusiones acaloradas que polarizan
sin aportar valor ™.

C. Verificacion de fuentes (combate a la desinformacion)
En un entorno de "infoxicacién", distinguir la verdad es una competencia critica .
e Riesgos: Las noticias falsas (fake news) se propagan rapidamente por su diseiio
sensacionalista, manipulando la opinién publica y generando confusioén ,.
e Buenas practicas:
o Duda de los titulares: Si es demasiado impactante o esta en mayusculas,
desconfia .
o Triangulacién: No te quedes con una sola fuente; busca la misma noticia en
medios oficiales o reconocidos .
o Verifica la autoria: Revisa la seccién "Acerca de" del sitio web y confirma si el
autor es real o si el medio tiene una linea editorial transparente ™.
o Chequeo de imagenes: Ten cuidado con fotos fuera de contexto o manipuladas; a
veces corresponden a eventos antiguos .

GUIA RAPIDA: Navegando Sequros en Nuestras Redes

Para nuestra familia y comunidad
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Las redes sociales (Facebook, WhatsApp, TikTok) son herramientas poderosas para estar cerca,
pero debemos usarlas con inteligencia. Aqui tienes 5 reglas de oro para nuestra seguridad
digital:
1. Piénsalo dos veces antes de publicar: Una vez que subes una foto o comentario, pierdes el
control sobre él. Preguntate: ¢ Me importaria que mi jefe, mi abuela o un desconocido viera
esto? Si la respuesta es si, no lo publiques ™.
2. Tu informacion vale oro: Protégela No compartas tu ubicacidn en tiempo real, fotos de
documentos de identidad, ni anuncies cuando la casa estara sola por vacaciones. Configura tu
perfil como Privado para que solo tus conocidos vean tu vida.
3. No todo lo que brilla es cierto (Verificacion) Antes de reenviar esa cadena de WhatsApp o
compartir una noticia alarmante en Facebook:

e ¢Quién lo dice? (Busca la fuente original).

e (Aparece en las noticias oficiales?

e Siparece un rumor, rompe la cadena y no compartas.
4. Respeto ante todo (Netiqueta) Detras de cada pantalla hay una persona. No escribas nada
que no dirias a la cara. Si ves ciberacoso en nuestros grupos o redes, no seas complice: reporta y
bloquea.
5. Desconectar para conectar El mundo real es prioridad. Establezcamos momentos "libres de
pantallas" (como las comidas) para evitar la adiccidn y disfrutar de nuestra compaiiia presencial.
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Ejercicios
| parte. Seleccidn uUnica
Marque la opcidn correcta.

1. La app de mensajeria dominante en Costa Rica es
C Signal

A Telegram B WhatsApp
2. Una red con amplia participacion local es
A. Facebook B MySpace C Flickr
3. Instagram destaca por
A solo texto

B Reels e historias
C foros largos
D llamadas sin datos

4, YouTube se usa mucho para
A hojas de célculo

B tutoriales y clases

C videollamadas grupales

D banca
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5. TikTok es clave por

A videos breves y tendencias
B correos largos
C dlbumes privados
D wikis

6. En WhatsApp conviene

A reenviar todo
B compartir sin leer
C revisar enlaces y privacidad
D publicar sin permiso

7. Marketplace es funcién tipica de
A YouTube B Instagram C Facebook
8. Una practica de ciudadania digital es

A revelar datos de menores
B verificar fuentes
C publicar insultos
D compartir rumores

9. Un riesgo comun en redes es
A aprender

B coordinar tareas

C desinformacion

D estudiar

10. Si usa una cifra oficial en un afiche, usted debe
A omitir crédito

B citar en APA 7

Cinventar fuente

D pegar un meme

11. Para estudio en grupos, lo mas adecuado es
A WhatsApp B Netflix C Radio

12. Para videos largos organizados por canal, conviene

A Twitter B YouTube C Telegram

D TikTok

D SMS masivo

D Pinterest
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13. La netiqueta incluye

A escribir en mayusculas todo
B saludar y respetar turnos
C enviar audios de 10 minutos siempre
D compartir sin leer

14, . En Instagram, una forma efectiva de mostrar producto es

A Stories y Reels
B presentaciones de 40 paginas
Csolo texto
D podcasts sin imagen

15. En Facebook, la herramienta para vender es
A Shorts B Marketplace C Spaces

16. Una ventaja de WhatsApp para adultos es
A consume muchos datos

B no permite documentos

C grupos y notas de voz

D sin seguridad

17. Un video didactico corto suele verse en
A YouTube Shorts o TikTok

B Hi5

CWord

D Email
18. Para reducir tiempo de pantalla es util

A activar todas las notificaciones
B silenciar grupos fuera de horario
C mirar cada alerta
D dormir con el celular en la mano

19. Un criterio didactico clave es

A memorizar sin contexto
B aplicar lo aprendido en situaciones reales
C evitar textos del entorno
D prohibir tecnologia en clase
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20. Un uso positivo de redes en su comunidad es
A ataques personales

B campafias de salud y empleo

C cadenas alarmistas

D difundir datos privados

Il parte. Complete

Complete las oraciones con alguna de las siguientes palabras, de tal manera que den sentido a
la oracién: WhatsApp, Facebook, Instagram, YouTube, TikTok, Marketplace, privacidad,
verificacidn, netiqueta, horario.

1 La mensajeria mds usada en Costa Rica es

2 Para publicar y vender articulos locales sirve

3 Videos cortos y creativos predominan en

4 Para tutoriales y clases largas se usa mucho

5 Reels e historias son rasgos de .

6 Antes de reenviar, haga de la informacion.

7 Controlar quién ve sus datos es cuidar la

8 En redes, saludar y respetar turnos es parte de la

9 La compra-venta en Facebook se hace en .

10 Para equilibrar vida y estudio, defina un de uso.

lll parte. Produccion escrita

Redacte una mini-guia de uso responsable de redes de 180 a 220 palabras para su hogar, trabajo
o barrio. Incluya: propdsito, dos recomendaciones para WhatsApp y Facebook, una para
Instagram o TikTok, y una lista de verificacion de tres pasos para evitar desinformacion. Cierre
con un compromiso semanal de tiempo de pantalla.

Podcast: https://soundcloud.com/user-

452004121/pensamiento critico para sobre?utm source=clipboard&utm medium=text&utm
campaign=social sharing&si=9ab1212feaa245d58aacleca08823648

Video: https://youtu.be/dIhX7ek2ApE
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