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La poesia coral

La poesia coral es una actividad artistica que representa la belleza de
una poesia a través de la declamacion hecha por un grupo de personas;
en donde se alternan las voces y algunas partes incluso se escucha un
solista vocal.

Es la expresion de la belleza por medio de la palabra. En el
montaje se debe tener en cuenta:
a- Seleccion del texto.
b- Memorizacion del mismo por parte de los vocalistas
c- Arreglo coral: como se va a hacer, quiénes van a decir cada parte.

d- Gesticulacién y biomecanica; deben expresar a través de los

gestos y los movimientos el sentimiento expresado por el —yo

lirico||. Aqui ponemos en practica la correcta articulacion de las
palabras, entonacion, puntuacion.




e- Desplazamiento; se deben ensayar la mejor ubicacién de manera
que las voces se escuchen bien, y unas no apaguen a las otras.
O si se van a desplazar por el escenario, donde se va a declamar;
se esté siempre frente al publico y no se pierda la proyeccion de
la voz.

f- Musicalizacion; si se va a poner una musica suave acorde para

que acompane la declamacién; y si la misma lleva diferentes
niveles de sonido. Es decir, si el sonido va a formar parte de la
caracterizacion de los sentimientos transmitios.

g- Y obviamente lleva mucho ensayo; pues todas las voces deben

sonar al unisono (al mismo tiempo) ~ Como ven, la poesia coral, es
una mas de las artes escénicas; en donde mezclamos el teatro y la

poesia.

Les recomiendo ver algunos videos de poesia coral. Los

puede ver en youtube o directamente en el blog del Coned (Espanol-
9 ano)

https://www.youtube.com/watch?v=Ug-M1xQebnl
https://www.youtube.com/watch?v=t80CaZ01FXo

https.//www.youtube.com/watch?v=IBTTT72K0aE

Por el tipo de sistema es muy dificil montar una poesia coral. Pero
pueden practicarla con ninos, con sus amigos o familiares o con sus
companeros de clase si tiene la oportunidad de asistir a una tutoria



https://www.youtube.com/watch?v=Ug-M1xQebnI
https://www.youtube.com/watch?v=t8oCaZ01FXo
https://www.youtube.com/watch?v=IBTTT72K0aE
https://www.youtube.com/watch?v=IBTTT72K0aE

El Articulo Cientifico

"’ 7 ’ . rre
JOué es un articulo cientifico?
Es un escrito proveniente de y dirigido a una comunidad cientifica

especializada. Es decir, son aquellos textos redactados en

un lenguaje especializado, en los que se brinda informacion cientifica al lector,
siguiendo un conjunto de normas académicas de presentacion, exposicion y
referencia.

con el resto de la comunidad que estudia el ;: -

mismo tema, los avances o descubrimientos o { — .

las hipotesis que se manejan respecto a un X x .
objetodeestudio. En ese sentido, pueden | . Tﬂ,- A= Tff_ z
hallarse en libros, revistas especializadas y otros | 4 e = =
tipos de publicaciones académicas, como :

ponencias, conferencias y demas.
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Los textos cientificos se difunden para compartir f@\

Partes basicas de un articulo cientifico

1) Titulo: Se coloca un titulo preciso y especifico del tema del cual trata la

investigacion. Este titulo tiene que venir tanto en el idioma original de la
investigacion como en inglés, y su vez en cualquier otro idioma que se desee.
Debe de responder a la misma cantidad de idiomas en la cual esté el resumen.

2) Autores y afiliacion: Se coloca los autores y junto a cada nombre una marca o

—numero, después de los autores con cada marca o numero se especifica la
afiliacién, es decir a que institucién laboran, esto incluye el nombre de la
institucion completo y lugar donde esta, ademas se incluye datos para contactar
a los autores a nivel institucional si los hay (ej. Correo electronico de la
institucion), no es obligatorio, pero esto da mas credibilidad al articulo.
3) Fechas: Esto lo coloca la editorial o revista cientifica a la cual se publica. Ellos
_colocan la fecha en la que fue recibido el articulo, la fecha si fue devuelto con
correcciones, y la fecha en que fue aceptado. Usualmente que una editorial
muestre lapsos largos entre una fecha y otra demuestra lo disciplinado y bien
revisado que fue el articulo, dandole mas credibilidad.

4) Resumen: Es lo primero que se lee de la investigacién y lo Ultimo que se hace 'y

coloca a la hora de hacer el trabajo. Consiste en un resumen de toda la
investigacion donde se describe en muy pocas palabras de que trata del trabajo,
procedimiento, resultados y conclusiones. Usualmente no excede las 250
palabras. Este resumen es de suma importancia ya que los demas
investigadores lo leeran y este debe tener la capacidad de que comprendan por
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encima en que consiste el trabajo para saber si les sirve o no, si es de su interés

leerlo completo o no. Ademas, usualmente se agrega primero un resumen del

idioma de origen de la investigacion, pero obligatoriamente se debe de agregar

el mismo resumen en idioma inglés. Se puede agregar otros idiomas si los

autores involucrados son de otras regiones y hablan otros idiomas. También se

agregan otros idiomas dependiendo de la procedencia de la revista en la cual es

publicado, siempre manteniendo un resumen en inglés como regla general y

obligatoria. La cantidad de idiomas en que vaya el resumen debe de ser la misma
cantidad que posea el titulo y viceversa.

5) Palabras claves: Se agregan palabras claves tales como nombres cientificos,

especies, o las pruebas que se hicieron, esto para una mas facil ubicacion del
documento.

6) Introduccion: En esta se explica el tema a investigar, se desarrolla usando

fundamentos de otros articulos cientificos aprobados a nivel internacional,
usualmente posee como minimo 10 citas. Ademas de explicar el tema a evaluar
se explica la razon de la investigacion, en el caso de ser animales se detalla en
esta area los factores a evaluar, y la especie o las especies en especifico.
También se pueden definir conceptos que se vean importantes, pero explicando
el por qué se estan usando. Al final junto en la introduccién se aclara el objetivo
general y los especificos de dicha investigacidn. Desde este punto hasta el final
(sin incluir las citas bibliograficas) se debe de llevar un hilo en todo, debe de ser
capaz de que, aunque este dividido por titulos, pueda leerse sin estos como un
solo informe. En otras palabras, debe de haber coherencia y todo debe de estar
relacionado.

7) Materiales y métodos / Metodologia: Es una de las partes mas importantes y

estrictas de todas. Los articulos cientificos al ser ciencia deben de ser capaces

de replicarse exactamente igual y que den los mismos resultados. Se usa este
espacio para especificar con lujos de detalles el orden y en que consistié cada
paso, si se descarto algo, como se ordend, que pruebas se realizaron, etc.
Exactamente como se llevo a cabo la investigacion, incluyendo los programas y
modelos usados si se llevaron calculos a nivel electrénico. Si alguien ajeno a la
investigacion lee esta parte y Unicamente leyéndola logra hacer la investigacion
exactamente igual a como la hicieron los autores, esta bien hecha la

metodologia. Se colocan procedimientos, no resultados.

8) Resultados: Se colocan los resultados de las pruebas (descritas a detalle en la
‘metodotogia) explicitos sin interpretacion. Por ejemplo: “Dicha prueba se dio

” o«

negativa”, “Se registraron 1768 pacientes en total de los cuales 1423 eran
caninos y 345 felinos”.
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9) Discusién: Es aca donde se realiza la interpretacion de los resultados descritos
en la categoria anterior. Se explica lo que se ve con las pruebas, su significado,
etc.

10) Conclusiones: Se da una conclusién del trabajo realizado: ¢Se cumplieron los

objetivos? ¢Falto algo? ¢Hubo alguna falla? ;:Se necesita otra investigacion a
fondo? ¢Qué demostraron los resultados?

11) Agradecimientos: Los autores agradecen a quién deseen.

12) Citas Bibliograficas: Se agregan todas las citas usadas a lo largo del trabajo. Hay

dos formas en que se suelen agregar y estas se escogen dependiendo del

formato en que trabaje la revista: La primera es ordenandolas por orden

alfabético. La segunda es ordenando de forma numérica conforme cada cita es

usada o colocada en la investigacion. El formato en si de las citas (APA u otros)
varia y depende de la revista, es ella quien dice cual usar.

o% i
Gieneralidades:

Hay ciertas reglas a cumplir en un articulo cientifico:

1) Orden, seriedad, coherenciay si es posible, todo lo que son seres vivos usar sus
nombres cientificos. Se puede usar nombres “comunes” pero siempre
agregando el nombre cientifico a la par.

2) El hilo: Todo debe de tener un inicio y un final, como una historia.

3) Las categorias mostradas son generales, sin embargo, dentro de cada una si se

ve realmente necesario se pueden crear subdivisiones para marcar un tema
aparte del otro. Usualmente estas subdivisiones se encuentran en la
metodologia y resultados, no es comun verlas en otros lugares.

4) A veces se puede encontrar que los resultados y la discusién estan unificados.
Eso es aceptable pero no es recomendable.

5) Al inicio siempre saldra toda la informacion de la institucion, ya que esto es para

darle credibilidad de que fue revisado y aceptado por una institucién de renombre

internacional. Después de todo se trata de ciencia, tiene que ser exacta. Aparte,

los articulos siempre se encontraran Unicamente en forma de PDF, ya que asi
nadie puede editarlos ni modificar sus contenidos.

&
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6) Uso de tablas, graficos y diagramas: Se pueden usar, y en realidad es comun si
no es practicamente necesario usarlas en los articulos, sin embargo, hay ciertas
reglas de oro para estas:

a) Prohibido, es pecado mortal, nadie lo acepta, todos lo odian, nadie lo desea:

graficos circulares. Se pueden usar histogramas, graficos de barras, todo menos
graficos circulares.

b) Todos los graficos, tablas, cuadros, etc., debe de tener un nombre especifico de

los datos que presentan y un numero de acuerdo con el orden para usarlo o

leerlo. Es decir: Si en los resultados se hace referencia a una tabla, junto a donde

se hace referencia se coloca “(Tabla 1)”, mas adelante después del parrafo se

agrega dicha tabla diciendo en su titulo: “Tabla 1. Titulo de la tabla.” También se

puede no agregar al final del parrafo, si no al final de toda la categoria como tal,

colocando todas las tablas o graficos juntos, de igual forma especificando su
nombre como es mencionado anteriormente.

c¢) Las tablas y cuadros deben de tener sus nombres o titulos en la parte superior,
el resto debe de traerlos en la parte inferior del mismo.
Nota: Estos son las reglas y partes basicas de un articulo cientifico que todos, en

general, deben de cumplir. Sin embargo, dependiendo de la editorial o revista se
pueden agregar mas partes.

% , , . pe
* ¢Como encontrar un articulo cientifico?

1. Buscar en Google Académico (https://scholar.google.es/)

s Mi bibloteca

Google Scholar
[

o Cualquier idioma Buscar sélo piginas en espadfiol

Articulos sobre COVID-19

CcDC MEJM JANMA Lancet Cell Bl

Mature Science Elsewer Oxford Wiley miedRxine

2. Se escribe el tema de interés en el buscador



https://scholar.google.es/
https://scholar.google.es/
https://scholar.google.es/
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* :Cémo reconocer un articulo cientifico?
1. Primero debe aparecer en pdf

2. Debe aparecer la fuente de la revista donde fue publicado el articulo y los
autores
3. Pero lo mas importante es el niUmero de identificacion de la revista (ISSN).

Tropical and Subtropical Agroecosystems
Tropical and Subtropical [Eissn 18700462 ]
Agroecosystems = s

A el G S kary (SRl

ccas
Universidad Auténoma de Yucatan
México

@uady.mx

Camacho-Escobar, Marco Antonio; Pérez-Lara, Elizabeth; Arroyo-Ledezma, Jaime; Sanchez-Bernal,
Edgar Ivan; Jiménez-Galicia, Ménica Marcela
Guajolotes de traspatio como reservorios de enfermedades de aves domésticas y silvestres en tres
ecosisternas de |la costa mexicana
Tropical and Subtropical Agroecosystems, vel. 10, num. 1, 2009, pp. 109-115
Universidad Autdnoma de Yucatan
Mérida, Yucatan, México

El cual es un codigo numeérico reconocido internacionalmente para la identificacién
de las publicaciones seriadas, periddicas de caracter cientifico, docente y/o de
investigacion.

ACTIVIDAD
Busque un articulo cientificoy

1. Senale las partes del articulo cientifico en él.

2. ¢Cumple con las reglas que debe tener un articulo cientifico? Justifique.

3. Escriba un informe del articulo que usted escogié en el que detalle:

a- La informacion obtenida acerca del topico del cual trata el texto.

b- Las evidencias que respaldan la informacion expuesta

c- Los aspectos relevantes de los pros y contras detectados en la informacion
obtenida en el texto cientifico.

d- Como interpreta la informacién obtenida en el articulo y la relevancia para el
desarrollo de la humanidad.

Debe adjuntar el articulo.

Aproveche la tutoria para exponer sus articulos y comentar el de sus companeros
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LA FALACIA

El término falacia deriva del latin —fallacia||, que quiere decir engafo. En este sentido, las
falacias nos enganan, haciendonos admitir como validos razonamientos que no lo son.

En las falacias los errores se hallan revestidos de una apariencia de correccion. Son
psicolégicamente persuasivas pero con argumentaciones incorrectas.

En sintesis las falacias son argumentos invalidos que parecen validos.

Le recomiendo que vea el video del profe en casa sobre este tema.:

https://youtu.be/9KoLL6sRYv8; o buscarlo en el blog del Coned. (espanol- Noveno)

Como pudieron ver en el video existen dos tipos de falacias: de Atingenciay de
ambigliedad. Veamoslas en detalle.

Falacias de Atingencia

— St damcuandotas premisas no resultan apropiadas para probar la conclusion. Aqui
la posibilidad de engaio se debe a razones psicoldgicas.
Entran aqui falacias como:

a- Apelacion a la ignorancia algo es verdadero porque no podemos demostrar lo contrario:
Los unicornios existen.

b- Apelacion a la autoridad se apela a una figura de autoridad para validar la conclusion:
Fumar es malo porque lo dijo la Ministra de salud.
c- Argumento contraelhombre no se ataca los argumentos sino las caracteristicas

personales: Mi vecino dice que va a llover, pero como siempre estd borracho no va hay
que creerle, por lo tanto no va a llover.

d- Causa falsa cuando dos hechos ocurren por casualidad juntos (uno detras del otro) se
toman como causa indiscutible: En algunos pueblos indigenas bailaban para atraer la
lluvia, y como en ocasiones coincidieron los acontecimientos se tomé como causa
indiscutibte Es decir se baila para atraer la lluvia.
e- Peticidn de principio cuando se asume la verdad de la conclusidn a partir de las premisas
sin explicar nada: Un buen libro es bueno para el alma porque el espiritu siempre se
beneficia de la buena lectura.

S
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f- Apelacion a la misericordia cuando nuestro razonamiento se basa en aceptar
conclusiones derivadas del uso de la misericordia, la piedad, emotividad o sentimiento de
lastima: No pude hacer la tarea porque tuve que cuidar a mi hermanito que estaba

enfermo.

g- Apelacidn a la fuerza cuando se abandona toda razon y se acude a la fuerza, la amenaza.

Suele ser muy comun en exposiciones religiosas o de corte moral.: Debes arreglar tu
cuarto o no saldrds el fin de semana.

h- Conclusion inatinente se utiliza mucho en discursos politicos. Es aquella en la que se

utiliza un razonamiento dirigido a probar una conclusién en particular para probar otra
muy diferente No entiendo por qué me hacen tal alboroto por perder varios millones de
colones, mientras el pais pierde millones por negligencia y nadie dice nada.

Falacias de Ambigiiedad

Este tipo de falacias se debe a alguin problema con el lenguaje usado. Entre ellas
encontramos la falacia de

a- Equivoco. Se da cuando dentro de un mismo contexto se utiliza una palabra o

expresion en un sentido en las premisas y otro en la conclusion.
Solo un milagro podria arreglar la situacion del pais Vote por Milagro.

b- Composicion. Ocurre cuando se afirma sobre la totalidad lo que solo es valido para las

_ partes: Como cada drgano tiene una funcion especifica; el ser humano tiene una
funcidn especifica en el mundo

c- Divisidon Es lo opuesto a la composicion. A las partes se les adjudica las propiedades

—delatotalidad: Como el equipo es un buen equipo, yo creo que todos los jugadores
son excelentes.

Practica
I PARTE. Respuesta Corta.
1. ¢;Cual es la diferencia entre las falacias de antingencia y las de ambigliedad?

2. Redacte (inventadas por usted) tres ejemplos distintos de falacias de antingencia e

indique cuales uso. Asi mismo redacte un ejemplo de cada una de las falacias de
ambiguedad.

Comparta sus falacias con los companeros.

S

\



12

II PARTE. Determine qué tipo de falacia aparece en estos argumentos.

1. Asesinar perros es inhumano, por lo tanto, ningiin asesino de perros es humano.

2. La gran cantidad de ovnis que la gente ve prueba que los extraterrestres existen incluso
hay grabaciones de futbolistas que han reportado ovnis.

3. Este colegio es muy paternalista porque trata a los estudiantes como ninos.
4. ;Por qué ha ganado el partido Liberacidon Nacional? Porque tiene mas electores.

5. Dios Existe ¢Por qué Dios existe? Porque lo dice la Biblia y la Biblia es la palabra de
Dios.
6. No he visto fantasmas en la casa, por lo tanto hay fantasmas

7.La mejor arma para la lucha contra el VIH es la abstinencia, asi lo dijo el Papa
8. Debes apoyar la mineria a cielo abierto, sino lo haces podrias perder tu empleo

9. Desde que perdi mi empleo sufro mas resfriados, por lo que debo conseguir otro trabajo
para mejorar la salud.

10. El publico que tiene buen gusto prefiere a Shakespeare, en lugar de a Lord Byron, los

profesores de espanol del Liceo X prefieren a Lord Byron, por lo tanto no tienen buen
gusto.

ITII PARTE. Identifique el tipo de falacia que aparece ejemplificada en la historieta.

LOS PRECIOS YAVA
A CTRO_ALMACEN,

ﬁ@@‘

SPUES: Si NO LE ﬁusuﬁl
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IV Parte. Busque un anuncio de televisién o periddico donde se le venda un producto o un

candidato presidencial. Y determine si encuentra en ellos falacias, y de qué tipo. Aqui le
doy uno. Pero busque otros.

A la cerveza Pilsen se le conoce como —la rubial| Y hay un anuncio de television sobre la

fabrica de cerveza, que es una total falacia. Véalo aqui
https://www.youtube.com/watch?v=pACJICAY6feE o en el blog. Y determine las falacias

e
Juc Tricuctiira.

V. Parte. Usted desea ser presidente de una gran compania; pero la competencia esta

muy dura, entre los que aspiran al puesto. Cdmo podria usted venderse a través de las
falacias o desacreditar a sus colegas. Explique qué falacias utilizaria y por qué. Cree que
su jefe descubriria las falacias que tiene al frente.



https://www.youtube.com/watch?v=pACJCAY6feE
https://www.youtube.com/watch?v=pACJCAY6feE
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Construcciones fijas.

El espafiol es rico en vocabulario. Algunos regionalismos; otros préstamos de otras lenguas;
extranjerismos y demas.

Aqui tenemos algunas de las muchas construcciones fijas que se encuentran en nuestra
cotidianidad:

a quemarropa, cuerpo a cuerpo, codo con codo, paso a paso, de lo contrario, por lo comun,

por lo demds, por lo pronto, por lo visto, a pata pelada, a bocajarro o a boca de jarro, a
cabalidad, a conciencia, a continuacion, a destajo, a discrecion, a gusto, a disgusto, a escala,

a flote, a fondo, a tiempo, a tono, a propdsito, de rodillas, de perlas, a campo traviesa, a la
buena de Dios, a la postre, al azar, al cien por cien o al cien por ciento o al ciento por ciento,
al dedillo, al detalle, al pie de la letra, a las mil maravillas, al revés, de seguro, de subito, de
continuo, de incégnito, de inmediato, de ordinario, de seguido, de subito, en firme, en falso,
en redondo, en vano, por cierto, por completo, a las bravas, a pedir de boca, a cdmara lenta

&
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0 en camara lenta, a ciencia cierta, a cosa hecha, a duras penas, a fuego lento, a grandes
rasgos, a grito pelado, a mandibula batiente, a mano alzada, a mano armada.

Estas construcciones fijas estan constituidas por varias palabras, que equivalen a un

adverbio; y por lo tanto no admiten variaciones morfologicas (género o niumero) ni de
concordancia; aunque si ortografica en algunas ocasiones como: boca + arriba =

bocarriba.
¢Qué significa que no-adrmite-variaciones?
Que no importa si el sujeto es masculino o femenino; singular o plural, la construccién

igual
se mantiene invariable; pues como el adverbio, es invariable.
Ej: Ella me lo pidi6 de rodillas. / Ellos me lo pidieron de rodillas.

Practica

I Parte. Escriba con sus propias palabras en qué ocasiones se utilizan
las siguientes expresiones:

a quemarropa, cuerpo a cuerpo, codo con codo, paso a paso, a pata

pelada, de perlas, al pie de la letra, a las mil maravillas, en falso, a las
bravas.

Ej: a mano armada: cuando alguien asalta con un arma en la mano.




I Parte. Escriba una oracion o texto en el que utilice las siguientes expresiones:

Ej: —de lo contrario|| Espero buenas notas; de lo contrario te quedaras sin celular

a bocajarro o a boca de jarro

a discrecion

a flote

a proposito

al dedillo

de incognito

a pedir de boca

16
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a fuego lento

a grito pelado

III Parte. Usted es un periodista que esta entrevistando a un policia o testigo durante un

operativo antidrogas. Escriba el posible dialogo que se daria entre ustedes, y utilice en el
mismo por lo menos diez construcciones fijas. Procure usar entre las escogidas, algunas de
las que no estén en los ejercicios anteriores.

También el espanol cuenta con latinismos; palabras propias del latin; que se usan en la

actualidad. Las mas utilizadas son —_campus_estatus, lapsus, curriculum vitae, delirium
tremens, habeas corpus, modus operandi, modus vivendi, magister/magisteres, déficit/déficits,
superavit/superavits, quérum/quoérums, album/albumes.

¢Cuales de ellos no conoce? Investigue su significado y su uso.
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Locuciones preposicionales

Al igual que existen construcciones que funciona de adverbio, llamadas frases adverbiales

como —de rodillas||; la hay preposicionales. Algunas de ellas son: gracias a, merced a, a
beneficio de, a cargo de, a costa de, a efectos de, a espaldas de, a expensas de, a falta de, a
favor de, a merced de, a modo de, a nivel de, a mediados de, a peticion de, a riesgo de, a
semejanza de, a tenor de, a tiempo de, a titulo, a través de, bajo pretexto de, con base en,
con cargo a, con excepcion de, con intencion de, con menoscabo de, con miras a, con motivo
de, con ocasion de, con visos de.

Sin duda muchas de ellas las hemos utilizado o escuchado. Si desconoce el significado o
uso de alguna de ellas; debe investigarlo.

Practica

I Parte. Complete las expresiones con las frases preposicionales mas apropiadas de acuerdo
Con Su Uso.

1. Lo hizo que estaba borracho.

2. Lo haré de quien sea.

3. Lodigo ; no significa que sea la opinion de la administracion.
4, de mi hermano; nadie puede entrar aqui.

5. El bingo sera de la escuela local.

6. La actividad esta la maestra Beatriz.

7. del publico, el maestro interpretara otra pieza musical.

8. Luis se prepara todos los dias las olimpiadas.
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Verbos de Conjugacion Especial

En espafiol existen verbos regulares; que se conjugan como los verbos modelos: amar (para

los terminados en -ar) - comer (para los terminados en -er) - partir (para los terminados en
—ir)

Ej: yo amo, tu amas, él ama.... / Yo trabajo, tu trabajas, él trabaja...

Yo como, tu comes, él come..../ Yo barro, tu barres, él barre...
Yo parto, tu partes, él parte.... / Yo vivo, tu vives, él vive...

También los hay irregulares; que no se comportan como el verbo modelo, por ejemplo; poder

(pues no decimos podo, sino puedo); o el verbo —ser|| que se conjuga: yo soy, tu eres, él es...
y no como el verbo modelo —comer||

Pero hay verbos de conjugacion especial; que tienen formas especiales, e incluso solo

existen en ciertas personas y tiempos, como por ejemplo los verbos impersonales: —llover|| o
—tronar|| entre otros. No decimos —yo lluevo, tu llueves...

I Parte. Investigue en el diccionario de la RAE el significado de los
u uso:

Gloriar

Vanagloriar
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Aguar

Desaguar

Atestiguar

Menguar

Apaciguar

Aliar

Rumiar

Radiografiar

Copiar

Fotocopiar




Fotografiar

Perpetuar

Satisfacer

Vaciar

Prever

Proveer

Decir

Traer

Proponer

Haber

Conducir

21




Deducir

Inducir

Producir

Erguir

Errar

También existen verbos que admiten dos variantes; es decir que se pueden usar o escribir de
dos maneras distintas, como son por ejemplo: agriar, expatriar, paliar, repatriar, adecuar,

licuar, evacuar; por ejemplo: agria-agria, adecuo-adecto, evacuen-evacten
IT Parte. Busque el significado de los verbos anteriores.

Agriar

Expatriar

Paliar

Repatriar

22
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Adecuar

Licuar

Evacuar

III Parte. Escoja doce de los verbos investigados y redacte una oracién con cada uno de
ellos.

Procure utilizar en dichas oraciones distintas personas y tiempos verbales; de manera que no

todas las oraciones sean en I persona singular (—yol||) ni en presente; sino que tengan la
oportunidad de practicar distintos tiempos y personas. Por ejemplo:

Evacuar: Evacuaron desde anoche toda la zona. ( III persona- pretérito)
Conducir: Yoconduzco con precaucion. (I Persona- presente)
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-Van a hacer una estatua de un expresidente.

Alcanceme un chunche para tomar agua.

Otros errores comunes de redaccion son:

La ambigiiedad consiste cuando el orden de las palabras le da mas de un sentido, o
un sentido confuso e incorrecto a la frase. Ej: “vendo blusas para seforas finisimas”
(¢quiénes son finisimas: las blusas o las senoras?).

Para evitar errores como este debemos tener mas cuidado al expresarnos y ordenar la
frase correctamente “Vendo blusas finisimas para seforas”.
A veces la ambigliedad también se da por la ausencia de la preposicién. Ej: “El perro
muerde el gato” (¢quién muerde a quién?): “El perro muerde al gato”

La redundancia; cuando usamos expresiones en las que repetimos palabras “;Vienes
hoy o vienes manana?” o ideas: “Quemd la colmena de abejas” (¢y qué es una
colmena, sino es un grupo de abejas?) de manera innecesaria.

Para evitar este error solo debemos eliminar lo que esta repetido, y por ende
sobrando: “¢Vienes hoy o manana?”; o bien “Quemod la colmena”.
Prdctica

A continuacion se presentan oraciones ambiguas, corrijalas. V

1-Compré cuna para niino de madera.

2-Se alquila casa para matrimonio sin estrenar

3-Se venden medias para senor de seda
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=== . Precision de vocabulario

Es importante “emplear en la produccion de textos orales y escritos, sinénimos, anténimos
¥y homénimos, la polisemia y la monosemia, para evitar las repeticiones y las redundancias,
tomando en cuenta la polisemia y la monosemia

La Monosemia es cuando una palabra tiene un solo significado. Y la polisemia
cuando una misma palabra tiene varios significados, y dependera de su contexto,
la acepcion que debe aplicarse a cada caso. Por ejemplo, las palabras: abra,
abrigo, cabo, rozar, planta, entre muchas otras.

Busque en el diccionario las distintas acepciones y determine el significado
contextual de la palabra subrayada en cada oracion:
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1.Salta el caballo, lo echa al trote por sobre el abra del corral.
() Bahia no muy extensa

() Abertura ancha y despejada entre dos montanas

() Grieta en el terreno producida por el sismo

() Abertura, puerta

2.Un dia llega... a partir del cual como empieza el arbol a dar sombray

abrigo a sus raices, los hijos comenzamos a cobijar a nuestra madre.
() Defensa contra el frio

() Prenda del traje que sirve para abrigar

() Auxilio, amparo

() Paraje defendido de los vientos

3.Bartola Loco es cabo listo

() Grado militar

() Cualquiera de los extremos de las cosas
() En algunos oficios: hilo, hebra

() Lengua de tierra que penetra en el mar

4.Lo dejo suelto, se va al prado y acaricia tibiamente las florecillas con su

hocico, rozdndolas apenas.

() limpiar las tierras de las matas y hierbas inutiles

() cortar lena menuda o hierba para aprovecharse de ella

() cortar los animales la hierba con los dientes para comerla
() pasar una cosa tocando ligeramente la superficie de otra

5.Trabaja en una planta hidroeléctrica.

() parte inferior del pie

() ser organico vivo que permanece fijo en el suelo
() cada uno de los pisos de un edificio

() instalacion o establecimiento

En la expresidn escrita, es muy importante la precision de vocabulario. Y ese tipo
de cosas hay que tenerlas muy en cuenta, si se quiere que el mensaje que
deseamos transmitir llegue con precision. Y la precision la da entre otras reglas, el
uso de un lenguaje intensivo y no extensivo. Llamamos lengugje extensivo cuando
usamos una palabra para nombrar muchas cosas o acciones, y eso lo hace

impreciso como “cosa”, “chunche”, “vara” e incluso el verbo “hacer”; que a veces
generalizamos para muchas acciones.

Uno de los requisitos de la expresion escrita es la precisidon de vocabulario, ya que

generalmente el emisor y el receptor no estan cerca, ni el mensaje se recibe al
momento de emitirlo, sino incluso horas o dias después. Por eso es importante

&

\

&
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cuando escribimos utilizar el lenguaje mas intensivo (preciso); que no incluya
palabras genéricas.

No es bueno decir “pdseme ese chunche para tomar agua”; porque podrian

pasarnos una olla, un balde, una taza, un vaso, o cualquier otro recipiente que
sirva para contener agua. Es mejor especificar y agregar un poco de cortesia:
“pdseme ese vaso para tomar agua, por favor”

ACTIVIDADES

* Sustituya el término “cosa” o “chunche” por otro mas apropiado (de uso mas
intensivo o preciso).

1-El amor es una cosa esplendorosa

2-Mi fallecido padre contaba unas cosas de espanto

3-La Unica cosa que recibi a la muerte de mis padres fue una excelente

educacion.

4-Présteme ese chunche para limpiar este reguero.

5-Narre las cosas como sucedieron

6-El alcoholismo es una cosa muy triste
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7-El descubrimiento de América es una cosa historica.

* Cambie el verbo “hacer por otro mds preciso.

1-hacer un cuadro

2-hacer deportes

3-hacer un mapa

4-hacer una carta

5-hacer un huevo

6-hacer un examen

También es importante evitar el uso de repeticiones innecesarias . Los errores
de este tipo mas comunes son:

La redundancia; cuando usamos expresiones en las que repetimos palabras
“¢Vienes hoy o vienes mafiana?” o ideas: “Quema la colmena de abejas” (¢y
qué es una colmena, sino es un grupo de abejas?) de manera innecesaria.

Para evitar este error solo debemos eliminara lo que esta repetido, y por ende
sobrando: “;Vienes hoy o manana?”; o bien “Quemo la colmena”.

La _cacofonio repeticion innecesaria de sonidos. Ej: “ el temor al error nos

llena de

horror”
Para evitar errores como este debemos tener mas cuidado al expresarnos; leer lo
que escribimos y eliminar las palabras, ideas o sonidos que se repitan en forma
innecesaria; o bien hacer uso de sindnimos o pronombres que nos eviten la
repeticion viciosa. Ej: “El temor a equivocarnos nos lleva de miedo y pdnico”,
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Comprobémoslo con este ejemplo:

No hay una forma
Unica de corregir un
error. Eso depende del
escritor.

R
[

ErrorPosibtes correcciones

Laura toma el qutobus de la

autobus, debe esperar el
autobls de las dos; y por
tem se rra_con, e
CBRNELSr o B ABBErddo

el camino.

1.Laura toma el autobus de la una, pero si se le pasa, espera el
de las dos y, por temor, se encierra con el conductor todo el

2.Laura toma el autobus de la una, pero si éste se le va, debe
esperar el que pasa a las dos, y por seguridad encerrarse con el

eliminamos algunas palabras
repetidas y otras las cambié por pronombres)

ACTIVIDADES

* Los siguientes textos presentan cacofonia. Localice los términos que la causan y

corrijalos

1-Las cosas comunes son las mas valiosas.

2-Los caballos no cabalgaban libremente

3-El templo se cayo durante el temblor

4 Esta billetera pertenece al muerto que hallaron en el puerto.

5.Los carros de carrera son de Camilo.
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6.Elena trajo flores para el florero de su prima Flora.

7.El cable de luz cayo sobre el autobus

* Corrija las siguientes redundancias.

1-Sus obras pdstumas se publicaran después de su muerte

2-Pero, sin embargo, el autor de la obra fue aplaudido.

3-Ya hemos trabajado bastante por hoy, manana seguiremos trabajando.

4-:Vendras hoy o vendras manana?.

5-Por favor, contésteme con una contestacion.

6-prohibido subir para arriba

7.¢Podria volver a repetir?
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Los sindnimos, anténimos, homdfonos, homdnimos

Los sinénimos son palabras que aunque se escriben diferente tienen un
significado muy parecido. Nos permite evitar la repeticion de palabras, muchas
veces innecesaria; ademas de herir susceptibilidades que para algunas personas
pueden ser degradantes” o “humillantes. Ejemplo: viejo, anciano, hombre de la III
edad, abuelo, ciudadano de oro o persona mayor; estas son diversas formas para
referirnos a las personas de mas de 60 afnos. Y dependiendo, de si queremos
referirnos a ellos con respeto, carino o desprecio, usamos un registro de habla
(palabra) distinto.

ACTIVIDADES

Comprobemos la importancia de la sinonimia. Cambie la palabra subrayada por
un sinénimo y vuelva a leer el texto: ;Cambid su sentido?

#1. “El caballo se salid del corral y corrio libre por el campo. El abuelo veia con

orgullo aquel hermoso animal, companero de muchos anos corriendo feliz hacia
el horizonte. Como hubiera querido él tener todavia esa fuerza, y esa posibilidad

de correr libre de todas las molestias de la vejez.”

#2. “ Aquello fue un_pleito muy grande. Sobre todo cuando se descubrié que el
responsable era el padre Juan, nadie se hubiera imaginado que un hombre tan

bueno, tan religioso se hubiera convertido de pronto en un asesino. Sin embargo

nadie se atrevia a hacer juicios precipitados”

&
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Los anténimos son palabras que expresan ideas contrarias), y debemos se precisos
en el uso que les damos, pues cambian totalmente el sentido de la frase; pues no es
lo mismo decir “Juan es un hombre diligente”; que “Juan es un hombre ocioso”
Ejemplo: claro- confuso / ocioso- diligente

ACTIVIDADES

Comprobemos la importancia de la antonimia. Cambie la palabra subrayada por
un anténimo y vuelva a leer el texto: ;Cambid su sentido?

#1. “No me gusta bendecir. Pero aquel dia, tuve que salir y me senti tan contenta
que les dije a todos bendiciones. Eso asombré a los presentes, que
desacostumbrados a esa actitud inusual en mi, creyeron que algo me iba a pasar.

',Y

iQué tonteria

#2. “Era una noche oscurisima. Con una luna nueva que dejaba todo en la
penumbra. Cualquier creyente no podia percibir la maravilla de la creacién. Sin

duda la naturaleza presentaba un ahorro de bendiciones.”

iCuidado con los homofonos! Estos son palabras que suenan igual pero tienen
distinto significado. Por eso debemos tener mucho cuidado a la hora de emplearlos,
porque de ellos depende la precisidon con que nos expresemos.

Hay dos clases de homdfonos: los que se escriben diferente. Ej: taza

(recipiente) - tasa (medida); y los que se escriben igual (homdnimos). Ej:
cerca (muro, tapia) - cerca (adv. que significa cercania).

&

\
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La importancia del uso correcto de estas formas es evidente; pues debemos tener
claro de qué estamos hablando para utilizar la palabra precisa. Veamoslo en la

ACTIVIDADES N

I.Escoja la palabra correcta segun el sentido de la oracion:

1.Con la crisis econdmica, los bancos no tienen suficiente
préstamos de vivienda.

() capital: dinero () capital: poblacién principal

2.El terremoto inhabilito la hidroeléctrica.

() planta: vegetal () planta: instalacion de una industria

3.Me rompi la cuando me cai de la bicicleta.

() muneca: juguete () muneca: parte del brazo

4.;Qué esta la comida!

() cara: rostro () cara: precio- costo

5.Ese lugar es peligroso, ayer un hombre se pard en una
() mina: yacimiento de mineral () mina: explosivo

6.Luisa se el pelo todo el tiempo

() risa () riza

7.Se compro un vestido de
() ceda () seda

8.Pararesponder la prueba,sedebe ____ en el libro leido en clase.
() bazar () basar
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El video publicitario

El objetivo del video publicitario, tal como indican los expertos, es crear una relacion
comercial entre la empresay el cliente para generar visitas en el propio video y en la
pagina de la compania. Para ello, el material audiovisual se distribuye en distintas
plataformas y redes sociales como en la television, en Youtube, Vimeo, Facebook, Twitter,
etc.

En otras palabras, podemos decir que un video publicitario es precisamente un tipo de

anuncio que utiliza laimagen y el audio para impactar con su mensaje a huevas audiencias.
De hecho, la efectividad de este material es incluso mayor a la de los anuncios que solo
llevan texto o fotografias.

:Cuales son los elementos de un video publicitario?

Antes de conocer cémo hacer un video publicitario, es fundamental que conozcas cuales
son los elementos que conforman este material audiovisual. De este modo, podras hacer
un video que luzca bien y que pueda ayudarte a conseguir las conversiones que

esperas.

Estas son las partes de un video publicitario que no puedes dejar fuera durante la creacién

de tu proxima promocion:
1. Guién

El guion es esencial en el video publicitario, pues sirve como una guia para todo el equipo.
Gracias a él, es posible llevar a la pantalla la idea creativa tal como se la imagina el
director creativo de la produccion.

Por ello, la buena creacién de un spot publicitario se basa en un guion bien construido que

mantenga la atencion del publico desde el inicio hasta el final. Por lo tanto, es importante
gue sepas como hacer un guion de video.

2. Tiempo de duracion

Otra de las partes de un video publicitario en la que debes enfocarte es en el tiempo de
duracién, pues lo ideal es que el spot no sea tan largo para no aburrir a los

espectadores y evitar que pierdan el interés en el mensaje.

A pesar de que no hay una regla definida de los segundos o minutos del video publicitario,

lo mas recomendable es que no sobrepase el minuto y medio. Ahora bien, si deseas hacer
una produccion mas larga, debes prestar especial atencion a otro de los elementos del video

publicitario. A continuacién, te contamos cual es.
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3. Narrativa

La narrativa es fundamental para que puedas transmitir el mensaje de forma efectiva.
Si este no esta claro, dificilmente podras llamar la atencion de tu audiencia. Pero
eso no es todo, este elemento del video publicitario también debe ser coherente y
entretenido.

Por lo tanto, si quieres asegurar un alto nivel de conversion, te aconsejamos

estudiar qué es
ajesﬁglfﬂgi—@f% Saber como contar buenas historias es fundamental en la creacién

video publicitario. , o )
El video se caracteriza por el poder de la imagen en movimiento. Por esta razon,

préstale mucha atencion a lo que vas a proyectar ante los ojos del publico. Por
ejemplo, debes construir una produccion que se vea profesional y de mucha
calidad.

No olvides que a través de un video publicitario las personas pueden conocer mas

sobre tu
Q_mque debes dar una buena impresién. Revisa estos bancos de videos

crear el mejor spot.

Debes saber que los efectos de sonidos son tan importantes como las imagenes, pues,
en conjunto, maximizan el impacto del mensaje que quieres transmitir en tu video
[ilgenigasioun desbalance en alguna de las partes, el resultado no sera el

esperado.

Por ejemplo, si quieres inspirar felicidad, tristeza o preocupacién, debes encontrar los

mejores sonidos para acompanar las escenas, asi el publico podra identificarse mejor con lo
que esta viendo en el video publicitario de tu campana.

Ten en cuenta lo que dice Leandro Vasquez, profesor del curso de efectividad publicitaria,

“para lograr resultados positivos en nuestra estrategia de publicidad, lo mejor es prestar
atencion a la parte emocional y al vinculo que se puede generar con el consumidor”.

¢Como hacer un video publicitario?

iLlegd el momento que esperabas! A continuacion, conoceras cémo hacer un video
publicitario paso a paso. Aunque en la publicidad se busca de cierta manera romper las
reglas, es importante que respetes los siguientes aspectos:

1. Elige tu publico

El mercado es muy grande y en él existen diferentes tipos de personas, cada una
con gustos, necesidades e intereses diversos. Por lo tanto, el punto de partida para

S
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hacer una estrategia publicitaria, es segmentar la audiencia en la cual te
quieres enfocar.

En la era digital hablamos del buyer persona, una herramienta para definir tanto los datos

demograficos como edad, género, estado civil, nivel educativo, ingresos de tu cliente ideal,
asi como otras particularidades: gustos, hobbies, miedos, etc. A partir de esa informacién,
podras definir mejor el enfoque que tendra tu video publicitario.

2. Dale poder a tu mensaje

Luego de definir tu buyer persona, lo siguiente es armar el mensaje que vas a proyectar en
tu video publicitario. Uno de los secretos para tener éxito en la comunicacién es ser muy
conciso en la informacion y utilizar las palabras adecuadas.

Una buena idea para construir mensajes publicitarios es tener en cuenta que se trata de una

conversacion entre las marcas y su audiencia. Recuerda que los usuarios pueden
interactuar contigo mediante los comentarios, me gusta o shares.

Por eso, un consejo que podemos darte es aplicar un modelo pragmatico conocido como las

Maximas de Grice, el cual asegura que se genere un vinculo entre lo que se dice
efectivamente y lo que se infiere de las palabras pronunciadas:

« Maxima de cantidad: ¢ Qué tanta informacién vas a comunicarle a la audiencia? Grice
sugiere brindar informacién especifica para no confundir a la audiencia.

* Maxima de calidad: Toda la informacién que brindes debe ser verdadera, no menciones
algo de lo que no se tiene certeza. jEvita a toda costa sobreprometer!

* Maxima de relacidn: ¢ Lo que vas a comunicar en tu video publicitario es realmente
importante o interesante para tu audiencia?

* Madaxima de manera: Esta maxima trata de ser claro en el mensaje para evitar las
ambigliedades. Asimismo, procura no tocar temas sensibles como la politica o religion, y
respetar conceptos culturales.

Si logras desarrollar estas 4 pautas, ten por seguro que tu video publicitario cumplird con
los objetivos que te has planteado. Utiliza este template de storyboard para organizar todas
tus ideas correctamente.

3. Elige el tipo de video publicitario vas a hacer

Segun el blog de HubSpot, estos son los tipos de spot publicitario que
existen en la actualidad:

« Informativo: a los consumidores les interesa conocer las caracteristicas

del

producto (bien o servicio) para tomar decisiones. Un buen ejemplo de video
publicitario de este tipo son los de promociones de celulares.

\
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« Aspiracional: isn importar el tipo de consumidor, este busca obtener un beneficio
ya sea fisico, mental o social después de la compra. Los comerciales de Axe son un

excelente ejemplo de este tipo de video publicitario.

« Comparativo: es una "guerra" entre marcas para mostrar cual es mejor. Un ejemplo

clasico son los videos publicitarios que hacen Pepsiy Coca-Cola, McDonalds y
Burger King.

« Emocional: este tipo de video publicitario genera reacciones emotivas en las
personas, sobre todo en términos de amor, felicidad o miedo. Un ejemplo es Oreo

con la felicidad de comer sus galletas con un vaso de leche.

Procura escoger el que se alinea mejor con el propdsito de tu campana, es decir, preglintate

qué esperas lograr con el lanzamiento del video publicitario. Ya sea que desees informar o
crear un vinculo emocional con tus usuarios, seleccionar el estilo correcto de produccion
es importante para mantener el enfoque durante todo el proyecto.

4. Selecciona el mejor medio de difusion

Finalmente, es momento de determinar si vas a lanzar el video publicitario en un medio
tradicional como la television o prefieres hacerlo a través de internet. Es importante que
selecciones adecuadamente el canal de difusiéon porque los publicos a los que apuntan
no son los mismos.

Por lo tanto, te recomendamos identificar qué canal es el mas significativo para tu

audiencia y enfocarte en él. De este modo, te sera posible conectar con un gran nimero de
clientes potenciales a la par que logras expandir tu presencia en el mercado.
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lll parte de la monografia

Marco teoérico

:Qué es el marco tedrico?

« Es la parte fundamental de toda investigacion.

« En ella se identifica las fuentes primarias y secundarias sobre las cuales se sustenta
la investigacion y el diseio del estudio.

« Amplia la descripcion del problema e integra la teoria con la investigacion y los
factores que se estudian.
« Esta constituido de la presentacion de postulados de distintos teoricos.

« Permite al investigador tener una vision completa de los planteamientos tedricos
sobre los cuales se fundamentara el problema y la metodologia de estudio en las
fases de observacion, experimentacion y conclusion.

« Facilita de informacion al investigador para realizar el marco conceptual que
respaldaran la investigacion.

Funciones

William Daros, investigador argentino, afirma que el marco tedrico tiene las siguientes
funciones:

1. Posibilita describir los problemas en las investigaciones, por ello también es

llamando “marco referencial”.
2. Es un instrumento fundamental para el analisis de los problemas de investigacion.
3. Da sentido a los hechos o fendmenos y orienta la organizacion de los mismos.
4. Es el eje integrador de todo el proceso de investigacion. Sin el marco tedrico no
tiene sentido el problema, no se puede proceder a elaborar un disefio metodoldgico
con el cual probar las hipodtesis.

¢Como elaborar un marco teérico?

La construccion del marco tedrico es un proceso muy dificil para quienes se inician en
una investigacion, pero si tomas en cuenta estos pasos, podras lograrlo exitosamente e
incluso mejorar tu capacidad de sintesis y redaccion:

&

\

&



39

e 1. Ten en cuenta la estructura logica para la elaboracién del marco tedrico, ya que esta
constituida de los siguientes elementos:

o Antecedentes de la investigacion: son aquellas investigaciones realizadas anteriormente y
que guardan relacién con tu problema en estudio.

o Bases tedricas: rednen un conjunto de conceptos y modelos que constituyen un enfoque
determinado que explican el problema planteado.

0 Bases conceptuales: son aquellos significados precisos de los conceptos principales,
expresiones o variables involucradas en el problema formulado.
e 2. |ldentifica los antecedentes, las bases tedricas y las bases conceptuales de tu

investigacion. Esto dependera de la naturaleza y caracteristicas del problema planteado y deberdn
explicar las interacciones de las variables de estudio.

¢ 3. Consulta bibliografia sobre los antecedentes, las bases tedricas y las bases conceptuales

de tu investigacion. Dependiendo del tipo, podras revisar aspectos tedricos, contextuales o legales
que te posibiliten de un conocimiento amplio del tema.

¢ 4. Analiza minuciosamente la bibliografia, tomando apuntes, donde puedas hacer tus
propias interpretaciones de la teoria.

¢ 5. Finalmente es momento de redactar, por ello considera que la redaccién del marco
tedrico consta de dos etapas:
o Exposicidn detallada de la teoria que se utilizara para definir el problema de investigacion:

En esta etapa se debe presentar las teorias y hacer referencia a los autores y al
contexto intelectual en que surgieron estas teorias. Debes ser preciso en el uso de
la terminologia y en mostrar la relacién de los conceptos entre si, utiliza las citas
textuales y bibliograficas, buscando dejar claro la reflexion del autor.
o Interpretacion del problema bajo los términos de la teoria:

En esta etapa se debe describir y comprender el fendmeno de investigacién
buscando enfocar el problema desde sus elementos y relaciones, asi podremos
hallar la naturaleza de la investigacién.

Toda investigacion fortalece la consolidacion de aprendizajes, ademas, aporta soluciones a
diversos problemas sociales con el desarrollo del conocimiento. Por ello, ponle mucho
animo a la elaboracion de tu tesis, que ademas de ser un requisito para tu titulacion, es una
muestra importante de tu capacidad investigativa y profesional

CITAS

Cada vez que utilices ideas de otros autores, deberas dar crédito a estas ideas. El acto de acreditar
estas palabras es conocido como Citas.

Entonces “Citar algo” significa dar crédito a una idea, pensamiento o frase. Por ejemplo, si agregas
una frase de alguien reconocido en tu campo de investigacidn debes citar el autor original. Si no
realizas las citas correctamente podras ser acusado de plagio, lo que puede tener consecuencias,
tanto académicas, como juridicas.
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¢Qué sistema de cita utiliza las Normas APA?

Las Normas APA utilizan el método de citas Autor-Fecha. Esto significa que, a cada cita, deberas
informar el apellido del autor y el afio de publicacién de la fuente. Y una referencia completa debe
aparecer en la lista de referencias bibliograficas al final de tu texto. Existen otras metodologias de
citas que puedes conocer en otras normas de estilo.

iIMPORTANTE! Todas las fuentes que se citan en el texto deben aparecer en la lista de referencias
al final del documento.

Ejemplo

¢Qué tipos de cita existen en el Formato APA?

El estilo APA separa las citas en dos grandes clases: citas textuales y citas parafraseadas.

Citas textuales

Son consideradas citas textuales, donde reproduces exactamente las palabras del autor. Y de
acuerdo con el tamario, se cambia el formato de presentacién. Citas de mas de 40 palabras se
muestran de una manera en el texto y citas de hasta 40 palabras se muestran de otra manera.
Citas parafraseadas

Son consideradas citas parafraseadas cuando cuentas, en tus propias palabras, las ideas de otro
autor. Cada vez que parafrasee a otro autor (es decir, resuma un pasaje o reorganice el orden de
una oracion y cambie algunas de las palabras), también debes acreditar la fuente en el texto.
Citas narrativas o citas en paréntesis

Existen dos formatos bdsicos para presentar las citas en el texto. Puedes presentar la cita de
manera narrativa o en paréntesis después de la cita. En algunos libros sobre Normas APA en
espafiol esto estd especificado como cita basada en el texto y cita basada en el autor. En inglés, el
término original utilizado por APA es Narrative Citation o Parenthetical Citation.

Cita narrativa (basada en el autor)

Este tipo de cita es conocida como basada en el autor, porque al comienzo de la frase vamos a
agregar el nombre del autor. En las citas narrativas, el nombre del autor se incorpora al texto
como parte de la oracién y el aio sigue entre paréntesis.

Ejemplo En este exacto momento, las particulas que habian sido aceleradas pasan
inmediatamente a otro estado del alma. Berrio (2019) afirma que “esto es la prueba cabal de la
existencia divina y de la presencia de un ser mds poderoso entre nosotros” (p. 87).

Cita en paréntesis/parentética (basada en el texto)

En las citas entre paréntesis, el nombre del autor y la fecha de publicacidn aparecen entre
paréntesis.

Ejemplo “La aceleracidn de las particulas y su posterior calma es la prueba cabal de la existencia
divina y de la presencia de un ser mas poderoso entre nosotros” (Berrio, 2019, p. 87).

Otras maneras validas de redactar una cita

Uno de los objetivos de este blog es transmitir que para seguir las Normas APA no es necesario
restringir su creatividad como escritor. La mayoria de los ejemplos de estilo ilustrados en los
manuales APA muestran solo uno o dos ejemplos de citas (que suelen ser los ejemplos anteriores).
Sin embargo, puedes escribir una oracién de varias maneras y aun asi estar cumpliendo con las
Normas APA. Todas las siguientes citas abajo son validas. Siempre que vayamos a citar debemos
informar autor, el afio y nimero de pagina.

En casos raros (como en el ejemplo 2), el autor y la fecha pueden aparecer en la narracién. En este
caso, nNo use paréntesis.

Ejemplo 1 De acuerdo a Sanchez (1994), “el planeta es azul” (p. 147). Ejemplo 2 En 1994, Sanchez
ha concluido que “el planeta es azul” (p. 147). Ejemplo 3 De hecho, “el planeta es azul” (Sdnchez,
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1994, p. 147). Ejemplo 4 “El planeta es azul” de acuerdo a Sanchez (1994, p. 147) y todo el
universo... Ejemplo 5 Los resultados de Sanchez (1994) indican que “el planeta es azul” (p. 147).
Recomendaciones

e ¢ Revise bien que el nombre de los autores en las citas coincida con el nombre de los

autores en la lista de referencias. Todos los autores en la lista de referencias deben haber sido
citados en el texto, sea textualmente o de manera parafraseada.

¢ ¢ Asegurese de citar siempre las fuentes primarias. Es decir, si encontraste en libro A una

cita al libro B, debes buscar esta informacién directamente en el libro B y citarlo. Algunas veces es
imposible encontrar la obra original. En estos casos, puedes citar las fuentes secundarias (pero
hazlo con moderacion).

e ¢ Incluso cuando no se pueda recuperar la fuente (por ejemplo, si quieres citar un correo
electrdénico — los lectores no podran acceder a tu correo electrdnico), aun asi, debes acreditar al
autor en el texto como una comunicacion personal. Hazlo con moderacién.

e o Evite tanto la subcitar (pocas citas) como sobrecitar (muchas citas). La subcitacion

muchas veces puede conducir al plagio y/o al autoplagio. La sobrecitacién es innecesaria y puede
ser una distraccién al lector. Un ejemplo de sobrecitacién es repetir la misma cita en cada oracion
cuando la fuente y el tema no han cambiado. En cambio, al parafrasear un punto clave en mas de
una oracion dentro de un parrafo, cite la fuente en la primera oraciéon en la que sea relevante y no
repita la cita en las oraciones posteriores siempre que la fuente permanezca clara y sin cambios.

Citando corporaciones, instituciones o fundaciones como autores

Puedes citar el nombre de un autor corporativo o de un grupo en lugar del nombre de una
persona.

Sélo abrevies el nombre completo de la institucidon a un acrénimo apropiado cuando la abreviatura
sea bien conocida (una universidad famosa o una institucion como la ONU, por ejemplo).

Cuando se trate de una organizaciéon que no sea muy conocida, debes escribir el nombre completo
en la primera cita e inserte la abreviatura entre paréntesis/corchetes después del nombre
completo. En las siguientes citas, puedes utilizar la abreviatura.

Ejemplo cita en paréntesis

Primera cita en el texto (Asociacion Americana para el Avance de la Ciencia [AAAC], 2014, p. 18)
Siguientes citas (AAAC, 2014, p. 90)

Ejemplo cita narrativa

Primera cita en el texto Asociacién Americana para el Avance de la Ciencia (AAAC, 2014)
Siguientes citas AAAC (2014)

Cantidad de autores en las citas

Otro punto importante para tener en cuenta es que, de acuerdo con el nimero de autores de la
obra, sera diferente la manera de escribir la cita. En el ejemplo anterior, vimos cémo escribir una
cita para un sélo autor, pero a veces hay casos donde hay citas con mas de un autor.

Como citar textos del mismo autor y el mismo afio

Muchas veces nos profundamos tanto en la obra de un autor que lo citamos mas de una vez en el
mismo trabajo. Y muchas veces el autor ha publicado los libros en el mismo ano. Supongamos el
caso de un autor llamado Sanchez que ha publicado el libro A en enero de 1990y el libro B en
agosto de 1990. A la hora de citarlo en el texto tendriamos, para ambos los caso, una cita del tipo
(Sanchez, 1990), pero écomo podemos hacer con que el lector distinga a que libro estamos
haciendo referencia? Para eso, hemos creado una seccién donde ensefiamos citar obras de un
mismo autor editadas en un mismo afio.

Citas secundarias
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1994, p. 147). Ejemplo 4 “El planeta es azul” de acuerdo a Sanchez (1994, p. 147) y todo el
universo... Ejemplo 5 Los resultados de Sanchez (1994) indican que “el planeta es azul” (p. 147).
Recomendaciones

e ¢ Revise bien que el nombre de los autores en las citas coincida con el nombre de los

autores en la lista de referencias. Todos los autores en la lista de referencias deben haber sido
citados en el texto, sea textualmente o de manera parafraseada.

¢ ¢ Asegurese de citar siempre las fuentes primarias. Es decir, si encontraste en libro A una

cita al libro B, debes buscar esta informacién directamente en el libro B y citarlo. Algunas veces es
imposible encontrar la obra original. En estos casos, puedes citar las fuentes secundarias (pero
hazlo con moderacion).

e ¢ Incluso cuando no se pueda recuperar la fuente (por ejemplo, si quieres citar un correo
electrdénico — los lectores no podran acceder a tu correo electrdnico), aun asi, debes acreditar al
autor en el texto como una comunicacion personal. Hazlo con moderacién.

e o Evite tanto la subcitar (pocas citas) como sobrecitar (muchas citas). La subcitacion

muchas veces puede conducir al plagio y/o al autoplagio. La sobrecitacién es innecesaria y puede
ser una distraccion al lector. Un ejemplo de sobrecitacién es repetir la misma cita en cada oracion
cuando la fuente y el tema no han cambiado. En cambio, al parafrasear un punto clave en mas de
una oracion dentro de un parrafo, cite la fuente en la primera oraciéon en la que sea relevante y no
repita la cita en las oraciones posteriores siempre que la fuente permanezca clara y sin cambios.

Citando corporaciones, instituciones o fundaciones como autores

Puedes citar el nombre de un autor corporativo o de un grupo en lugar del nombre de una
persona.

Sélo abrevies el nombre completo de la institucidon a un acrénimo apropiado cuando la abreviatura
sea bien conocida (una universidad famosa o una institucion como la ONU, por ejemplo).

Cuando se trate de una organizaciéon que no sea muy conocida, debes escribir el nombre completo
en la primera cita e inserte la abreviatura entre paréntesis/corchetes después del nombre
completo. En las siguientes citas, puedes utilizar la abreviatura.

Ejemplo cita en paréntesis

Primera cita en el texto (Asociacion Americana para el Avance de la Ciencia [AAAC], 2014, p. 18)
Siguientes citas (AAAC, 2014, p. 90)

Ejemplo cita narrativa

Primera cita en el texto Asociacién Americana para el Avance de la Ciencia (AAAC, 2014)
Siguientes citas AAAC (2014)

Cantidad de autores en las citas

Otro punto importante para tener en cuenta es que, de acuerdo con el nimero de autores de la
obra, sera diferente la manera de escribir la cita. En el ejemplo anterior, vimos cdémo escribir una
cita para un sélo autor, pero a veces hay casos donde hay citas con mas de un autor.

Como citar textos del mismo autor y el mismo afio

Muchas veces nos profundamos tanto en la obra de un autor que lo citamos mas de una vez en el
mismo trabajo. Y muchas veces el autor ha publicado los libros en el mismo ano. Supongamos el
caso de un autor llamado Sanchez que ha publicado el libro A en enero de 1990y el libro B en
agosto de 1990. A la hora de citarlo en el texto tendriamos, para ambos los caso, una cita del tipo
(Sanchez, 1990), pero écomo podemos hacer con que el lector distinga a que libro estamos
haciendo referencia? Para eso, hemos creado una seccién donde ensefiamos citar obras de un
mismo autor editadas en un mismo afio.

Citas secundarias

&

\

/



43

Tratamos de utilizar siempre una fuente primaria al citar. Una fuente primaria es dénde se
encuentra el contenido original. Una fuente secundaria se refiere al contenido original informado
en otra fuente. Si es posible encuentre la fuente primaria, léala y citela directamente en lugar de
citar una fuente secundaria. Utilice las citas secundarias cuando el trabajo original esta agotado,
no estd disponible o solo estd disponible en un idioma extranjero.

Siga estas instrucciones cuando cite una fuente secundaria:

¢ ¢ En la lista de referencias, proporcione una entrada para la fuente secundaria que utilizé.

e ¢ En el texto, identifique la fuente primaria y escriba “como se cité en” y apunte la fuente
secundaria.

e o Si se conoce el afio de publicacién de la fuente primaria, incliyalo también en la cita del
texto.

Por ejemplo, si lees un trabajo de Sdnchez (2009) en el que se cité a Ayala (1983), y no pudiste leer

el trabajo de Ayala, cite el trabajo de Ayala como la fuente original, seguido del trabajo de
Sanchez. Solo el trabajo de Sdnchez debe aparecer en la lista de referencias.

Cita en paréntesis (Ayala, 1983, como se citd en Sanchez, 2009) Cita narrativa Ayala (1983, como
se cité en Sanchez, 2009) afirma que no todas las estrellas que brillan hoy brillaran mafiana.
Citando comunicaciones personales

Son consideradas comunicaciones personales cartas privadas, comunicaciones electrénicas (como
el e-mail o mensajes de grupos de WhatsApp), entrevistas personales, conversaciones telefdnicas
y similares. Como estos datos, por lo general no son recuperables, las comunicaciones personales
no se incluyen en la lista de referencias. Cite las comunicaciones personales solo en texto,
proporcione las iniciales, asi como el apellido del comunicador, y proporcione una fecha lo mas
exacta posible:

Ejemplo “Serias medidas han sido tomadas por la alcaldia para prevenir el suicidio de
adolescentes.” (Marri, J., comunicacion personal, 28 de septiembre de 1998).

Use su sentido comun al citar comunicaciones personales de foros, grupos publicos, etc. Existen un
sin fin de foros informales para comunicarse, y lo que citas en tu articulo debe tener relevancia
académica.

Citas Parafraseadas

En la cita de parafraseo se utilizan las ideas de un autor, pero en palabras propias del escritor. Una
parafrasis reafirma la idea de otro autor en tus propias palabras. Parafrasear te permite resumiry
sintetizar informacion de una o mas fuentes, enfocarse en informacién significativa, comparar y
contrastar detalles relevantes. Ten en cuenta que, en algunos casos, podrias estar citando tu
propia idea publicada anteriormente en otro trabajo — evite el autoplagio.

Es comun que autores consagrados parafraseen sus fuentes la mayor parte del tiempo, en lugar de
citarlas directamente. Es aconsejable que, como autor, ejercite la practica de parafrasear. Muchas
veces las citas directas, especialmente las largas, son vistas por los profesores como una manera
que el estudiante encontrd para aumentar el texto del trabajo sin desarrollar ideas propias.
Cuando parafrasees, debes citar el trabajo original, sea utilizando el modelo de cita narrativa o de
cita entre paréntesis.

éDebo incluir el nimero de pagina?

Siempre debes incluir el apellido del autor y el afio de publicacion. Es recomendado, pero no
obligatorio como en la cita directa, que proporciones el nimero de pagina (o parrafo para
materiales no paginados), especialmente cuando quieras ayudar a un lector interesado en
profundizar su lectura, a ubicar el pasaje relevante en un texto largo o complejo.

Abajo puedes ver algunos ejemplos de cdmo utilizar el sistema autor-data al parafrasear un autor
(Ramirez, 1983).
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Ejemplo Segun Taleb (2016) el crac bancario del 2018 fue por cuenta de una acumulacion de
riesgos ocultos y asimétricos y que los banqueros estaban empefiados en busqueda de rentas (pp.
30-31).

Una parafrasis larga

Una parafrasis puede ser de varias oraciones. En tales casos, cite el trabajo que se parafrasea en la
primera mencidn. Una vez que el trabajo ha sido citado, no es necesario repetir la cita siempre que
el contexto de la escritura deje en claro que el mismo trabajo continta parafraseado.

Segun Taleb (2019) el crac bancario del 2018 fue por cuenta de una acumulacién de riesgos
ocultos y asimétricos y que los banqueros estaban empefiados en busqueda de rentas. Ademas,
encontré que la eleccion de Donald Trump era obvia ya, dijera lo que dijera, se presentaba al
publico como una persona verdadera, al contrario, de los otros candidatos.

Mas de una obra en la misma parafrasis

Si la parafrasis incorpora multiples fuentes o cambia entre fuentes, repita la cita para que la fuente
sea clara.

Varios economistas han encontrado que entre los motivos del crac del 2008 estuvo el exceso de
apalancamiento de los bancos (Taleb, 2019), el crédito subprime (Sdnchez et al., 2020) y que estos
dos factores han llevado a la formacidn de una burbuja inmobiliaria durante décadas (Ayala y
Masiero, 2010; Taleb, 2019). Todos estos factores han causado la peor caida de la bolsa americana
en los ultimos 50 afos y mas de diez bancos tuvieron que ser rescatados por el banco central
americano (Ayala y Masiero, 2010; Sanchez et al., 2020; Taleb, 2019;).

Cita Textual o Directa

Una cita es textual o directa cuando se reproduce palabra por palabra directamente de un texto
de un otro autor, o incluso de su propio texto ya escrito en otra publicacién. Siempre que realices
una cita directa debes informar, ademas del autor y afio y la pagina especifica (ver detalles para
casos de material sin paginacién) y debes incluir la referencia completa en la lista de referencias de
tu trabajo.

Como sugerencia general, es mejor parafrasear las fuentes, en lugar de citarlas directamente
porque la parafrasis te permite ajustar el material ya escrito al contexto de su articulo a tu estilo
de escritura. Sin embargo, algunas veces es conveniente realizar una cita textual. Algunos casos
son:

¢ ¢ cuando un autor ha dicho algo memorable o sucinto; y

¢ ¢ cuando quieras reproducir o responder una definiciéon exacta de alguna idea

Ten en cuenta que algunos profesores pueden establecer limites en el uso de citas directas. Este

recurso, muchas veces, era utilizado por los estudiantes para hacer con que su trabajo parezca
mas largo y algunos profesores tienen como habito penalizar esta practica. Recomendamos que
consultes con tu orientador este punto.

Ejemplo de cita textual corta

Si la cita tiene menos de 40 palabras, incorpérela en el texto y encierre la cita con comillas dobles.
Si la cita aparece en la mitad de una oracidn en tu texto, finalice el pasaje con comillas, cite la
fuente entre paréntesis inmediatamente después de las comillas y continte la oracién. No es
necesario utilizar ninguna otra puntacion si la frase no lo requiere.

Cita narrativa (énfasis en el autor) Analizando la crisis financiera del 2008, Lynch (2012) afirma que
“la crisis ha sido motivada por lo que hay de mas perverso en el mundo capitalista” (p. 127),
contribuyendo a un clima general de negatividad con los partidos de derecha.

Cita entre paréntesis (énfasis en la cita) Varios economistas han afirmado en la crisis financiera del
2008 que “la crisis ha sido motivada por lo que hay de mas perverso en el mundo capitalista”
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(Lynch, 2012, p. 127) lo que ha contribuido para un malestar con los partidos de derecha por el
mundo.

Si la cita aparece al final de una oracidn, cierre el pasaje citado con comillas, cite la fuente entre
paréntesis inmediatamente después de las comillas y termine con un punto fuera del paréntesis
final.

Se ha afirmado en quiebra de Wall Street en el 2008 que “la crisis ha sido motivada por lo que hay
de mas perverso en el mundo capitalista” (Lynch, 2012, p. 127).

Citas con menos de 40 palabras

Cuando la cita tiene menos de 40 palabras se escribe inmersa en el texto, entre comillas y sin
cursiva.

En caso de que la cita se encuentre en medio de una oracidn, luego de cerrarla con las comillas,
anote inmediatamente la fuente entre paréntesis y continle con la oracion. No emplee ningun
otro signo de puntuacién después de los paréntesis, a menos que la oracidn lo requiera.

Ejemplo cita corta narrativa

Si la cita aparece al final de una oracion, cierre el pasaje citado con comillas, cite la fuente entre
paréntesis inmediatamente después de las comillas, y termine con un punto u otra puntuacién
fuera del paréntesis final.

Ejemplo cita corta entre paréntesis

Debes tener atencién ya que existen cambios en cémo formatear las citas con mas de 40 palabras.
Citas con mas de 40 palabras

Las citas de mas de 40 palabras se escriben aparte del texto, con sangria, sin comillas, sin cursiva y
con interlineado doble. Al final de la cita se coloca el punto antes de los datos — recuerde que en
las citas con menos de 40 palabras el punto se pone después.

Comience una cita de este tipo en una nueva linea y sangre el parrafo media pulgada (1.27 cm)
desde el margen izquierdo (en la misma posicidon que un nuevo parrafo). Si hay parrafos
adicionales dentro de la cita, sangre la primera linea de cada parrafo media pulgada adicional
(1.27 cm).

Al final de una cita en bloque, cite la fuente y el nUmero de pdagina o parrafo entre paréntesis
después del signo de puntuacion final.

Cita en bloque con paréntesis

En este modelo, vas a agregar al final de la cita, el apellido del autor, el afio de publicacion de la
obra y la pagina donde se encuentra la cita.

Cita en bloque narrativa

Ten en cuenta que, si empiezas el parrafo con la informacion sobre el autor y afio, podras agregar
al final de la cita solamente el nimero de pagina o parrafo, como, por ejemplo:
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Debes tener en cuenta que para una cita textual de menos de 40 palabras, entonces deberas
utilizar otro formato de presentacion en el texto.
Te invitamos también a leer nuestra entrada sobre la diferencia entre Referencias y Bibliografia.

&
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Uso de Mayuscula

1. Cuando la palabra aparece después de punto, aunque vaya, precedida por paréntesis
comillas, signo de interrogacion o de exclamacion.

2. Cuando los puntos suspensivos coinciden con el cierre de un enunciado, la palabra que
va después inicia con mayuscula.
3. Cuando una pregunta o exclamacion inicia un enunciado.

4. Cuando hay enunciados de preguntas o exclamaciones continuas que se consideran
independientes: ;Qué hora es? ¢ Tardara mucho en llegar?

5. Después de los dos puntos que anuncian la reproduccion de una cita textual o palabras
textuales que no van antecedidas por puntos suspensivos.

6. Después de los dos puntos que cierran los epigrafes o subtitulos de un libro o

documento.

7. En los elementos de una enumeracion en forma de lista, cuando el texto explicativo

que los sigue comienza en la misma linea

8. En Hipocoristicos (Nando). Antropénimos (Cabeza de Aguila). Plural de antropénimos

(los Vargas llegaran primero). Apodos y alias (José Nemesio, alias el Chino).
Seuddnimos (Magon). Sobrenombres (Isabel La Catdlica). Nombres de pila (Roxana).

9. En Apellidos (Guevara). Apellidos que comienzan con preposicion o preposicion y

articulo, siempre que se omita el nombre de pila (sefior De la Rosa). Apellidos que

comienzan por articulo (Antonio La Merced).

10. Personajes de ficcién (Mafalda, Caperucita Roja).

11. Deidades y otros seres del ambito religioso. El sustantivo —dios|| cuando se emplea como

nombre propio sin determinante, para designar al ser supremo de una religion monoteista.
Y Nombres que designan individualmente a seres mitologicos fabulosos (Pegaso,
Polifemo)

12- sustantivos y adjetivos, segun los casos siguientes:

a. Antonomasticos de algunos toponimos correspondientes a lugares reales o
imaginarios: la Santa Sede (el Vaticano), la Reina del Plata (Buenos Aires).

b. Nombres de zonas geograficas que se conciben como areas geopoliticas con
caracteristicas comunes: América Latina, Hispanoamérica.

c. Denominaciones de festividades y periodos liturgicos o religiosos Ao Nuevo, Dia de la
Madre, Nochebuena, Semana Santa, Adviento).

13- Solo el término especifico, en los siguientes casos:
a. Espacios naturales protegidos (parque nacional Chirripo).

b. Divisiones administrativas del territorio: provincia de Puntarenas.
c. Nombres de barrios, distritos o urbanizaciones: barrio Santa Lucia. o

d. Nombres referidos a puertos, aeropuertos y estaciones: el aeropuerto Juan
Santamaria.
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e. Denominaciones referidas a calles y espacios urbanos (parque Bienvenida). cuando
son pospuestos; si preceden al sustantivo genérico, tanto este como aquel van con
mayuscula inicial (Sexta Avenida).

f. Nombres de las vias de comunicacién: la autopista Bulevar.

14- Los nombres propios llevan mayuscula inicial de la forma siguiente:

a. Por antonomasia (Ciudad de las Flores: Heredia), (la Academia: Real Academia
Espanola); aunque admita su uso especificadores (Los Robertos de la clase).

b. Nombres de entidades, organismos e instituciones (Ministerio de Salud)

c. Nombres de establecimientos cuando el nombre genérico es parte integrante de
la expresidon denominativa (Teatro Nacional, Museo de los Nifos).

d. Nombres geograficos cuando denotan una realidad que no corresponde con la

naturaleza del referente designado: Rio de la Plata (en el cual —rio|| no designa un rio);
Cabo Verde (donde —cabo|| no designa un cabo sino unaisla).

e. Articulos en nombres propios cuando son parte fija e indisociable del nombre (El
Salvador).
f. Nombres propios de animales y plantas.

g. Razas de animales, cuando contienen un topénimo o un nombre propio (tigre de

Bengala, perro retriever de Nueva Escocia, perro dogo del Tibet, gato de Angora, gato
bosque del Tibet).

h. Nombres propios de continentes, paises, ciudades y localidades, tanto reales como
imaginarios.
15. Llevan mayuscula inicial en todos sus elementos significativos.

16. Denominaciones de caminos y rutas que unen distintos puntos segun un itinerario

establecido asociado a actividades turisticas o culturales o que poseen gran relevancia
historica o monumental (la Ruta del Quijote).

17. Denominaciones de organismos, instituciones, departamentos, asociaciones, partidos

politicos, companias teatrales, grupos musicales (Camara de Ganaderos, Compaiiia
Nacional de Teatro).

18. Antonomasticos abreviados (la Nacional: Universidad Nacional, el Liceo: Liceo de
Heredia).
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4. Nombres referidos a los poderes del Estado, cuando se refieren, especificamente, a
los érganos del Estado en que descansan (Poder Judicial)

5. Nombres de establecimientos comerciales, culturales y recreativos.

6. Ordenes (la Orden de los Capuchinos, la Orden de los pequefios hermanos de Maria,
la Orden de los Capuchinos).

7. Denominaciones oficiales de los equipos deportivos (Liga Deportiva Alajuelense,
Atlético de Madrid)

8. Nombres de las selecciones nacionales, normalmente basadas en el color de la

camiseta de los jugadores (la Naranja Mecanica: la seleccién holandesa, la Tricolor:
seleccién de Costa Rica)

9. Titulos de periddicos, revistas, boletines o colecciones, cuando se hace referencia a

ellos en un texto (La Republica, La Extra). En el caso de las colecciones, estas van
sin cursiva.

10. Titulos de libros sagrados (la Biblia, el Libro de Morman, el Libro de los Muertos). De

igual forma sucede con los titulos de los libros que los componen (el Nuevo Testamento,
el Libro de los Reyes, el Cantar de los Cantares).

11. Titulos en documentos oficiales, histéricos, legales o juridicos, programas, planes,

proyectos (Declaracion Universal de los Derechos Humanos, Ley para la Ordenacion
General del Sistema Educativo). Si los titulos son muy extensos o si se hace mencién
abreviada, solo la primera palabra lleva mayuscula.

12. Nombres de asignaturas y cursos, excepto si son muy extensos (van entre comillas si

se citan dentro de un texto).

13. Denominaciones de las etapas o ciclos educativos, si son nombres oficiales legalmente
establecidos (Educacion General Basica, III Ciclo).

14. Nombres de reuniones de especialistas y profesionales, de caracter académico, técnico,

cultural o politico (congresos, simposios, jornadas, encuentros, coloquios,
convenciones).

15. Nombres de exposiciones, muestras, ferias, festivales, certdmenes o concursos de

indole cultural, artistico, técnico o comercial (Exposicion Nacional de Comidas
Tradicionales).

16. Denominaciones de torneos deportivos, premios, distinciones y condecoraciones
(Primer Campeonato Nacional de Pesca, Premio Magon)
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19. Formas de Estado o de gobierno cuando se utilizan antonomasticamente para designar

periodos concretos de la historia, caracterizados por la forma de gobierno (la Colonia, la
Monarquia).

20. Titulos abreviados que se emplean en lugar del titulo (el Quijote).

21. Grandes movimientos artisticos y culturales que identifican y diferencian claramente

periodos historicos (Renacimiento, Barroco, Neoclasicismo, Romanticismo); no asi los
especificadores que los acompanan (Barroco tardio), los movimientos, estilos o
escuelas propios de disciplinas artisticas concretas, los géneros artisticos (la novela
pastoril), los movimientos o tendencias politicas o ideoldgicas (comunismo)

22. El destino de las almas tras la muerte, segun las distintas religiones: Cielo, Infierno,
Paraiso ( Para entrar al Cielo hay que ser honrado)
23. Nombres de cuerpos celestes y otros entes astrondmicos (Via Lactea, Osa Mayor, el

cometa Halley). En el caso de los nombres tierra, sol y luna, se escriben con
mayuscula inicial solo en contextos astrondmicos cuando funcionan como nombres
propios

24. Signos del Zodiaco, asi como los nombres alternativos que aluden a la representacion

iconografica de cada uno de ellos (el signo Escorpio y su nombre alternativo Escorpion)
Se exceptla esta regla en el caso de la mencién de personas nacidas bajo el signo
(Me encanta conversar con un capricornio)

25. Los puntos cardinales cuando se constituyen en parte de un nombre propio (América del
Sur)

26. Los polos geograficos en los dos componentes, cuando hacen referencia a las

regiones geograficas, por su caracter de nombre propio

27. Las denominaciones de los vientos, Unicamente, cuando hacen referencia al personaje

mitoldgico o cuando son personificaciones propias en textos literarios (Anemoi, Céfiro,
Noto, Boreas, Argestes)

28. Los nombres de tormentas, huracanes y fendmenos atmosféricos u oceanicos. Ahora

bien, los sustantivos genéricos que los acompanan deben escribirse con minuscula
(Acaba de pasar el huracan Andrea)

29. Los periodos geoldgicos -eones, eras, periodos, épocas-(Paleonzoico, Jurasico); no
asi los adjetivos que los acompanan.
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30.Lleva mayuscula inicial, inicamente, la primera palabra, en los casos siguientes:
31.El titulo de cualquier obra de creacion (Mujeres de ojos grandes, El coronel no
tiene quien le escriba).

32.Cuando se mencionan dos titulos unidos por una conjuncion, el segundo

también lleva mayuscula (Learn o La sala de las munecas).

33.Los titulos de las subdivisiones o secciones internas de libros o documentos (En
el capitulo 6, “Alexander S. Neill y las pedagogias antiautoritarias”, se explican las
formas erroneas de mediar los procesos educativos en el aula).

34.Los titulares de prensa; ademas, se escriben con cursiva (Como aprender a escuchar).

35.Cuando se denomina una oracion mediante un fragmento del verso con el que
comienza; ademas va en cursiva (Yo confieso).

36.Los titulos de ponencias, discursos, conferencias y exposiciones.

37.Los lemas y esldoganes, excepto si van dentro de banderas, escudos y monedas.
Cuando se citan dentro de un texto, deben anotarse
entre comillas.

38.Los nombres cientificos (Homo sapiens)

39.En los nombres de acontecimientos histoéricos, se debe emplear la mayuscula
de la siguiente manera:
40.Llevan mayuscula en la letra inicial de la palabra, los sustantivos y adjetivos

presentes en nombres de acontecimientos histdricos que se refieren a
antonomasias o denominaciones que no aluden directamente a los hechos
(Reconquista, la Gran Depresion).

41.Los sustantivos y adjetivos de nombres de revoluciones llevan mayuscula,
excepto los adjetivos que refieren nacionalidad (la Revolucién Cultural china).
42 .En el caso de las guerras y las batallas, llevan mayuscula inicial los

especificadores; no asi los sustantivos genéricos guerra y batalla (la guerra de los
Cien Anos, la batalla de Santa Rosa, la guerra de los Seis Dias).

43-Llevan mayuscula inicial en todos sus elementos: Primera Guerra Mundial y

Segunda Guerra Mundial (aqui se admite el ordinal en nUmero romano: I Guerra
Mundial).
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Signos de puntuacion

El punto marca el final de un pensamiento completo. Se llama punto y seguido cuando
separa expresiones de sentido completo pertenecientes al mismo parrafo y relacionadas
entre si por el tema en desarrollo. Punto y aparte, si separa periodos completos (conjuntos
de oraciones que se refieren a distintos aspectos del tema expuesto. Y punto y final cuando
marca el término de un escrito.

La coma se emplea:

a-en enumeraciones: Compramos arroz, azlcar, huevos, etc.

b-en frases explicativas: La nifia, que se sentia enferma, asistio a lecciones.

c-para separar oraciones: Vine, vi, venci

d-en oposiciones de ideas: Ana no ama a José, sino a Esteban

e-Para indicar que se alteré el orden légico de la oracidn: Antes de que lo descubrieran, el
detenido confeso todo.

f-cuando se elimina un verbo: Mi leccion favorita es la de Espanol; la que mas me cuesta,
Quimica.

g-para separar vocativos: Madre, tu aqui.

La raya o guidn si es el guion menor (raya pequena) se usa para enumeraciones o dividir

en silabas. Si es el guién mayor (raya larga) se usa para marcar el cambio de interlocutor
en un dialogo o al igual que los paréntesis para intercalar en el texto, explicaciones,
aclaraciones, datos y fechas.

Los signos de admiracion llamados también de exclamaciéon (j !) sirven para indicar
graficamente el asombro, la admiracién, temor, alegria, emocidn... jQué dia!

Los signos de interrogacion sirven para indicar graficamente la entonacién que corresponde
a la pregunta: ¢;Donde vives?

Uso del punto:

«En titulos y subtitulos; nombres de autor; direcciones electronicas; esléganes.
«Al final de una oracion o de un parrafo.

Usos de la coma:

«Para separar el vocativo.

«Para separar una enumeracion

«Para separar los apellidos del nombre, cuando se ha invertido el orden regular de los
elementos. =
2
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* Para separar expresiones interrogativas, denominadas apéndices confirmativos: Vas a

ir, sverdad?
* Enladatacién de cartas y documentos, se escribe coma entre el lugar y la fecha.

. No se debe usar coma entre sujeto y verbo; excepto cuando el sujeto es una
enumeracion que cierra con etcétera, cuando inmediatamente después del sujeto hay

una frase intercalada.

Usos de los dos puntos:

* Entitulos
* Tras las formulas de saludo en el encabezado de cartas y documentos

* Delante de enumeraciones que tienen un elemento anticipador, o antes de estructuras

no enumerativas con un elemento anticipador.
* Antes de las citas textuales.
« Eneldiscurso directo.
« Con algunos conectores.
. Enepigrafes.

Usos de las comillas:

* Para enmarcar las citas.
* Para enmarcar las interjecciones, como en: “jay!”, “juf!”, “joh!”,
“radios!”, “ijojo!”

[

Uso del punto:

* Entitulos y subtitulos

* Ennombres de autor

« En direcciones electrénicas
* Enesléganes

Usos de la coma:

* Paraseparar el vocativo.

* Para separar expresiones interrogativas, denominadas apéndices
confirmativos: Vas a ir, sverdad?

* Enladatacion de caras y documentos, se escribe coma entre el
lugary la fecha.

* No se debe usar coma entre sujeto y verbo. Excepciones a esta regla: cuando el
sujeto es una enumeracién que cierra con etcétera, cuando inmediatamente después
del sujeto hay una frase intercalada.

« Paraseparar los apellidos del nombre, cuando se ha invertido el orden regular de
los elementos.

« Paradelimitar los conectores en un enunciado

. Para marcar elisiones verbales

-

‘iOlé!", “iepa!”,

9
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Usos de los dos puntos:

* Entitulos

* Tras las formulas de saludo en el encabezado de cartas y
documentos

* Delante de enumeraciones que tienen un elemento anticipador.

« Antes de estructuras no enumerativas con un elemento anticipador

« Antes de las citas textuales

. Eneldiscurso directo

. Conalgunos conectores

. Enepigrafes

. Entextos juridicos y administrativos, como sentencias, edictos, certificados,

. decretos, se colocan los dos puntos después del verbo que indica el objetivo del
documento (certificar, exponer...).

Usos de las comillas:

* Paraenmarcar las citas
* Para enmarcar las interjecciones, como en: “jay!”, “juf!”, “joh!”,
“iepa!”, “jadios!”, “jojo!”

1

‘olé!”,

Uso del punto y coma:

» Paraseparar oraciones cuando en la segunda de estas se ha suprimido el verbo.

Uso de los dos paréntesis:

* Paraaislarincisos
* Paraaislar otros elementos intercalados
* Enobras teatrales para senalar las acotaciones.

Y ahora a nivel de décimo agreguemos algunos mas; pero sobre todo veamoslos en
concurrencia con otros signos.

. Recuerden que la materia es acumulativa desde sétimo afio.

El uso de los dos paréntesis y la concurrencia con otros signos

Los paréntesis se usan:

A.Para introducir opciones en un texto.

B.Para desarrollar las abreviaturas o reconstruir las palabras incompletas
del original cuando se reproducen o transcriben textos, codices o inscripciones.

beo)
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C.Las letras o numeros que introducen elementos de una clasificacion o
enumeracion van entre paréntesis o seguidos solos del paréntesis de
cierre.

D.Las férmulas matematicas o quimicas usan el paréntesis para aislar
operaciones que forman parte de una serie.

Con respecto a otros signos...

El punto, la coma, el punto y coma y los dos puntos se escriben siempre después
del paréntesis de cierre. El punto se coloca siempre detras del paréntesis de cierre,
incluso cuando el texto abarca todo el enunciado: Se llama Miguel Sdnchez (si no
recuerdo mal).

Si coinciden tras una palabra dos 0 mas signos dobles, se cerrara primero el que se
haya abierto en ultimo lugar: «No estoy seguro de esto (;por qué habria de
estarlo?)», sefiald.

Si los puntos suspensivos o el cierre de interrogacion o exclamacion preceden al
paréntesis de cierre, el enunciado debe cerrarse con punto: No ha parado de
lamentarse desde que ha llegado (si lo llego a saber...). / Para curar el resfriado, se
recomienda tomar bebidas calientes (jnunca alcohol!).

Si la secuencia escrita entre paréntesis es interrogativa o exclamativa, los signos de

interrogacion o de exclamacién deben colocarse dentro de los paréntesis: Su
facilidad para los idiomas (thabla con fluidez siete lenguas!) le ha abierto muchas

puertas.
Cuando la secuencia interrogativa o exclamativa constituye una unidad mayor que

la encerrada entre paréntesis, los signos correspondientes se escriben fuera de los
paréntesis. La misma regla se aplica a los puntos suspensivos: jEn qué ano se
fundd la ONU (Organizacién de las Naciones Unidas)? / Conté lentamente (uno,
dos, tres...) y me di la vuelta.

Uso de los dos puntos y la concurrencia con otros signos

Al contrario de To que ocurre con el punto, [os dos puntos no indican que se termina
la enumeracion del pensamiento campleto. Estos detienen el discurso para llamar
la atencion sobre lo que va a continuacién, que siempre esta en estrecha relacion
con el texto precedente.

-
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Los usamos:

1.Para marcar una pausa enfatica

Nunca me ha molestado colaborar. Dicho de otro modo: me gusta ayudar a los demas.

¢Recuerdas lo que te conté de Ramiro? Pues bien: ha vuelto a hacerlo.

En la mayoria de estos casos los dos puntos se pueden sustituir por la coma. Al
utilizar los dos puntos, se da énfasis a lo que va a continuacion y se crea cierta
expectacion en el lector. Si se pone coma, en cambio, esos matices
desaparecen.

Cuando dos oraciones estan relacionadas entre si, se pueden unir ambas poniendo

dos puntos, sin que haya necesidad de usar otro nexo. De esta forma se pueden
expresar relaciones de causa-efecto, de conclusion, de consecuencia o resumen de
la oracién anterior, o de explicacion.

Estd lloviendo: no podremos ir a la playa.

Hacia frio, nevaba, teniamos suefio: tuvimos que volver pronto a casa.

Hoy tengo que salir antes del trabajo: tengo que acompafiar a mi madre al médico.

2.Delante de las citas textuales

Se utilizan los dos puntos delante de las citas textuales si van precedidas de verbos
oexpresiones introductorias del lenguaje en estilo directo: (decir, declarar, explicar,
responder...). Dichas citas deben escribirse entre comillas y comenzar con
mayuscula.

Como decia Ortega y Gasset: «La claridad es la cortesia del filésofon.

3.Delante de las enumeraciones explicativas

Después de anunciar una enumeracién explicativa, se ponen dos puntos.

Habia dos personas implicadas en el robo: uno de los trabajadores de la empresa
y uno de sus hijos.

Cuando se anticipan los elementos de la enumeracion, los dos puntos sirven para
cerrarlay dar paso al concepto que los engloba.

Traducir, corregir y editar: esas serdn tus funciones. =
( >
a
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4.En cartas y documentos

Tras las férmulas de saludo en los encabezamientos de cartas y documentos hay
que poner dos puntos. En esos casos, la inicial de la palabra que va detras de los
dos puntos debe ir en mayuscula y en renglon aparte.

Estimado sefior Garcia:

Tras estudiar su oferta, hemos llegado a la conclusion de que usted es aceptado
por parte de la escuela

Aunque cada vez estd mas extendido, hay que evitar en espafiol el uso de la coma
en_lugar de los dos puntos en estos casos, ya que se trata de un anglicismo.

5.En textos juridicos y administrativos

En textos juridicos y administrativos como decretos, sentencias, bandos, edictos,
certificados o instancias, se colocan los dos puntos detras de los verbos tipicos de
estos escritos :(expone, certifica, dispone, declara...), que presentan el objetivo
fundamental de los documentos y que van escritos con todas sus letras en
mayuscula. La primera palabra que sigue a dichos verbos se debe escribir con inicial
mayuscula y en parrafo aparte.

CERTIFICA:

Que D. Luis Martinez Herndndez ha obtenido el Titulo de ...

6.En escritos de tipo esquematico

Los dos puntos se pueden utilizar en algunos documentos (informes, impresos de
solicitud, etc.) detras de los conceptos que deben ser cumplimentados o
concretados.

Nombre: Laura.
Apellidos: Ferndndez Iglesias.
Direccion: ¢/ Alberto Aguilera, n.° 10.

Poblacién: Madrid.

7.En titulos y epigrafes

Para separar el titulo general del tema concreto en titulos y epigrafes, se suelen &
poner dos puntos. ()
a

7
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La literatura medieval: estudio comparativo de los principales motivos recurrentes

En Combinacion de los dos puntos con otros signos de puntuacion

Los dos puntos pueden aparecer combinados con los puntos suspensivos y con
los signos de interrogacion y de exclamacion. En cambio, no se combinan nunca
con la coma, el punto y coma o el punto (salvo si es un punto abreviativo).

Los signos de interrogacion y exclamacion y la concurrencia con otros signos

Los signos de exclamacion pueden coincidir con otros signos de puntuacién, con
excepcion del punto. Pueden darse los siguientes casos de concurrencia:

«Si el signo exclamativo finaliza el enunciado, no se escribe el punto de cierre

(regal basica): iTienes que venir ya!
+Si hay un enunciado antes o después de los signos exclamativos es posible
escribir otros signos ortograficos como la coma, los dos puntos, el punto y coma,
sin dejar espacio entre ellos: "jPor fin aprobé!, ahora podré ir a festejar".
+Si se combinan con otros signos dobles, como los paréntesis, las comillas, etc.
pueden darse dos casos. En el primero, si la expresion en paréntesis es
exclamativa, los signos se colocan dentro del mismo: "Alberto prometio (!por fin!)
que llegaria esa misma noche". En el segundo caso, si el tono exclamativo de la
expresion representa una unidad mayor que la contenida en el paréntesis o
comillas, los signos de exclamacion se escriben fuera del mismo: "!Esta muy
enojado con nosotros (y con justa razén)!".
*Si se escriben varias exclamaciones seguidas estas pueden ser, 0 no, parte de
la misma oracion: "jMadre mia! {Qué esta pasando! i{No puede ser!", en este
caso cada enunciado comienza con letra mayuscula porque cada uno es una
oracion independiente. Por otro lado se puede escribir como "jMadre mia!, jqué
esta pasando!, jno puede ser!", porque son parte de un Unico enunciado.

Practica general

«Coloque lo signos de puntuacién en los textos
Texto #1 (puntos y comas)

Se acercan las fiestas de este ano -faltan solo tres dias- y se comentaban en

la cofradia los nuevos pasos de Semana Santa y el orden de las cofradias =
Parece que el ano pasado el Ayuntamiento encargé a Barcelona un paso 3 .
nuevo de la ultima cena Como la Semana Santa se aproximaba y no llegaba . o |
el paso telegrafiaron a la fabrica y les respondieron que harian lo que a
pudieran pero que no podian comprometerse a nada Entonces el Ayuntamiento

envid dos concejales para que trajeran los doce apdstoles sin la mesa ya


http://www.wikilengua.org/index.php/Puntos_suspensivos
http://www.wikilengua.org/index.php/Coma
http://www.wikilengua.org/index.php/Punto_y_coma
http://www.wikilengua.org/index.php/Punto
https://www.aboutespanol.com/el-punto-concepto-y-tipos-de-punto-2879782
https://www.aboutespanol.com/el-punto-concepto-y-tipos-de-punto-2879782
https://www.aboutespanol.com/el-punto-concepto-y-tipos-de-punto-2879782
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que en Sevilla tenian la del paso anterior en buen estado Los concejales vieron que
las estatuas de madera estaban ya barnizadas y secas Y entonces se las llevaron a
la estacién Sacaron billetes para cada una como si fueran personas Uno de los
concejales se fue con Jesucristo a primera clase y el otro con los demas a tercera Y
asi acaban de llegar ayer .

Texto #2 (comas, paréntesis y puntos y comas)

El otro dia recibi una llamada para una entrevista de trabajo después de las
decenas de CV enviados. La cosa no pintaba mal: importante grupo financiero
buena zona al fin llega mi oportunidad como tantas veces pensé.

Llega el dia D somos varios candidatos. Después de ser deslumbrados por

el brillo de sus corbatas pasamos a una pequena sala. Breve presentacion

de cada candidato licenciaturas masters idiomas... y exposicion de la oferta
en cuestién: venta de fondos de inversion por teléfono inversién minima de
15.000 euros comision ridicula No hay sueldo, todo es variable. Hay la
posibilidad de que el 2% pase esta "fase" y ocupe otro cargo en la

compaiiia ¢qué otra sorpresa nos espera?. El rechazo es unanime pero
manso nadie alza la voz. Bajamos sin hablar en el ascensor vestidos con
nuestros mejores trajes la cabeza baja la mirada perdida rumbo de nuevo
hacia nuestra vida hacia nuestra cotidiana desesperacion. Seguimos avanzando
cada dia mas cerca del abismo.

Texto #3 (La coma, la interrogacién y la exclamacion)

(Llaman en esto a la puerta de la calle. Va JAIMITO a abrir. Lo hace, y entra DONA
ANTONIA, medio llorando, con un gran disgusto encima)

DONA ANTONIA: Ay Dios mio Dios mio Esta mi hijo aqui...

CHUSA: (Intentando ocultarle) No. Me parece que no ha venido. Ha venido (A
JAIMITO).

JAIMITO: Yo desde luego no le he visto. Qué ha pasado Se encuentra usted mal
Siéntese mujer. Y calmese

DONA ANTONIA: Ay Dios mio Dios mio qué desgracia tan grande.

CHUSA: (A JAIMITO) Traele agua o algo...

DONA ANTONIA: (Ve la gorra de ALBERTO) Y esto Estd aqui Donde esta Alberto
hijo... {Hijo...!

(Se miran JAIMITO y CHUSA. Como la cosa parece seria deciden llamarle).

JAIMITO: (Llamando a la puerta del cuarto) Alberto Oye sal. Sal un momento
anda. Es tu madre

(Se abre la puerta del cuarto y aparece ALBERTO a medio vestir. Se acerca a su
madre que sigue ahogada del disgusto en una butaca. Todos alrededor).

-
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ALBERTO: Madre qué pasa

DONA ANTONIA: Ay qué disgusto hijo mio de mi alma Dios mio Dios mio
ALBERTO: Pero qué pasa madre Quiere hablar de una vez Qué pasa
DONA ANTONIA: Tu padre hijo tu padre Que ha salido de la carcel

(Cara estupefacta de todos ante la noticia. Y oscuro).

Texto #4 (La coma, los puntos suspensivos, la interrogacion y la exclamacién)
Comedor en casa de DONA DOLORES

(Estan MANOLITA y JULIO.)

JULIO. Perddn Manolita. El otro dia no supe lo que decia.

MANOLITA. Pues yo lo entendi muy bien

JULIO. Bueno Si lo piensas eso al fin y al cabo no quiere decir nada. MANOLITA. Ah
no

JULIO. Quiere decir sélo que uno esta enfadado. Y yo estaba enfadado.
MANOLITA. Pues yo también lo estoy ahora.

JULIO. Manolita Yo no tengo la culpa de lo que me pasa De que me gustes quiero
decir Es a lo mejor por vivir tan cerca

MANOLITA. ;Nada mas que por eso?

JULIO. Quiero decir que si tu vivieras en otro barrio muy lejos no te habria yo
entonces conocido no me habria enamorado de ti.

MANOLITA. Hombre claro.

JULIO. Pero viviendo puerta por puerta.

MANOLITA. Qué cosas dices.

JULIO. Si tonterias Pero es que yo no sé cémo hablar.

MANOLITA. Pues no hables. Nadie te lo pide.

JULIO. A mi no me importa que quieras ser artista Lo he pensado. MANOLITA.
(Sarcdstica.) Ah me das permiso

Texto #5

Disminuyen en proporcién que debia alarmar a una sociedad consciente las formas
de una vida social consagradas al puro placer del dialogo inteligente (...) Si se juntan
bajo un mismo techo media docena de personas pronto se les irdn las manos a unos
mazos de naipes pronto se veran sentados alrededor de una mesa tanto por el
sefuelo del juego como por huir de ese terrible espectro de la conversacion del
tener que decir algo o pensar algo por su cuenta Los famosos salons las reuniones
del siglo XVII y XVIII de la sociedad francesa eran segun consenso de los
historiadores de la cultura y la lengua oficinas libres donde el habla se pulia se
enjoyaba buscando los aciertos y sutilezas de expresion(...) Siéntese a una mesa a
cuatro personas provéaseles de sendos vasos de bebida y de una prudente porcion
de tiempo <
o
a
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y se habra encendido la chispa de una conversaciéon Estos hombres viven con los
demas conviven Pero sitlese en un taburete sin respaldo en un mostrador en la
famosa barra a un humano No esta de cara a ningun préjimo nada le incita a hablar
y encerrado en si sin mas horizonte que su vaso y la botella bebe y calla en
tristisima soledad

Pedro Salinas, El defensor
Texto #6

Una vez reconquistada por Alfonso VI 1085 la ciudad de Toledo se convirtio

en el gran centro de reunion de las culturas arabe y cristiana por iniciativa

del arzobispo don Raimundo una serie de sabios que conocian la lengua

arabe realizaron numerosas traducciones de las obras de matematicas filosofia
medicina y astronomia como muchas de estas obras de los arabes eran
refundiciones o traducciones de antiguos textos griegos la cultura griega volvio
a penetrar en Europa a través de Espana la filosofia de Aristoteles fue

revelada de nuevo por las traducciones y comentarios de un fildsofo musulman
el cordobés Averroes de este modo las obras del filosofo griego llegaron a

ser conocidas en Occidente

Los traductores de Toledo
Texto #7

El calor se produce a consecuencia de las oxidaciones que se realizan en las células
de los tejidos por la respiracién interna aunque la principal fuente de calor son los
musculos que mediante sus contracciones proporcionan una gran parte ademas de
| aportado por los alimentos bebidas Con relacion a la temperatura del cuerpo se
distinguen 1. Animales de temperatura constante llamados homeotermos cuya
temperatura no varia con la del medio exterior

aves y mamiferos 2. Animales de temperatura

variable o poiquilotermos invertebrados peces anfibios y reptiles Los primeros se
llaman impropiamente animales de sangre caliente y los segundos, de sangre fria
por la sensacion percibida a su contacto.

En los homeotermos la temperatura interna es caracteristica para cada especie
entre 35°y 40° C. En los poiquilotermos es muy poco mas elevada que la del medio

ambiente aunque el trabajo muscular puede en estos animales causar una
elevacion notable de la temperatura interna

La produccion de calor y la regulacion térmica de los organismos.-

http://www.xtec.cat/~jgenover/puntuar6.htm

-

=
®
2

9


http://www.xtec.cat/~jgenover/puntuar6.htm
http://www.xtec.cat/~jgenover/puntuar6.htm

El acento
ortogrdfico




65

¥

El Acento

1.Recordar las normas de acentuacion en las palabras agudas, graves, esdrujulas,
sobreesdrujulas, la ley del hiato y la divisidn silabica, estudiadas en primaria.
2.Demostrar el uso normativo de las reglas de acentuacion en las palabras agudas,

graves, esdrujulas, sobreesdrujulas, la ley del hiato y la divisién sildbica, estudiadas
en primaria.

3.Aceptar el uso normativo de las reglas de acentuacion en las palabras agudas,

graves, esdrujulas, sobreesdrujulas, la ley del hiato y la divisidn sildbica, estudiadas
en primaria.

4.Distinguir el uso de la tilde diacritica en los monosilabos dé, de, él, el, mas,

mas, mi, mi, sé, se, si, si, té, te, tu, tu, —qué, quién/es, cual/es, como,
cuan, cuanto/a/os/as, cuando, donde, addonde, aun; y casos especiales,
tales como periodo — periodo.

5.Emplear la tilde diacritica en los monosilabos dé, de, él, el, mas, mas, mi,

mi, sé, se, si, si, té, te, t4, tu, —qué, quién/es, cual/es, cémo, cuan,
cuanto/a/os/as, cuando, donde, adonde, aun; v, los casos especiales,
tales como periodo — periodo, entre otros, cuando construye textos de
diferente tipo.

6.Discriminar el significado de los monosilabos mediante el uso de la tilde
diacritica.

Bien hagamos un cuadro resumen de cuando se tildan las palabras, a manera de repaso.
éCuales son? ¢Cuales se tildan?

Aquellas palabras cuyo Cuando terminan

Agudas acento se encuentra en *_en —n||, —s|| o vocal.

la Ultima silaba.

Aquellas palabras cuyo Cuando terminan

Graves acento se encuentraen __ _*_ __ en consonante que

la pendltima silaba. no sea —n|| o —s]|.

Aquellas palabras cuyo Siempre

Esdrujulas acento se encuentraen _*

la antepenultima silaba.
Aquellas palabras cuyo Siempre
acento se encuentra en

Faosl?lr ee?aﬁ érlor-a R=———-
antepenultima.




Sin embargo hay palabras que incumplen con las leyes del acento, como —Ma- ri- a” que
siendo grave y terminando en vocal aun asi se tilda. ;Por qué? Esto se debe a la ley del hiato,
que sobrepasa las leyes de acento. Esta ley dice que si una vocal débil se

—encuentra al lado de una fuerte y en el momento de pronunciar la palabra ésta suena fuerte,
debemos tildarla.

La tilde diacritica.

Una regla muy importante es la que dice que los monosilabos no se tildan, por eso —fue,
da, fe, pie, ves, mal, bien...|| entre otros nos lo hacen. Sin embargo hay algunos parénimos
que son excepcion a la regla. La tilde de estos pardénimos se llama tilde diacritica. Estos
parénimos son:

Se tilda No se tilda
Tu Pronombre Tu Adjetivo
Tu sabes que yo te amo. Tu amigo es simpadtico.
Mi Pronombre Mi Adjetivo
No pienses en mi. Mi casa es grande.
El Pronombre El Articulo
El es inteligente. El café estd servido.
Si Adverbio y pronombre Si Conjuncion
No se acepta a si mismo. / Yo si iré. Si él va, yo no voy.
Sé Verbo ser y saber Se Pronombre
Sé mds amable. / Ya lo sé. El se quedé callado.
Dé Verbo dar De Preposicidn
No me dé mds. La casa de madera.
Mas Adverbio Mas Conjuncion
Exijo mas explicaciones Quiso gritar, mas no pudo.
Té Sustantivo Te Pronombre
Quiero un poco de té frio. Ayer te vi.

Ademas se aplica tilde diacritica a palabras como:
Aln (todavia) — Aun (también, incluso, hasta)
Aun no ha venido / Triunfo aun sin su ayuda

—qué, cual, quién, cémo, cuanto, cuando, quiénes, cuales: cuando se usan en forma
interrogativa o exclamativa: ¢Cuanto se recaudé?
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Casos especiales de acentuacion

Las palabras compuestas por dos formas simples cumpliran el siguiente criterio:
Si la Ultima de éstas posee tilde, la conserva. Ejemplo: trigésimo

Si la ultima no posee tilde, pero la union resultante recae en algunas de las leyes generales
de acentuacion, la llevara segln corresponda. Ejemplo: semi + dios = semidios

Las palabras compuestas separadas por guidon conservan su acentuacion original. Ejemplo:
italo-norteamericana / tedrico- practico

Los adverbios terminados en —mente conservan la tilde de los adjetivos que les dieron
origen. Ejemplo: indtil + mente = inutilmente.

Las formas verbales con pronombres encliticos llevan tilde o no de acuerdo con las reglas
generales de acentuacion. Ejemplo: mirose / escribele

Las palabras de este tipo que ya funcionan como verbos, asi como las compuestas por

verbos mas pronombre enclitico, mas complemento, siguen también las reglas generales:
Ejemplo: acabose

Las palabras latinas usadas en nuestra lengua se acentuaran las reglas del espanol. Ejemplo:
quorum / superavit

Oros casos especiales de acento que debemos tener en cuenta son:
El uso de mayuscula no impide el uso de tilde, seglin corresponda. Ejemplo: Angela

Las Unicas palabras que sufren un desplazamiento del acento son:
Caracter - caracteres / Régimen - regimenes / Espécimen - especimenes
Las palabras que por su pronunciacion pueden escribirse con o sin tilde; futbol- futbol/

periodo- periodo / olimpiada/ olimpiada / alvéolo - alveolo / amoniaco - amoniaco / video -
video




68

Practica de Acento.

Coloque las tildes donde corresponda segun las reglas de acento ortografico.

#1. (15 tildes)

— Toda la familia la contemplo muda de asombro, pero Virginia que permanecia grave y
seria dio media vuelta y los guio a traves del hueco del muro y a lo largo de un angosto
corredor secreto. La seguia Washington con una vela encendida que habia cogido de la
mesa. Encontraron una gran puerta de roble, claveteada de clavos herrumbrosos. Apenas
Virginia toco, giro sobre sus pesados goznes y entraron en una pequenay sordida estancia
de techo abovedado y ventanuco enrejado. Habia una gran argolla de hierro empotrada en
el muro y encadenado a ella un esqueleto amarillento. Tendido cuan largo era sobre el
suelo, parecia como si intentara coger con sus largos dedos descarnados una escudillay una
jarra de formas antiguas que estaban colocadas, sin embargo, fuera de su alcance. El
cantaro debio contener agua, pues el interior estaba ligeramente cubierto de musgo. En la
escudilla no quedaba mas que un monton de polvo. Virginia se arrodillo junto al esqueleto,
junto sus pequenas manos y se puso a rezar en silencio, mientras los otros, contemplaban

estupefactos la terrible tragedia, cuyo secreto acababa de serles revelado.|| El fantasma de

Canterville

#2. (7 tildes)
—En nuestra democracia ganan en realidad las elecciones los que se abstienen de votar, los
que han cogido el camino facil de la neutralidad. Los neutrales, los del ejercito de ahi vamos,
del que le vamos a hacer, del a mi que me importa y de por si, afluyen con su indiferencia a
destenir la individualidad que aparentemente busca el costarricense y que acaba por
representar un sitio comodo a donde nada ni nadie moleste. Es una democracia de
servilismo a la comodidad.||Idiay




#3. (18 tildes)
—Vente me decia, ven pronto o me morire sin decirte adios. Al fin me consienten que te
confiese la verdad: hace un ano que me mata hora por hora esta enfermedad de que la dicha

me curo por unos dias. Si no hubieran interrumpido esa felicidad, yo habria vivido para ti.

Sivienes... si vendras, porque yo tendre fuerzas para resistir hasta que te vea; si vienes
hallaras solamente una sombra de tu Maria; pero esa sombra necesita abrazarte antes de
desaparecer. Si no te espero, si una fuerza mas poderosa que mi voluntad me arrastra, sin
gue tu me animes, sin que cierres mis 0jos, a Emma le dejare para que te lo guarde, todo lo
que yo se te sera amable: las trenzas de mis cabellos, el guardapelo en donde estan los
tuyos y los de mi madre, la sortija que pusiste en mi mano en visperas de irte y todas tus
cartas.||

Maria

#4 (25 tildes)
—DOCTOR.—Desenganos de amor, 8. Pelagra, 2. Vidas sin rumbo, 4. Catastrofe

economica... cocaina... ¢{No tenemos ningun caso nuevo?

HANS.—El joven que llego anoche. Esta paseando por el parque de los sauces, hablando a

solas.

DOCTOR.—¢Diagnostico?

HANS.—Dudoso. Problema de amor. Parece de esos curiosos de la muerte que tienen
miedo cuando la ven de cerca.

DOCTOR.—¢Ha hablado usted con el?
HANS.—Yo si, pero no me ha contestado. Solo quiere estar solo.
DOCTOR.—¢ Decidido ?

HANS.—No creo: muy palido, temblandole las manos. Al dejarle en el jardin he roto detras de
el unarama seca, y se volvio sobresaltado, con cara de espanto.

DOCTOR.—Miedo nervioso. Muy bien; entonces hay peligro todavia. ¢Su ficha?

HANS.—Aqui esta.

/
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DOCTOR (Leyendo).—«Sin nombre. Empleado de banca. Veinticinco anos. Sueldo, doscientas
pesetas. Desengano de amor. Tiene un libro de poemas inedito». Ah, un romantico; no creo
que sea peligroso. De todos modos vigilelo sin que el se de cuenta. Y avise a los violines: que
toquen algo de Chopin en el bosque al caer la tarde. Eso le hara bien. ¢Ha vuelto a ver a la
senora del pabellon verde?||

Prohibido suicidarse en primavera

#5. (18 tildes)
—Nuestra amistad duro asi varios anos, en el curso de los cuales (enrojezco al confesarlo) mi

temperamento y mi carater se alteraron radicalmente por culpa del demonio.

Intemperancia.
Dia a dia me fui volviendo mas melancolico, irritable e indiferente hacia los sentimientos
ajenos. Llegue, incluso, a hablar descomedidamente a mi mujer y termine por infligirle
violencias personales. Mis favoritos, claro esta, sintieron igualmente el cambio de mi
caracter. No solo los descuidaba, sino que llegue a hacerles dano. Hacia Pluton, sin embargo,
conserve suficiente consideracion como para abstenerme de maltratarlo, cosa que hacia con
los conejos, el mono y hasta el perro cuando, por casualidad o movidos por el afecto, se
cruzaban en mi camino. Mi enfermedad, empero, se agravaba -pues, ;que enfermedad es
comparable al alcohol?-, y finalmente el mismo Pluton, que ya estaba viejo y, por tanto, algo
enojadizo, empezo a sufrir las consecuencias de mi mal humor.||

‘El gato negro (Edgar Allan Poe)

#6. (6 tildes)

—Es una gran suerte que hayan nacido en un puerto, pues en los puertos quieren y protegen
a los gatos. Lo unico que los humanos esperan de nosotros es que mantengamos alejadas a
las ratas. Si, hijo. Ser un gato de puerto es una gran suerte, pero tu debes tener cuidado
porque en ti hay algo que puede hacerte desdichado. Hijo, si miras a tus hermanos veras que
todos son grises y tienen la piel rayada como los tigres. Tu, en cambio, has nacido
enteramente negro, salvo ese pequeno mechon blanco que luces bajo la barbilla. Hay
humanos que creen que los gatos negros traen mala suerte, por eso, hijo, no salgas del
canasto.||

Historia de una gaviota y el gato que la enseid a volar
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#7. (11 tildes)

DAMA.—jPero si es un nino! De todos modos, dichoso el. jSi yo tuviera al menos una historia de
amor para recordarla! (Sale.)

HANS.—Y asi todos. Mucho llanto, mucha tristeza poetica; pero matar no se mata ninguno.
DOCTOR.—Esperemos, Hans.

HANS (Sin gran ilusion).—Esperemos. jAlguna orden para hoy?

DOCTOR.—Si, hagame el favor de revisar la instalacion electrica. La ultima vez que el profesor

de Filosofia se tiro al agua no funcionaron los timbres de alarma.||

Prohibido suicidarse en primavera

#8 (11 tildes)

DAMA.—[...]. El lago tambien me gustaria, pero esta tan frio. [...] No se que hacer... ;Que
pensara usted de mi, doctor?

DOCTOR.—Por Dios, senora; le aseguro que no tenemos prisa alguna.

DAMA.—Gracias. j Ah, morir es hermoso, pero matarse!... Digame, doctor: al pasar por el

jardin he sentido un mareo extrano. Esas plantas, ¢no estaran envenenadas?||

Prohibido suicidarse en primavera
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Divisién silabica y Acento

Vocabulario basico.

Silaba: Sonido o sonidos articulados que pronunciamos en una sola emision
de voz.

Silaba ténica: aquella silaba en la que recae el acento.
Silaba dtona: aquella silaba que no tiene acento.
Acento: mayor esfuerzo de voz que ponemos al pronunciar una silaba de una

palabra.

Acento prosaodico: es el mayor esfuerzo de voz con que se pronuncia una silaba
de la palabra. Solo se nota en la pronunciacién.

Acento ortogrdfico: rayita oblicua o tilde que llevan las palabras segun ciertas
reglas ortograficas.

Concurrencia de vocales: encuentro de dos o mas vocales en una palabra.
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Las palabras estan formadas por silabas. En el idioma espanol todas las
silabas deben llevar sonido vocalico, es decir que deben llevar por lo menos
una vocal, ya sea sola (o0-i-a) o acompanada de consonantes (pres- tar).

Para dividir en silabas una palabra debemos pronunciarla como si ya
estuviera dividida (co- no-cer).

Si la palabra que vamos a dividir lleva “h”, esta siempre debe iniciar silaba:
al-co-hol / ho- ja- la- ta
Si la palabra que vamos a dividir lleva “x” esta debe ir al inicio de la silaba si
esta entre vocales (e-xa-men); pero al final de la misma en los demas casos
(mix-to)

Pero el problema mas serio esta cuando en la palabra se presenta una
concurrencia de vocales.

La concurrencia de vocales puede darse de varias maneras:

Hiatos: con la union de dos vocales fuertes (a-e-0): a-é-re-o.
conla unién de unavocal fuerte y una débil (i-u) con tilde: ri-o.

Diptongos: cuando se unen dos vocales débiles: viu- da
cuando se unen una vocal fuerte y una débil sin tilde: cuen- to

Triptongo: cuando se unen tres vocales, dos débiles sin tilde y una fuerte en
el centro (con o sin tilde): cam-biais / miau

En estos casos hay que recordar que el hiato se divide siempre, pero el
diptongo y el triptongo nunca se dividen.

Hay que tener en cuenta dos aspectos importantes cuando se trata de
concurrencia de vocales:

A.La “u” solo forma diptongo si suena dentro de la silaba. De esta manera forma
dlptongo en “cue-va” pero no lo forma en “que- que” por que la “u” de “queque”
no suena.

B.La “y” a veces suena como vocal “diay”, pero a veces suena como consonante
“yo”. Asi que si suena como vocal se tomara como parte de los diptongos o los
triptongos.

Una vez divididas las palabras correctamente en las silabas que la conforman se
clasifican segun el nimero de silabas en: monosilabas: de una silaba; bisilabas:
de dos silabas; trisilabas: de tres silabas; polisilabas: de cuatro o mas silabas
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Todas las palabras tienen acento, y de acuerdo con el lugar donde esté la
silaba tonica, éstas se clasifican en: agudas graves, esdrujulas y sobreesdrujulas y
no siempre se tildan. Sino que se rigen por ciertas reglas, llamadas leyes del acento.

Recordemos:
¢Cuales son? ¢Cuales se tildan?
Aquellas palabras cuyo Cuando terminan en
Agudas acento se encuentra en o “n”, “s” o vocal.
la ultima silaba.
Aquellas palabras cuyo Cuando terminan
Graves acento' se encgentra en o en consonante que
la penultima silaba. nA con “n” o “e”
Aquellas palabras cuyo Siempre
Esdrujulas acento se encuentra en I
la antepenultima silaba.
Aquellas palabras cuyo Siempre
. acento se encuentraen
Sobreesdrijula | |5 sjlaba anterior a la R
antepenultima.

Sin embargo, hay palabras que incumplen con las leyes del acento, como “Ma-
ri- a” que siendo grave y terminando en vocal aun asi se tilda. ;Por qué? Esto
se debe a la ley del hiato, que sobrepasa las leyes de acento. Esta ley dice

que si una vocal débil se encuentra al lado de una fuerte y en el momento de
pronunciar la palabra ésta suena fuerte, debemos tildarla.

Practica

I PARTE. Divida en silabas las siguientes palabras y escribalas en columnas
segun el tipo de concurrencia de vocales que presentan:

Hiatos Diptqngos Triptongos No presenta congurrencia

Poseido- carguero- tentacion- diafana- labios-
desafio- exhausto- corrio- rehui- flautas-
buho- contribuir- frio- deambular- guitarra-

'

W
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licudis- mixto- pasear- biceps- caoba-

averiguais- adios- constitui- trivialidad- buey-
aeropuerto- agonia- rehlso- inhdspito- fobia-
deshuesar- desasosiego- influir- Uruguay- guayaba-

II PARTE. De la siguiente lista de palabras. Subraye la silaba ténica. Coloquela
en la columna que le corresponde segun el lugar del acento y coloque la tilde en el
caso de las palabras que deben llevarla segun las leyes.

Agudas graves esdrujulas sobreesdrujulas

Azucena naufrago sarten doctor
Infeliz adios jazmin television
Caliz ataud espiritu dimelo
Alcohol albanil volcan tobillo
Lenguaje acento dibujo pantalon
Rio abierta musica digaselo
Matematicas trajoselo paisaje agua

III PARTE. Ponga la tilde en las palabras que la necesitan y justifique colocando
en paréntesis el nUmero que indica la regla que usted aplica para colocar esa tilde.

1.se tilda porque es aguda terminada en vocal

2.se tilda porque es aguda terminada en “s”

3.se tilda porque es aguda terminada en “n”

4.se tilda porque es grave terminada en consonante que no es “n” ni “s”
5.se tilda porque es esdrujula

6.se tilda por la ley del hiato

7.no se tilda.

() Irazu () ojal () margen

() virgen () album () inutil

() apostol () barniz () gentil

() baul () lagrima () torax

() agil () debil () miercoles

() rehen () voluntad () frio

() Lucia () celula () azul

() dificil () examen () huerfano
() caliz () aborigen () despues




Uso de
consonantes
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 Eluso de consonantes

Estudiemos algunas reglas sobre el uso de consonantes.

1.Se emplea “b” delante de una consonante cualquiera: obstaculo, obtuvo.

2.Se emplea “v” en palabras que empiezan por vice- y villa- (excepto “billar”):

villano, villancico, vicepresidente, vicerector

3.Se usa “c” en los diminutivos _cito, _cillo, _ecito y _ecillo; (excepto si la
palabra original lleva “s”, en cuyo caso debe respetarse: dientecillo; huesito.

4.Se cambiala “z” poruna “c” delante de _iy _e: lapiz:: lapices

5.Se debe usar “s” en los sufijos adjetivos _oso ; _isimo : doloroso, finisimo

6.Seusa “g” en las combinaciones ge, gi, gue, gui, glie, giii: género, guisante

7.Seusa “J” en el sufijo _aje (excepto garage): plumaje. ropaje

8.Se debe usar “h” en todas las formas derivadas de "hacer" y "haber": hay,
hubo

9.Se escribe “M” antes de by p: campana, cambio

10.Se usa “x” en los prefijos “ex- (fuera), extra- (mas alld)”: expatriar,
extraoficial

Este ano profundizaremos un poco en los usos de “B” y “V” Se

emplea “b”

* cuando al sonido b lo sigue una consonante delante de una consonante
cualquiera: Ejemplos: obstaculo, obtuvo, hombre, sable, sibditos
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* enlas palabras que contienen los prefijos bi-, bis-, biz-
Ejemplos: bilinglie, bisabuelo, bizcocho

* cuando las palabras comienzan con las silabas bu- (excepto vudu), bur- o bus.
Ejemplos: bucles, burbuja, busco

-en las formas verbales que terminan en -ba,-bas,-ban,-bamos,-bais.
Ejemplos: luchabamos, respetaban, amabais

epalabras terminadas en "bilidad" se escriben con "b"

Existen excepciones como: movilidad y civilidad, las cuales llevan "v" en la base.
Ejemplos:- amabilidad - amable- sensibilidad — sensible - estabilidad - estable

«Palabras terminadas en "bundo" o "bunda" se escriben con "b"
Ejemplos:- moribundo — moribunda — vagabundo
«Los verbos terminados en "bir" se escriben con "b"

Existen excepciones como: hervir, servir, vivir, las cuales llevan "v" en la base.
Ejemplos: - percibian — percibir - subimos — subir - recibimos - recibir

* Las palabras que comienzan con las silabas "ab", "ob" o "sub", se escriben con
"b" . Ejemplos: - absurdo — obsesidon — subalterno - subir

. Los verbos deber, caber, saber, haber, beber, se escriben con "b"

Seemplea “v”

* en palabras que empiezan por vice- y villa- (excepto “billar”): villano, villancico,
vicepresidente, vicerrector

en las palabras derivadas de una primitiva que se escriba con v.
Ejemplos: vivir viviente, vivaracho

en las palabras que empiezan por vice-, viz-, vi- (significa "en lugar de").
Ejemplos: vicegobernador, vizconde, virrey

en los adjetivos terminados en -avo,-ava,-evo,-eva,-eve,-ivo e -iva.
Ejemplos: bravo, nuevo, leve, comprensivo

se escribe una "v" después de las siguientes letras: n,bod

« Ejemplos: - envuelto — advertencia - obvio

se escribe una "v" después de "ol" . Ejemplos: - olvido - pdlvora
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PRACTICA

Escriba “b” o “v” donde corresponda.

Actividad #1

1. _ alentia 2. lason
3.i____amos 4, __ retones
5.pasi____o© 6. ____loque

7. ____icepresidente 8.po____res

9. ___ eintinue____e 10.ha____la____an
11. i _ienda 12 ucea a
13.cele___ rais 14. _ irreinato
15. ___ _ipolar 16._ ilingtie

Actividad #2

1.Gine__ra era una atracti__a joven de apaci__les costumbres.

2.Elrey Arturoy sus ca__alleros gana__an los corazones de todas las personas.

1.Cuando era un nifo, mi __isabuelo me conta__a
muchas leyendas

2.En __erano vamos al museo para ___uscar informacion
so___relaguerradel 56

3.El ___icepresidente es un hom re de e___es
pala___ras.
4.Reci___iunaad___ertencia sobre ese ___iaje.

oy nadavaga___undo.

5.El nue___o maestro es muy comprensi
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6.____uscouna i__ora peligrosa para mitra___ajo de investigacion.

7.Hay un ___uevo programa de los muertos i___ientes.

8. Nuncaol___idocuando ___iaquel nino en___uelto en panales

9. Luisnosaledel ___illar, a pesar de que su ___isabuela se lo ha prohi___ido.

10.Roberto se acogio alamo___ilidad la___oral porque creyd que eso le daria
esta___ilidad, una vez que se pusiera su negocio propio con la liquidacion.

Debemos tener cuidado con los homdéfonos de “b” y “v” como los siguientes:

bardn (titulo nobiliario) y vardn (persona de sexo masculino).

basar (fundamentar, apoyar) y vasar (estante, repisa).

bello (guapo, hermoso) y vello (pelo corto y suave; pelusilla de algunos
frutos).

"bienes (riqueza, patrimonio) y vienes (forma del verbo venir).

botar (arrojar; echar al agua un buque; lanzar una pelota contra algo para
que retroceda con impulso) y votar (dar un voto en unas elecciones o
en un proceso de decision).

hierba (planta pequena de tallo tierno) y hierva (forma del verbo hervir).

rebelarse (desobedecer, oponer resistencia) y revelarse (descubrirse lo
ignorado o secreto; hacerse visible la imagen impresa en una
pelicula fotografica).

sabia (que tiene sabiduria) y savia (liquido que circula por los vasos de

algurasplantas).

= Escriba oraciones en las que utilice los distintos homofonos
tubo (pieza huecay cilindrica) y tuvo (forma del verbo tener).
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Uso de Consonantes

Agreguemos otros usos de consonantes a los ya estudiados:

Reglas de la letra B

1.Se escribe b después de m. Ejemplos: tambor, mambo, temblor

2.Se escriben con b los verbos terminados en -bir. Ejemplos: escribir, describir, inscribir
Excepciones: hervir, vivir, servir

3.Se escriben con b la terminacién “-aba, -iba” del verbo conjugado en pretérito
imperfecto del modo indicativo. Ejemplos: terminaba, caminabamos, amabas iba, ibas
4.Se escribe b siempre que ésta va seguida de las consonantes | 6 r. Ejemplos: blanco,
amable, brisa, costumbre

5.Se escriben con b los vocablos que empiezan con bibli- o con las silabas bu-, bur-, bus-
Ejemplos: biblico, Buda, burguesia, busto

6.Se escribe b después de las silabas al-, ar-, ur-, ca-, ce-, co-, cu- cuando éstas
empiecen una palabra. Ejemplos: cabello, cebada, cobarde, cubo ,caverna, cavar, caviar
7.Cuando los sonidos bi, bis, biz, tienen el significado de dos o doble, se escriben con b.
Ejemplos: bisilaba, bisabuelo, bizco

8.Se escriben con b las silabas ab, ob, sub, al inicio de una palabra. Ejemplos: abdomen,
obsequio, subrayar

9.Se escriben con b las terminaciones -bundo, -bunda, -bilidad, -ble. Ejemplos:
meditabundo, abunda, agradable, disponibilidad Excepciones: movilidad, civilidad

Reglas de la letra V

1.Los adjetivos que tienen las siguientes terminaciones se escriben con v: -ave, -avo, - eva,
-evo, -eve, -iva, -ivo Ejemplos: grave, bravo, nueva, activa Excepcioén: arabe, las formas
grabo, grabe del verbo grabar

2.Se escriben con v los verbos andar, tener, estar, en los siguientes tiempos: Pretérito
H&definido de Indicativo Ejemplos: anduve, anduvimos, tuvieron, tuviste; e Imperfecto

Subjuntivo Ejemplos: anduviera, tuviéramos, estuviésemos, estuviese

3.Se escriben con v los siguientes tiempos del verbo ir. Presente del Modo Indicativo
Ejemplos: voy, vas, va, vamos, van. Las siguientes formas del Modo Imperativo
Ejemplos: ve, vaya, vayan Presente del Modo Subjuntivo Ejemplos: vaya, vayas, vaya,
vayamos, vayan

4.Generalmente se escriben con v las palabras que comienzan con el sonido vi seguido
de vocal. Ejemplos: viento, violencia, viuda, viaje

Q)

4



5.Se escriben con v las palabras que comienzan con las consonantes ny ll. Ejemplos: llave,
nieve, llevar, nave Excepciones: nube, nebulosa, nabo

6.Las palabras que empiezan con las voces villa-, vice- se escriben con v. Ejemplos:
villano, vicepresidente Excepcion: billar

Debemos tener cuidado con los homodfonos de “b” y “v” como los siguientes:

bacilo (bacteria) y vacilo (forma del verbo vacilar).

baron (titulo nobiliario) y varon (persona de sexo masculino).

basar (fundamentar, apoyar) y vasar (estante, repisa).

baya (tipo de fruto carnoso) y vaya (forma del verbo ir).

bello (guapo, hermoso) y vello (pelo corto y suave; pelusilla de algunos frutos).
bienes (riqueza, patrimonio) y vienes (forma del verbo venir).

botar (arrojar; echar al agua un buque; lanzar una pelota contra algo para que
retroceda con impulso) y votar (dar un voto en unas elecciones o en un proceso
de decision).

cabe (forma del verbo caber) y cave (forma del verbo cavar).

hierba (planta pequena de tallo tierno) y hierva (forma del verbo hervir).

rebelarse (desobedecer, oponer resistencia) y revelarse (descubrirse lo ignorado o
secreto; hacerse visible la imagen impresa en una pelicula fotografica).

sabia (que tiene sabiduria) y savia (liquido que circula por los vasos de algunas
plantas).

tubo (pieza hueca y cilindrica) y tuvo (forma del verbo tener).

Reglas de la letra G
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7.Los compuestos y derivados de las palabras que se escriben con g, también se escriben
con esta letra. Ejemplos: general, generalizado, generalmente. Las palabras que tienen las
siguientes terminaciones se escriben con g: -génico, -genario, -geneo, -génico, - genio, -
genito -gesimal, -gético, -giénico, -ginal, - gineo, -ginoso -gismo, -gio, -gidn, - gionario, -
gioso, -girico, -égica -igena, -igeno, -igero Ejemplos: angélico, honagenario, original, ligero,
neologismo Excepcidn: espejismo

Reglas de la letra J

1.Las palabras que tienen las siguientes combinaciones se escriben con |. aje, €je, ije, oje,
uje Ejemplos: ajeno, ejecutivo, dije, ojeras, cuje Excepciones: Las conjugaciones de los
verbos cuyos infinitivos terminan en ger, gir como: elegir, coger, proteger, estratagema,
exagerar, tragedia, digerir, sugerir y las palabras: conyuge y vegetal. También son
excepciones cuando después de dichas combinaciones siguen las consonantes |, n 0 s
como: flagelo, agente, digestivo

2.Se escriben con j las formas verbales cuyos infinitivos terminan en -ger, -gir, en los
siguientes tiempos: Presente de Indicativo. Ejemplo: proteger / protejo, dirigir / dirijo.
Presente de imperativo. Ejemplo: proteja, protejan / dirija, dirijan . Presente de Subjuntivo.
proteja, protejas, proteja, protejamos, protejan dirija, dirijas, dirija, dirijamos, dirijan

[{842)
|

Debemos tener cuidado con los homoéfonos de “g” v “j” como los siguientes:

-Agito: batir algo.-Ajito: diminutivo de la planta de ajo.
-Gira: girar un objeto.-Jira: excursion campestre.
-Girafa: planta cubana.-Jirafa: animal.

-Ingerir: introducir a la boca comida o medicamentos. - Injerir: meter una cosa en otra.

Reglas de la letra C

1.Las terminaciones -cito, -cita, -cillo, -cilla, -cecillo, -cecilla se escriben con c. Ejemplos:
pedacito, nochecita, calzoncillo, manecilla, pececillo, lucecilla

2.En el caso de las palabras en singular que terminan en z al formar el plural con la
terminacion es se escriben con c. Ejemplos: luz, luces, cruz, cruces, lapiz, lapices, capaz,
capaces

3.Se escribe con c la terminacion -cion, siempre que el sustantivo concreto al que se
relacione la palabra termine en -tor y no en -sor. Ejemplos: destructor, destruccion,
director, direccion
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4.Se escriben con c los verbos cuyos infinitivos terminen en alguna de las voces -cer, -
ceder, -cir, -cendir, -cibir, -cidir. Ejemplos: cocer, conceder, decir, recibir Excepcion: asir,
coser

5.Se escriben con ¢ todos los compuestos y derivados de las palabras que se escriban
con esta letra. Ejemplos: cebolla, encebollado, ceja

Reglas de la letra S

1.Se escribe s al final de las palabras llanas. Ejemplos: telas, andamos, penas
Excepciones: alférez, caliz, lapiz

2.Se escriben con s los vocablos compuestos y derivados de otros que también se
escriben con esta letra. Ejemplos: pesar / pesado, sensible / insensibilidad

3.Se escribe con s las terminaciones -esa, -isa que signifiquen dignidades u oficios de
mujeres. Ejemplos: princesa, poetisa

4.Se escriben con s los adjetivos que terminan en -aso, -eso, -0so0, -uso. Ejemplos:
escaso, travieso, perezoso, difuso

5.Se escribe con s las terminaciones -isimo, -isima. Ejemplos: altisimo, grandisima

6.Se escribe con s la terminacion -sion cuando corresponde a una palabra que lleva esa
letra, o cuando otra palabra derivada lleva -sor, -sivo, -sible,-eso. Ejemplos: compresor,
compresion, expreso, expresivo expresion

7.Se escribe s en la terminacion de algunos adjetivos gentilicios singulares. Ejemplos:
inglés, portugués, francés, danés, irlandés

8.Se escriben s con las silabas iniciales des-, dis-. Ejemplos: desinterés, discriminacion
9.Se escribe s en las terminaciones -esto, -esta. Ejemplos: detesto, orquesta

(i) (el

Debemos tener cuidado con los homofonos de “c” v “s” como los siguientes:

sien: frente cien: cantidad numérica

cocer: preparar alimentos con fuego coser: unir con hilo y aguja
serrar: cortar con sierra cerrar asegurar con cerradura

ciervo: animal siervo: servidumbre

concejo: ayuntamiento consejo: reunion de personas

ceda: del verbo ceder seda: tela

reces: del verbo rezar reses: animales

siento: del verbo sentir ciento: centenar
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Practica

Complete el siguiente texto con b o con v, seguin corresponda.

Anoche tuvimos la visita del ____isnieto preferido de abuela Eneida. Todos nos alegramos
mucho, pues la proba____ilidad de un encuentro asi es baja. En la familia, Cipriano, que asi
se llama___a el visitante, tiene injusta fama de vaga___undo; yo creo que su forma de
ganarse la vida es bastante creati___a, aunque acepto que a algunos les parece
treme___unda. En efecto, Cipriano se dedica a la preparacion de comida para personas que
decidieron dejar de ser omni___oras y carni___oras; es decir, los vegetarianos. Su mejor

platillo: jLos___iscochos integrales!

Complete el siguiente texto con g o con j, segiin corresponda.

Mario quiere ir a Liberia a conocer las ___irafas. Y es que hay una ___ira, justo para alla
estos dias; pero tenemos que reco__er la ima___ en del Cristo para la procesion.
Debemos llevarla por toda la re___i6on montanosa, donde la ___ente estd esperando
que pasen los persona___es biblicos cerca de sus casas. Debemos co___er la calle
ancha, buscando siempre prote___er a la ___ente que va a seguir la procesién y evitar
unatra___edia. Pidamosle a Dios que sea él quien diri__a la actividad prote__a a todos
los asistentes. Y luego, cuando hayamos cumplido con el Senor, entonces nos

diri___iremos a Liberia, a cumplir el sueno de Mario.

Complete el siguiente texto con s o con ¢, segun corresponda.

Las mane___illas del reloj anun___iaban las ___eis de la tarde. Las lu___es de las
casas dejaban claro la llegada de la noche. Juan camind en direc___ién a su casa.

E__td ___erca de re___ibir una noti___ia ine___perada; su prince___a gand una
beca y se ird a Francia a estudiar, la expre___ién de su cara, la ___ien de su frente,
va a de___ir cuanto valora esta importanti___ima oportunidad, pero también cuan

sen___ible va aresultar laausen___ia de su nina, ya convertida en mujer.
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Seleccion Unica.

1.Lea el siguiente fragmento:

Ellai_]_aavisitara mi ___isabuela.

Seleccione la opcidon que completa las palabras destacadas en el fragmento anterior, con

las letras correspondientes, segun el orden respectivo.
a.b-b.cv-h.
b.o —v.d.v—v.

2.Lea el siguiente fragmento:

Gabri i io-una vi___ora.

Seleccione la-opcidn-que-completalas palabras destacadas en el fragmento aLterior, con

las letras correspondientes, segun el orden respectivo.
a.b-b.c.b—-v.
b.v—-b.d.v-v.

3.Lea el siguiente fragmento:

La heren___ia recibida saco de la pobre___a a Pablo.

Seleccione la opcidn que completa las palabras destacadas en el fragmento anterior, con

las letras correspondientes, segun el orden respectivo.
a.c—s.c.c—z.
b.s—-z.d.z-s.

4.Lea el siguiente fragmento:

Ese puntarenen___e demostrd su pruden___ia al publico.

Segun el orden respectivo, las palabras destacadas se completan con las letras

as—C.CsS-—s.
b.c-c.d.c-s.

5.Lea el siguiente fragmento:

Ese a___ente demostro ser todo un persona___e cuando se trata de vender.

Segun el orden respectivo, las palabras destacadas se completan con las letras

a.g-jcj-g
b.g-g.d.j—|.



La construccion
textual
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Momentos de la escritura

Todo proceso de escritura lleva varias etapas:

1. La planificacion

“La planificacion es el proceso de escritura que permite tomar conciencia de la

situacion de comunicacion que se va a preparar para que el escrito pueda lograr tus
propositos.

En la planificacion, se decide el objetivo (qué es lo que se quiere conseguir), el

receptor (a quién va dirigido el escrito), el mensaje (qué es lo que se va a explicary
como). Es por eso que en esta etapa se piensa en tu lector, se apuntan las ideas
que se quiere explicar, se toman notas y se hace esquemas del texto.

La planificacion, de acuerdo con Cassany y Garcia (2000) tiene varias etapas:

a- Analizar la situacion de escritura. En esta etapa, quien escribe debe plantearse

qué quiere lograr, imaginarse a su publico lector y elaborar una guia del texto
con las ideas generales, el tono que desea imprimirle al documento, la extension
que este tendra, etcétera.

b- Generar ideas. Aqui se debe hacer un acopio de datos que puedan resultar ttiles

para su trabajo de escritura en si, la estructura que tendra el texto como para
adecuar el documento al publico lector.

c- Elaborar un esquema o una propuesta concreta del texto que quien escribe

desea producir. Se puede incluir, en esta etapa, la eleccion de técnicas de

redaccion (tipos de parrafos). Existen varias técnicas para realizar este

esquema, por ejemplo: mapa de ideas, torbellino de ideas, la estrella de las
preguntas, esquema analitico.

2. La textualizacion

“La textualizacion es el proceso que permite transformar o traducir el proyecto

planificado en un escrito que organiza las ideas y las palabras de manera lineal. Un
texto es una unidad comunicativa que se compone de distintas partes.

3. Larevision

“Un texto eficaz debe cumplir muchos requisitos: debe transmitir ideas claras y
ordenadas, debe adaptarse al nivel de conocimientos del lector, debe utilizar un
lenguaje adecuado a la situacion, debe ser correcto (sin errores de redaccion u
ortografia), y tener una presentacion impecable. Resulta muy dificil conseguir ese
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texto con una sola planificacion y textualizacién, porque nadie es capaz de poder
controlar tantas obligaciones al mismo tiempo. Por esta razén, los redactores
expertos revisan varias veces y de manera profunda los sucesivos borradores que
redactan”. (Cassany, Daniel y Garcia, Antonio, 2000:21).

En la revisién, se evalla varias veces el documento en proceso de escritura, y se
van desarrollando versiones mejoradas. En esta etapa, se pueden cambiar o
reordenar palabras y oraciones, la estructura del texto, asi como valorar si el texto
realmente transmite lo que se desea comunicar.

El Parrafo

El parrafo es un conjunto de frases u
oraciones que expresan un aspecto
determinado de un tema; las ideas estan
relacionadas entre si (tratan un mismo
asunto). Empieza con sangria y termina con
punto y aparte.

El parrafo se compone de dos partes:
la idea principal, llamada también frase
topica, que es la que nos indica de qué trata
el parrafo. Y las ideas secundarias que
vienen a ampliar, aclarar o ejemplificar la idea principal.

La idea principal puede, al igual que el sujeto de una oracion, encontrarse en
cualquier parte del parrafo, e incluso no aparecer. Cuando aparece escrita, se llama
explicita; y cuando no lo estd, se llama implicita, en cuyo caso yo debo deducirla y
escribirla con mis propias palabras.

Ejemplo: “

No hubo nadie como él, como Juan Ignacio. Fue el mejor sabanero de la
hacienda. Lazador como ninguno. Buen muchacho y buen amigo. Adivinaba el peso
de una res con solo echarle la vista encima, y conocia la edad de un garafién con
solo escuchar sus relinchos”

Como podemos ver en el ejemplo, la idea principal esta subrayada, porque es de lo
que habla el parrafo; las demas ideas, lo que hacen es justificar porque a Juan
Ignacio se le consideraba el mejor sabanero de la hacienda.

Ejemplo:  “Luisa descubrié un novillo que tenia uno de los cuernos manchado de
sangre. Desenvolvio una escopeta que llevaba envuelta en un saco de gangoche;
mird con odio al novillo... y le metié una bala por la frente.”

Carlos Salazar Herrera
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Aqui, la idea principal es implicita (Luisa maté al novillo) porque no lo dice, pero se
sobreentiende que eso es lo que nos narra el parrafo.

==m Funciones del parrafo

Todo escrito tiene una estructura basica: Introduccion, desarrollo y

conclusion. Y algunas veces, podemos incluir entre la introduccion y el desarrollo,

o bien entre el desarrollo y la conclusion, se puede incluir algun parrafo que sirva de
transicion (enlace).

Un escrito principalmente se compone de pdrrafos de desarrollo, es decir aquellos

gue contienen una idea central, la cual despliega mediante diversas razones como
la ampliacion, ejemplificacion, contraste, entre otros. Pero también aparecen otros
parrafos como el pdrrafo introductorio, que suele exponer motivos u objetivos que
impulsan al autor a escribir sobre el tema; y el pdrrafo de conclusion que cierra el
tema desarrollado, ya sea mediante una enumeracion de los puntos expuestos, ya
apelando al lector a través de una pregunta o de una reflexion final.

Y por supuesto no pueden faltar los pdrrafos de enlace que relacionan entre si los
diferentes parrafos de un escrito para obtener mas coherencia.
Observe el siguiente texto y vea los parrafos en sus distintas funciones:

“La tarea de poner en practica los conocimientos Parrafo introductorio: presenta el
esenciales de salud sera considerada por muchos ::> tema del que va a tratar el texto: “el
seguramente, como un “trabajo propio de la mujer”. trabajo de la mujer”

Pero la mujer ya esta ocupada en otros trabajos. Parrafo de enlace: entre la
introduccion y el desarrollo

Las mujeres del mundo en desarrollo cultivan la mayo
Her N rr LEHV yor Parrafo de desarrollo: habla de los

parte de los alimentos, comercializan gran parte de las
cosechas, recogen y transportan la mayor parte del
aguay del combustible doméstico y alimentan a la
mayoria de los animales.

Y cuando terminan su trabajo fuera del hogar, las

mujeres del Tercer Mundo también se ocupan de ::>
preparar el fuego, cocinar los alimentos, limpiar la

vivienda, lavar la ropa, hacer las compras y de cuidar

a sus ancianosy a sus enfermos.

Parrafo de desarrollo : habla de los

Parrafo de desarrollo : habla de los
Y ademas crian y cuidan a sus hijos. b trabajos de la mujer

- v
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Estas multiples tareas suponen ya una carga Parrafo de enlace entre el desarrollo

demasiado pesada para el mundo de la mujer. "> Y laconclusion
Por lo tanto, el mayor reto de comunicacion consiste en Parrafo de conclusién: [a tarea de
transmitir a toda la sociedad la idea de que ha llegado proteger y educar a los hijos es
la hora, en todos los paises, de que los hombres trabajo de los padres: ambos:
participen mas plenamente en una de las tareas mas madre y padre, no solo de la mujer

dificiles e importantes; la tarea de proteger la vida y el
desarrollo de sus propios hijos.”

Tipos de parrafo

A lo largo del ciclo escolar hemos visto diferentes tipos de parrafo. Ellos nos dicen

qué tipo de parrafo se puede usar para introducir, para desarrollar o para concluir
un texto. Sin embargo, no son exclusivos, es decir, se pueden usar en
indistintamente.

- Parrafos de introduccion:

1. Con breves afirmaciones

De acuerdo con Maria Teresa Serafini (2007:170) Es tipica de un estilo periodistico,
fragmentado. Esta constituida por frases breves, formadas por pocas palabras y en
ocasiones sin verbo.

“No mds impuestos; hay que buscar otra solucion para salir de esta crisis. Debe
haber algo mds que se pueda hacer sin maltratar mds el bolsillo de los mas
pobres.”

2. Tradicional (directa)

Esta técnica consiste en plantear el tema desde el inicio mismo de la introduccién,
indicando acerca de qué va a desarrollar el escrito.

“La inseguridad ciudadana nos agobia. Caminamos inseguros por la calle.
Sentimos que todo el mundo nos mira, como esperando el menor descuido. Se
camina con miedo, desconfiando de todos los que nos rodean.”
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3. Sintesis

En ella, “se resume el tema o la tesis del escrito, en ocasiones desarrollando el
titulo” (Serafini, M. T., 2007:169).

“Mirar mds alld de nuestros caprichos, alejar de nuestra mente los vicios, luchar
con vehemencia y conviccion por alcanzar nuestros propdsitos, dejar que la
imaginacion vuele encima de nosotros y por sanos caminos es, en resumen, lo
que nos corresponde a los jévenes.”

4. Interrogante

“Laintroduccién-interrogante plantea un problema. El texto posterior describe su
desarrollo y, en ocasiones, anade otros interrogantes que ilustra los diferentes
aspectos de la cuestion inicial” (Serafini, 2007:172).

“.Qué sucedera si el hombre continda viviendo con tanta irresponsabilidad y
contaminando a su antojo el medio ambiente?”

5. Explicativa del titulo

Se aborda el titulo y se explica por qué se eligio, a la vez que se plantea de forma
directa el tema por desarrollar. Estda muy préxima a la introduccion tradicional.

Brasil

“Brasil (Republica Federal de Brasil) da nombre a un pais situado en América del
Sur, concretamente en la zona mds oriental del continente. Ademds, es el pais de
América Latina con una mayor extension ya que cuenta con una superficie
aproximada de unos 8,5 km2”

6. Con anécdota

“Las introducciones que incluyen una anécdota, un hecho, una historia, atraen e
implican al lector, siempre muy interesado en hechos concretos y en experiencias
individuales” (Serafini, 2007:169).

“Pasabamos por la Avenida Central, y al llegar al semdforo en rojo mi amigo detuvo
el auto. Tres nifios se lanzaron a limpiar el vidrio...”
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7. Con cita

“Es una de las formas mas utilizadas y eficaces para atraer la atencion del lector.
Puede tratarse de un proverbio, de unos versos de un poeta o de la frase
pronunciada o escrita por una persona mas o menos famosa. Es importante que el
contenido de la cita se ajuste de manera no forzada al tema del texto”. (Serafini,
2007:171).

“Hagamos al hombre a nuestra imagen y semejanza, para que domine sobre las
aves del cielo y sobre los ganados y sobre cuantos animales se mueven sobre la
tierra”

8. Analogia

La introduccién-analogia establece una comparacion entre el tema del escrito y otra
situacién. Su objetivo es explicar el problema aprovechando un contexto similar que
sea capaz de atraer la atencion inicial del escritor.

“En la temporada regular de futbol, el equipo Real Madrid perdié la mayoria de los
partidos ante equipos que juegan a la defensiva. EI Barcelona es un equipo que
juega a la defensiva, en su proximo encuentro con el Real Madrid seguramente
serd el ganador.”

http.//www.ejemplode.com/12-clases_de_espanol/371-
ejemplo_de_la_comparacion_y _la_analogia_en_el_parrafo.html!

-Parrafos de desarrollo

1. Comparacién/contraste

El parrafo de comparacion/contraste exige una buena organizacién de la informacion
en la fase de preescritura; es necesario distinguir tres tipos de elementos: los
objetos de la comparacion, las categorias por las que se establece dicha
comparacion, y las caracteristicas que surgen de ella. Cuando se comparan entre si
dos Unicos objetos (el caso mas comun), las descripciones contrapuestas resultan
en general mas legibles; en cambio, cuando los objetos son tres o mas, las
descripciones separadas resultan mas claras.
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“Acapulco y Cancun son dos destinos de playa mexicanos que son paradisiacos y
que atraen cada afio a millones de turistas tanto nacionales como extranjeros, esto
debido a la belleza de sus playas y a sus atractivos turisticos, sin embargo ambos
lugares son muy distintos, puesto que Cancun se encuentra en el Mar Caribe y
Acapulco en el pacifico. El color del mar de Cancun es azul turquesa y sus playas
cuentan con una arena blanca que parece talco, mientras que el agua del mar en
Acapulco es azul obscuro y su arena es mas gruesa y café. La vida nocturna en
Acapulco es de los mejores atractivos que tiene, ya que sus bares y centros
nocturnos garantizan mucha diversion, aunque en Cancun se pueden encontrar
muchos parques naturales que cuentan con unos paisajes privilegiados y que
también garantizan mucha diversion. Por lo general viajar a Cancun es mucho mads
caro que hacerlo a Acapulco y ambos lugares son una muy buena opcién para

vacacionar.”
http://www.ejemplode.com/12-clases_de_espanol/2722-
ejemplo_de_parrafo_de_comparacion_y_contraste.html

2. Causa/efecto

“La construccion de este tipo de parrafo exige destacar de forma clara la relacion de
causa/efecto entre varias ideas o hechos y posteriormente elegir entre anteponer la
descripcion del efecto o bien la de las causas” (Serafini, M. T., 2007:166).

“La infeccion es una reaccion fisica producida en el cuerpo de los seres vivos al
entrar en él bacterias o microorganismos, produciendo dafio al cuerpo.
Inicialmente se introducen las bacterias, ya sea por la suciedad del drea o por
bacterias que se encuentran en el aire o medio ambiente, por la saliva de un
animal o muy diversas formas mas.
Posteriormente, el cuerpo reacciona produciendo pus, inflamacién, generan una
elevacion dela temperatura corporal bastante molesta que puede llevar a
reacciones fisicas adversas, esto como reaccion directa del sistema inmune y
defensivo del cuerpo; y finalmente el sistema inmune tiene dos reacciones: Vencer
la infeccion o Sucumbir ante la infeccion.
Como ultima opcion o posibilidad se pueden realizar tratamientos para combatir
las infecciones, para lo que es utilizado el sistema antibidtico, que consiste en
medicamentos producidos en base a productos que eliminan las infecciones, tales
como el moho y variantes diversas.”
http://www.ejemplode.com/12-clases_de_espanol/2678-
ejemplo_de_parrajos_por_causa_y_ejecto.html

3- Cronoldgico

En este tipo de parrafo se desarrollan en orden temporal los eventos o situaciones.
Es especialmente Util para explicar hechos encadenados temporalmente, como, por
ejemplo, una biografia, el surgimiento de una institucion o empresa. En este, son
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importantes  los conectores temporales como: primeramente, luego,
posteriormente, entre otros.

“Para que llegues a mi departamento, debes salir, de tu casa, cruzar la Av.
Revolucion Industrial, bajar al subterrdneo, y tomar el tren que va en
direccion a la escuela superior de musica, debes bajar en la estacion
hipédromo, y caminar por la Av. Independencia en direccion al norte;
cuando llegues a la calle Viveros, entras en ella y caminas hasta el edificio
Caoba, pasas y le dices al encargado que vienes de mi parte, te identificas y
le dices que pasards a la fiesta organizada en el departamento 115; te
comunicard y te veré en el interfono, y ahi le diré que puedes pasar.”

4. Ejemplificacion e ilustracion

Se presenta una frase topica, la cual se desarrolla por medio de ejemplos, los cuales
sirven para aclarar, dar detalles o explicar la afirmacion principal. Debe tenerse
mucho cuidado con el orden en que se presenten los ejemplos.

Se habla, en general, de ejemplos cuando solo se mencionan estos a manera de
lista; en cambio, cuando el ejemplo se explica, se desarrolla mas, entonces se
habla de ilustracion.

Los hombres, aunque probablemente tienen el mismo origen, no son todos iguales.
Los hay de diferentes razas y distintos tipos. Fisicamente desiguales, los unos son
altos y otros bajos; estos son gruesos, aquellos delgados, algunos sucumben a las
inclemencias del tiempo mientras otros se desarrollan ventajosamente bajo el azote
del agua, del viento y de los rayos solares”

5. Enumeracion

“Es uno de los modos mas corrientes de organizar la informacion en un texto; este
tipo de parrafo permite presentar un listado de informaciones relacionadas entre
si”. (Serafini, M. T., 2007:136)

Un buen parrafo de enumeracién debe presentar las informaciones aprovechando
todas sus posibles regularidades y simetrias; asi se ayuda al lector a comprender la
organizacion del texto, y por consiguiente a concentrar toda su atencién en la
informacion contenida en él.

“En mi jardin yo planté cinco tipos diferentes de flores, al fondo del jardin pues las
rosas rojas, en la jardinera del centro puse margaritas, junto a la fuente estdn las
hortensias y en las jardineras de los extremos estdn las rosas amarillas y blancas.”
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6. Secuencia

“El parrafo de secuencia es un caso particular del parrafo de enumeracién: los
elementos se presentan por separado, pero ademas se ordenan segun un
criterio explicito, por ejemplo, cronolégico. Este tipo de parrafo se encuentra
con frecuencia en textos de tipo cientifico, y es tipico de las instrucciones
operativas para la resolucién de un problema”. (Serafini, M. T., 2007:144)

“Las uvas para la elaboracidn del vino, generalmente se estrujan y despalillan antes
de fermentarlas en roble, excepto cuando serdn procesadas por Maceracion
Carbonica entonces van directamente a la cuba de fermentacion. Después de esto
la pasta que resulta de esto (pulpa, hollejos y pepitas), se vierte en un depdsito de
fermentacion después haberle afiadido una pequefia cantidad de dioxido de
azufre, con el propdsito de prevenir la contaminacion biolégica. Durante el
encubado del mosto, la fermentacion alcohdlica se desencadena al mismo tiempo
que la maceracion de los hojellos y las pepitas, la cual se puede prolongar entre
cinco y siete dias. Luego la maceracion sirve para dar al vino su color y su
capacidad de conservacion. Y frecuentemente bombea el mosto hacia la superficie
rociando toda la capa de "piel" que forman las uvas, asegurando la mdxima
extraccion de color posible.”

7. Problema-solucion

“Emplea la forma retérica de planear y posteriormente resolver un problema para
desarrollar un tema dado. Se utiliza en escritos descriptivos y también en los de
tipo cientificos” (Serafini, M. T., 2007: 159) Esta constituido por dos partes: en la
primera se presenta un problema, en la segunda se expone una solucion.

Uno de los problemas a los que se enfrenta el actual gobierno es el alto indice de
fracaso escolar, los alumnos cursan varias veces el mismo grado o abandonan
sus estudios. Una de las causas de este fendmeno es la necesidad econémica de la
familia que obliga a los jévenes a trabajar dejando poco o ningtn tiempo para el
estudio. Las becas escolares son una posible solucion al problema, sin embargo
su otorgamiento no puede ser indiscriminado, ni utilizado como un arma
electoral, sino con la finalidad de apoyar los estudios y lograr que las siguientes
generaciones de jovenes estén mejor preparados.

Fuente: https.//www.ejemplode.com/12-clases_de_espanol/2690-
ejemplo_de_parrafo_de_problema_y_solucion.html#ixzz6ZONVFuko

8. Transicion

Este tipo de parrafo tiene como finalidad, en escritos de cierta extension, ir
amarrando las partes, resumiendo, retomando los principales aspectos.



https://www.ejemplode.com/12-clases_de_espanol/2690-ejemplo_de_parrafo_de_problema_y_solucion.html#ixzz6Z0NVFuko
https://www.ejemplode.com/12-clases_de_espanol/2690-ejemplo_de_parrafo_de_problema_y_solucion.html#ixzz6Z0NVFuko
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-Parrafo de conclusion

1. Con datos estadisticos

Ofrecer nueva informacién actualizada y relevante, con base en datos estadisticos
sobre lo desarrollado en el texto; deben citarse las fuentes como criterio de
autoridad.

“ De este modo podemos concluir que en la ciudad de Lima, se realizan
diariamente 16,5 millones de viajes, de los cuales el 51% se realizan por medio de
transporte publico, el 25% a pie y solo el 0,5% en bicicleta.”

http://blog.pucp.edu.pe/blog/blogderedaccion/2013/09/23/estrategias-para-los-p-rrafos-
de- introducci-n-y-cierre/

2. Con aporte histdrico con respecto a los alcances del texto

Observar nuevas lineas histéricas que pueden ampliar o generar controversia con lo
desarrollado en el escrito; citar apropiadamente las fuentes; motivar al publico
lector a indagar.

“ La época del coloniaje, fecunda en acontecimientos que de una manera
providencial fueron preparando el dia de la independencia del Nuevo Mundo, es un
tesoro poco explotado por las inteligencias americanas; los insto a indagarlo pues
no somos mas que el producto de nuestro pasado.”

http://www.cervantesvirtual.com/obra-visor/caracterizacion-del-parrafo-historico-en-
la- obra-de-ricardo-palma--0/html/f4fab294-0e3d-47be-8643-8fc1208b8a78_10.html

3. Con exhortacion

Segun el tipo de tema que se desarrolla en el escrito, exhortar a la accion en la
conclusion es muy importante, sobre todo cuando se han abordado problemas
de indole social, donde el publico lector puede manifestarse y mostrarse, o no,
adherido a las ideas desarrolladas.

“Silenciar la dictadura, la tortura, el asesinato o las guerras, y apoyar a los que las
promueven nos convierte en complices. Por eso hay que mantener los pen-
samientos y actuaciones alejados de la violencia. De esta manera se abrird un
verdadero camino hacia la anhelada paz”.

https://es.slideshare.net/Lauralilianasanchezp/conclusin-y-cierre




98

4. De sintesis o resumen

“Presenta un breve resumen de las principales ideas del escrito” (Serafini, M. T.,
2007: 174). Puede plantear a qué interrogantes se logro dar respuesta y a cuales
no.

“De esta forma, se puede resumir que el problema del calentamiento global
debe ser tenido en cuenta por los gobiernos como una politica nacional e
internacional que urge nuevos desafios para frenar las consecuencias de
dicho fenémeno. Nuestro planeta, nuestros hijos, lo agradecerdn.”

https://www.aboutespanol.com/parrafos-conclusivos-2879525

5. Con interrogante

“Plantea al final del escrito las cuestiones no resueltas, los problemas abiertos a las
hipdtesis de futuro”. (Serafini, M. T., 2007: 176)

“Sin duda somos quienes tenemos la solucion al problema de la contaminacion,
pero si no actuamos ya, (;qué planeta le heredaremos a las futuras
generaciones?”

6. Con cita

“También en la conclusién de un escrito es posible utilizar citas de todos los tipos,
siempre que se adapten al tema tratado”. (Serafini, M. T., 2007:175)

Es preciso admitir que la profecia que hizo afios atrds el viejo Solzhenitsin “Si se
introduce con prisas la democracia en nuestro pais, asistiremos a una triste
reedicion del I?», estd demostrando ser totalmente errénea (C. Valentini, «Por fin
irrumpio la nueva Rusia», L'Espresso, 1-9-1991).

7. Con analogia

“Establece un parangon entre el tema tratado y una situacidn que ofrece similitudes
con él, Unicamente en el parrafo de conclusion. Se trata de una ultima imagen o idea
que se utiliza para reforzar los asuntos ya tratados”. (Serafini, M. T., 2007: 176)

205

“Y por ende la humanidad tiene un complice con quién compartir travesuras,
momentos divertidos o idear un dia diferente, un acompafiante que los ayude a
salir de la rutina es lo que estas personas tienen, ya que consideran a sus perros
como algo mds que una mascota, sino como parte de su familia y mejor amigo Y

{

tal vez
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sea porque hay mucha similitud entre ellos, ya que es posible que adopten el mismo
estilo que el de su perro, o que realmente el dicho de “Todas las cosas se parecen a
su dueno” .

También podemos concluir con un parrafo de anécdota, que retoma el titulo y lo
comenta en relacién con el contenido o con breves afirmaciones; mismos que
usamos para la introduccion.

La coherencia.

La coherencia tiene que ver con la estructura semantica del texto. Es decir es

una propiedad que trata del significado del texto, de las informaciones que contiene
y de su organizacion.

Un texto es coherente cuando es percibido como una unidad de sentido y no

como un conjunto de enunciados inconexos, y cuando la informacién nueva se va
relacionando con la ya proporcionada, siguiendo un orden légico, y sin que haya
saltos que hagan el texto de dificil comprension.

Un texto debe tener coherencia global (unidad tematica), es decir que todas las

ideas se refieran al tema, coherencia lineal (unidad de la estructura), que haya
sentido légico entre los parrafos y coherencia local (organizacion logica de las
ideas).

En sintesis, para que un texto sea considerado coherente las distintas partes

deben mantener relaciones de significado, y haber una adecuada progresion
tematica. Para ello debemos cuidarnos de eliminar todas las ideas que no sean
pertinentes y cuidar los conectores que usemos entre las oraciones o entre los
parrafos. Y utilizarlos de acuerdo con el sentido que como emisores deseamos
transmitir.

Algunos de ellos, los mas usuales son:
« Causalidad. Se establecen relaciones de causa efectos; sus nexos son
- Certeza. Refuerzan las ideas del autor presenta en el texto; sus nexos son

« Consecuencia. Relaciona la continuidad de las ideas plasmadas en las
frases, oraciones o parrafos. Algunos de sus nexos son



http://es.wikipedia.org/wiki/Texto
http://es.wikipedia.org/wiki/Organizaci%C3%B3n
http://es.wikipedia.org/wiki/Organizaci%C3%B3n
http://es.wikipedia.org/wiki/Significado
http://es.wikipedia.org/wiki/Significado
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- Condicidn. Son aquellos que establecen un requisito para que se cumpla lo
expresado en la oracion principal. Entre los elementos que se utilizan para
este fin estan con tal que, ya que, asi que, siempre que.

. Oposicion. Muestran los contrastes de una o mas ideas que se presentan

dentro de un parrafo; los nexos que se utilizan son pero, por el contrario,
no obstante, sin embargo.

La coherencia tiene, pues, dos aspectos:

El texto coherente tiene sentido unitario. El titulo debe corresponderse con

su contenido. No debe ser ni demasiado general ni demasiado parcial. No debe
aparecer ninguna idea “no pertinente”; y ordena las ideas de alguna forma:
jerarquicamente (por orden de importancia), cronolégicamente (si se trata de una
narracion), espacialmente (si se trata de una descripcion)...; puesto que las
ideas tienen que conectarse con nexos adecuados de modo que debe ser logico.

Para que le quede mas claro, le doy un ejemplo. Lea con atencion el siguiente
parrafo:
“Ahora estudio cuarto curso, aunque mi padre es calvo y labrador. Mi padre

tiene unas tierrecitas en la ribera. Yo cursé primero y segundo en Albacete y mi
madre trabaja en un supermercado. Mi padre empezé a perder el pelo cuando
tenia veinte anos. Mi familia esta constituida por mi padre, mi madre, mi hermana
y yo. Estoy terminando la ensenanza secundaria, pero mi hermana estudia en
Ciudad Real. Yo tengo quince anos.”

Estda compuesto de diez oraciones: ideas. Pero le falta coherencia, es decir,
sentido légico.
“Ahora estudio cuarto curso/1, aunque mi padre es calvo y labrador./2 Mi padre

tiene unas tierrecitas en la ribera./3 Yo cursé primero y segundo en Albacete/4 y
mi madre trabaja en un supermercado./5 Mi padre empezé a perder el pelo
cuando tenia veinte afos./6 Mi familia esta constituida por mi padre, mi madre, mi
hermanay yo./7 Estoy terminando la ensenanza secundaria,/8 pero mi hermana
estudia en Ciudad Real./9 Yo tengo quince anos/10.”

Para ordenarlo, ubicamos primero la idea 7, porque el parrafo trata de como
esta constituida la familia: Mi familia esta constituida por mi padre, mi madre,

mi hermana y yo.

Luego es logico hablar del padre, la madre, la hermanay él; por lo que
colocamos las ideas: 3- 5: Mi padre tiene unas tierrecitas en la ribera y mi
madre trabaja en un supermercado.

De él hablan las ideas 1- 4- 8- 10 y de la hermana la idea 9, que habla de donde
estudia; eso coloca las ideas 4 y 9 seguidas: Yo cursé primero y segundo en
Albacete, pero mi hermana estudia en Ciudad Real.
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Ahora solo queda ordenar las ideas 1-8-10, de manera que mantenga el sentido
légico del texto; pues las ideas 2 y 6 no tienen pertinencia con el resto del texto,
por lo que las eliminamos. Y las podemos colocar asi: 1- 8- 10

Ahora estudio cuarto curso. Estoy terminando la ensefianza secundaria.

Yo tengo quince anos. La 1 primero, porque estdbamos hablando de que habia
estudiado el primero y segundo en Albacete...

Ahora bien la oracion 10, puede cerrar o iniciar el parrafo.

Léalo ahora como quedo, siguiendo las ideas en negrilla, conforme las fuimos
colocando. Mejor verdad...

ACTIVIDADES

A continuacion, aparecen varios pdrrafos. Ordénelos de manera coherente
numerando en orden cronoldgico las ideas. Si hay alguna frase u oracion que no
tiene relacion, o tiene muy poca, con respecto al resto del pdrrafo, eliminela,
colocando una “x” dentro del paréntesis.

Pdrrafo #1.

() Sin duda, cada dia resulta mas dificil en San José el problema de la
circulacion automovilistica.

() Las paginas de sucesos de los diarios son fiel reflejo de la triste realidad.
() Por cierto en estas paginas de sucesos son las que suelen contar con mayor
numero de lectores.

() Cada dia hay mas coches y también mas conflictos circulatorios.

() Pero en realidad, la causa principal de tanto “suceso” es que no se
obedecen los preceptos de la ley de transito.

() Una prueba de ello es el éxito de periddicos tales como “La Extra”.

() Los peatones se lanzan alegremente a cruzar las calles sin precaucion

() Y no olvidemos las motocicletas, lanzadas a todo gas por las calles,
sorteando los carros, ejecutando verdaderos ejercicios de circo.

() Los conductores nuevos son otra de las principales causas de

accidentes.






