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Atención  

 
 

 
 
Orientación General 
Para orientar su proceso de estudio, leer lo siguiente: 
 

1. Educación a distancia: Se debe asumir una actitud autónoma en el proceso de estudio; leer los temas que 
correspondan a cada semana, establecer un horario de estudio a partir de las orientaciones, se recomienda asistir a 
las tutorías habilitadas en cada sede para fortalecer el proceso de aprendizaje. 

2. Materiales y recursos didácticos: 
 

Tutoría presencial: 
Proceso de interacción y comunicación con el tutor, le permite aclarar dudas, en CONED la asistencia a 
la tutoría no es obligatoria sin embargo es un recurso de apoyo educativo. Para que la tutoría sea 
provechosa el estudiante debe llegar con los temas leídos y plantear dudas. 
 

 

Persona estudiante matriculada en el CONED, es importante comunicarle que para el I 
semestre 2026, usted deberá mantener estrecha comunicación con la Sede en la cual 
matriculo, así como mantener actualizada su información personal, (número telefónico, 
correo) para ello debe dirigirse a la coordinación de Sede.  
Es necesario que usted como persona adulta este atenta a las indicaciones que contiene este 
documento, las cuales son necesarias para el trabajo independiente dentro de un sistema de 
estudios a distancia durante el semestre, favor de comunicar a la sede respectiva cualquier 
duda o situación que se presente durante el desarrollo de su proceso educativo en el CONED. 
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Tutoría Telefónica Virtual:  
Puede comunicarse con el coordinador de la materia en caso de tener dudas sobre las tareas o temas 
puntuales, lo anterior en caso de que no poder asistir a tutorías con previa cita. https://coned.ac.cr/sobre-el-
coned/coordinadores-de-area 

 
 

WhatsApp. Puede acceder al nuestro canal de WhatsApp https://www.uned.cr/qr/i85vgWFgr donde 
podrás estar informado de los principales eventos  
 
  

Video tutoriales: 
Cada materia cuenta con grabaciones sobre diferentes temas de interés según nivel y materia, puede acceder 
al espacio de video tutorías ubicado en la página web de CONED. 
 
 
 Cursos virtuales híbridos: 
Permiten flexibilidad y acompañamiento en el proceso de estudio desde una computadora portátil o un teléfono 
inteligente. La apertura de los cursos depende de la proyección establecida. 
 

 
Antología del curso: 
Material base para las pruebas y tareas. 
 
 
 

 
Facebook: Mi Coned 
 
 
¡Los invitamos a unirse a nuestra comunidad de aprendizaje y a aprovechar al máximo este recurso! 

 
 

https://coned.ac.cr/sobre-el-coned/coordinadores-de-area
https://coned.ac.cr/sobre-el-coned/coordinadores-de-area
https://www.uned.cr/qr/i85vgWFgr
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Sedes de CONED  
       El Programa CONED está en la mejor disposición de atender a sus consultas en los teléfonos   y correo 
electrónico correspondiente a cada una  de las sedes. 

Sede Teléfono Encargado(s) Correo electrónico  

Acosta  2410-3159 Norlen Valverde Godínez nvalverde@uned.ac.cr  

Alajuela  2440-4326 EXT 109/2443-6746 Nelson Briceño Vargas    nbriceno@uned.ac.cr 

Atenas Tel 2446-0779. /2446-0778. Jenny Alpízar Solano. jalpizar@uned.ac.cr 

Cartago 2552 6683 Paula Céspedes Sandí pcespedes@uned.ac.cr 

Ciudad Neilly 2783 1037 Merab Miranda Picado mmiranda@uned.ac.cr 

Escazú  2100-7641  Cristian Adolfo Salazar Gutiérrez casalazar@uned.ac.cr 

Esparza 2258 2209 Alba Vargas Vargas alvargasv@uned.ac.cr 

Heredia 2262-7189 Manuel Chacón Ortiz mchacono@uned.ac.cr 

Liberia 2234-3236 EXT 4151-4152-41564 Flor Umaña Contreras fumana@uned.ac.cr 

Limón 2758-1900 Marilin Sánchez Sotela masanchezs@uned.ac.cr  

Nicoya 2685-4738 Daniel Hamilton Ruiz Arauz druiza@uned.ac.cr 

Palmares 2452-0531 Maritza Isabel Zúñiga Naranjo mzuniga@uned.ac.cr  

Puntarenas 2661-3300 Sindy Scafidi Ampié sscafidi@uned.ac.cr  

Puriscal  22343236 (Ext: 4501) Roberto Fallas Mora rfallas@uned.ac.cr 

Parrita  2777-0372 Mayrobe Chaves Mora mchavesm@uned.ac.cr 

San José 2221-3803 Diana Acuña Serrano dacuna@uned.ac.cr  

Turrialba 2556-3010 Mirla Sánchez Barboza msanchezb@uned.ac.cr 

 
 
 
 
 
 
 

mailto:nvalverde@uned.ac.cr
mailto:nbriceno@uned.ac.cr
mailto:jalpizar@uned.ac.cr
mailto:masanchezs@uned.ac.cr
mailto:druiza@uned.ac.cr
mailto:mzuniga@uned.ac.cr
mailto:sscafidi@uned.ac.cr
mailto:rfallas@uned.ac.cr
mailto:mchavesm@uned.ac.cr
mailto:dacuna@uned.ac.cr
mailto:msanchezb@uned.ac.cr
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Esta asignatura se aprueba con un promedio mínimo de 70, tanto para III ciclo como para educación diversificada, una vez 
sumados los porcentajes de las notas de las tareas y pruebas   

 
 

 
NOTA: La entrega de las Tareas en la fecha establecida en el cronograma (Según horario y disposiciones de cada 
SEDE)   
Atención a continuación términos que dentro de su proceso educativo son de interés: 
 

▪ Prueba de 
ampliación  

En caso de que el promedio final sea inferior al mínimo requerido para aprobar la materia, tiene 
derecho a realizar las pruebas de ampliación, que comprenden toda la materia del semestre.  
Tendrá derecho a realizar prueba de ampliación, el estudiante que haya cumplido con el 80% 
de las acciones evaluativas asignadas. (Pruebas y tareas) Art. 48 del REA. La inasistencia sin 
justificación de la persona estudiante a la primera convocatoria no afecta su derecho a asistir 
a la segunda convocatoria. En caso de ausencia justificada a alguna de las convocatorias lo 
que procede es la reprogramación de esta. 

▪ Prueba de 
suficiencia  

Constituye una única prueba que se aplica al final del semestre, con los mismos contenidos 
de los cursos ordinarios.  Para llevar un curso por suficiencia no tiene que haber sido cursado 
ni reprobado. La persona estudiante solicita en periodo de matrícula la aplicación de la prueba, 
se debe de poseer dominio de la asignatura. Art-. 66 REA 

▪ Estrategia de 
promoción 

Cuando se debe una única materia para aprobar se valora esta opción, para ello se tiene que 
tomar en cuenta haber cumplido con todas las pruebas y 80% de las tareas. (el comité de 
evaluación ampliado determinará la condición final de la persona estudiante) Art-. 54 REA 
 
Haber presentado las pruebas de ampliación en las dos convocatorias. 

▪ Condiciones 
para eximirse  

Tiene derecho a eximirse el estudiante que haya obtenido una calificación de 90 o más en 
cada uno de los componentes de la calificación. Art-. 43 REA 
 

I Prueba Ejecución 35% 

II Prueba Ejecución 35% 

I Tarea 15% 

II Tarea 15% 
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▪ Extra-clase o 
Tareas   

Para la entrega de los extra-clases, debe seguir los procedimientos de cada sede, ya sea 
entregarlas al tutor de cada materia en las tutorías respectivas, en la fecha indicada en las 
orientaciones del curso, en caso de ausencia del docente o porque tenga un horario limitado, 
se entregará en la oficina de cada sede de acuerdo con el horario establecido. 
En el caso de recibirse trabajos iguales, se les aplicará el artículo 33 del Reglamento de 
Evaluación de los Aprendizajes y, en consecuencia, los estudiantes obtendrán la nota 
mínima de un uno. Se aclara que siguiendo el Artículo 27 del REA “las tareas pueden 
ser desarrolladas, durante las tutorías o fuera de este horario”, no alterando por este 
acto la validez del instrumento evaluativo.  
  
Durante el proceso de mediación a distancia, las tareas serán enviadas por las 
plataformas tecnológicas indicadas para la comunicación docente – estudiante o bien 
siguiendo las indicaciones de la sede respectiva.  
  
Para efectos de cursos modalidad virtual, las tareas deben ser enviadas por la 
plataforma Moodle según corresponda el entorno para cada asignatura.  

Uso ético, crítico y 
responsable de la 
inteligencia artificial 
generativa 

 

 
 

Vídeo                                                        Audios 
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Calendarización de Pruebas Escritas Primer Semestre 2026 
Consulte la hora de aplicación en la sede respectiva, este atento a la siguiente distribución de días 
según sedes versión A y Versión B, tome en cuenta que las sedes versión A atienden de lunes a 
viernes y las sedes B sábado y domingo. Fechas de aplicación de pruebas de suficiencia y 

ampliación comunicarse en la sede respetiva. 
 

VERSIÓN A VERSIÓN B 

San José, Nicoya, Turrialba, Heredia, Esparza, Escazú, 
Cartago, Acosta, , Alajuela  

Palmares, Liberia, Limón, Puntarenas, Ciudad 
Neilly 1, Atenas, Puriscal, Parrita 

PROGRAMACIÓN DE I PRUEBA ESCRITA 

VERSIÓN A  VERSIÓN B 

Lunes 13 de 
abril  

Martes 14 
de abril  

Miércoles 15 
de abril   

Jueves 16 
de abril   

Viernes 17 
de abril    

Sábado 18 de 
 Abril    

Domingo 19    de  
Abril  

SEMANA DE APLICACIÓN CURSO TÉCNICO MATRÍCULADO 

PROGRAMACIÓN DE II PRUEBA ESCRITA 

VERSIÓN A  VERSIÓN B 

Lunes 25 de 
mayo  

Martes 26 
de mayo  

Miércoles 27 
de mayo 

Jueves 28 
de mayo 

Viernes 29 
de mayo   

Sábado 30 de  
Mayo   

Domingo 31 de 
 Mayo   

SEMANA DE APLICACIÓN CURSO TÉCNICO MATRÍCULADO 

 

 

 

 

 

                                                           
1 Sede Ciudad Neilly, Horario de aplicación de pruebas escritas Miércoles y Jueves 
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Orientaciones del Primer Semestre 2026 
 

IX. Orientaciones del I semestre 2026 
 

Semana 
Lectiva 

Fecha Criterios de Evaluación Indicadores del aprendizaje 
esperado 

Actividades 

1. 23 de               
febrero al 1 de 

marzo 

Unidad 1: Creatividad Visual:  
1.1 Reconoce y explica 

correctamente los elementos del 
diseño visual. 

1.2 Aplica adecuadamente 
principios de diseño en ejemplos 
o proyectos. 

1.3 Utiliza el color con intención 
comunicativa (emociones, 
significados) en proyectos. 

1.4 Justifica el uso de colores en un 
diseño según su efecto visual. 

 

Unidad 1: Creatividad Visual:  
1.1 – 1.2 Principios del diseño visual 
1.3 – 1.4 Teoría del color 

• Conceptos fundamentales del 
diseño 

• Cómo influyen los colores en el 
diseño visual. 

• Psicología del color: emociones 
y significados 
 

• Inicio de Tutorías 

• Inicio cursos virtuales a 
estudiantes 

• Semana de inducción 
obligatoria para las 17 
sedes del CONED 

• Pruebas por suficiencia 

• Aplicación de Estrategias 
de promoción 

•  
 

 
- Se explica los contenidos de la 
semana. 
 
- Se aclaran dudas. 
 

2. 2 al 8 de 
marzo 

Unidad 1: Creatividad Visual:  
1.5 Organiza correctamente los 

elementos visuales aplicando 
jerarquía y reglas de 
composición. 

1.6 Aplica tipografía de manera 
coherente y legible en proyectos 
digitales. 

 

Unidad 1: Creatividad Visual:  
1.5Composición Visual 

• Principios básicos 
1.6 Tipografía 

• Características        de la 
tipografía 

Principios de la tipografía 

- Se realiza la práctica #1 de 
acuerdo con el tema y se 
aclaran dudas.  

 
 

8 de marzo: Día 
Internacional de las 

mujeres 
Matrícula de estudiantes 
estrategia de promoción 
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3. 

9 al 15 de 
marzo 

Unidad 2: Creación y edición de 
imágenes digitales para la 
comunicación visual:  
2. Selecciona el formato de imagen 
apropiado según el contexto (web, 
impresión, presentación). 
 

2.1 Demuestra buenas prácticas 
en Paint (claridad en los 
trazos, orden en la 
composición). 

 

Unidad 2: Creación y edición de 
imágenes digitales para la 
comunicación visual:  
2. Creación y edición de imágenes 
digitales para la comunicación visual. 

• Tipos de imágenes digitales 

• Formatos comunes de imágenes 
2.1 Explorando Paint como herramienta 

creativa. 

• Conociendo la interfaz de Paint 

• Herramientas básicas 

• Uso del color 

• Buenas prácticas en Paint 
 

-  Se explica los contenidos de 
la semana. 
 
- Se aclaran dudas. 
 

4. 16 al 22 de 
marzo 

Unidad 2: Creación y edición de 
imágenes digitales para la 
comunicación visual: 
2.2 Combina formas e imágenes de 
forma creativa en Word para 
enriquecer la comunicación visual. 

 

Creación y edición de imágenes 
digitales para la comunicación visual 
2.2 Edición de imágenes en Word 

• Herramientas básicas de 
edición de imagen en Word 

• Insertar formas y combinar con 
imágenes. 

 

- Se realiza la práctica #2 de 
acuerdo con el tema y se 
aclaran dudas.  
 
-Entrega I Tarea 

 

20 de marzo: Aniversario 
de la Batalla de Santa 

Rosa 
 

5. 23 al 29 de 
marzo 

 
I EVALUACIÓN ACADÉMICOS 

Horario según corresponda a cada sede 

 

6. 30 de marzo al 
5 de abril 

 
SEMANA SANTA 
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7. 6 al 12 de abril Unidad 3: Diseñando imágenes 
con Canva:  

• Agrega y organiza 
elementos gráficos 
manteniendo coherencia 
visual. 

• Edita textos aplicando 
principios de legibilidad, 
jerarquía y contraste. 

• Sube e integra imágenes 
propias en sus diseños. 

• Descarga o comparte 
diseños en los formatos 
adecuados según la 
necesidad (impresión, 
redes sociales, 
presentaciones). 

• Mantiene calidad visual y 
estética en la composición 
final. 

 
Uso de la inteligencia Artificial 

• Identifica correctamente las 
funciones de inteligencia 
artificial disponibles en 
Canva (generación de 
imágenes, redacción, 
edición y otros). 

• Utiliza de manera 
responsable y creativa las 
funciones de IA para 
mejorar sus diseños 
digitales. 

• Integra contenidos 

Unidad 3: Diseñando imágenes con 
Canva: 

• Pasos para registrarse en Canva. 

• Pasos para insertar plantillas 

• Agregar elementos 

• Editar texto 

• Subir tus propias imágenes 

• Descargar o compartir tu diseño 
 
 
Uso de la inteligencia Artificial 

• Funciones principales de IA en 
Canva 

• Cómo usar IA en Canva 
 

- Se realiza la práctica #3 de 
acuerdo con el tema y se 
aclaran dudas.  

 
 

11 de abril Batalla de 
Rivas 
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generados por IA 
manteniendo coherencia y 
calidad visual. 

• Reflexiona sobre las 
ventajas y limitaciones del 
uso de la IA en el diseño 
digital. 

 

8. 13 al 19 de 
abril 

 
I EVALUACIÓN CURSO TÉCNICO UNIDADES 1-2-3 

Horario según corresponda a cada sede 
 

9. 20 al 26 de 
abril 

Unidad 4: Creación y edición de 
audio: 
Uso de Audacity 

• Navega correctamente por 
la interfaz de Audacity y 
conoce sus funciones 
básicas. 

• Realiza grabaciones de voz 
con claridad y volumen 
adecuado. 

• Aplica efectos de manera 
pertinente para mejorar la 
calidad del audio (eco, 
normalización, reducción 
de ruido, etc.). 

• Exporta correctamente el 
audio en formatos 
adecuados (MP3, WAV) 
para su uso o presentación. 

• Mantiene coherencia y 
orden en la edición del 
proyecto (capas, pistas, 

Unidad 4: Creación y edición de 
audio: 
Uso de Audacity 

• Pasos para utilizar Audacity 

• Conociendo la interfaz de 
Audacity 

• Para grabar la voz 

• Grabar un audio 

• Aplicar efectos 

• Exportar el proyecto 

 
 

-  Se explica los contenidos de 
la semana. 
 
- Se aclaran dudas. 
 

 

23 de abril: Día del Libro 
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cortes). 
 

10. 27 de abril al 3 
de mayo 

Uso de la Inteligencia Artificial 
con audios en Canva 

• Identifica y utiliza las 
funciones de generación de 
audio mediante IA en 
Canva. 

• Genera audios de manera 
clara y coherente según el 
propósito del proyecto. 

• Integra audios generados 
con IA respetando calidad 
sonora y coherencia con 
otros elementos del diseño. 

• Reflexiona sobre ventajas y 
limitaciones de la IA en la 
creación de audios digitales 
(por ejemplo, rapidez vs. 
originalidad). 

 

Uso de la Inteligencia Artificial con 
audios en Canva 

• Cómo generar audios con IA en 
Canva 

- Se realiza la práctica #4 de 
acuerdo con el tema. 
 
- Se aclaran dudas. 

 
 
 

1 de mayo: Día Internacional 
de la Clase Trabajadora. 

Feriado 
 

 

11. 4 al 10 de 
mayo 

 
II EVALUACIÓN ACADÉMICOS 

Horario según corresponda a cada sede 
 

12. 11 al 17 de 
mayo 

Unidad 5: Creatividad en la 

elaboración de vídeos: 

• Identifica correctamente las 

funciones principales de 

Canva para la creación de 

vídeos. 

• Crea vídeos aplicando 

correctamente los pasos 

Unidad 5: Creatividad en la 

elaboración de vídeos: 

• Creando vídeos con Canva 

• Pasos para crear un vídeo con el 

uso de Canva 

• Creando vídeos en Canva con 

IA 

 

- Se explica los contenidos de la 
semana. 
 
- Se aclaran dudas. 
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básicos (selección de 

plantilla, agregar elementos, 

editar texto e imágenes). 

• Mantiene coherencia visual 

y narrativa en la edición del 

vídeo. 

• Guarda o exporta el vídeo 

en el formato adecuado 

según el uso previsto. 

• Reconoce y utiliza las 

funciones de IA disponibles 

en Canva para mejorar la 

creación de vídeos. 

• Genera contenidos 

creativos mediante IA 

manteniendo coherencia y 

calidad visual y sonora. 

• Analiza ventajas y 

limitaciones de la IA en la 

creación de vídeos (por 

ejemplo, rapidez vs. 

originalidad). 

 

13. 18 al 24 de 
mayo 

Unidad 5: You tube 

• Sigue correctamente los 
pasos para subir un vídeo a 
YouTube (título, 
descripción, miniatura, 
etiquetas). 

• Configura opciones de 
privacidad y accesibilidad 
según el propósito del 
vídeo. 

Unidad 5: You tube 

Pasos para subir un vídeo en la 
plataforma. 

- Se explica los contenidos de la 
semana. 
 
- Se aclaran dudas. 
 

- Se realiza la práctica #5 de 
acuerdo con el tema y se 
aclaran dudas.  
 
- Entrega II Tarea. 
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• Evalúa la calidad final del 
vídeo publicado, 
asegurando que se 
mantiene la coherencia 
visual y sonora. 

• Demuestra responsabilidad 
y ética digital al compartir 
contenidos (derechos de 
autor, respeto a normas de 
la plataforma). 

 

 
 

 
22 de mayo: Día

 internacional de la 
Biodiversidad 

 

14. 25 de mayo al 
31 de mayo 

 
II EVALUACIÓN CURSO TÉCNICO UNIDADES 4-5  

Horario según corresponda a cada sede 
 

15. 1 al 7 de junio  
III EVALUACIÓN ACADÉMICOS 

Horario según corresponda a cada sede 
 

16. 8 al 14 de 
junio 

   
Entrega de resultados 

17. 15 al 21 de 
junio 

  • Pruebas de ampliación I 
convocatoria 

• Solicitud formal de pruebas 
por suficiencia para el 

• II Periodo lectivo 2026 para 
estudiantes 

• Aplicación de la Prueba 
Nacional Estandarizada de 
Lenguas Extranjeras para 
estudiantes de Colegios 
académicos diurnos y 
nocturnos. 

• Resultados finales a los 
estudiantes  
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Artículo 52°: Entrega de los 
resultados de las pruebas de 
ampliación. Después de la 
realización de las pruebas de 
ampliación, la persona docente 
correspondiente deberá 
entregar, al estudiantado y al 
director o directora del centro 
educativo, dentro de los tres 
días hábiles posteriores a su. 
aplicación. 

18. 22 al 28 de 
junio 

  • Pruebas de ampliación II 
convocatoria 

Artículo 52°: Entrega de los 
resultados de las pruebas de 
ampliación. Después de la 
realización de las pruebas 
de ampliación, la persona 
docente correspondiente 
deberá entregar, al 
estudiantado y al director o 
directora del centro 
educativo, dentro de los tres 
días hábiles posteriores a su 
aplicación 
• Lista de estudiantes para 

la estrategia de promoción. 
Entregar información a 
estudiantes. 

• APLICACIÓN 
ESTRATEGIAS DE 
PROMOCIÓN: 

• SEDES A/ SEDES B al 
entrar al II semestre 2026 
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19. 29 de junio al 
5 de julio 

  • Matrícula II semestre 2026. 
Del 1 al 7 de julio 

20. 6 al 12 de julio   • Matrícula II semestre 2026 
Del 1 al 7 de julio 

• Entrega de cuadros 
Definitivos 

• Procesos administrativos 

• Receso de medio periodo 
para docentes y 
estudiantes 

21. 13 al 19 de 
julio 

  • Receso de medio periodo 
para docentes y 

• estudiantes 
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Colegio Nacional de Educación a Distancia 

Sede: ___________________ 

Nombre del estudiante: 

______________________________________________________________ 

Número de cédula:______________   

 

Sección: ___________   

Materia: _________________________________________  

 

Profesor(a): 

________________________________________________ 

 

Fecha de entrega: 

 ____________________________ 

 

Nota obtenida                         Puntos obtenidos                      Porcentaje 

 

 

Firma del docente: 

_______________________________ 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

COLEGIO NACIONAL DE EDUCACIÓN A DISTANCIA 

Nombre del estudiante: 
__________________________ 

Número de cédula: 
______________ 

Sección:________ Fecha de 
entrega:____________             

Firma de 
recibido:_______________ 

Código: 80118 EXPLORANDO EL MUNDO DIGITAL  
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TAREA NÚMERO UNO 

Materia: IMPULSA TU CREATIVIDAD              Código: 80118 

Objetivo: Unidad 1-2-3 

Valor: 15% - 70 puntos 

Fecha de entrega: _____________________________ (según horario de cada sede) 

 

INDICACIONES GENERALES 

✓ Para realizar la tarea debe estudiar la Unidad 1-2-3 de la Antología, también puede 

apoyarse en otros recursos como libros de texto e internet. Debe hacer la 

referencia de los materiales consultados. 

✓ La tarea debe realizarse de forma individual. 

 

INSTRUCCIONES: 

1. Plantee cualquier duda sobre la actividad previo al inicio, por el medio que el 

docente tutor le pueda brindar. 

2. Se debe de resolver de forma individual. 

 

PRIMERA PARTE. VALOR TOTAL 17 PUNTOS 

1. Según lo realizado en la Unidad 1, Práctica #1 (página 36) de la antología, el 

estudiante deberá crear un afiche informativo sobre el tema visto llamado “Teoría 

del color” (páginas de la 20 a la 24) en la aplicación de Paint. 

2. El afiche debe contener lo siguiente: 

✓ Título claro y visible relacionado al tema  

✓ Agrega tu nombre completo y el nombre de la institución en el mismo afiche. 

✓ Agregar imágenes sobre los colores primarios, colores secundarios, colores 

terciarios, colores complementarios, colores cálidos y fríos. Junto a cada 

imagen se debe agregar un texto muy breve explicando de qué trata cada 

combinación de colores. 

✓ Aplica un color de fondo y diseño creativo acorde al tema. 

✓ Guarda el documento en formato PNG. 
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TABLA DE EVALUACIÓN 

Criterio de evaluación Total de 
puntos 

Puntos 
obtenidos 

Agrega un título claro y visible en 
el afiche. 

1 pto  

Agrega el nombre completo de la 
misma persona estudiante y el 
nombre de la institución. 

2 pts  

Incorpora todas las imágenes 
solicitadas en el afiche. 

6 pts  

Explica cada imagen insertada 
sobre las combinaciones de 
colores. 

6 pts  

Aplica un color de fondo y diseño 
creativo al afiche. 

2 pts  

Puntuación total: 17 pts  
 

 

 

SEGUNDA PARTE. VALOR TOTAL 40 PUNTOS 

1. Crea un afiche informativo en Microsoft Word seleccionando uno de los siguientes 

temas que se presentan a continuación para elaborar: 

→ Reciclaje 

→ Hábitos Saludables 

→ Valores 

→ Tecnología  

→ Cultura 

2. El documento en Word debe de contener la siguiente estructura: 

 

✓ Página #1: Portada. Debe incluir el nombre completo el centro educativo, el 

nombre de la persona estudiante y el título del tema seleccionado. 

✓ Página #2: Afiche informativo. Se debe elaborar el diseño y el agregado de 

contenido según al tema que la persona estudiante seleccionó en dicha página. 

 

3. El diseño del afiche informativo debe incluir lo siguiente: 

✓ Título atractivo. 

✓ Texto breve con información relevante. 

✓ Formas, bordes o imágenes insertadas. 

✓ Combinación de colores y tipos de fuentes acorde a la temática. 

 

4. Guarda el archivo en formato .docx o PDF.  

Sube tu trabajo a la plataforma indicada o envíalo por el medio  

establecido por el docente tutor. 
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Criterios EXCELENTE 
(10 PTS.) 

BUENO (7-9 
PTS.) 

REGULAR (4-6 
PTS.) 

DEFICIENTE (1-3 
PTS.) 

Portada y 
título 

(Título, 
nombre y 

centro 
educativo) 

Incluye un título 
claro y 
datos 

completos. 

Incluye título y 
datos, 

pero con algún 
error. 

Falta algún dato o 
el título no es 

visible. 

No incluye título o 
datos personales. 

Información 
sobre el tema 
seleccionado 

Información 
clara, 

completa y bien 
organizada 

sobre el tema 
en el afiche. 

Información 
correcta 
pero con 
algunos 
datos 

desordenados. 

Información poco 
clara en varios 

puntos. 

La información es 
errónea o no 

concuerda con la 
investigado. 

Creatividad y 
diseño visual 

Utiliza colores, 
tipos de fuentes, 

imágenes y 
formas de 

manera que se 
adapte a lo 
planteado. 

Realiza buena 
combinación de 

colores y el 
diseño tiende a 
ser llamativo, 
pero presenta 

pocas 
incoherencias 
con algunos 
elementos. 

Presenta un 
diseño con poca 
creatividad o los 

tipos de fuentes no 
concuerdan con 

toda la estructura 
visual. 

Presenta muy 
poca creatividad 
con las formas, 

colores, imágenes 
y tipos de fuentes 
o se presenta muy 
poco cuidado su 
presentación del 

afiche. 

Ortografía y 
redacción 

Sin errores 
ortográficos 

ni gramaticales. 
Redacción 

clara. 

Algunos errores 
menores de 
ortografía 

o gramática. 

Varios errores que 
afectan la 

comprensión. 

Muchos errores 
que dificultan la 

lectura. 

Total de 
puntos 

40 puntos 

Puntos 
obtenidos 
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Definición: 

 

 

 

 

 

 

Ejemplo de afiche: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Un afiche es un anuncio gráfico que 

utiliza una combinación de texto e 

imágenes para difundir un mensaje, 

con el objetivo de de captar la 

atención del público de forma rápida y 

comprender dicho mensaje con 

claridad. 

 

Acá puedes encontrar un tutorial sobre 

cómo puedes elaborar un afiche en la 

aplicación de Microsoft Word: 

https://www.youtube.com/watch?v=d54I

EhRoMNw 
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TERCERA PARTE. VALOR TOTAL 13 PUNTOS 

1. Ingrese al enlace de Canva: https://www.canva.com/  
2. Crea una cuenta (Si no la tiene) o inicia sesión. 

3. Crea un nuevo diseño desde la barra de búsqueda (Cartel Campaña A2 vertical). 

4. El nuevo diseño debe tener un tamaño A2 vertical para trabajar. 

5. Click en “Crear Diseño en blanco”. 

6. Elija una platilla en el panel izquierdo, opción diseños. 

7. Busca una que te guste (ejemplo Azul tierra calentamiento global). 

8. Selecciónala para aplicar el diseño. 

9. Personaliza el texto, sobre el texto de la plantilla escriba su nombre de estudiante, 

el curso y año lectivo. 

10. Cambia el tipo de letra en la barra superior en todo el texto. 

11. Edita los colores, selecciona el fondo y cámbialo a un color claro, los colores de 

los otros elementos deben ser un color apagado. 

12. Inserte una imagen desde la pestaña de elementos, debe está relacionada a la 

asignatura e insértela en el Cartel. 

13. Usa la herramienta Alineación para centrar los textos y ajusta el tamaño para que 

se pueda ver equilibrado. 

14. Guarda el documento en formato PDF o JPG, en su computadora. 

https://www.canva.com/
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INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN  

 
Indicadores 

del 
Aprendizaje 

ESCALA 

Puntos 
por 

Indicador 

 
0 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

Canva 2 puntos No 
responde 

No utiliza 
Canva para 
el desarrollo 

del Cartel 

Utiliza Canva 
para el 

desarrollo del 
Cartel 

   

Desarrollo 
del tema 

5 puntos No 
responde 

Incluye un 
nuevo 
Diseño 

utilizando 1 
elementos 
solicitados. 

(Tipo Diseño, 
Tamaño, 
Plantilla, 
edición.) 

Incluye un 
nuevo Diseño 
utilizando 2 
elementos 
solicitados. 

(Tipo Diseño, 
Tamaño, 
Plantilla, 
edición.) 

Incluye un 
nuevo Diseño 
utilizando 3 
elementos 
solicitados. 

(Tipo Diseño, 
Tamaño, 
Plantilla, 
edición.) 

Incluye un 
nuevo 
Diseño 

utilizando 4 
elementos 
solicitados. 

(Tipo Diseño, 
Tamaño, 
Plantilla, 
edición.) 

Incluye un 
nuevo Diseño 
utilizando 5 
elementos 
solicitados. 

(Tipo Diseño, 
Tamaño, 
Plantilla, 
edición.) 

Inserta 
imágenes 

2 puntos No 
responde 

Inserta una 
imagen 

utilizando la 
herramienta 
elementos. 

Inserta una 
imagen 

utilizando la 
herramienta 

elementos y es 
relacionada al 

tema. 

   

Formato 
fuente 

3 puntos No 
responde 

Usa la 
Herramienta 
alineación. 

Edita los colores 
del Texto. 

Usa alineación 
y edita los 
colores del 

texto. 

 . 

Proceso de 
descarga 

1 punto No 
responde 

Guarda el 
documento 
en Formato 
solicitado. 

    

Total de puntos 13 puntos 

Puntos obtenidos  

Calificación Obtenida  

Porcentaje obtenido  
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Colegio Nacional de Educación a Distancia 
 

Sede: ___________________ 

 
 

Nombre del estudiante: 

 
_______________________________________________________________ 

 
Número de cédula: 

 
 

_______________________________ 
 

Sección: 

 
 

_____________________ 
 

Materia: 

 
 

_________________________________________ 
 

Profesor(a): 

 
________________________________________________ 

 
Fecha de entrega: 

 
 

____________________________ 
 

Nota obtenida                         Puntos obtenidos                      Porcentaje 
 
 
 
 

Firma del docente: 

 
_________________________________ 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --- 

 

COLEGIO NACIONAL DE EDUCACIÓN A DISTANCIA 

Nombre del estudiante: __________________________ Número de cédula: ______________ 

Sección:________ Fecha de entrega:____________             Firma de recibido:_______________ 

Código: 80119 IMPULSA TU CREATIVIDAD 
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TAREA NÚMERO DOS 
 
Materia: Impulsa tu Creatividad                                 Código: 80119 
 
Objetivo: Unidad 4 y 5 
 
Valor: 15% - 23 puntos 
 
Fecha de entrega: _____________________________ (según horario de cada sede) 

 

 
 

INDICACIONES GENERALES 

✓ Para realizar la tarea debe estudiar la Unidad 4 y 5 de la Antología, también puede 

apoyarse en otros recursos como libros de texto e internet. Debe hacer la 

referencia de los materiales consultados. 

✓ La tarea debe realizarse de forma individual.  

✓ La tarea tiene un valor total de 15%_36 puntos 

 

 

I PARTE.  AUDIOS DIGITALES. VALOR TOTAL 10 PUNTOS 

Objetivo: Crear y editar un audio digital utilizando el programa Audacity, aplicando 

técnicas básicas de grabación, edición y mezcla de sonido, con el propósito de desarrollar 

habilidades en la producción de contenidos auditivos y en el uso de herramientas 

digitales. 

 

Instrucciones:  

1. Debe Elegir un tema relacionado con la materia. 

2. Realice un guion de unos 45 segundos. 

3. Abra Audacity, debe verificar que el micrófono seleccionado es el correcto. 

4. Pulse el botón de grabar • y leer el guion en voz alta. Al terminar, pulsa detener ■ 

5. Utilizando las herramientas de selección realice lo siguiente: 

A. Eliminar Silencios largos. 
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B. Cortar errores o repeticiones. 

6. Usar el efecto Amplificar para mejorar el volumen. 

7. Importe un archivo de música libre de derechos. 

8. Regule el volumen de la música para que la voz se escuche correctamente. 

9. Ir a archivo exportar como mp3. 

10. Guardar el archivo con el nombre: 

AudioDigital_NombreTema_NombreEstudiante.mp3. 
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II PARTE. CANVA. VALOR TOTAL 13 PUNTOS 

Objetivo: Diseñar, editar y publicar un video digital utilizando la plataforma Canva y el 

sitio YouTube, aplicando herramientas de edición, animación e integración de audio, con 

el propósito de fortalecer las competencias en creación de contenido multimedia y en el 

uso responsable y creativo de plataformas digitales de comunicación. 

Instrucciones:  

1. Ingrese al enlace de Canva: https://www.canva.com/  

2. Inicie sesión en canva 

3. Elige video como proyecto. 

4. En el menú lateral, ve a videos y busca un clip de tu elección, que sea libre en 

canva. 

5. Ajusta la duración del clip, recorta escenas y reorganiza. 

6. Utiliza IA para animaciones. 

7. Añade un Audio en el Menú Lateral. 

8. Una vez terminado haz clic en “Compartir”-“Descargar”. 

9. Selecciona formato mp4 y guarda el archivo en tu dispositivo, pueden nombrarlo 

con Tarea2_NombreEstudiante. 

10. Abrir el enlace de YouTube: https://www.youtube.com/ 

11. Iniciar sesión con una cuenta de google. 

12. Accede a la opción de subir video que se encuentra en la esquina superior 

derecha, click en el icono como +Crear. 

13. Selecciona el video guardado en tu computadora. 

14. Completa los detalles del video, Titulo, Descripción, miniatura (seleccionar una 

imagen sugerida). 

15. Configura la visibilidad y comparte el link de video. 

 

 

https://www.canva.com/
https://www.youtube.com/
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Indicadores del 

Aprendizaje 

ESCALA 

Puntos por 
Indicador 

 
0 

 
1 

 
2 

 
3 

Canva 2 puntos No responde NO utiliza Canva 
para crear el 

Video 

Utiliza Canva 
para crear el 

video 

 

Duración del 
video 

2 puntos No responde No utiliza las 
herramientas para 

ajustar la 
duración del 

video, solo utiliza 
la duración 
predefinida. 

Utiliza las 
herramientas para 

ajustar la 
duración del 

video. 

 

Inserta 
animaciones 
usando IA 

3 puntos No responde Inserta una 
animación usando 

IA 

Inserta dos 
animaciones 
usando IA 

Inserta tres 
animaciones usando 

IA 

Añade un audio 1 puntos No responde Añade un audio 
según lo 

solicitado. 

  

Guarda el 
documento en tu 

dispositivo en 
formato correcto 

1 punto No responde Guarda el 
documento en 

formato correcto 
en tu dispositivo 

  

Sube el video 
guardado a 
YouTube 

1 punto No responde Sube el Video 
guardado a 
YouTube 

  

Completa los 
detalles del video 
y configura su 
visibilidad para 
compartirlo. 

3 puntos No Responde Configura su 
visibilidad y lo 

comparte pero no 
completo sus 

detalles 

Comparte el video 
y completa sus 
detalles pero no 

configura su 
visibilidad 

Completa los 
detalles del video, 

configura su 
visibilidad y 

comparte el video. 

Total de puntos 13 puntos 

Puntos obtenidos  

Calificación Obtenida  

Porcentaje obtenido  
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INSTRUMENTO DE EVALUACIÓN II PARTE 

 
Indicadores del 

Aprendizaje 

ESCALA 

Puntos por 
Indicador 

 
0 

 
1 

 
2 

Diseña un guion 
según lo solicitado 

2 puntos No 
responde 

Diseña un guion pero no 
cumple el tiempo solicitado 

Diseña un Guion según lo 
solicitado. 

Graba el Audio del 
Guion usando la 
herramienta 

2 puntos No 
responde 

Graba el Audio del guion. Graba el Audio del guion 
usando las herramientas 

vistas en la unidad. 

Utiliza las 
Herramientas de 
selección para 
solucionar errores 
y eliminar 
silencios largos. 

2 puntos No 
responde 

Soluciona errores con la 
herramienta selección, pero 
no elimina silencios.  

Usa la herramienta selección 
para eliminar errores y 

Silencios largos 

Usa herramienta 
amplificar 

1 puntos No 
responde 

Usa la herramienta 
amplificar para mejorar 

volumen 

 

Importa y agrega 
un archivo de 
música. 

1 punto No 
responde 

Importa y agrega un 
archivo de música al 
documento. 

 

Exporta el archivo 
en formato mp3 y 
lo guarda con el 
nombre solicitado. 

2 punto No 
responde 

Guarda el archivo con el 
nombre solicitado pero no 
en el formato correcto. 

Exporta el archivo solicitado 
y guarda con el nombre 
correcto y en mp3 

Total de puntos 10 puntos 

Puntos obtenidos  

Calificación Obtenida  

Porcentaje obtenido  


